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I. INTRODUCCION Y GLOSARIO.

— Objetivo de la Guia

Esta guia tiene como finalidad facilitar a las entidades beneficiarias la correcta justificacion de las
subvenciones concedidas para la realizacion de proyectos que fomenten la participacion social
de las mujeres, la promocién de la igualdad de género y la prevencion y erradicacion de la
violencia contra las mujeres en el marco del Pacto de Estado contra la Violencia de Género. Se
expone de forma practica y accesible, sin perder el rigor normativo exigido.

— Glosario de términos clave en la justificaciéon de subvenciones

e Control y verificacion: Procedimientos mediante los cuales la administracion revisa la
justificacion presentada y puede realizar inspecciones para comprobar la correcta
aplicacion de la subvencion.

e Costes directos: Gastos que estan directamente relacionados con la actividad
subvencionada, como salarios del personal que trabaja en el proyecto, compra de
materiales especificos o contratacién de servicios necesarios.

e Costes indirectos: Gastos generales que no estan vinculados exclusivamente a la
actividad subvencionada, pero que son necesarios para su desarrollo, como luz, agua o
alquiler del local.

e Dieta: Cantidades destinadas a compensar los gastos de manutencién y alojamiento
derivados de comisiones de servicio o desplazamientos fuera de la localidad de
residencia habitual o del puesto de trabajo

e Declaracion responsable: Documento firmado por el beneficiario en el que manifiesta,
bajo su responsabilidad, que cumple con los requisitos exigidos para obtener o justificar
la subvencion. Implica que la informacion proporcionada es veraz y que acepta las
consecuencias legales en caso de falsedad.

e Factura: Documento legal que acredita una operacién de compra o prestacion de un
servicio. Debe incluir datos esenciales como el nimero de factura, fecha de emision,
datos del emisor y receptor, concepto detallado, base imponible, tipo y cuota de IVA
aplicable, y el importe total.

e Factura simplificada: Documento con menor nivel de detalle que una factura ordinaria.
Puede utilizarse en determinados casos, como operaciones de pequeno importe (hasta
400 € en general — IVA incluido — o 3.000 € — IVA incluido — en algunos sectores). No
es valida para deducir el IVA si no incluye los datos del receptor.

e Gastos de alojamiento: Gastos correspondientes a habitacion y desayuno, en el mismo
o distinto establecimiento, siempre que la comisién obligue a pernoctar fuera de la
localidad de residencia habitual.

o Gastos de viaje: Gastos derivados de la utilizaciéon de medios de transporte con motivo
de la realizacion de actividades fuera del lugar de residencia habitual. Se reconoceran los
gastos efectuados en el medio de transporte autorizado por la entidad beneficiaria.
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e  Gastos de manutencion: Gastos derivados de la alimentacion y dietas de los beneficiarios
de la subvencion cuando deban desplazarse por razones de la actividad subvencionada.
En algunos casos, estos gastos estan sujetos a limites o requisitos especificos para su
justificacion.

e Gastos no subvencionables: Costes que no pueden financiarse con la subvencion, ya sea
porque no estan directamente relacionados con el proyecto, porque estan
expresamente prohibidos en la normativa o porque no pueden justificarse
adecuadamente.

e  Gastos subvencionables: Aquellos gastos que cumplen con los requisitos establecidos en
la normativa de la subvencion y que pueden justificarse con facturas y pagos. Deben ser
necesarios, estar vinculados a la actividad y realizarse dentro del plazo establecido.

e |VA repercutido: Impuesto sobre el Valor Anadido (IVA) que una empresa o autbnomo
cobra a sus clientes al vender un producto o prestar un servicio. Se debe ingresar a la
Agencia Tributaria tras compensarlo con el IVA soportado en las declaraciones fiscales
correspondientes.

e |VA soportado: Impuesto sobre el Valor Anadido (IVA) que una empresa o auténomo
paga al adquirir bienes o servicios. Puede ser deducible en funcién de la actividad
economica desarrollada y la normativa fiscal aplicable.

e Justificacion de la subvencion: Proceso mediante el cual el beneficiario demuestra que ha
utilizado los fondos concedidos conforme a los objetivos y condiciones establecidas en
la convocatoria.

e Memoria econémica justificativa: Documento que recoge:

» Una relacion clasificada de justificantes por cada concepto de gasto, con
identificacion del acreedor, su importe, fecha de emision y fecha de pago, con
indicacion de las desviaciones acaecidas con respecto al presupuesto aprobado.
Originales o copias de las facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente en el trifico juridico mercantil o con eficacia administrativa

\%

incorporados en la relacion a que se hace referencia en el punto anterior y la
documentacion acreditativa del pago por cada uno de los conceptos de gastos
aprobados. Los justificantes presentados se marcaran con una estampilla,
indicando en la misma la subvencion para cuya justificacion han sido presentados
y si el importe del justificante se imputa total o parcialmente a la subvencion. En
este Ultimo caso se indicara ademas la cuantia exacta que resulte afectada por la
subvencion.

» Una relacion detallada de los gastos y pagos en el supuesto de que se hayan
aportado fondos propios o se hayan percibido otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la financiacion del proyecto subvencionado o de sus
actividades, con indicacién del importe, procedencia y aplicacién de tales fondos
a las actividades y/o proyecto subvencionado.

» Contratos de trabajo celebrados del personal contratado para el desarrollo de
las actividades del proyecto subvencionado.

e (u) B juNTA DE
0wz \ I EXTREMADURA

Pacto « Estado

Justificacién de Subvenciones. Guia para las entidades beneficiarias.
Secretaria General de Igualdad y Conciliacion

Csv: FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCBIEAK | Fecha |10/11/2025 10:09:06

Firmado Por MARIA DEL ARA SANCHEZ VERA - La Secretaria Gral. Igualdad Y Conciliac

Url De Verificacién https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 5/92

Copia Electronica Auténtica



https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCB9EAK

¢
a

e Memoria explicativa (Memoria Técnica): Documento que contendra de manera detallada
todas las actividades efectiva y materialmente realizadas y que corresponden al proyecto
subvencionado y de cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la
subvencion. Asimismo, contendra los resultados obtenidos y las incidencias surgidas
durante el desarrollo del proyecto, entre ellas las modificaciones no sustanciales.

e Modelo |lI: Declaracién mensual o trimestral mediante la cual las empresas y
autéonomos comunican a la Agencia Tributaria las retenciones practicadas sobre
rendimientos del trabajo, actividades econdmicas (autbnomos) y otros ingresos sujetos
a retencién, como premios o arrendamientos de inmuebles. Es obligatorio para aquellos
obligados a retener IRPF en sus pagos.

e Modelo 190: Declaracion anual informativa que resume todas las retenciones e ingresos
a cuenta del IRPF declarados a lo largo del ano en los modelos | |1 trimestrales. Este
modelo desglosa la informacion por perceptores y sirve para que la Agencia Tributaria
controle la correcta aplicacion de las retenciones practicadas.

e Pago bancario: Forma de justificar los gastos mediante transferencias, cheques o
domiciliaciones bancarias. No se admiten pagos en efectivo si superan los limites
establecidos en la normativa.

e Plazo de justificacion: Periodo en el que el beneficiario debe presentar la documentacion
que acredite el correcto uso de la subvencion. Su incumplimiento puede dar lugar a
sanciones o devolucion de los fondos.

e Ponencia: Exposicion oral realizada por un experto sobre un tema especifico en un
evento, congreso o seminario. En el ambito de las subvenciones, pueden considerarse
gastos subvencionables los honorarios del ponente, asi como los gastos derivados de su
desplazamiento, alojamiento y manutencion, siempre que estén justificados
adecuadamente y se ajusten a la normativa de la subvencion.

e Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC): Documento que sustituye al antiguo
modelo TCI y que es emitido por la Tesoreria General de la Seguridad Social, que refleja
la cantidad total a abonar por las cotizaciones sociales de los trabajadores, incluyendo
tanto la aportacion de la empresa como la del trabajador.

e Relacion Nominal de Trabajadores (RNT): Documento que complementa al RLC con
informacion individualizada de cada trabajador. Sustituye al antiguo TC2.

e Reintegro de la subvencion: Devolucién total o parcial de la cantidad recibida en caso
de incumplimiento de las condiciones establecidas en la convocatoria o en la normativa
aplicable.

e Residencia Oficial: Se entiende por Residencia Oficial el término municipal
correspondiente a la oficina o a las dependencias en las que se desarrollen las actividades
del proyecto, salvo que, de forma expresa y segin la legislacion vigente, se haya
autorizado la residencia en término municipal distinto y se haga constar en la orden en
la que se designe la realizacion de la actividad tal circunstancia. No tendran la
consideracién de gastos de desplazamiento ni devengaran ningln tipo de indemnizacién
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(manutenciédn, alojamiento o transporte), los realizados desde el lugar donde esté
autorizado a residir de acuerdo con el parrafo anterior a aquél otro en el que se estén
desarrollando las actividades del proyecto.

e Subcontratacion: Situacion en la que el beneficiario de la subvencion encarga a terceros
la ejecucion de parte de la actividad subvencionada. Debe cumplir con las condiciones
establecidas en la normativa y, en algunos casos, contar con autorizacion previa. Se
entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion
total o parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencion. Queda fuera de
este concepto la contratacion de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario
para la realizacién por si mismo de la actividad subvencionada.

e Ticket: Documento que acredita el pago de un producto o servicio, pero que carece de
los requisitos fiscales de una factura. No es valido para justificar subvenciones ni para
deducir el IVA, salvo que cumpla los requisitos de una factura simplificada.
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2. NORMATIVA REGULADORA.

— Normativa Estatal

Ley 38/2003, de |7 de noviembre, General de Subvenciones.

Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas

Ley 40/2015, de | de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Ley 11/2021, de 9 de julio, de medidas de prevencion y lucha contra el fraude fiscal, de
transposicion de la Directiva (UE) 2016/1 164, del Consejo, de 12 de julio de 2016, por
la que se establecen normas contra las practicas de elusion fiscal que inciden
directamente en el funcionamiento del mercado interior, de modificacion de diversas
normas tributarias y en materia de regulacion del juego.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacion.

Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos.

— Normativa Autonémica

2 4

Ley 5/2007 de 19 de abril, General de Hacienda Publica de Extremadura.

Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Autéonoma de
Extremadura.

Ley 1/2024, de 5 de febrero, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma
de Extremadura para el afno 2024, prorrogados de forma automatica para el ejercicio
2025.

Decreto 42/2025, de 19 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio del
personal de la Administracion Publica de la Comunidad Autonoma de Extremadura.
Decreto 225/2014, de 14 de octubre, de régimen juridico de administracion electronica
de la Comunidad Autonoma de Extremadura.

Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas adicionales de gestién de inversiones
financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

V Convenio Colectivo para el personal laboral al servicio de la Junta de Extremadura.
Orden de 10 de junio de 2020 por la que se establece el baremo de remuneraciones
por colaboracién en actividades de formacién y perfeccionamiento aplicables a las
acciones formativas organizadas por la Escuela de Administracion Publica.

Orden de 27 de julio de 2022 por la que se establecen y aprueban las bases reguladoras
para la concesion de subvenciones para la realizacion de proyectos que fomenten la
participacion social de las mujeres, la promocion de la igualdad de género y la prevencion
y erradicacion de la violencia contra las mujeres en el marco del Pacto de Estado contra
la Violencia de Género.
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e Resolucién de 2 de abril de 2025, de la Secretaria General de la Consejeria de
Presidencia, Interior y Dialogo Social, por la que se establece para el ejercicio 2025, la
convocatoria para la concesion de subvenciones para la realizacién de proyectos que
fomenten la participacion social de las mujeres, la promocién de la igualdad de género y
la prevencion y erradicacion de la violencia contra las mujeres en el marco del Pacto de
Estado contra la Violencia de Género. Modalidad A: Proyectos de sensibilizacion y
prevencién de la violencia de género.

e Resolucion de 31 de marzo de 2025, de la Secretaria General de la Consejeria de
Presidencia, Interior y Didlogo Social, por la que se establece para el ejercicio 2025, la
convocatoria para la concesion de subvenciones para la realizacion de proyectos que
fomenten la participacion social de las mujeres, la promocién de la igualdad de género y
la prevencion y erradicacion de la violencia contra las mujeres en el marco del Pacto de
Estado contra la Violencia de Género. Modalidad B: Proyectos de intervencion en
materia de violencia de género.

NOTA

La referencia al V Convenio Colectivo para el personal laboral al servicio de la Junta
de Extremadura se circunscribe exclusivamente al gasto subvencionable en retribuciones de
personal de la entidad beneficiaria quedando limitado a las cuantias y categorias fijadas en el
Convenio Colectivo vigente para el personal laboral de la Junta de Extremadura.
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3. OBJETO Y ENTIDADES BENEFICIARIAS.

3.1. MODALIDADES
— Modalidad A

El objetivo de las subvenciones en Modalidad A es financiar Proyectos de Sensibilizacion y
Prevencién contra la Violencia de Género. Los proyectos deben centrarse en los Ejes I, 5,
6, 7y 8 del Pacto de Estado contra la Violencia de Género, aprobado en diciembre de 2017,
los cuales estan desglosados en el Anexo | de la Convocatoria aprobada mediante Resolucién
de 2 de abril de 2025, publicada en el DOE nimero 72, de 14 de abril de 2025.

Entidades beneficiarias:

e Asociaciones de Mujeres.

e Agrupaciones de Mujeres.

e Federaciones de Asociaciones de Mujeres.

e Fundaciones Privadas de Mujeres sin animo de lucro.

Condicioén:

Las entidades deben desarrollar proyectos de sensibilizacion y prevencion de la violencia de
género basados en los ejes mencionados del Pacto de Estado contra la Violencia de Género.

— Modalidad B

El objetivo de las subvenciones en Modalidad B es financiar Proyectos de Intervencién en
materia de violencia de género. Estos proyectos deben centrarse en los Ejes 2, 3, 4 y 8 del
Pacto de Estado contra la Violencia de Género, aprobado en diciembre de 2017, los cuales
estan desglosados en el Anexo | de la Convocatoria aprobada mediante Resolucién de 31 de
Marzo de 2025, publicada en el DOE nimero 72, de 14 de abril de 2025.

Entidades beneficiarias:

e Asociaciones de Mujeres.

e Agrupaciones de Mujeres.

o Federaciones de Asociaciones de Mujeres.

e Fundaciones Privadas de Mujeres sin animo de lucro.

Condicién:

Las entidades deben desarrollar proyectos de intervencion directa en materia de violencia
de género, basados en los ejes mencionados del Pacto de Estado.

hod ’l" GOBIERNO MINISTERIO D€ IGUALDAD \ ]UNTA DE
" DE ESPANA DE IGUALDAD Y PARA LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA
b S CONTRA LAS RS \
e XTREMADU
. I EXTREMADURA

Pacto « Estado

Justificacién de Subvenciones. Guia para las entidades beneficiarias.
Secretaria General de Igualdad y Conciliacion
10

Csv:

FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCBIEAK | Fecha |10/11/2025 10:09:06

Firmado Por

MARIA DEL ARA SANCHEZ VERA - La Secretaria Gral. Ilgualdad Y Conciliac

Url De Verificacién

https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 10/92

Copia Electronica Auténtica


https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCB9EAK

— Resumen Modalidad A y Modalidad B

Ejes Pacto
de Estado

Modalidad Objetivo

Entidades Beneficiarias

Proyectos de Asociaciones, Agrupaciones, Federaciones y

Ejes I, 5, 6, . ) : .
Modalidad A sensibilizacion y JZS 67 Fundaciones Privadas de Mujeres sin animo
prevencion Y de lucro
Asociaci , A i , Federaci
Proyectos de Eies2,3, 4y sociaciones, Agrupaciones, Federaciones y

Modalidad B Fundaciones Privadas de Mujeres sin animo

intervencién directa 8
de lucro
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3.2. LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION.

Las entidades beneficiarias deben presentar una cuenta justificativa del gasto realizado, en un
plazo maximo de tres meses desde la finalizacion del periodo de ejecucion del proyecto.

Atendiendo a la naturaleza juridica de los solicitantes, en aras de la simplificacién administrativa
y al objeto de facilitar la solicitud a las entidades solicitantes, se establece para las mismas la
obligatoriedad de relacionarse con la administracién utilizando solo medios electrénicos,
de acuerdo con lo previsto en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

— Pasos para la Justificacion

I. Justificacién telemdtica: Debe ser presentada a través del registro electrénico de la
Junta de Extremadura, en la sede electrénica oficial.

2. Justificaciéon presencial: Si la presentacion es en persona, se requerira que la
justificacion sea subsanada mediante su presentacién electrénica.

— Plazo de Presentacion

Se debe cumplir con el plazo establecido para la presentacién electrénica en la sede de la
Junta de Extremadura.

— Enlace de Presentacion Electrénica

https://sede.gobex.es/SEDE/registroGeneral/registroGeneral.jsf

JUSTIFICACION NO PRESENTADA EN PLAZO

Si la justificacion no se presentara dentro de ese plazo de tres meses, el 6rgano
gestor requerira a la entidad beneficiaria la presentacion de la misma en el plazo
improrrogable de |5 dias habiles.

JUSTIFICACION INCOMPLETA O SUBSANABLE

Si existieran defectos subsanables en la justificacion presentada o la misma no
estuviera completa, el 6rgano gestor de dichas subvenciones lo pondra en conocimiento
de la entidad beneficiaria concediéndole un plazo de 10 dias habiles para su correccion.
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JUSTIFICACION NO PRESENTADA O INSUFICIENTE

La no presentacién de la justificacién o la justificacién insuficiente dara lugar a la
incoacion de un procedimiento de reintegro de las cantidades indebidamente
percibidas. En todo caso, se garantizara el derecho a la audiencia del interesado.
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— Resumen Presentacidn Justificaciones

Accion Requisito

Plazo de
presentacion

3 meses tras la finalizacion del proyecto.

Forma de Telematica (registro electrénico). Si fuera Presencial, se le requerira que la
presentacion subsane con su presentacion electronica.
Enlace oficial https://sede.gobex.es/SEDE/registroGeneral/registroGeneral jsf

Justificacion No
Presentada en

Concesion de |5 dias habiles improrrogables para su presentacion.
Plazo

Justificacion

Incompleta o Concesion de 10 dias habiles para su correccion.

Subsanable

Justificaciéon no

presentada o Incoacion Procedimiento de Reintegro con audiencia al interesado.
insuficiente
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3.3. PERIODO DE GASTO.

Los proyectos subvencionados deben ejecutarse dentro del periodo estipulado en la Resolucion
de Concesion y, en todo caso, con fecha limite del 31 de diciembre de 2025.

— Importante
e Los gastos subvencionables deben generarse durante el periodo de ejecucién del
proyecto que sera el establecido en la correspondiente resolucién de concesion y que,
en todo caso, no podra superar el 31 de diciembre del afo en que se apruebe cada
convocatoria, incluidas las posibles prorrogas que sobre el plazo de ejecucion inicial
pudieran concederse.

e Gastos pagados: Los gastos deben estar pagados con anterioridad a la finalizacion
del periodo de justificacion determinado por la normativa reguladora de la subvencion,
de conformidad con lo establecido en el articulo 31.2 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones. A estos efectos, el periodo de justificacion
previsto sera de un maximo de 3 meses desde la finalizacion del plazo de realizacion del
proyecto subvencionado.

Ejemplo: Si la resolucion establece que el proyecto debe ejecutarse entre junio y diciembre de
2025, los gastos deberan generarse en dicho plazo y ser pagados antes de la finalizacion del
periodo de justificacion (3 meses desde la finalizacion del plazo de realizacién del proyecto
subvencionado) para ser considerados subvencionables.

PAGOS FUERA DE PLAZO

Cualquier gasto cuyo pago no se haya realizado o se haya realizado con
posterioridad a los plazos anteriormente mencionados no tendra la consideracion
de subvencionable.

B jUNTA DE
I EXTREMADURA
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— Resumen Periodo de Gasto

Requisito Detalle

Periodo de Los proyectos subvencionados deben ejecutarse dentro del periodo estipulado

ejecucion en la Resolucion de Concesion y, en todo caso, con fecha limite del 3 | de diciembre
de 2025.
Gastos Se consideraran gastos subvencionables los que, de manera indubitada,

subvencionables  respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente
necesarios para su adecuada ejecucion, se generen durante el plazo de ejecucion
del proyecto subvencionado, que sera el establecido en la correspondiente
resolucion de concesion y que, en todo caso, no podra superar el 31 de
diciembre del afo en que se apruebe cada convocatoria, incluidas las posibles
prorrogas que sobre el plazo de ejecucion inicial pudieran concederse.

Gastos Pagados Los gastos deben estar pagados con anterioridad a la finalizacion del periodo
de justificacion determinado por la normativa reguladora de la subvencion. A
estos efectos, el periodo de justificacion previsto sera de un maximo de 3 meses
desde la finalizacion del plazo de realizacion del proyecto subvencionado.

Pagos Fuera de Los gastos a los que correspondan no tendran la consideracion de
Plazo subvencionables.
$ ¥ GOBIERNO  MINISTERIO oD \ .
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4. PAGO DE LA SUBVENCION

La subvenciéon concedida se abonarda en un Unico pago anticipado, sin necesidad de presentar
garantia. Esta modalidad de pago esta respaldada por el Informe Favorable de la Secretaria General
de la Vicepresidencia Primera y Consejeria de Hacienda y Administracion Publica de la Junta de
Extremadura, emitido el 28 de junio de 2022, en cumplimiento del articulo 21.1 de la Ley 6/201 1,
de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

El pago se realizara mediante transferencia bancaria a la cuenta registrada en el Subsistema de
Terceros de la Junta de Extremadura.

Antes de efectuar el pago, el Servicio de Promocién, Impulso y Desarrollo de las Politicas de
Igualdad de la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion verificara de oficio que la entidad
beneficiaria estd al corriente en sus obligaciones tributarias con la Hacienda Autondmica, la
Seguridad Social y la Hacienda Estatal siempre que la entidad beneficiaria haya dado su
consentimiento expreso para ello. En caso contrario, sera la entidad beneficiaria la que deba
aportar dicha documentacion.

— Requisitos previos al pago

Para recibir el pago, la entidad beneficiaria debe cumplir los siguientes requisitos tras la
resolucion de concesion:

1. Presentar una Declaracion Responsable en el plazo de 10 dias desde la
notificacion de la resolucién. Esta declaracién debe ser firmada por la persona que sea
representante legal de la entidad y remitirse por medios electrénicos. En ella, se debe
acreditar que se han adoptado las medidas de publicidad requeridas y que el proyecto
esta financiado con fondos del Ministerio de Igualdad (Secretaria de Estado de Igualdad
y para la Erradicacién de la Violencia contra las Mujeres), especificando claramente su
financiacion a través del Pacto de Estado contra la Violencia de Género y la Secretaria
General de Igualdad y Conciliacién de Presidencia de la Junta de Extremadura.

2. Adjuntar una fotografia de la placa identificativa de la subvencién, conforme a
las especificaciones del Manual de Identidad Corporativa de la Junta de Extremadura. La
placa debe cumplir con el modelo establecido en el Anexo V de las correspondientes
ordenes de convocatoria (Modalidad A y Modalidad B) y las condiciones del Decreto
50/2001, de 3 de abril, en lo relativo a medidas adicionales de gestion de inversiones
financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura. La placa o cartel publicitario debera
permanecer visible durante un afio después de la finalizacion del proyecto. Este
procedimiento garantiza la transparencia y el adecuado uso de los fondos publicos
otorgados.
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3. Acreditar el cumplimiento de obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social:

e La Secretaria General de Igualdad y Conciliacion, con caracter previo al pago,
consultara o recabara de oficio los documentos o informacién de estar la
entidad beneficiaria al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias con la Hacienda autonémica y frente a la Seguridad Social, salvo que
la entidad ejerza su derecho a oposicion, debiendo presentar en este caso
certificacion o informacion acreditativa de que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y de otros ingresos de derecho
publico con la Hacienda de la Comunidad Autéonoma de Extremadura o
certificacion o informacion acreditativa de que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones frente a la Seguridad Social, segun
corresponda.

e Asimismo, la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion consultara y recabara
de oficio los documentos o informacion de estar la entidad beneficiaria al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Hacienda
estatal, previo consentimiento expreso prestado por la entidad beneficiaria. En
caso de que la entidad beneficiaria no preste su consentimiento expreso o lo
haya cancelado, debera presentar certificacion o informacién acreditativa de que
se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con
la Hacienda del Estado.

4. Inicio de Actividades: Una vez recibido el abono de la subvencion, la entidad
beneficiaria debera remitir en el plazo de 10 dias desde el inicio de la actividad,
comunicacion de inicio de las actividades en base al modelo publicado en las respectivas
convocatorias de acuerdo con el Anexo lll de las mismas.

Si la actividad se hubiera iniciado con anterioridad a la recepcién del abono de la
subvencién, la entidad beneficiaria debera remitir dicha comunicacion en el plazo de 10
dias desde la recepcién de dicho abono.
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- Resumen Pago de la Subvencién

Concepto Detalle

Forma de pago

Pago unico y anticipado, sin necesidad de garantia.

Medio de pago

Transferencia bancaria a la cuenta registrada en el Subsistema de Terceros
de la Junta de Extremadura.

Revision previa al
pago

Verificacion de oficio del cumplimiento de obligaciones tributarias con
Hacienda Autonomica, Seguridad Social y Hacienda Estatal (si hay
consentimiento).

Requisitos previos al
pago

|. Declaracion Responsable acreditando medidas de publicidad y
financiacion del proyecto.

2. Fotografia de la placa identificativa conforme a normativa.

3. Acreditacion de estar al corriente en obligaciones fiscales y con la
Seguridad Social (si la entidad se opone a la consulta de oficio).

Acreditacién de
obligaciones fiscales

Si no se autoriza la consulta de oficio:

- Certificacion de Hacienda Autonémica y Seguridad Social, segtin
corresponda.

- Certificacion de Hacienda Estatal (si no hay consentimiento).

En caso de no autorizar la consulta, tales certificaciones tendran validez
durante un plazo de 6 meses a contar desde la fecha de expedicion, salvo
que reglamentariamente se establezca otro plazo.

Plazo de
presentacion de
requisitos

10 dias habiles partir del dia siguiente a la notificacion o publicacién, en su
caso, de la Resolucion de Concesion.

Permanencia de la
placa

| ano tras la finalizacién del proyecto.

Inicio de actividades

En el plazo de 10 dias habiles desde la recepcion del abono.
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5. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA.

Las entidades beneficiarias de la subvencién deberan presentar durante el plazo de justificacion
dado una cuenta justificativa del gasto realizado, constituyendo tal rendicién un acto obligatorio
de las entidades beneficiarias en la que se deberan incluir, bajo responsabilidad del declarante,
los justificantes de gasto o cualquier otro documento con validez juridica que permitan acreditar
el cumplimiento del objeto de la subvenciéon. En todo caso, dicha cuenta justificativa debera
contener la siguiente documentacion:

1. Memoria econémica justificativa del 100% del coste del proyecto
realizado, (segin modelo incluido en el Anexo | de la presente Guia). Dicha
Memoria Justificativa es una Declaracion Responsable firmada por el/la
representante legal de la entidad beneficiaria sobre los gastos y pagos efectivamente
realizados en ejecucion de la subvencion concedida destinada a financiar el proyecto,
debiendo guardar coherencia con el presupuesto de gastos aprobado del proyecto
subvencionado.

La Memoria Econémica Justificativa contendra:

a) Una relacion clasificada de justificantes por cada concepto de gasto, con
identificacion del acreedor, su importe, fecha de emision y fecha de pago, con
indicacion de las desviaciones acaecidas con respecto al presupuesto aprobado
(incorporada en el Anexo | de la presente guia).

b) Originales o copias de las facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa
incorporados en la relacién a que se hace referencia en el punto anterior y la
documentacion acreditativa del pago por cada uno de los conceptos de gastos
aprobados.

Los justificantes presentados se marcaran con una estampilla segin modelo
recogido en el apartado 10 de la presente Guia, indicando en la misma la
subvencion para cuya justificacion han sido presentados y si el importe del
justificante se imputa total o parcialmente a la subvencién. En este ultimo caso
se indicara ademas la cuantia exacta que resulte afectada por la subvencion.

c) Una relacion detallada de los gastos y pagos en el supuesto de que se hayan
aportado fondos propios o se hayan percibido otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la financiacion del proyecto subvencionado o de sus
actividades, con indicacién del importe, procedencia y aplicacion de tales fondos
a las actividades y/o proyecto subvencionado.
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d) Contratos de trabajo celebrados del personal contratado para el desarrollo de
las actividades del proyecto subvencionado asi como Nominas, IRPF, Seguridad
Social (Modelos 110 - 15y RLC - RNT).

2. Declaracion responsable de empresas y otros entes e instituciones
relativa a la proteccion juridica del menor, segin modelo recogido en el
Anexo IV de la correspondiente Convocatoria.

Este requisito solo sera obligatorio cuando el proyecto subvencionado contemple el
desarrollo de actividades dirigidas a menores, en cumplimiento de la obligacion de
contar con certificado negativo del Registro Central de Delincuentes Sexuales de
todo el personal, tanto contratado como voluntario, que participa en el desarrollo
de las actividades del programa subvencionado, conforme establece el articulo 57.1
de la Ley Organica 8/2021 de 4 de junio, de proteccién integral a la infancia
y la adolescencia frente a la violencia.

3. Declaraciéon responsable firmada por el o la representante legal de la
entidad sobre una memoria explicativa que comprenda de manera detallada
todas las actividades efectiva y materialmente realizadas y que corresponden al
proyecto subvencionado y de cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la subvencion. Asimismo, contendra los resultados obtenidos y las
incidencias surgidas durante el desarrollo del proyecto, entre ellas las modificaciones
no sustanciales (segin modelo del Anexo Il incluido en la presente Guia).

4. Publicidad y difusién del proyecto y /o actividades subvencionadas, con
inclusion de los justificantes que acrediten que en el proyecto y/o actividades
relacionadas en el mismo se han adoptado las medidas de difusion previstas en el
articulo 17.3 de la Ley 6/201 1, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad
Auténoma de Extremadura.

Las entidades beneficiarias estaran obligadas a dar una adecuada publicidad al
caracter publico de la financiacién de los proyectos y actividades subvencionados. A
tal fin, en todos los medios empleados para la difusién de dichos proyectos, asi como
en la documentacion generada para su desarrollo, debera hacerse constar
expresamente que la actuacion ha sido financiada con cargo a los créditos
procedentes del Ministerio de Igualdad (Secretaria de Estado de Igualdad y para la
Erradicacion de la Violencia contra las Mujeres), en el marco del Pacto de Estado
contra la Violencia de Género, incorporando de forma visible el logotipo oficial del
citado Pacto.

Asimismo, las entidades deberan aportar, como parte de la justificacion, el material
grafico y documental acreditativo de dicha difusion (folletos, carteles, tripticos,

’l" GOBIERNO MINISTERIO D€ IGUALDAD ]UNTA DE
=5 DE ESPANA DE IGUALDAD Y PARA A ERRADICACION DE LA VIOLENCIA )
S CONTRA LAS RS \ )
X I EXTREMADURA

Pacto de Estado

Justificacién de Subvenciones. Guia para las entidades beneficiarias.
Secretaria General de Igualdad y Conciliacion
21

Csv:

FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCBIEAK | Fecha |10/11/2025 10:09:06

Firmado Por

MARIA DEL ARA SANCHEZ VERA - La Secretaria Gral. Ilgualdad Y Conciliac

Url De Verificacién

https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 21/92

Copia Electronica Auténtica


https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCB9EAK

material grafico utilizado, fotografias de las actividades realizadas, cuestionarios,

informes de resultados y cualquier otro soporte empleado).

ASPECTOS CLAVES A TENER PRESENTE EN LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA.

¢
a

CUMPLIMIENTO ART. 36.3 LEY 6/2011, DE 23 DE

MARZO

Cuando el importe del gasto subvencionable exceda las cuantias establecidas en la Ley
de Contratos del Sector Publico para los contratos menores, la entidad beneficiaria
estarad obligada a solicitar, con caracter previo a la formalizacién del compromiso de
gasto, al menos tres ofertas de distintos proveedores.

Esta obligacion no sera exigible cuando, por las especiales caracteristicas del bien, o
servicio, no exista en el mercado un numero suficiente de entidades que puedan
suministrarlo o prestarlo. Igualmente, quedara exceptuada en aquellos supuestos en los
que el gasto se hubiera efectuado con anterioridad a la concesion de la subvencion.

Criterios de seleccion de ofertas

La eleccién entre las ofertas presentadas debera incorporarse a la justificacion de la
subvencion y realizarse siempre conforme a principios de eficiencia y economia en la
gestion de los recursos publicos. En caso de que la opcion seleccionada no
corresponda con la propuesta econémicamente mas ventajosa, debera justificarse de
forma expresa en una memoria especifica, senalando los motivos técnicos, de
calidad u otras razones objetivas que fundamenten dicha decision.

Si la entidad beneficiaria no aportase dicha justificacion, la Secretaria General de
Igualdad y Conciliacion podra ordenar la realizacion de una tasacién pericial
contradictoria del bien o servicio. Los gastos derivados de dicha tasacién correran a
cargo del beneficiario. En este supuesto, el importe del gasto subvencionable
finalmente admitido sera el menor entre el declarado por el beneficiario y el
determinado en la tasacién pericial.
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DECLARACION DE COFINANCIACION Y OTROS
RECURSOS

En los casos en que el proyecto subvencionado cuente con fondos propios de la
entidad beneficiaria o se hayan recibido otras subvenciones, ayudas o recursos para
su financiacién, debera indicarse de manera expresa el importe, la procedencia y la
aplicacién concreta de dichos fondos en relacion con las actividades subvencionadas.

Asimismo, la documentacién acreditativa de estos ingresos, gastos y pagos debera
conservarse a disposicion de la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion durante
al menos 4 anos, que podra requerirla para su revisiéon y consulta en cualquier
momento.

ACTIVIDADES DIRIGIDAS A MENORES

Unicamente en aquellos proyectos subvencionados que incluyan el desarrollo de

actividades dirigidas a menores, la entidad beneficiaria debera presentar una
Declaracién Responsable acreditando el cumplimiento de la obligacion legal de
disponer del certificado negativo del Registro Central de Delincuentes Sexuales
de todo el personal participante en dichas actividades, tanto contratado como
voluntario.

Esta obligacion se establece en virtud de lo dispuesto en el articulo 57.1 de la Ley
Organica 8/2021 de 4 de junio, de proteccion integral a la infancia y la
adolescencia frente a la violencia.

IVA SOPORTADO IMPUTABLE A LA SUBVENCION

En aquellos casos en los que el importe imputado en concepto de Impuesto sobre el

Valor Afiadido (IVA), correspondiente a los gastos del proyecto subvencionado, no sea
recuperable, reembolsable ni compensable, dicho importe podra considerarse
gasto subvencionable siempre que la entidad beneficiaria presente una Declaracién
Responsable relativa al IVA soportado imputado, conforme al modelo establecido
en el Anexo IV de la presente Guia.
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— Resumen Documentacion Justificativa

Periodo de Justificacion

Concepto Detalle

Durante el plazo de Justificacion.

Contenido

- Memoria Econémica Justificativa (Anexo I).

- Declaracion Responsable Memoria explicativa actividades
(Anexo Il).

- Declaracién Responsable de IVA soportado (Anexo IV de
esta guia).

- Declaraciéon Responsable Proteccion Juridica del Menor
(Anexo IV de la correspondiente convocatoria).

- Justificantes Publicidad y Difusion del Proyecto.

Cumplimiento art. 36.3 Ley
6/2011, de 23 de marzo, de
subvenciones de la Comunidad
Auténoma de Extremadura

Si el gasto supera el limite de un contrato menor segun la Ley
de Contratos del Sector Publico, se debe solicitar al menos 3
presupuestos/ofertas a diferentes proveedores antes de
contratar. Solo se admite no hacerlo en dos casos:

e Cuando no haya suficientes proveedores en el
mercado que puedan prestar el servicio o
suministrar el bien.

e Cuando el gasto se haya realizado antes de la
concesion de la subvencion.

Declaracion de Cofinanciacion y
otros recursos

- Si hay uso de dinero propio de la entidad o se reciben otras
ayudas para el mismo proyecto, se debe informar siempre
del importe, de donde viene y en qué lo ha usado.

- Obligado guardar los justificantes (facturas, extractos,
comprobantes...), ante la posibilidad de ser requeridos por la
Secretaria General de lgualdad y Conciliaciéon en cualquier
momento para su comprobacion.

Actividades dirigidas a
menores

- Si el proyecto incluye actividades con menores, se debera
presentar una Declaraciéon Responsable.

- Todo el personal (contratado o voluntario) que participe
debe contar con el certificado negativo del Registro
Central de Delincuentes Sexuales.

IVA soportado imputable a la
subvencion

- Si el IVA de los gastos no es recuperable para la
Asociacion ni lo puede compensar ni pedir devolucion
a Hacienda, se puede incluir como gasto subvencionable.

- Para ello, es necesario presentar la Declaracion
Responsable de IVA soportado (segin el modelo del
Anexo IV de esta Guia).

SECRETARIA DE ESTADO.

LD SRR WEISe e Cu)\ B juNTA DE
0wz A I EXTREMADURA

Pacto de Estado

Justificacién de Subvenciones. Guia para las entidades beneficiarias.
Secretaria General de Igualdad y Conciliacion

24

Csv: FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCBIEAK | Fecha |10/11/2025 10:09:06

Firmado Por MARIA DEL ARA SANCHEZ VERA - La Secretaria Gral. Igualdad Y Conciliac

Url De Verificacién https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 24/92

Copia Electronica Auténtica



https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCB9EAK

6.
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a

GASTOS SUBVENCIONABLES.
1. Criterios generales.
Se consideraran gastos subvencionables aquellos que:

e Respondan de manera indubitada a la naturaleza de la actividad subvencionada.
o Resulten estrictamente necesarios para su adecuada ejecucion.

o Se generen dentro del plazo de ejecucién del proyecto fijado en la resolucion
de concesion, el cual, en todo caso, no podra superar el 31 de diciembre del
ejercicio en que se apruebe la convocatoria, incluidas las posibles prérrogas
que sobre el plazo de ejecucion inicial pudieran concederse.

Dentro de estos limites, tendran la consideracion de gastos subvencionables los gastos
de alquiler, suministros, imprenta u otros analogos, siempre que formen parte
esencial del objeto del proyecto, no estén incluidos como costes indirectos y cumplan
los requisitos siguientes:

a) Responder de forma indubitada a la naturaleza del proyecto.

b) Ser estrictamente necesarios para su desarrollo.

c) Estar contemplados en el presupuesto aprobado.

d) Realizarse y abonarse dentro del plazo de ejecucién establecido.

e) En caso de no figurar en el presupuesto inicial, contar con autorizacién previa
de la Secretaria General Igualdad y Conciliacion, conforme a lo previsto en la
convocatoria, las bases reguladoras y esta Guia en materia de modificacion
del proyecto subvencionado.

f) No superar el valor de mercado.

g) Contar, cuando corresponda, con la presentacion de tres ofertas de
diferentes proveedores o, en su defecto, memorias justificativas, cuando el

importe del gasto supere:

e 15.000,00 € (sin IVA) en contratos menores de servicios o suministros.
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A) COSTES DIRECTOS DE PERSONAL.

Son costes directos de personal los costes de personal de las trabajadoras y trabajadores
adscritos a la ejecucién directa del proyecto que se subvenciona. Se admitiran los costes
del personal derivados de una relacion laboral entre empleador y empleado, tanto si se
trata de nuevas contrataciones como de personal ya existente en la entidad, siempre
que se hubiesen incluido en el presupuesto aprobado y se devenguen dentro del periodo
de ejecucion.

Se admitiran Unicamente los costes derivados de una relacién laboral entre empleador
y trabajador, que comprenderan:

e Retribuciones brutas pactadas en contrato o fijadas en convenio colectivo,
incluyendo: salario base, antigliedad, complementos especificos (conocimientos
especiales, turnicidad, nocturnidad, penosidad, etc.), pagas extraordinarias,
incentivos a la produccion y complementos de residencia.

Las retribuciones brutas pactadas con la empresa o establecidas en convenio
colectivo. Se incluyen en este concepto las percepciones salariales siguientes: el
salario base, los complementos por antigiiedad, los complementos por
conocimientos especiales, turnicidad, nocturnidad, penosidad u otros
complementos derivados de la actividad, las pagas extraordinarias, los incentivos
a la produccién y los complementos de residencia.

e Indemnizacién por finalizacién del servicio prestado, conforme a la
disposicion transitoria octava del Texto Refundido de la Ley del Estatuto de
los Trabajadores (Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre), siempre
que esté vinculada al proyecto subvencionado.

e Cotizaciones sociales e impuestos a cargo del trabajador, asi como la
aportacion de la empresa a la Seguridad Social.

En relacion con las cotizaciones sociales, para calcular el importe elegible
deberan deducirse las bonificaciones o reducciones que pudieran aplicarse.

Asimismo, el gasto subvencionable en retribuciones de personal de la entidad
beneficiaria estara limitado a las cuantias y categorias fijadas en el Convenio
Colectivo vigente para el personal laboral de la Junta de Extremadura, sin
superar en ningun caso los limites que se determinen en la convocatoria
correspondiente.
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B) GASTOS DE INDEMNIZACIONES.

Podran imputarse a la subvencion concedida los gastos en concepto de dietas y los
gastos de viaje, conforme a los criterios previstos en el articulo 12 del Decreto
42/2025 en los que incurra el personal contratado que estén estrictamente vinculados
al desarrollo de las actividades contempladas en el proyecto subvencionado siempre que
dichos gastos se encuentren presupuestados en el proyecto subvencionado y sean
necesarios para la ejecucion del mismo.

Por dichos conceptos se computara, como maximo, las cuantias recogidas en el Decreto
42/2025, de 19 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio del personal
de la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de Extremadura, a
efectos de establecer un criterio interpretativo comun en el procedimiento de gestion
y justificacion de las presentes subvenciones.

De acuerdo con lo expuesto, generaran derecho al cobro de dietas por manutencion,
alojamiento y desplazamientos, los cometidos especiales que circunstancialmente se
ordenen al personal contratado para la ejecucion del proyecto subvencionado y que se
encuentren contemplados en las actividades programadas que deban ser desempenadas
fuera del término municipal donde radique su residencia oficial y que queden
debidamente justificadas de acuerdo con lo dispuesto en la presente Guia.

A) Clases de indemnizaciones.

I. Dietas.

Son las cantidades destinadas a compensar los gastos de manutencién y
alojamiento derivados de comisiones de servicio o desplazamientos fuera de la
localidad de residencia habitual o del puesto de trabajo.

a) Gastos de manutencién.

e Las cuantias diarias maximas son las fijadas en los Anexos I y Il del
Decreto 42/2025:

Importes de las dietas en territorio nacional (Anexo I):

— Alojamiento y desayuno: 102,56 €

— Manutencion entera: 53,34 €

— Dieta entera: La dieta entera es la suma del importe de
alojamiento y desayuno mas una manutencion entera: 155,90€
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e Con caracter general, los importes resarcen los gastos de comida y
cena, admitiéndose excepcionalmente la justificacion de gastos
superiores mediante factura o documento acreditativo, previa
autorizacion motivada del érgano competente. Se aplicaran las
siguientes reglas:

= Comisiones de un solo dia (< 24 horas):
No generan derecho a dietas de alojamiento ni manutencion,
salvo que comiencen antes de las 14:00 h y finalicen después de
las 16:00 h, en cuyo caso se abonara media manutencion.

= Comisiones de duracién superior a 24 horas:
— Dia de salida: Genera derecho a alojamiento; genera
derecho a manutencion solo si el inicio es antes de las 14:00
h (dieta entera) o entre las 14:00 y las 22:00 h (media
manutencion).

—Dia de regreso: No genera derecho a alojamiento ni
manutencion, salvo si finaliza después de las 14:00 h (media
manutencion). Si la finalizacion es después de las 22:00 h, se
abonara ademas media manutencién por cena.

— Dias_intermedios: Genera derecho a dieta completa
(alojamiento + manutencion).

En todo caso, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados
anteriores, en que la hora de regreso de la comision de servicio sea
posterior a las 22:00 h, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la
residencia habitual, se hard constar en la comisién, abonandose
adicionalmente media manutencion.

b) Gastos de alojamiento.

Se consideran los correspondientes a habitacién y desayuno, en el
mismo o distinto establecimiento, siempre que la comisién obligue a
pernoctar fuera de la localidad de residencia habitual.

No se reconoceran gastos de alojamiento si el desplazamiento se efectiia
integramente de noche sin necesidad de pernocta.
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2. Gastos de viaje.

Es la cantidad que se abona por la utilizacién de cualquier medio de transporte
por razén de servicio.

e Avion: el importe del billete en clase turista.

e Resto de los medios de transporte: clase turista o equivalente.

La persona titular del 6rgano competente que autorice la comision
podra acordar otras clases superiores por motivo de representacion,
duracién de los viajes o casos de urgencia, cualquiera que sea el medio
utilizado.

e Taxis o vehiculos de alquiler con o sin conductor: importe realmente
gastado y justificado.

e Gastos de parking y de peaje: por el por el importe efectivamente
gastado y justificado.

e Gastos de combustible por uso de vehiculo propio: el importe
presentado en el correspondiente justificante de gasto (facturas)
siempre que exista una adecuada relacion entre el importe satisfecho y
el nimero de kildbmetros invertidos en el desplazamiento. En todo caso
no podra ser superior a 0,26 €/km.

En los casos en que se autorice la utilizacién de vehiculos particulares,
el importe de la indemnizacion se determinara atendiendo a los
kildmetros que haya entre la localidad de partida y aquella en la que se
realice la comision y al importe fijado en el anexo IV (0,26 €/km). Se
entendera por localidad de partida aquella en que radique el puesto de
trabajo, salvo los dias no laborables y aquellos supuestos en los que la
distancia de su residencia habitual sea inferior, en los que podra tomarse
ésta como localidad de partida. Cualquiera que sea el nimero de
personas en comisiéon de servicios que utilicen conjuntamente el
vehiculo particular, solo se devengara una indemnizacion.

* Todos los gastos anteriores deben estar efectivamente realizados y
debidamente justificados con arreglo a lo dispuesto en la
correspondiente hoja de liquidaciéon incluida en el Anexo Il
adjunto a la presente Guia.
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C) COSTES INDIRECTOS.

Se incluyen los costes indirectos que resulten necesarios y sean imputables al
desarrollo de las actividades del proyecto subvencionado. El importe maximo a imputar
a este apartado de Costes Indirectos no podra ser superior, en su conjunto, al 10% del
coste del proyecto subvencionado.

Conceptos incluidos:

e Los costes de adquisicion de material fungible (reprografia, papeleria, etc...)

e Gastos de alquiler y suministros que no deriven de la sede social, salvo que
en ésta se realicen las actuaciones del proyecto. En el supuesto de que las
actuaciones se lleven a cabo en la sede social de la entidad beneficiaria, el
importe maximo a imputar como coste indirecto en el apartado de gastos de
alquiler y suministros sera de un 5% del total del mismo, que en todo caso
no podra superar el 10% del coste del proyecto subvencionado
mencionado anteriormente.

e Gastos de publicidad y promocion de las actividades objeto del proyecto,
como anuncios en prensa, cufias radiofénicas, folletos, carteles...

e Gastos de seguro de responsabilidad civil asociados al proyecto.

D) PONENCIAS.

Se incluyen los gastos de los ponentes, siempre que estén estrictamente vinculados
a las actividades del proyecto.

Conceptos incluidos:

o Horas lectivas: gastos por imparticion de clases tedricas o practicas.

e Elimporte maximo por ponente se ajustara a la normativa vigente a la fecha
de la convocatoria, conforme al baremo de remuneraciones de la Escuela de
Administracion Publica de Extremadura (Orden de 10 de junio de 2020 — DOE
n° 115, de 16 de junio).

o Las fracciones de hora se abonaran de forma proporcional al tiempo
efectivamente impartido.
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BAREMOS E IMPORTES

Modalidades de ejecucion de las acciones formativas
Las acciones formativas podran desarrollarse en las siguientes modalidades:

e Presencial: imparticion integra en un espacio fisico.

e Semipresencial: combinacion de sesiones presenciales y sesiones online o a
distancia.

e Online: imparticion integra a través de plataformas digitales.

Gastos de coordinacion

a) Las acciones formativas que se subcontraten integramente a una empresa o
aquellas que se realicen en modalidad online no generaran gastos de
coordinacioén.

b) Las acciones formativas impartidas por personal de la entidad beneficiaria
se consideraran gastos de coordinacién, que deberan ser asumidos por una
sola persona, salvo en casos de circunstancias sobrevenidas que justifiquen
su sustitucion.

Importe de coordinacién:

e 10,00 € por hora de formacion cuando participen hasta 50 asistentes.
e 20,00 € por hora de formacién cuando participen entre 51 y 200 asistentes.

No se abonaran gastos de coordinacién si el coordinador es, a su vez, ponente tnico
o si solo hay un ponente (empleado publico o empresa) en la accion formativa.

Gastos de docencia

En la memoria presentada para la justificacién de la subvencién concedida, debera
incluirse el curriculum vitae de los ponentes, de manera que sea posible verificar los
elementos declarados en la solicitud, especialmente en lo relativo a:

e Experiencia y conocimientos minimos en la materia impartida.
e Conocimientos o formacién en igualdad, si procede.

Los gastos de docencia se calcularan de acuerdo con la modalidad de imparticion de la
accion formativa:

e Presencial: 67,00 € por hora.
e Online o a distancia: 70,00 € por hora.
e Semipresencial: se aplicaran los importes segin la modalidad
correspondiente:
o 67,00 € por hora de la parte presencial.
o 70,00 € por hora de la parte online o a distancia.
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E) OTROS GASTOS.
En este apartado se incluirdan aquellos gastos directamente relacionados con la
preparacion o ejecucion del proyecto subvencionado, siempre que sean

indispensables para el desarrollo de la actividad. Entre ellos se contemplan:

e Gastos financieros: comisiones, intereses o cualquier coste bancario

vinculado al proyecto.
e Gastos de asesoria: honorarios por servicios juridicos o financieros

necesarios para la correcta ejecucion del proyecto.

o Gastos notariales y registrales: derivados de la formalizacion de
documentos necesarios para el proyecto.

o Gastos periciales: aquellos vinculados a la realizacion de informes o
valoraciones necesarias para el proyecto.

e Gastos de administracion especificos: relacionados de manera directa con

la actividad subvencionada.

En ninglin caso, el coste de adquisicion de estos gastos subvencionables podra superar
el valor de mercado.
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— Resumen Gastos Subvencionables

Concepto

Criterios Generales

Detalle

- Gastos vinculados de manera indubitada a la actividad subvencionada.
- Estrictamente necesarios para su ejecucion.

- Generados dentro del plazo de ejecucion del proyecto, que no podra
superar el 31/12 del ejercicio de la convocatoria (incluidas prorrogas).
- Abonados antes del 31/12 del afio de referencia (néminas y seguros
sociales de  diciembre hasta 31/01 siguiente).

- Deben figurar en el presupuesto aprobado o contar con autorizacion
previa de la Secretaria General.

- No superar el valor de mercado.

- Para gastos superiores a 15.000 € (servicios/suministros), se requieren 3
ofertas de proveedores o memorias justificativas.

A) Costes directos
de personal

- Personal adscrito a la ejecucion directa, nuevo o existente.

- Incluye salario base, antigliedad, complementos especificos, pagas
extraordinarias, incentivos y complementos de residencia.

- Indemnizacién por finalizacién del servicio vinculada al proyecto.

- Cotizaciones sociales e impuestos a cargo del trabajador y aportacion
empresa a la Seguridad Social (deduciendo bonificaciones aplicables).

- Limites segiin Convenio Colectivo vigente de la Junta de Extremadura.

B) Gastos de
indemnizaciones

- Dietas, manutencion y alojamiento segiin Anexos | y Il del Decreto
42/2025
Anexo | — Dietas en el territorio nacional:
— Dieta entera: 155,90 €
— Alojamiento y Desayuno: 102,56 €

— Manutencion entera: 53,34 €
- Reglas seglin duracion de comisiones y horarios de inicioffin.
- Gastos de viaje: transporte (avion clase turista, tren/autobds clase turista
o equivalente, taxi o alquiler de vehiculo segun gasto real), parking, peajes y
combustible vehiculo propio (max. 0,26 €/km).
La persona titular del 6rgano competente que autorice la comision podra
acordar otras clases superiores por motivo de representacion, duracion de
los viajes o casos de urgencia, cualquiera que sea el medio utilizado.

C) Costes indirectos

- Maximo 10 % del coste total del proyecto.

- Material fungible (reprografia, papeleria, etc.).

- Alquiler, servicios y suministros (max. 5 % si en sede social).
- Publicidad y promocion (anuncios, folletos, carteles, etc.).

- Seguros de responsabilidad civil vinculados al proyecto.

D) Ponencias

- Horas lectivas: clases tedricas y practicas.

- Importe maximo segiin normativa vigente de la Escuela de Administracion
Publica de Extremadura (Orden de 10 de junio de 2020 — DOE n° | |5, de
16-06-2020).

- Fracciones de hora se abonan proporcionalmente.

E) Otros gastos

- Gastos financieros, de asesoria juridica o financiera, notariales, registrales
y periciales.

- Gastos de administracion especificos vinculados directamente al proyecto.
- Coste no superior al valor de mercado.
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7. GASTOS NO SUBVENCIONABLES.
En ninglin caso seran gastos subvencionables:

a) Gastos de inversion, mantenimiento y funcionamiento de las entidades beneficiarias.

b) Intereses deudores y gastos de gestion bancaria y gestoria.

c) Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

d) Gastos de procedimientos judiciales.

e) Adaquisicion de bienes inventariables.

f) Impuesto de Valor Anadido, asi como otros tributos y tasas, de tipo nacional,
autonémico o local, cuando sean recuperables por las entidades beneficiarias
conforme a la legislacion vigente.

g) Las retribuciones salariales referidas a horas extraordinarias, a vacaciones no
disfrutadas y a gratificaciones extraordinarias y/o en especie. En ninglin caso, seran
subvencionables las indemnizaciones a la poblacion beneficiaria a la que va destinada
el proyecto por asistencia o participacion en los mismos.

h) Las retribuciones percibidas por las personas miembros de la junta directiva por
razéon de su cargo. En cualquier otro supuesto, debera quedar debidamente
acreditado que las retribuciones de dicho personal responden a la realizacién y
dedicacion efectiva de las actividades descritas en el proyecto subvencionado.

i) Gastos de protocolo, celebraciones de inauguracion o clausura y obsequios.

i) Adaquisicién de material informatico, mobiliario y enseres.

k) Gastos presupuestados de “imprevistos” u “otros gastos” ni los gastos no
detallados.
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— Resumen Gastos No Subvencionables

Concepto Detalle

Gastos de inversion, No se subvencionan los gastos destinados a inversiones,

mantenimiento y mantenimiento ni funcionamiento de la entidad beneficiaria.

funcionamiento

Gastos financieros y de No son subvencionables los intereses deudores, gastos de gestion

gestion bancaria ni de gestoria.

Intereses, recargos y Quedan excluidos los intereses, recargos, sanciones

sanciones administrativas y penales.

Procedimientos judiciales No se admitiran los gastos derivados de procedimientos judiciales.

Bienes inventariables No se subvenciona la adquisicion de bienes inventariables.

Impuestos y tributos No son subvencionables el IVA, ni otros tributos/tasas (nacionales,

recuperables autonémicos o locales) que sean recuperables segln legislacion
vigente.

Retribuciones salariales No se financian horas extraordinarias, vacaciones no disfrutadas,

especificas gratificaciones extraordinarias y/o en especie.

Indemnizaciones a la No se subvencionan las indemnizaciones a la poblacion beneficiaria

poblacion destinataria por asistencia o participacion en el proyecto.

Retribuciones de la junta No se subvencionan las percibidas por miembros de la junta

directiva directiva por razén de su cargo. Si hubiera retribuciones, deben
acreditarse como ligadas a actividades efectivas del proyecto.

Gastos de protocolo y No se financian gastos de protocolo, inauguraciones, clausuras ni

celebraciones obsequios.

Material informatico, No es subvencionable la adquisicion de equipos informaticos,

mobiliario y enseres mobiliario ni enseres.

Gastos genéricos o no No se admiten gastos presupuestados como “imprevistos”, “otros

detallados gastos” o los que no estén especificados.
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8. SOPORTES JUSTIFICATIVOS DE LOS GASTOS.
8.1. Justificantes del gasto.

El documento principal para acreditar un gasto es la factura, regulada por el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento de obligaciones de facturacion.

Todos los gastos considerados subvencionables en la presente Guia deberan justificarse
mediante su factura correspondiente, salvo en los supuestos especificos recogidos en el punto
84.

8.2. Contenido minimo de la factura.

De acuerdo con el articulo 6.1 del Real Decreto 1619/2012, toda factura y sus copias debera
incluir como minimo la siguiente informacion:

¢ Numeroy, en su caso, serie.

¢ Fecha de expedicion.

¢ Nombre, apellidos o razén social completa, tanto del emisor como de la entidad
beneficiaria (como destinataria).

¢ Nudmero de Identificacion Fiscal (NIF) del emisor y, en su caso, del beneficiario.

¢ Domicilio fiscal de emisor y destinatario.

e Descripcion detallada de las operaciones, con precio unitario sin impuestos, base
imponible y, en su caso, descuentos aplicados.

¢ Tipo o tipos impositivos de IVA aplicados.

e Cuota tributaria repercutida de IVA, consignada de forma separada.

e Fecha de realizacién de las operaciones (si es distinta a la de expedicion).

e En caso de operaciones exentas de IVA, referencia a la Directiva 2006/112/CE o a la
normativa nacional aplicable.
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REQUISITOS IMPRESCINDIBLES DE LAS FACTURAS

Para que una factura sea aceptada como justificante valido en el marco de la subvencion, debera
cumplir los siguientes criterios:

1. Cumplimiento normativo:

a. Solo se admitiran facturas que retnan los requisitos establecidos en el Real
Decreto 1619/12012, de 30 de noviembre, por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

2. Emision a nombre de la entidad beneficiaria:

a. No se consideraran vilidas las facturas emitidas a personas fisicas o juridicas
distintas de la entidad beneficiaria. Todas las facturas deberan estar expedidas
a nombre de la entidad subvencionada.

3. Referencia al proyecto subvencionado:

a. Las facturas deberan incluir de forma expresa que el bien o servicio facturado,
en su totalidad o parcialmente, se destina al proyecto subvencionado.

4. Correccion de errores:

a. En caso de detectarse que una factura no cumple los requisitos formales, la
entidad beneficiaria debera solicitar al proveedor la emision de una nueva
factura o de una factura rectificativa.

5. Derecho a exigir factura valida:

a. La entidad beneficiaria tiene pleno derecho a requerir a sus proveedores la
expedicion de facturas correctas y ajustadas a la normativa vigente por los
bienes o servicios adquiridos.

8.3. Tickets y facturas simplificadas.

El Real Decreto 1619/2012 sustituyo el concepto de ticket por el de factura simplificada
(articulo 7). Estas podran admitirse como justificantes de gasto siempre que incluyan:

e Nudmero y serie correlativos.

e Fechas de expedicion y de realizacion de las operaciones.

¢ Nombre, razén social y NIF del emisor.

e Descripcién del bien o servicio.

¢ Tipo impositivo aplicado y, en su caso, la expresion “IVA incluido”.
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e Importe total de la contraprestacion.

e En facturas rectificativas: referencia clara a la factura que modifica y a los datos
rectificados.

VALIDEZ DE LAS FACTURAS SIMPLIFICADAS Y PROHIBICION DE
TICKETS

I. Facturas simplificadas:

En caso de que la factura simplificada presentada no incluya todos los datos
citados anteriormente exigidos por la normativa, la entidad beneficiaria debera
solicitar al proveedor la emisién de una factura completa o detallada.

2. No admision de tickets:

Bajo ninglin concepto se aceptaran tickets como justificantes de los gastos
subvencionables del proyecto.

8.4. Gastos no justificables mediante factura.

Existen determinados gastos que no pueden justificarse inicamente con facturas y que
requieren documentacién adicional:

a) Gastos de personal.
Se deben presentar:

¢ Contrato de trabajo y titulacion de la persona contratada.

e Nominas correspondientes a los meses imputados.

¢ Justificante de transferencias bancarias de las néominas.

¢ Boletines de cotizacion a la Seguridad Social (relacién nominal de trabajadores y
recibo de liquidacion de cotizaciones).

e Modelos |11 (trimestral) y 190 (anual) de retenciones de IRPF.

b) Servicios profesionales, colaboraciones, ponencias o seminarios.
La justificacion requiere:

e Informe del representante legal de la entidad sobre la necesidad de la
contratacion.
e Contrato firmado donde conste el objeto, duracion y horas de dedicacion.
e Factura o recibo firmado por el prestador del servicio, con:
o Nombre, apellidos y NIF.
o Fechasy periodo de liquidacion.
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o Retencién de IRPF.
o IVA aplicado (cuando proceda).
o Modelos 11y 190 acreditativos de ingreso de retenciones.

OBLIGACION DE SOLICITAR OFERTAS EN

CONTRATOS SUPERIORES A 15.000 € (sin IVA)

Cuando el gasto subvencionable supere el limite establecido para los contratos menores
de servicios de consultoria o asistencia técnica en la Ley de Contratos del Sector
Publico (15.000,00 € excluido IVA), la entidad beneficiaria debera cumplir las siguientes
obligaciones antes de la prestacion del servicio:

I. Presentacion de tres ofertas:

Aportar, al menos, tres presupuestos u ofertas de diferentes proveedores, con
el fin de garantizar la transparencia y la libre concurrencia.

2. Memoria justificativa (en su caso):

Si no es posible presentar las tres ofertas, la entidad debera elaborar una
memoria explicativa en la que justifique:

La asignacion del servicio a un Unico proveedor o profesional concreto.
Que, debido a las caracteristicas especificas del gasto subvencionable,
no existe un nimero suficiente de proveedores en el mercado que
puedan prestar el servicio.

3. Excepcion:

No sera exigible esta obligacion en los casos en que el gasto se hubiera realizado
con anterioridad a la solicitud de la subvencion.

¢
a
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8.5. Gastos de Indemnizaciones.

a) Manutencién y alojamiento
Se deberan aportar:

¢ Orden de realizacion de la actividad fuera de la residencia oficial, aprobada por
el responsable del proyecto (con objeto, itinerario, fechas y horarios).

¢ Declaracion responsable del trabajador con los mismos datos.

¢ Certificado del responsable del proyecto que avale la realizacién de la actividad.

¢ Hoja de liquidacién en el modelo oficial (Anexo de la Guia).

¢ Factura del establecimiento (hotel, restaurante, etc.).

b) Viajes y Desplazamientos al extranjero
Documentacion necesaria:

e Orden de realizacién de la actividad, aprobada por el responsable del proyecto.

¢ Declaracion responsable del trabajador con itinerario, fechas y horarios.

e Certificado del responsable del proyecto confirmando la actividad.

¢ Hoja de liquidacién en modelo oficial.

¢ Facturas simplificadas de gasolineras (si procede).

¢ Billetes de transporte publico (avidn, tren, autobus, etc.) acompanados del
justificante de pago.

8.6. Gastos de Seguridad Social.

Para justificar los gastos de Seguridad Social, la entidad beneficiaria debe presentar los siguientes
documentos:

¢
a

Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC):

El RLC es un documento que sustituye al antiguo modelo TCI y que es emitido por la
Tesoreria General de la Seguridad Social, que refleja la cantidad total a abonar por las
cotizaciones sociales de los trabajadores, incluyendo tanto la aportacion de la empresa
como la del trabajador.

Este documento incluye informacién como el periodo de liquidacién, el nimero de
trabajadores, la cuota total, el desglose de cotizaciones (contingencias comunes, horas
extras, bonificaciones, etc.).
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Relacion Nominal de Trabajadores (RNT):

Para verificar los datos detallados de los trabajadores por los que se cotiza (base de
cotizacién, bonificaciones, etc.) y complementar el RLC con informacién individualizada
de cada trabajador, sera preciso aportar la Relacién Nominal de Trabajadores, RNT
(antiguo TC2)

8.7. Gastos de Retenciones por IRPF.

La justificacion de los gastos correspondientes a pagos de las retenciones del IRPF derivados de
néminas o facturas relacionadas con la subvencion concedida deberan justificarse de manera que
se demuestre que las retenciones practicadas han sido efectivamente ingresadas en la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria. Para ello, la entidad beneficiaria debera aportar para su
justificacion:

Modelo I11:

El modelo |11 es el documento principal para justificar los ingresos de las retenciones
de IRPF correspondientes a rendimiento de trabajo (néminas), actividades profesionales
o ciertos premios, entre otros. Este modelo, presentado de forma mensual o trimestral
segiin el volumen de la entidad, detalla las retenciones practicas y el importe total
ingresado a la AEAT.

Modelo 190

El modelo 190 es el resumen anual de las retenciones e ingresos a cuenta del IRPF, que
incluye el listado de trabajadores y perceptores (con sus datos fiscales, bases imponibles
y retenciones aplicadas). Este documento complementa al modelo [l ya que
proporciona una visién detallada de las retenciones por trabajador o perceptor.
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— Resumen Soportes Justificativos de los Gastos

Concepto

Justificantes del gasto

Detalle

- Documento principal: factura (RD 1619/2012, de 30 de noviembre).
- Todos los gastos subvencionables deberan justificarse con factura, salvo
excepciones del punto 8.4, que no podran hacerlo solo con la factura.

Contenido minimo de la
factura

Segln art. 6 RD 1619/2012, toda factura debe incluir:
* Numero y serie.
* Fecha de expedicion.
* Emisor y beneficiario: nombre/razén social y NIF.
* Domicilios fiscales.
* Descripcion detallada de operaciones, precios unitarios, base imponible,
descuentos.
* Tipo(s) impositivos de IVA aplicados.
* Cuota de IVA repercutida, separada.
* Fecha de la operacion (si distinta a la expedicion).
* En operaciones exentas de IVA: referencia a la Directiva 2006/1 12/CE o
normativa nacional.

Tickets y facturas
simplificadas

- Sustituyen al concepto de “ticket” (art. 7 RD 1619/2012).
- Admitidas si incluyen:
* NUmero y serie correlativos.
* Fechas de expedicion y realizacion.
* Emisor: nombre/razén social y NIF.
* Descripcion del bien o servicio.
* Tipo impositivo aplicado o mencién “IVA incluido”.
* Importe total.
* En rectificativas: referencia a la factura modificada y datos corregidos.

Gastos no justificables solo
con factura

a) Personal:
* Contrato de trabajo y titulacion.
* Néminas de los meses imputados.
* Justificantes de transferencia bancaria de néminas.
* Boletines de cotizacion (RNT y RLC).
* Modelos | || (trimestral) y 190 (anual).
b) Servicios profesionales, colaboraciones, ponencias o seminarios:
* Informe del representante legal justificando la necesidad.
* Contrato firmado (objeto, duracion, horas).
* Factura/recibo con: nombre, apellidos, NIF, fechas, periodo de
liquidacion, retencion IRPF, IVA (cuando proceda).
* Modelos | I y 190 que acrediten ingreso de retenciones.

Gastos de
Indemnizaciones

a) Manutencién y alojamiento:

* Orden de realizacion de la actividad (objeto, itinerario, fechas, horarios).

* Declaracion responsable del trabajador.

* Certificado del responsable del proyecto.

* Hoja de liquidacién (modelo oficial).

* Factura del establecimiento (hotel, restaurante, etc.).
b) Viajes y Desplazamientos al extranjero:

* Orden de realizacion de la actividad.

* Declaracién responsable del trabajador.

* Certificado del responsable del proyecto.

* Hoja de liquidacién (modelo oficial).

* Facturas simplificadas de gasolineras (si procede).

* Billetes de transporte publico + justificante de pago.

Gastos de Seguridad Social

Aportacion del RLC y RNT

Gastos de Retenciones

IRPF

Aportacion de los Modelos |11y 190
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9. SOPORTES JUSTIFICATIVOS DE LOS PAGOS.

Finalmente, para que el gasto se considere justificado, la entidad beneficiaria debera acreditar el
pago efectivo de las facturas, nébminas o cualquier otro gasto imputado.

El pago debera realizarse mediante las formas reconocidas en la presente Guia y siempre a
nombre de la entidad beneficiaria.

CONDICIONES DE VALIDEZ DE LOS |IUSTIFICANTES

I. ldentificacién del gasto:

No se admitiran documentos de pago que, aun cumpliendo con los requisitos
formales, no permitan vincular de manera clara el pago con el gasto
concreto del proyecto subvencionado.

2. Titularidad de la cuenta:

Los pagos deben realizarse siempre desde una cuenta bancaria titularidad
de la entidad beneficiaria.

No seran subvencionables los pagos efectuados desde cuentas personales (por
ejemplo, a nombre de la presidencia, secretaria, tesoreria o cualquier otra
persona vinculada a la entidad).

3. Excepcion — Gastos de manutencion, alojamiento y transporte:

En el caso de que estos gastos sean abonados inicialmente por un trabajador,
se exigira:

o Justificante del pago realizado por el trabajador.

o Justificante del reembolso efectuado por la entidad beneficiaria al
trabajador por el importe correspondiente.

Ejemplo practico:

El trabajador X viaja a Mérida para impartir un taller. Durante el desplazamiento paga
con su tarjeta personal la gasolina y una comida en un restaurante.
Para justificar correctamente este gasto, la entidad beneficiaria debera presentar:

e Los justificantes de pago realizados por el trabajador (gasolina + restaurante).

e Eljustificante del abono efectuado por la entidad al trabajador por esos gastos.
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9.1. Pago por transferencia o domiciliaciéon bancaria.

El método de pago recomendado para justificar los gastos imputados a la subvencién es la
transferencia bancaria. Siempre que sea posible, este sera el medio de pago utilizado, asegurando
que la cuenta de cargo esté a nombre de la entidad beneficiaria.

— Documentacion justificativa del pago.

Para acreditar correctamente el gasto realizado, debera presentarse alguno de los siguientes
documentos (preferentemente varios para mayor seguridad):

I. Resguardo bancario
o Copia del justificante emitido por la entidad financiera de la orden de
transferencia o de la notificacion de domiciliacion realizada.
2. Extracto de la cuenta corriente
o Documento donde figure el cargo correspondiente a la transferencia
realizada.
o Se recomienda que el extracto esté sellado por la entidad bancaria para
reforzar su validez.
3. Certificado bancario original emitido por la entidad financiera, en el que
consten de manera clara los siguientes datos:
o Titular y nimero de la cuenta de cargo.
Ordenante de la transferencia o adeudo.
Beneficiario (que debe coincidir con el emisor de la factura).
Concepto de la operacion.
Importe y fecha del pago.

[0}
o
¢}
[0}

PAGOS DE NOMINAS MEDIANTE TRANSFERENCIAS

AGRUPADAS

En ocasiones, las entidades realizan el abono de las néminas no a través de transferencias
individuales a cada trabajador, sino mediante una transferencia tinica que agrupa el pago de
toda la remesa de néminas.

En estos casos, ademas del justificante bancario por el importe total de la transferencia, la
entidad beneficiaria debera aportar obligatoriamente la relacién nominal de trabajadores
incluidos en la remesa, de forma que quede perfectamente identificada la distribucion del

pago.
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9.2. Pago en efectivo.

El pago en efectivo se entiende como aquel realizado mediante dinero fisico, cheque bancario
al portador u otros medios de naturaleza similar.

En cualquier caso, este tipo de pago debera ajustarse estrictamente a lo dispuesto en el articulo
7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, relativa a la prevencion y lucha contra el fraude fiscal,
modificada por la Ley 11/2021, de 9 de julio, que establece los limites y condiciones aplicables
a las operaciones en efectivo.

LIMITACIONES Y JUSTIFICACION DE PAGOS EN
EFECTIVO

I. Limites legales:

e No podran realizarse pagos en efectivo en operaciones en las que una de las
partes actie como empresario o profesional, cuando el importe sea igual o
superior a 1.000,00 euros (o su equivalente en moneda extranjera).

e En ninglin caso se permitira el pago en efectivo de néminas al personal.
2. Justificacién de pagos en efectivo:

Como norma general, estos pagos deberan acreditarse mediante un recibo firmado
por el emisor de la factura, que debera contener, al menos, la siguiente informacion:

e Expresion “Recibi”, “Recibo de pago”, “Recibi en efectivo” o equivalente.
e Datos identificativos del cobrador: nombre, apellidos, NIF, firma y sello.

e Referencia clara a la factura a la que corresponde el pago y su fecha.

e Fecha en la que se efectda el cobro.

9.3. Pago con tarjeta.

No se admitiran pagos realizados con tarjetas que no estén emitidas a nombre de la entidad
beneficiaria. En particular, no se consideraran validos aquellos efectuados con tarjetas a
nombre de personas fisicas, como la persona titular de la presidencia o de la
secretaria.
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EXCEPCION EN LOS PAGOS CON TARJETA

En los supuestos de pagos con tarjeta relativos a gastos de indemnizaciones, cuando
estos hubieran sido abonados directamente por el trabajador, sera obligatorio que la
entidad beneficiaria aporte dos documentos:

I. El justificante de pago realizado por el trabajador.

2. Eljustificante del abono efectuado por la entidad al trabajador para reembolsar
dicho gasto.

Ejemplo practico:

El trabajador “X” se desplaza a Mérida para impartir un taller. Durante el viaje, paga
con su tarjeta personal la gasolina y una comida en un restaurante. En este caso, la
entidad beneficiaria, ademas de presentar los justificantes de dichos gastos (junto con
el resto de la documentacién), debera aportar también el justificante de haber
reembolsado al trabajador las cantidades satisfechas con su tarjeta.

9.4. Pago por ventanilla.

Cuando el abono de una factura se realice mediante ingreso en ventanilla de una entidad
bancaria, el documento acreditativo del pago sera el resguardo de ingreso en ventanilla.
Resulta fundamental que dicho resguardo incluya el nimero de la factura o, en su defecto, el
concepto abonado, asi como la identificacién de la persona que efectia el pago y la del
beneficiario.

Asimismo, si la entidad bancaria estampilla un sello de caja sobre la factura, esta podra servir
directamente como documento que acredite la fecha en la que se efectué el pago.

9.5. Pagos a la Seguridad Social.
El pago del RLC puede realizarse tanto mediante cargo en cuenta (domiciliacion bancaria) como
por pago electronico. En el caso de este ultimo, el RLC puede incluir una validacion de la entidad

financiera que acredite el pago.

Es imprescindible aportar un justificante que acredite que el pago de las cotizaciones reflejadas
en el RLC se ha realizado. Dicha justificacion podra realizarse mediante la aportacion de:

e Un extracto bancario o comprobante de la entidad financiera que muestre el
cargo correspondiente al pago del RLC, en el caso de domiciliacién bancaria.
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e Un comprobante de pago electrénico, como el justificante emitido por la
plataforma de banca digital o el recibo de pago en cajeros automaticos u oficinas
bancarias, si se opta por el pago electrénico.

El RLC por si solo no acredita el pago si no va acompafiado del comprobante de
ingreso o validacion de la entidad financiera.

9.6. Pagos de Ingresos por Retenciones de IRPF.
El pago del modelo | |1 puede llevarse a cabo a través de las siguientes vias:

e Por ventanilla (en una entidad bancaria colaboradora de la AEAT), en cuyo caso el
documento deberd incluir el sello de caja o la certificacion mecdnica que
acredite el ingreso.

e Por medios electrénicos (a través de la banca online o la sede electrénica de la
AEAT), en cuyo caso el modelo ||| deberd ir acompafiado de un comprobante
bancario que acredite el ingreso, como un extracto bancario o el justificante de
la operacién electroénica.

e Mediante domiciliacién bancaria, donde el cargo en cuenta deberd acreditarse
con un extracto bancario que muestre el importe y la fecha del pago, vinculados
ambos al modelo 111.

En todo caso, para acreditar el ingreso o pago de dicho Modelo |11, es obligatorio adjuntar un
justificante de pago que puede ser:

e Sello o certificacién mecdanica en el propio Modelo 111, si se realiza mediante
pago en ventanilla.

e Extracto bancario o comprobante electrénico, si el pago se realiza por banca
online o domiciliacion.

Si no se aportara el justificante de pago, se podra considerar Unicamente el importe liquido de
las néminas o facturas como gasto justificado, excluyendo las retenciones de IRPF no acreditadas,
lo que podria derivar en una minoracion del importe de la justificacion de la subvencion

concedida.
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— Resumen Soportes Justificativos de los Pagos

Concepto Detalle

Justificacion
general de pagos

La entidad beneficiaria debe acreditar el pago efectivo de facturas,
néminas o cualquier otro gasto imputado, mediante formas reconocidas
en la presente Guia, siempre a nombre de la entidad.

Pago por
transferencia o
domiciliacion
bancaria

- Método preferente. La cuenta de cargo debe estar a nombre de la
entidad beneficiaria.
- Justificantes:
* Resguardo bancario
* Extracto de cuenta corriente sellado
* Certificado bancario original con titular, ordenante, beneficiario,
concepto, importe y fecha.

Pago en efectivo

Se entiende como dinero fisico, cheque al portador u otros similares. Debe
cumplir el art. 7 de la Ley 7/2012, modificado por la Ley |1/2021,
respecto a limites y condiciones de operaciones en efectivo.

Pago con tarjeta

Solo se admiten tarjetas a nombre de la entidad beneficiaria. No son validas
tarjetas personales de directivos o responsables.

Seguridad Social

Pago por Documento acreditativo: resguardo de ingreso, que debe incluir nimero de

ventanilla factura o concepto, identificacién del pagador y del beneficiario. El
sello de caja en la factura también puede servir como justificante.

Pagos a la Pago mediante cargo en cuenta o pago electrénico. El RLC debe ir

acompaiiado de un comprobante bancario o electrénico. El RLC por
si solo no acredita el pago.

Pagos de ingresos
por retenciones de
IRPF

Pago mediante ventanilla, banca electrénica o domiciliacion
bancaria. Siempre se requiere un justificante de pago: sello o
certificacion mecanica en ventanilla, extracto bancario o comprobante
electronico. Si no se aporta, solo se considera justificado el importe

liquido, excluyendo retenciones no acreditadas.
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10. ESTAMPILLADO EN LOS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE GASTOS.

Por estampillar se entiende la accion de incluir en un justificante de gasto la siguiente

informacion:

e Procedencia de la subvencién.

e Importe del gasto imputado al proyecto subvencionado.
e Fecha en que la cantidad se ha utilizado en el proyecto aprobado.

La obligatoriedad de estampillar los documentos justificativos de gasto se fundamenta en:

e Articulo 35.3 de la Ley de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de

Extremadura.

e Articulo 73 del Reglamento General de la Ley General de Subvenciones.

Todos los documentos originales acreditativos de los gastos justificados deben incluir el

estampillado, indicando el importe imputado a la subvencién, independientemente de que
el gasto se impute total o parcialmente a la subvencion concedida.

MODALIDAD A

MODALIDAD B

DECLARACION RESPONSABLE

Gasto imputado a la subvencion concedida por la Secretaria
General de Igualdad y Conciliacién de la Junta de Extremadura
para la realizacion de proyectos que fomenten la participacion
social de las mujeres, la promocidn de la igualdad de género, la
prevencidn y erradicacion de la violencia contra las mujeres en el
marco del Pacto de Estado contra la Violencia de Género.
Modalidad A: Proyectos de Sensibilizacion y Prevencién de la
Violencia de Género, convocadas por Resolucion de XXXX de
XXXXX de 20XX

Importe que se imputa a esta subvencion
€

Fdo.: (Nombre y apellidos del responsable de la contabilidad y
sello de la entidad).

DECLARACION RESPONSABLE

Gasto imputado a la subvencidn concedida por la Secretaria
General de Igualdad y Conciliacion de la Junta de Extremadura
para la realizacion de proyectos que fomenten la participacion
social de las mujeres, la promocidn de la igualdad de género, la
prevencion y erradicacion de la violencia contra las mujeres en el
marco del Pacto de Estado contra la Violencia de Género.
Modalidad B: Proyectos de Intervencion Directa en materia de
Violencia de Género, convocadas por Resolucion de XXXX de
XXXXX de 20XX

Importe que se imputa a esta subvencion
€

Fdo.: (Nombre y apellidos del responsable de la contabilidad y
sello de la entidad).

NOTA

No obstante, exclusivamente antes de la aprobacion de la presente guia, se admitiran
otros modelos de estampillado siempre que se indique la subvencién para cuya justificacion han
sido presentados Y si el importe del justificante se imputa total o parcialmente a la subvencion.
En este Ultimo caso se indicara ademas la cuantia exacta que resulte afectada por la subvencion.

B jUNTA DE
I EXTREMADURA

SECRETANA DE 5TAGO
hod £ ¥ GOBIERNO MINISTERIO 0F GUALOAD

S oEEERL | SEEEs ¥ PARA LA ERRADICAGION DE LAVIOLENCIA
- S CONTRA LAS MUERES \ \

Pacto « Estado

Justificacién de Subvenciones. Guia para las entidades beneficiarias.
Secretaria General de Igualdad y Conciliacion
49

Csv: FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCBIEAK | Fecha |10/11/2025 10:09:06

Firmado Por MARIA DEL ARA SANCHEZ VERA - La Secretaria Gral. Igualdad Y Conciliac

Url De Verificacién https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 49/92

Copia Electronica Auténtica



https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCB9EAK

INCORPORACION Y VALIDEZ DEL ESTAMPILLADO
EN JUSTIFICANTES DE GASTO

Los modelos de estampillado pueden incorporarse a los documentos originales
mediante:

e Sellador fisico, o

e Sello personalizado en documentos electronicos, por ejemplo, usando
Acrobat Reader.

Importante: El estampillado, tras la publicacion de la presente guia, debe ajustarse
estrictamente a los modelos indicados (Modalidad A o Modalidad B).

No se admitiran:
e Estampillados que no cumplan los modelos oficiales.

e Estampillados sin la firma del responsable indicado o sin el sello de la
entidad beneficiaria.

o Estampillados realizados sobre copias de facturas, recibos o cualquier otro
documento acreditativo del gasto.

El importe estampillado debe coincidir con el importe consignado en la cuenta
justificativa.

o Si existe discrepancia, el gasto no serd aceptado.

e Si el importe de la cuenta justificativa difiere del estampillado, se considerara
valido unicamente el importe del estampillado, sin que ello genere
posibilidad de subsanacion.

Los documentos originales emitidos por otros organismos publicos (boletines
de cotizacién a la Seguridad Social, IRPF, etc.) también deben estar debidamente
estampillados.

En casos de documentos imputados a mas de un financiador, deben incluirse
tantos sellos como financiadores existan, indicando los importes correspondientes

a cada uno.
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— Resumen Estampillado en los documentos justificativos de gastos

Concepto Detalle

Definicion de
estampillado

Incluir en un justificante de gasto: procedencia de la subvencion,
importe imputado al proyecto subvencionado y fecha de
utilizacion en el proyecto aprobado.

Fundamento Legal

Obligatorio segln art. 35.3 de la Ley de Subvenciones de
Extremadura y art. 73 del Reglamento General de la Ley
General de Subvenciones.

incorporacion

Aplicacion Todos los documentos originales deben incluir el estampillado,
indicando el importe imputado, aunque sea parcial o total respecto a
la subvencién concedida.

Formas de Sellador fisico o sello personalizado en documentos

electronicos (por ejemplo, usando Acrobat Reader).

Modelos oficiales

El estampillado debe ajustarse estrictamente a los modelos indicados
(Modalidad A o B).

Requisitos de validez

No se admitiran estampillados:
* Que no cumplan los modelos oficiales.
* Sin firma del responsable o sin sello de la entidad.
* Realizados sobre copias de documentos.

Coincidencia de
importes

El importe estampillado debe coincidir con el importe consignado
en la cuenta justificativa.
* Si hay discrepancia, el gasto no sera aceptado.
« Si difiere el importe de la cuenta justificativa, se acepta solo el
importe del estampillado, sin posibilidad de subsanacion.

Documentos emitidos
por terceros

Documentos originales de otros organismos publicos (boletines de
cotizacion, IRPF, etc.) también deben estar estampillados.

Cofinanciacion o
varios financiadores

Si un documento se imputa a mas de un financiador, deben incluirse
tantos sellos como financiadores existan, indicando importes
correspondientes.

ol £ ¥ GOBIERNO MINISTERIO
b -\5 DE ESPANA DE IGUALDAD

CONTRA LAS MUERES

Il EXTREMADURA

Pacto de Estado

Justificacién de Subvenciones. Guia para las entidades beneficiarias.

Secretaria General de Igualdad y Conciliacion
51

Csv:

FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCBIEAK

| Fecha | 10/11/2025 10:00:06

Firmado Por

MARIA DEL ARA SANCHEZ VERA - La Secretaria Gral. Ilgualdad Y Conciliac

Url De Verificacién

https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf

Pagina 51/92

Copia Electronica Auténtica


https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCB9EAK

11. COSTE TOTAL DEL PROYECTO SUBVENCIONADO.

La entidad beneficiaria de la subvencion esta obligada a justificar ante la Secretaria General de
Igualdad y Conciliacién el coste total del proyecto subvencionado.

El coste total del proyecto se refiere a:

e La cantidad total declarada como Coste Total del Proyecto en la fase de solicitud,
o

e En su caso, la cantidad modificada si se presenté una modificacién del proyecto y
fue aprobada en la Resolucién de Concesién.

Si el proyecto se financia al 100% con la subvencion concedida, el coste total del proyecto estara
formado integramente por el importe de la subvencién concedida, que coincide con el
importe solicitado y finalmente aprobado.

COFINANCIACION DEL PROYECTO

SUBVENCIONADO

Importante: Si el proyecto esta cofinanciado ademas de con la subvencion
concedida, con fondos propios u otras subvenciones o recursos, tanto publicos
como privados, se debe:

e Justificar el total de estos gastos hasta alcanzar el coste total del proyecto
subvencionado.

e Indicar en cada caso las diferentes fuentes de financiacién, siguiendo la forma
de justificacion de gastos recogida en esta Guia.

El importe cofinanciado con recursos propios de la entidad beneficiaria o de otras
entidades publicas o privadas debe coincidir con el importe especificado en el
presupuesto inicial o en el presupuesto modificado presentado.

Si finalmente no se obtiene la financiacion de terceras partes prevista:

e La entidad beneficiaria debera notificar la situacién a la Secretaria General de
Igualdad y Conciliacion.

e La notificacion debe realizarse segtin los plazos y la forma establecidos en la
Guia para la Modificacién del Proyecto Subvencionado vy, en su caso, de la
Resolucién de Concesién.
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— Resumen Coste total del proyecto subvencionado

Concepto Detalle

Obligacién de
justificacion

La entidad beneficiaria debe justificar ante la Secretaria
General de Igualdad y Conciliacion el coste total del proyecto
subvencionado.

Definicion de coste total

Se refiere a:
* La cantidad declarada como Coste Total del Proyecto en la
fase de solicitud,
* O a la cantidad modificada si se presenté una modificacion
del proyecto original y fue aprobada en la Resolucién de
Concesion.

Proyectos financiados al
100 % con la subvencion

El coste total esta formado integramente por el importe de la
subvencion concedida, que coincide con el importe solicitado y
aprobado.

Formas de
incorporacion

Sellador fisico o sello personalizado en documentos
electronicos (por ejemplo, usando Acrobat Reader).

Cofinanciacion

Si el proyecto esta cofinanciado con fondos propios u otras
subvenciones/recursos, se debe:
* Justificar el total de estos gastos hasta alcanzar el coste
total del proyecto.
* Indicar las diferentes fuentes de financiacion, segin lo
establecido en la Guia.

Coincidencia de
importes cofinanciados

El importe cofinanciado con recursos propios o de otras
entidades debe coincidir con el presupuesto inicial o modificado
presentado.

Falta de financiacion de
terceros

Si no se obtiene la financiacion prevista de terceros, la entidad debe:
* Notificar la situacion a la Secretaria General de Igualdad y
Conciliacion.

* Realizar la notificacion segiin plazos y forma establecidos en la
Guia para la Modificacién del Proyecto Subvencionado vy, si
procede, de la Resoluciéon de Concesion.
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12. SUBCONTRATACION DE LAS ACTIVIDADES.

La subcontratacion se define en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de |17 de noviembre, General
de Subvenciones como la contratacion, por parte de la entidad beneficiaria de la subvencion, de
terceros (personas fisicas o juridicas) para que realicen, total o parcialmente, actividades o
servicios vinculados a la ejecucién del proyecto o actividad subvencionada. Queda fuera
de este concepto la contratacion de aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario
para la realizacién por si mismo de la actividad subvencionada.

De conformidad con lo establecido en el articulo 14 de la Orden de 27 de julio de 2022 por la
que se establecen y aprueban las bases reguladoras de estas subvenciones, por razén de la
naturaleza de las actividades que integran el proyecto subvencionado, se podra autorizar la
subcontratacién parcial por un maximo del 50% del importe de la actividad
subvencionada, siempre y cuando se haya especificado previamente en el proyecto.

La subcontratacién podra darse cuando la actividad subcontratada sea necesaria para la
ejecucién del proyecto y esté justificada por alguno de los siguientes motivos:

a) Por la naturaleza de la actividad subvencionada: es decir, debe ser necesaria para
alcanzar los objetivos del proyecto.

Por ejemplo:

e Contratacién de servicios especializados (como auditorias, formacion,
consultoria técnica, etc.).

e Contratacion de suministros o servicios logisticos (como alquiler de equipos o
espacios) que la entidad beneficiaria no puede realizar por si misma.

e Contratacién de personal externo para tareas especificas (por ejemplo,
monitores para actividades formativas o culturales).

b) Cuando el beneficiario no tiene capacidad propia para realizar la actividad: La
subcontratacion en este caso solo serd admisible si la asociacion carece de los medios
técnicos, humanos o materiales para ejecutar directamente ciertas partes del proyecto.

c) Cumplimiento de requisitos formales: La subcontratacion debe realizarse conforme a
los procedimientos establecidos en la normativa (por ejemplo, solicitud de ofertas a
varios proveedores, contratos por escrito, etc.) y debe respetar los limites establecidos
en la Ley.

— Limites de la subcontratacion.

La Ley 38/2003 y su Reglamento establecen limites claros para la subcontratacién, con el objetivo
de garantizar que la entidad beneficiaria mantenga un papel activo en la ejecucion de la actividad
subvencionada y evitar que la subvencion se desvie a terceros. Los principales limites son:
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I. Limite cuantitativo (articulo 29.2 de la LGS).

La entidad beneficiaria no podra subcontratar mas del 50% del importe de la actividad
subvencionada, salvo que las bases reguladoras de la convocatoria autoricen un
porcentaje mayor.

Este limite se calcula sobre el coste total de la actividad, no sobre el importe de la
subvencion. Por ejemplo, si el coste total de la actividad es de 100.000 euros, el
beneficiario puede subcontratar hasta 50.000 euros, salvo autorizacion expresa para
superar este umbral.

2. Prohibicién de subcontratar a determinados terceros (articulo 29.7 de la LGS).

En ningun caso podra concertarse por el beneficiario la ejecucion total o parcial de las
actividades subvencionadas con:

a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13
de la LGS.

b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la
realizacion de la actividad objeto de contratacion.

c) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje
de coste total de la operacién, a menos que dicho pago esté justificado con
referencia al valor de mercado del trabajo realizado o los servicios prestados.

d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las
siguientes circunstancias:

1> Que se obtenga la previa autorizacion expresa del organo
concedente.

2.* Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la
entidad vinculada. La acreditacion del coste se realizara en la justificacion
en los mismos términos establecidos para la acreditacion de los gastos
del beneficiario.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencién en la misma
convocatoria y programa, que no hayan obtenido subvencion por no reunir los
requisitos o no alcanzar la valoracién suficiente.

3. Autorizacién previa.

Cuando la subcontratacion no esté prevista inicialmente en el programa aprobado, la
beneficiaria debera solicitar autorizacion previa a la Secretaria General de Igualdad y
Conciliacién, motivando la necesidad de la subcontratacion y respetando el limite de
hasta el 50% arriba mencionado.
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4. Prohibicién de subcontratacién total.

La subcontratacion no puede implicar la cesién total de la ejecucién del proyecto, ya
que el beneficiario debe mantener la responsabilidad directa sobre la actividad
subvencionada frente a la administracion. Esto significa que no puede delegar la totalidad
de las tareas a un tercero, ya que ello equivaldria a una cesién de la subvencién, que esta
prohibida salvo autorizacién expresa.

5. Cumplimiento de la normativa de contratacién.

Los contratos de subcontratacion deben ajustarse a la Ley de Contratos del Sector
Publico (si aplica) o a los principios de publicidad y concurrencia. Por ejemplo:

a) Para contratos menores (en 2025: 15.000 euros para servicios o
suministros), cuando el importe del gasto subvencionable supere las
citadas cuantias, el beneficiario deberd solicitar como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la prestacion
del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales
caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades
que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere
realizado con anterioridad a la subvencion. La eleccién entre las ofertas
presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, o, en su caso, en
la solicitud de subvencién, se realizara conforme a criterios de eficiencia
y economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la
eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

b) Para contratos de mayor cuantia, deben seguirse los procedimientos de
licitacion correspondientes (abiertos, restringidos, etc.).

Los contratos deben formalizarse por escrito y contener informacién clara sobre el
objeto, el precio, los plazos y las condiciones de ejecucion.

6. |Justificacién de los gastos subcontratados.

Los gastos derivados de la subcontratacion deben justificarse de acuerdo con el articulo
72 del Reglamento de la LGS, aportando:

a) Factura emitida por el subcontratista, con detalle del servicio o actividad
realizada.

b) Comprobante de pago (extracto bancario, justificante de transferencia,
etc.).

c) Contrato de subcontratacion, que acredite el objeto, el coste y el
cumplimiento de los principios de concurrencia.

d) En su caso, autorizacion previa de la Administracion para la
subcontratacion.
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Los gastos deben estar directamente relacionados con la actividad subvencionada y
respetar los limites de coste establecidos en la convocatoria.

7. Controly fiscalizacién.

La Secretaria General de Igualdad y Conciliaciéon podra exigir informacién adicional
sobre los subcontratistas y realizar inspecciones para verificar el cumplimiento de la
normativa.

Los subcontratistas deben cumplir con sus obligaciones fiscales y laborales (estar al
corriente de pago con la AEAT, con la Hacienda Autonémica y la Seguridad Social).
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— Resumen Subcontratacién de las actividades

Concepto

Definicion de
subcontratacion

Detalle

Segun art. 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones es la contratacion de terceros (personas fisicas
o juridicas) por la entidad beneficiaria para ejecutar total o
parcialmente actividades o servicios del proyecto subvencionado.

Autorizacion de
subcontratacion
parcial

Se permite hasta un 50 % del importe de la actividad
subvencionada, siempre que se especifique previamente en el
proyecto, segun art. 14 de la Orden de 27 de julio de 2022.

Motivos justificables de
subcontratacion

a) Necesidad por la naturaleza de la actividad (servicios
especializados, suministros, personal externo).

b) Falta de capacidad propia del beneficiario (medios técnicos,
humanos o materiales).

c) Cumplimiento de requisitos formales (solicitud de ofertas,
contratos por escrito, respeto a limites legales).

Limite cuantitativo

No se puede subcontratar mas del 50 % del coste total de la
actividad, salvo autorizacion expresa.

Prohibicion de
subcontratacion a
ciertos terceros

No se puede subcontratar con:
* Personas o entidades vinculadas al beneficiario sin publicidad,
concurrencia y autorizacion.
* Entidades que participaron en la elaboracion de las bases
técnicas.
* Personas o entidades con prohibiciones legales para recibir
subvenciones.

Autorizacion previa

Si la subcontratacion no estaba prevista en el proyecto aprobado, se
requiere autorizacion escrita de la Secretaria General, detallando
objeto, coste y proveedor.

Prohibicion de
subcontratacion total

No se puede delegar toda la ejecucién del proyecto; el beneficiario
mantiene la responsabilidad directa sobre la actividad subvencionada
(art. 29.1 LGS).

Cumplimiento de
normativa de
contratacion

Los contratos deben ajustarse a la Ley de Contratos del Sector
Publico o a principios de publicidad y concurrencia.
* Contratos menores: se recomienda al menos tres ofertas.
*» Contratos mayores: seguir procedimientos de licitacion
correspondientes.
*» Contratos por escrito: incluir objeto, precio, plazos y
condiciones.

Justificacion de gastos
subcontratados

Debe incluir:
* Factura del subcontratista con detalle de la actividad.
* Comprobante de pago (extracto bancario, transferencia).
» Contrato de subcontratacién con objeto, coste y
concurrencia.
* Autorizacion previa si procede.
Los gastos deben estar relacionados con la actividad
subvencionada y respetar los limites de coste.

Control y fiscalizacion

La Secretaria General puede exigir informacion adicional y realizar
inspecciones.

Los subcontratistas deben estar al corriente de obligaciones
fiscales y laborales (AEAT, Hacienda Autonémica y Seguridad Social).
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13. MODIFICACION DEL PROYECTO Y, EN SU CASO, DE LA RESOLUCION DE
CONCESION.

Las entidades beneficiarias pueden solicitar la modificacién del proyecto subvencionado siempre
que se cumplan los siguientes requisitos:

a) Lamodificacion obedezca a circunstancias sobrevenidas ajenas a la voluntad de la entidad
beneficiaria.

b) No afecte a la finalidad ni al destino de la subvencién concedida.

c) No suponga un incremento de la cuantia de la subvencion concedida.

d) No desvirtle sustancialmente el proyecto subvencionado.

e) No constituya causa de incumplimiento segln la Resolucion de Concesion.

Solo se autorizaran modificaciones del proyecto si se cumplen las siguientes condiciones:

e La entidad beneficiaria justifica adecuadamente la necesidad de la modificacion.

e La modificacién mejora las condiciones de realizacién y gestién del proyecto.

o Existen circunstancias de fuerza mayor, como situaciones de salud publica u otras
limitaciones, que impidan ejecutar el proyecto segln lo previsto inicialmente.

e Es necesario adaptar el cronograma, la metodologia u otros aspectos
procedimentales de la ejecucion del proyecto.

e La modificacion resulta mds acorde con la nueva circunstancia sobrevenida.
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Las modificaciones del proyecto subvencionado podran clasificarse en dos grandes bloques:
Modificaciones Sustanciales del Proyecto y Modificaciones No Sustanciales del Proyecto.

MODIFICACION SUSTANCIAL DEL PROYECTO

SUBVENCIONADO

La entidad beneficiaria debe comunicar cualquier circunstancia que pueda dar
lugar a una modificaciéon sustancial del proyecto a la Secretaria General de
igualdad y Conciliacion tan pronto como se conozca, y siempre antes de finalizar
el periodo de ejecucion del proyecto, mediante solicitud de modificacién
debidamente motivada.

La Secretaria General dispone de tres meses para resolver desde el dia siguiente a
la entrada de la solicitud en Sede Electrénica. Si no se resuelve en este plazo, se
aplicara el Silencio Administrativo Desestimatorio respecto de la peticion.

Se consideraran Modificaciones Sustanciales del proyecto cuando se produzca
alguna o varias de las siguientes situaciones:

I. Variacién del 30 % o mads de las actividades recogidas en el proyecto
aprobado.

2. Variacién del 30 % o mas en las cantidades de los diferentes conceptos de
gasto del presupuesto aprobado, calculada sobre la cuantia total de la
subvencién concedida.

3. Incorporacién de nuevos conceptos de gasto, suficientemente justificados y
motivados, que no consten inicialmente en el presupuesto del proyecto.

4. Imposibilidad de ofrecer alternativas a la ejecucién del proyecto aprobado
por razones de salud publica u otras causas de fuerza mayor.

La modificacion sustancial del proyecto implicara necesariamente la modificacién
de la Resolucién de Concesién, pudiendo conllevar:

e Reduccién de la cuantia de la subvencion concedida.
e Reintegro de cantidades percibidas indebidamente, si procede.
e No podra implicar aumento de la subvencion inicialmente concedida.

Las modificaciones de la Resolucion de Concesion derivadas de cambios en el proyecto
no podran causar perjuicio a terceros ni alterar la finalidad de la ayuda.
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MODIFICACION NO SUSTANCIAL DEL PROYECTO
SUBVENCIONADO

La entidad beneficiaria debe comunicar las circunstancias que puedan dar lugar
a una modificacién no sustancial:

o Al presentar la justificacién de la subvencién.

e Incluyéndolas en la Memoria explicativa (Memoria técnica) del desarrollo
del proyecto subvencionado.

Se consideraran Modificaciones No Sustanciales del proyecto cuando ocurra alguna
de las siguientes situaciones:

|. Variacién inferior al 30 % de las actividades recogidas en el proyecto
aprobado.

2. Variacién inferior al 30 % en las cantidades de los distintos conceptos de gasto
del presupuesto aprobado con cargo a la subvencion concedida, calculada sobre
la cuantia total de la subvencion.

3. Reduccién inferior al 20 % del coste total del proyecto aprobado (aplicable a
proyectos con cofinanciacién).

4. Adecuacién del cronograma o la metodologia del proyecto aprobado
dentro del periodo de ejecucién.
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— Resumen Modificacién del Proyecto y, en su caso, de la Resolucién concedida

Concepto

del proyecto

Requisitos generales
para la modificacion

Detalle

La modificacion debe:
I) Obedecer a circunstancias sobrevenidas ajenas a la voluntad de la
entidad.
2) No afectar a la finalidad ni al destino de la subvencién.
3) No incrementar la cuantia de la subvencion.
4) No desvirtuar sustancialmente el proyecto.
5) No constituir causa de incumplimiento segun la Resolucién de
Concesion.

Condiciones para
autorizar
modificaciones

I) La entidad justificara adecuadamente la necesidad de la
modificacion.

2) La modificacion mejora la realizacion y gestion del proyecto.

3) Existen circunstancias de fuerza mayor (salud publica u otras) que
impidan ejecutar el proyecto como previsto.

4) Es necesario adaptar cronograma, metodologia u otros aspectos
procedimentales.

5) La modificacion se ajusta a la nueva circunstancia sobrevenida.

Modificacion
Sustancial

Debe comunicarse a la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion
antes de finalizar el periodo de ejecucién, mediante solicitud
motivada. La Secretaria dispone de 3 meses para resolver; si no se
resuelve, se aplicara Silencio Administrativo Desestimatorio.

Supuestos de
Modificacion
Sustancial

I) Variacion 230% de las actividades del proyecto.

2) Variacion 230% de los conceptos de gasto del presupuesto
aprobado, sobre la cuantia total de la subvencion.

3) Incorporacion justificada de nuevos conceptos de gasto no
previstos inicialmente.

4) Imposibilidad de ofrecer alternativas al proyecto por fuerza
mayor o salud publica.

Efectos de la
Modificacion
Sustancial

Modifica la Resolucion de Concesion, pudiendo implicar: reduccion
de la cuantia, reintegro de cantidades indebidamente percibidas; no
permite aumento de la subvencion. Las modificaciones no deben
perjudicar a terceros ni alterar la finalidad de la ayuda.

Modificacion No
Sustancial

Debe comunicarse al presentar la justificacion de la subvencién e
incluirse en la Memoria explicativa (Memoria técnica) del
proyecto.

Supuestos de
Modificacion No
Sustancial

1) Variacion <30% de las actividades.

2) Variacion <30% de los conceptos de gasto con cargo a la subvencion.
3) Reduccion <20% del coste total del proyecto (proyectos con
cofinanciacion). 4) Adecuacion del cronograma o metodologia dentro

del periodo de ejecucion.
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14. EJECUCION DEL PROYECTO SUBVENCIONADO.

Se considera que el cumplimiento del proyecto se aproxima significativamente al
cumplimiento total cuando se cumplan las siguientes condiciones:

e La entidad beneficiaria ha ejecutado al menos el 50 % de las actividades
contempladas en el proyecto.

e Se ha realizado un minimo del 75 % de los gastos presupuestados correspondientes
al proyecto.

Estas medidas permiten evaluar de manera objetiva el grado de ejecucién del proyecto y su
alineacién con los objetivos y presupuesto aprobados.
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— Resumen Ejecucion del Proyecto Subvencionado

Concepto Detalle

Cumplimiento Se considera que el proyecto se aproxima significativamente al
aproximado al total cumplimiento total cuando se cumplen los criterios siguientes.

Actividades realizadas La entidad beneficiaria ha ejecutado al menos el 50 % de las
actividades contempladas en el proyecto.

Gastos ejecutados Se ha realizado un minimo del 75 % de los gastos
presupuestados correspondientes al proyecto.

Objetivo de la medida Permitir una evaluacion objetiva del grado de ejecucion del
proyecto y su alineacién con los objetivos y presupuesto
aprobados.
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15. REINTEGRO Y GRADUACION DEL REINTEGRO.

Si la entidad beneficiaria ha realizado al menos el 50 % de las actividades del proyecto y
ejecutado un minimo del 75 % de los gastos presupuestados, se procedera a la devolucién
proporcional de la subvencién correspondiente a la parte no ejecutada.

Si no se cumplen cualquiera de estos requisitos, se aplicara el reintegro total de la ayuda
concedida.

La resolucién de reintegro se ajustara al principio de proporcionalidad, modulando la
obligacion de devolucion segln el grado y las caracteristicas del incumplimiento de la
beneficiaria.

En caso de que el importe de la ayuda concedida, sumado a otras ayudas, subvenciones o
ingresos, supere el coste de la actividad subvencionada, se debera:

e Reintegrar el exceso sobre el coste real de la actividad ejecutada.
e Pagar, en su caso, el interés de demora correspondiente.

El interés de demora aplicable al reintegro de subvenciones en 2025 en Extremadura se rige por
la Ley 6/201 I, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura,
que se alinea con la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS) en los
aspectos no regulados de forma especifica.

El articulo 44.2 de la Ley 6/201 | de 23 de marzo, de subvenciones de la Comunidad Auténoma
de Extremadura, remite al articulo 24.3 de la Ley 5/2007 de 19 de abril, General de Hacienda
Publica de Extremadura para determinar el interés de demora, indicando que sera el interés legal
del dinero incrementado en un 25%, salvo que la Ley de Presupuestos Generales del Estado
(LPGE) o la normativa autonémica establezcan un porcentaje diferente.

NOTA

A nivel estatal, segun la Disposicion adicional cuadragésima segunda de la Ley 31/2022, de 23 de
diciembre, de Presupuestos Generales del Estado, el interés legal del dinero para 2023 es el
3,25%, lo que resulta en un interés de demora del 4,0625% (3,25% + 25%).

Dado que no se ha aprobado una Ley de Presupuestos Generales del Estado para 2025, y que la
Ley 6/201 | de Extremadura no establece un porcentaje diferente, el interés de demora aplicable
en Extremadura para 2025 es el mismo que a nivel estatal: 4,0625% anual.
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— Procedimiento de Reintegro.

Las cantidades a reintegrar se abonaran por la entidad beneficiaria a través de las entidades
colaboradoras en la recaudacién, debiendo utilizar el Modelo 050 para el pago, y consignando
en el Concepto: “Reintegro de Subvenciones de la Secretaria General de Igualdad y
Conciliacién”, Cédigo 02417-5.

— Devoluciones Voluntarias.

En el caso de Devoluciones voluntarias (sin requerimiento administrativo), el pago se realizara
igualmente a través de las entidades colaboradoras y usando el Modelo 050, consignando en
el Concepto: “Otros”, Cédigo 02401-0. En el campo “Detalle de la Liquidacion” se especificara:
“Devolucién voluntaria de la Subvencién concedida por Resolucién de fecha de
la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion para la realizacién del Proyecto
¢ ’ en el marco de las subvenciones convocadas por Resoluciéon de XX de
XXXX de 20XX. Modalidad A o B (segtin se trate).”

En Extremadura, si la entidad beneficiaria de una subvencion realizara de forma voluntaria la
devolucion (es decir, antes de que la Administracion inicie el procedimiento de reintegro de
oficio o emita una resolucién al respecto), el interés de demora sera el 3,25% anual (interés
legal del dinero), sin el incremento del 25% que elevaria el porcentaje al 4,0625% en los
reintegros forzosos para el ejercicio 2025.
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— Resumen Reintegro y Graduacion del Reintegro

Concepto

Reintegro
proporcional de la
subvencion

Detalle

Se aplica cuando la entidad beneficiaria ha realizado al menos el 50% de
las actividades del proyecto y ejecutado minimo el 75% de los
gastos presupuestados. Se reintegra solo la parte de la subvencion
correspondiente a la parte no ejecutada.

Reintegro total de la
subvencion

Se aplica cuando no se cumplen los requisitos del 50% de actividades
o 75% de gastos ejecutados.

Principio de
proporcionalidad

La resolucion de reintegro se ajusta segliin el grado y caracteristicas
del incumplimiento de la beneficiaria.

Exceso de ayudas o
subvenciones

Si el importe total de ayudas percibidas supera el coste real de la
actividad subvencionada, se debera:

|) Reintegrar el exceso;

2) Pagar el interés de demora correspondiente.

Interés de demora

Interés legal del dinero incrementado en un 25%, salvo que la Ley de
Presupuestos Generales del Estado (LPGE) o la normativa autonémica
establezcan un porcentaje diferente

Procedimiento de

- Pago a través de entidades colaboradoras en la recaudacion.

reintegro - Uso del Modelo 050.

obligatorio - Concepto a consignar: “Reintegro de Subvenciones de la
Secretaria General de Igualdad y Conciliacion”, Cédigo 02417-5.

Devolucién - Pago mediante Modelo 050 y entidades colaboradoras.

voluntaria - Concepto: “Otros”’, Codigo 02401-0.

- Detalle de la liquidacion: “Devolucion voluntaria de la Subvencién
concedida por Resolucién de fecha de la Secretaria General de
Igualdad y Conciliacion para la realizacion del Proyecto

¢ > en el marco de las subvenciones convocadas por
Resolucion de XX de XXXX de 20XX. Modalidad A o B (segun se trate).”

- Interés de demora: interés legal del dinero, sin incremento del 25%.
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16. PERDIDA DEL DERECHO AL COBRO DE LA SUBVENCION CONCEDIDA.

Se considerara que la entidad beneficiaria pierde el derecho al cobro de la subvencion
concedida cuando se cumpla alguno de los siguientes supuestos:

e Renuncia a la subvencién: Cuando la entidad beneficiaria renuncie a la subvencién
concedida antes de haberse realizado el pago correspondiente.

e No estar dada de alta en el Sistema de Terceros: Cuando la entidad beneficiaria no
figure registrada en el Sistema de Terceros de la Junta de Extremadura y, tras un
requerimiento del érgano instructor, no aporte el documento de alta debidamente
cumplimentado dentro del plazo establecido.

ol £ ¥ GOBIERNO MINISTERIO
b -\5 DE ESPANA DE IGUALDAD

\(u)\ B juNTA DE

e Il EXTREMADURA
Pacto « Estado
Justificacién de Subvenciones. Guia para las entidades beneficiarias.
Secretaria General de Igualdad y Conciliacion
68
Csv: FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCBIEAK | Fecha |10/11/2025 10:09:06
Firmado Por MARIA DEL ARA SANCHEZ VERA - La Secretaria Gral. Igualdad Y Conciliac

Url De Verificacién https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 68/92

Copia Electronica Auténtica



https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXZQVN4VFWFLD84DAT8TSCB9EAK

— Resumen Pérdida del derecho al cobro de la subvenciéon concedida

Concepto Detalle

Pérdida del
derecho al cobro
de la subvencion

Se produce cuando se renuncia a la subvencion o que la entidad
beneficiaria no esté dada de Alta en el Sistema de Terceros de la
Junta y no subsane dicha circunstancia

Renunciaala
subvencion

La entidad beneficiaria renuncia a la subvencion concedida antes de
que se haya realizado el pago correspondiente.

No estar dada de La entidad beneficiaria no esta registrada en el Sistema de Terceros

de la Junta de Extremadura y, tras un requerimiento del 6rgano
instructor, no presenta el documento de alta debidamente
cumplimentado dentro del plazo establecido.

alta en el Sistema
de Terceros
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17. ANEXOS.

Todos los anexos deberan presentarse en original y debidamente firmados y sellados

e Anexo |.- MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DEL COSTE DEL PROYECTO
REALIZADO (Incluye relacion clasificada de justificantes por cada concepto de gasto).

e Anexo Il.- MEMORIA EXPLICATIVA DEL PROYECTO SUBVENCIONADO
(MEMORIA TECNICA)

e Anexo lll.- HOJA DE LIQUIDACION DIETAS Y GASTOS DE TRANSPORTE.

e Anexo IV.- DECLARACION RESPONSABLE RELATIVA AL IVA SOPORTADO
IMPUTADO.
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ANEXO |

MEMORIA ECONOMICA JUTIFICATIVA DEL COSTE DEL PROYECTO REALIZADO

Entidad beneficiaria: NIF

Denominacion del proyecto:

”»
.

Importe a justificar: .

Documentacién que aporta en la justificacion (MARCAR CON X LO QUE CORRESPONDA):

s
b
a

Ooo0Oo0Ooogoonoo

O o0Oo0ood

&

Relacion clasificada de justificantes por cada concepto de gasto.
Facturas y otros documentos de valor mercantil, y documentos de pago.

Relacion detallada de los gastos y pagos en el supuesto de que se hayan aportado fondos propios o se hayan percibido otras subvenciones.

En su caso, Tres ofertas de diferentes proveedores o memoria justificativa.
Contratos de trabajo del personal contratado para el proyecto.
Pdliza de seguros y documento de pago.

Declaracion responsable Empresas y Otros Entes e Instituciones (art. 57.1 Ley Organica 8/2021, de 4 de junio, de proteccion integral a la infancia y

la adolescencia frente a la violencia).

Memoria Explicativa del Proyecto Subvencionado.
Hoja de Liquidacion de Dietas y Gastos de Transporte.
Declaracion Responsable relativa al IVA Soportado.
Otra documentacion:

¥ GOBIERNO MINISTERIO
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RELACION CLASIFICADA DE JUSTIFICANTES POR CADA CONCEPTO DE GASTO
(PERIODO DE JUSTIFICACION )!

MODALIDAD A: PROYECTOS DE SENSIBILIZACION Y PREVENCION DE LA VIOLENCIA DE GENERO

D/Dna. con NIF en calidad de representante legal de la entidad
con CIF y domicilio en C/ n° de
la ciudad , en nombre y representacion de la misma:
DECLARO:
I°.- Que la subvencién concedida a la entidad , con CIF , por la Secretaria General de Igualdad y Conciliaciéon, por importe
de euros, mediante RESOLUCION de la citada Secretaria de concesién de la subvencion en acogida a la Convocatoria de

Subvenciones para la realizacién de proyectos que fomenten la participacion social de las mujeres, la promocion de la igualdad de género y la prevencion y
erradicacion de la violencia contra las mujeres en el marco de Pacto de Estado contra la violencia de género, Modalidad A: Proyectos de Sensibilizacion y
Prevencion de la Violencia de Género, con un crédito total de 200.000,00 euros, imputandose a la aplicacion presupuestaria 02 006 253A 48000, proyecto de
gasto 20210034 “Pacto de Estado contra la Violencia de Género”, fondo financiador TE25006001, dictada con fecha de , ha sido destinada a la
finalidad para la que ha sido concedida.

2°.- Que los gastos generados y que se encuentran efectivamente pagados en la ejecucion del proyecto subvencionado con cargo a la subvencién
concedida, de los que se adjuntan originales o copias de los documentos acreditativos, ascienden a la cantidad de euros, cuyo desglose es el
siguiente:

£ ¥ GOBIERNO MINISTERIO

“ 'I' DE ESPANA DE IGUALDAD *A(U . HCZ-—I> —um
S \ I EXTREMADURA
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GASTO DE PERSONAL: NOMINAS

GASTO DEL PERSONAL CONTRATADO PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO SUBVENCIONADO. PERIODO:

N° FECHA NOMBRE Y NIF | DENOMINACION | FECHA IMPORTE APORT. COSTE S.S. RET. IRPF TOTAL
ORDEN | DOCUMENTO | APELLIDOS PUESTO TRABAJO | PAGO SALARIO S.S. EMPRESA IMPUTADA | IMPUTADO
NOMINA TRABAJADOR NOMINA | NETO TRAB. IMPUTADO
IMPUTADO | IMPUTADA
TOTAL GASTO DE PERSONAL
1 Esta relacion clasificada pertenece al Anexo | de Memoria econdémica justificativa, por lo que debera estar integrada en el mismo documento en formato PDF como continuacién a la misma.
GASTO DE PERSONAL: SEGURIDAD SOCIAL E IRPF
SEGURIDAD SOCIAL E IRPF DEL PERSONAL CONTRATADO. PERIODO:
N° ORDEN FECHA DOCUMENTO TIPO DOCUMENTO: SEGURIDAD SOCIAL/ IRPF FECHA DE ABONO
S R e R e * ﬁu B JUNTA DE
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GASTOS DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS

N° NOMBRE Y NIF DENOMINACION | FECHA ANEXO | DENOMINACION | FECHA | IMPORTE IMPORTE

ORDEN APELLIDOS PUESTO DE v DE LA ACTIVIDAD DE IMPUTADO A LA
TRABAJADOR/A TRABAJO DOCUMENTO QUE GENERA PAGO SUBVENCION
LIQUIDACION DIETA/
DE DIETAS DESPLAZAMIENTO
TOTAL GASTOS DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS QUE SE IMPUTA A LA SUBVENCION
GASTOS DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O COLABORACIONES DE PROFESIONALES

N° DESCRIPCION DEL PROVEEDOR NIF N° FACTURA FECHA FECHA DE IMPORTE IMPORTE

ORDEN GASTO FACTURA PAGO TOTAL IMPUTADO A LA
FACTURA SUBVENCION

TOTAL GASTOS DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O COLABORADORES QUE SE IMPUTAN A LA SUBVENCION
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GASTOS CORRIENTES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO Y DE SUS ACTIVIDADES SUBVENCIONADO
(Suministros de luz, agua, teléfono, internet, material de oficina, alquiler de inmuebles, seguros adquisicién de material, alimentos, etc.)

N° NIF | N° FECHA FECHA DE IMPORTE IMPORTE
ORDEN | DESCRIPCION DEL PROVEEDOR FACTURA | FACTURA PAGO FACTURA IMPUTADO A LA
GASTO SUBVENCION

TOTAL GASTOS CORRIENTES QUE SE IMPUTAN A LA SUBVENCION

TOTAL GASTOS DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS QUE SE IMPUTA A LA SUBVENCION

3°.- Que en la ejecuciodn del proyecto subvencionado, hasta alcanzar el coste total del proyecto, se han producido otros gastos, cuya relacion
se detalla a continuacién con indicacion de la fuente de financiacién:

GASTOS APORTADOS CON FONDOS PROPIOS IMPUTADOS AL COSTE TOTAL DEL PROYECTO

N° DESCRIPCION DEL GASTO PROVEEDOR | NIF N° FACTURA FECHA FECHA IMPORTE IMPORTE

ORDEN FACTURA DE PAGO | FACTURA IMPUTADO
A FONDOS
PROPIOS

TOTAL GASTOS APORTADOS CON FONDOS PROPIOS AL COSTE TOTAL DEL PROYECTO SUBVENCIONADO

GASTOS APORTADOS CON CARGO A OTRAS SUBVENCIONES IMPUTADOS AL COSTE TOTAL DEL PROYECTO
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IMPORTE ENTIDAD QUE
Ne° DESCRIPCION DEL PROVEEDOR | NIF N° FACTURA FECHA FECHA DE | IMPORTE IMPUTADO A FINANCIA
ORDEN | GASTO FACTURA PAGO FACTURA OTRAS (fuente de

SUBVENCIONES | financiacién)

TOTAL GASTOS IMPUTADOS A OTRAS SUBVENCIONES

4°.- Que esta entidad garantiza la veracidad de los datos incorporados en la presente relacion clasificada de justificantes y que los documentos
presentados en la memoria econdmica justificativa que acreditan dichos datos no han sido presentados ante otras entidades publicas o privadas como
justificantes de ayuda/subvenciones concedidas por las mismas o que habiendo sido presentados lo han sido por importe no imputado a la subvencion concedida
por RESOLUCION de la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion de concesién de la subvencion en acogida a la Convocatoria de Subvenciones para la
realizacion de proyectos que fomenten la participacion social de las mujeres, la promocion de la igualdad de género y la prevencion y erradicacion de la
violencia contra las mujeres en el marco de Pacto de Estado contra la violencia de género, Modalidad A: Proyectos de Sensibilizacion y Prevencién de la
Violencia de Género, con un crédito total de 200.000,00 euros, imputandose a la aplicacién presupuestaria 02 006 253A 48000, proyecto de gasto 20210034
“Pacto de Estado contra la Violencia de Género”, fondo financiador TE25006001, a favor de

5°.- Que la entidad garantiza la conservacion de los documentos originales de los gastos y pagos realizados, incluidos los documentos electrénicos, en
el supuesto de no haberse aportado junto a la memoria econémica justificativa, que estaran a disposicion de la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion,
de la Intervencion General de la Junta de Extremadura y de cuantos érganos fiscalizadores y de controles nacionales o comunitarios pudieran requerirlos, y
quedaran depositados en la sede de la entidad donde estaran durante al menos 4 afios para poder ser consultados en caso de inspeccion o auditoria de la
Administracién competente. En caso de haber aportado junto a esta memoria econémica justificativa copia de tales documentos se garantiza que los mismos
son fiel reflejo de los documentos originales que obran en poder de esta entidad.
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6°.- Que se han producido en la ejecucion del proyecto subvencionado las siguientes modificaciones con respecto al presupuesto del proyecto

subvencionado:

DENOMINACION DEL
CONCEPTO DEL GASTO
PRESUPUESTADO
MODIFICADO

DESCRIPCION DE
LA MODIFICACION

MOTIVO DE LA MODIFICACION

TIPO DE MODIFICACION

SUSTANCIAL

NO SUSTANCIAL

Lo que manifiesta a los efectos de justificacion y cumplimiento de la finalidad para la que ha sido concedida la subvencion

En

,a de de

EL /LA REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD

Fdo.: (Firmay sello de la entidad).

EL/LA SECRETARIO/A DE LA ENTIDAD

Fdo.: (Firmay sello de la entidad).

ol wa- GOBIERNO MINISTERIO
S "Q DEESPANA  DEIGUALDAD

A/ SECRETARIA GENERAL DE IGUALDAD Y CONCILIACION
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RELACION CLASIFICADA DE JUSTIFICANTES POR CADA CONCEPTO DE GASTO
(PERIODO DE JUSTIFICACION )!

MODALIDAD B: PROYECTOS DE INTERVENCION EN MATERIA DE VIOLENCIA DE GENERO

D/Dna. con NIF en calidad de representante legal de la entidad
con CIF y domicilio en C/ n° de
la ciudad , en nombre y representacion de la misma:
DECLARO:
1°.- Que la subvencién concedida a la entidad , con CIF , por la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion, por importe
de euros, mediante RESOLUCION de la citada Secretaria de concesién de la subvencion en acogida a la Convocatoria de

Subvenciones para la realizacién de proyectos que fomenten la participacion social de las mujeres, la promocion de la igualdad de género y la prevencion y
erradicacion de la violencia contra las mujeres en el marco de Pacto de Estado contra la violencia de género, Modalidad B: Proyectos de Intervencion en
materia de Violencia de Género, con un crédito total de 1.300.000,00 euros, imputandose a la aplicacién presupuestaria 02 006 253A 48000, proyecto de
gasto 20210034 “Pacto de Estado contra la Violencia de Género”, fondo financiador TE25006001, dictada con fecha de , ha sido destinada a la
finalidad para la que ha sido concedida.

2°.- Que los gastos generados y que se encuentran efectivamente pagados en la ejecucion del proyecto subvencionado con cargo a la subvencion
concedida, de los que se adjuntan originales o copias de los documentos acreditativos, ascienden a la cantidad de euros, cuyo desglose es el
siguiente:

ol wa- GOBIERNO MINISTERIO
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=
3
GASTO DE PERSONAL: NOMINAS 3
GASTO DEL PERSONAL CONTRATADO PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO SUBVENCIONADO. PERIODO: m
N° FECHA NOMBRE Y NIF FECHA IMPORTE m
ORDEN | DOCUMENTO | APELLIDOS DENOMINACION | PAGO SALARIO APORT. COSTES.S. RET. IRPF TOTAL =
NOMINA TRABAJADOR PUESTO TRABAJO | NOMINA | NETO S.S. EMPRESA IMPUTADA | IMPUTADO m
IMPUTADO TRAB. IMPUTADO o
IMPUTADA 8
TOTAL GASTO DE PERSONAL
1 Esta relacion clasificada pertenece al Anexo | de Memoria econémica justificativa, por lo que deberé estar integrada en el mismo documento en formato PDF como continuacién a la misma.
GASTO DE PERSONAL: SEGURIDAD SOCIAL E IRPF <
SEGURIDAD SOCIAL E IRPF DEL PERSONAL CONTRATADO. PERIODO: M
Q
N° ORDEN FECHA DOCUMENTO TIPO DOCUMENTO: SEGURIDAD SOCIAL/ IRPF FECHA DE ABONO 2
o)
g
3
]
[
g
3
=
g
&
2
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GASTOS DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS

N° NOMBRE Y NIF DENOMINACION | FECHA ANEXO | DENOMINACION | FECHA | IMPORTE IMPORTE

ORDEN APELLIDOS PUESTO DE v DE LA ACTIVIDAD DE IMPUTADO A LA
TRABAJADOR/A TRABAJO DOCUMENTO QUE GENERA PAGO SUBVENCION
LIQUIDACION DIETA/
DE DIETAS DESPLAZAMIENTO
TOTAL GASTOS DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS QUE SE IMPUTA A LA SUBVENCION
GASTOS DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O COLABORACIONES DE PROFESIONALES

N° DESCRIPCION DEL PROVEEDOR NIF N° FACTURA FECHA FECHA DE IMPORTE IMPORTE

ORDEN GASTO FACTURA PAGO TOTAL IMPUTADO A LA
FACTURA SUBVENCION

TOTAL GASTOS DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O COLABORADORES QUE SE IMPUTAN A LA SUBVENCION
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GASTOS CORRIENTES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO Y DE SUS ACTIVIDADES SUBVENCIONADO

(Suministros de luz, agua, teléfono, internet, material de oficina, alquiler de inmuebles, seguros adquisicién de material, alimentos, etc.)

N©°
ORDEN

DESCRIPCION DEL
GASTO

PROVEEDOR

NIF

N©°

FACTURA

FECHA
FACTURA

FECHA DE
PAGO

IMPORTE
FACTURA

IMPORTE
IMPUTADO A LA
SUBVENCION

TOTAL GASTOS CORRIENTES QUE SE IMPUTAN A LA SUBVENCION

TOTAL GASTOS DE DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS QUE SE IMPUTA A LA SUBVENCION

3°.- Que en la ejecucion del proyecto subvencionado, hasta alcanzar el coste total del proyecto, se han producido otros gastos, cuya relacion se detalla

a continuacién con indicacion de la fuente de financiacion:

GASTOS APORTADOS CON FONDOS PROPIOS IMPUTADOS AL COSTE TOTAL DEL PROYECTO

N©°
ORDEN

DESCRIPCION DEL GASTO

PROVEEDOR

NIF

N° FACTURA

FECHA
FACTURA

FECHA
DE PAGO

IMPORTE
FACTURA

IMPORTE
IMPUTADO
A FONDOS
PROPIOS

TOTAL GASTOS APORTADOS CON FONDOS PROPIOS AL COSTE TOTAL DEL PROYECTO SUBVENCIONADO
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GASTOS APORTADOS CON CARGO A OTRAS SUBVENCIONES IMPUTADOS AL COSTE TOTAL DEL PROYECTO

IMPORTE ENTIDAD QUE
Ne° DESCRIPCION DEL PROVEEDOR | NIF N° FACTURA FECHA FECHA DE | IMPORTE IMPUTADO A FINANCIA
ORDEN | GASTO FACTURA PAGO FACTURA OTRAS (fuente de

SUBVENCIONES | financiacion)

TOTAL GASTOS IMPUTADOS A OTRAS SUBVENCIONES

4°.- Que esta entidad garantiza la veracidad de los datos incorporados en la presente relacion clasificada de justificantes y que los documentos
presentados en la memoria econdémica justificativa que acreditan dichos datos no han sido presentados ante otras entidades publicas o privadas como
justificantes de ayuda/subvenciones concedidas por las mismas o que habiendo sido presentados lo han sido por importe no imputado a la subvencion concedida
por RESOLUCION de la Secretaria General de Igualdad y Conciliacién de concesion de la subvencion en acogida a la Convocatoria de Subvenciones para la
realizacion de proyectos que fomenten la participacién social de las mujeres, la promocion de la igualdad de género y la prevencion y erradicacién de la
violencia contra las mujeres en el marco de Pacto de Estado contra la violencia de género, Modalidad B: Proyectos de Intervencion en materia de Violencia
de Género, con un crédito total de 1.300.000,00 euros, imputandose a la aplicacién presupuestaria 02 006 253A 48000, proyecto de gasto 20210034 “Pacto
de Estado contra la Violencia de Género”, fondo financiador TE25006001, a favor de

5°.- Que la entidad garantiza la conservacion de los documentos originales de los gastos y pagos realizados, incluidos los documentos electroénicos, en
el supuesto de no haberse aportado junto a la memoria econémica justificativa, que estaran a disposicion de la Secretaria General de Igualdad y Conciliacién,
de la Intervencion General de la Junta de Extremadura y de cuantos érganos fiscalizadores y de controles nacionales o comunitarios pudieran requerirlos, y
quedaran depositados en la sede de la entidad donde estaran durante al menos 4 anos para poder ser consultados en caso de inspeccion o auditoria de la
Administracion competente. En caso de haber aportado junto a esta memoria econémica justificativa copia de tales documentos se garantiza que los mismos
son fiel reflejo de los documentos originales que obran en poder de esta entidad.
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6°.- Que se han producido en la ejecucion del proyecto subvencionado las siguientes modificaciones con respecto al presupuesto del proyecto

subvencionado:

DENOMINACION DEL DESCRIPCION DE | MOTIVO DE LA MODIFICACION TIPO DE MODIFICACION
CONCEPTO DEL GASTO LA MODIFICACION SUSTANCIAL NO SUSTANCIAL
PRESUPUESTADO
MODIFICADO

Lo que manifiesta a los efectos de justificacion y cumplimiento de la finalidad para la que ha sido concedida la subvencion

En ,a de de

EL /LA REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD EL/LA SECRETARIO/A DE LA ENTIDAD

Fdo.: (Firma y sello de la entidad). Fdo.: (Firma y sello de la entidad).

A/ SECRETARIA GENERAL DE IGUALDAD Y CONCILIACION

% wa- GOBIERNO MINISTERIO
=

D .
e <Q DE ESPANA DE IGUALDAD ol ERRADICACION DE LA VIOLENCIA * A(U HCZ-—I> —um
S \ I EXTREMADURA
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ANEXO II

MEMORIA EXPLICATIVA DEL DESARROLLO DEL PROYECTO
SUBVENCIONADO (MEMORIA TECNICA)

APARTADO I | DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD.

Nombre de la Entidad

Siglas entidad NIF

APARTADO 2 DATOS DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO SUBVENCIONADO
QUE SE ESTA EJECUTANDO Y DE SU RESPONSABLE TECNICO.

Denominacion del proyecto

Fecha de inicio del proyecto Fecha de finalizacién del proyecto (como
(debe ser en el afio 2025) fecha maxima el 31/12/2025)
Cuantia de la subvencion concedida por

Coste total del proyecto

. € la Secretaria General de Igualdad y €
ejecutado

Conciliacion ejecutada

Nombra y apellidos del
responsable técnico del
proyecto

Teléfono de contacto del
responsable técnico del
proyecto

Direcciéon de correo
electroénico del responsable
técnico del proyecto

APARTADO 3 | DESCRIPCION DEL CONTENIDO DEL PROYECTO EJECUTADO.

COLECTIVOS SOCIALES DESTINATARIO/S DEL PROYECTO
APARTADO 4

EJECUTADO.
JERL e | e, S (V) B juNTA DE
e \ Il EXTREMADURA

Pacto ce ESEQQQ
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APARTADO 5

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A LA QUE EL PROYECTO HA
DADO RESPUESTA.

APARTADO 6

| OBJETIVOS DEL PROYECTO ALCANZADOS.

A) Objetivos Generales

B) Objetivos Especificos

APARTADO 7

METODOLOGIA DESARROLLADA PARA LA EJECUCION DEL
PROYECTO.

Describir la metodologia que se ha utilizado durante el desarrollo del servicio/actividad que ha ofrecido el
proyecto Yy la consecucion de los objetivos.

ol ,x,_" GOBIERNO
S Y DEESPANA
2 2

MINISTERIO
DE IGUALDAD

- O B juNTA DE
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APARTADO 9 | IMPACTO DEL PROYECTO

- Senale el ambito de actuacién del proyecto

Municipal Comarcal

Provincial

Autonémico

- ¢{El proyecto ha contado en su ejecucién con la colaboracién
de alguna administracion publica o entidad privada?

Sl

NO

Denominacion de la administracion publica / entidad privada

Fecha de colaboracion

2

3

- Municipios en lo que se ha ejecutado el proyecto

Municipios Mujeres beneficiarias Fecha de inicio | Fecha de finalizacion
I
2
RECURSOS HUMANOS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO
APARTADO 10 SUBVENCIONADO.

PROFESIONALES ENCARGADOS DE LA EJECUCION DEL PROYECTO SUBVENCIONADO E

IMPUTADO A LA SUBVENCION CONCEDIDA

Nombre Denominacién | Jornada
. y Titulacion | del puestode | Laboral

apellidos !
trabajo semanal

Duracion
contratacion
en meses

Coste laboral
imputado a la
subvencion

PROFESIONALES QUE LA ENTIDAD HA APORTADO A LA EJECUCION DEL PROYECTO Y QUE NO

IMPUTA A LA SUBVENCION CONCEDIDA.

. Meses
Nombrey . .. Puesto de Periodo de R
. Titulacién ) ) . dedicados al
apellidos Trabajo dedicacion en horas
proyecto
S soe s, S (V) B jUNTA DE
N Il EXTREMADURA
Pacto s Estado
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semanales al
proyecto

*Nota: El desglose del presupuesto ejecutado debera ser igual que el del presupuesto del proyecto subvencionado (Anexo Il

presentado para su aprobacion o modificacion.

APARTADO |1 | SUBCONTRATACION
iLa entidad ha realizado la subcontratacion de algiin o varios de las
actividades del proyecto? SI NO

En caso afirmativo, especificar la actividad subcontratado

APARTADO 12

EVALUACION DEL PROYECTO EJECUTADO

Obijetivos Establecidos

. Indicador/es de Evaluacion
(generales y especificos)

Resultados alcanzados

2

APARTADO 13 EJECUCION ECONOMICA DEL PROYECTO*

Gastos imputados a la | Gastos imputados a | Gastos imputados a

Secretaria General de | otras subvenciones, financiacion de la Gastos

Concepto . . .
Igualdad y ayudas, ingresos o propia entidad totales
Conciliacion recursos (fondos propios)
l.- Gasto de personal
Il.- Gastos de servicios
profesionales y/o
colaboraciones de
profesionales no
contratados por la
entidad (asistencia legal,
;ﬁ; S R () B juNTA DE
. | 2 I EXTREMADURA
Each s S0
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asistencia psicologica,
ponentes cursos, etc.).
Ill.- Gastos de corriente
de la ejecucion de las
actividades del proyecto
IV.- Otros gastos
(especificar)

Totales

MODIFICACIONES RESPECTO AL PROYECTO SUBVENCIONADO
APARTADO 14 (MODIFICACIONES SUSTANCIALES Y NO SUSTANCIALES
PRODUCIDAS)

OBSERVACIONES Y OTROS DATOS DE INTERES RESPECTO AL

APARTADO 15 PROYECTO EJECUTADO

Como REPRESENTANTE LEGAL de , con NIF
, DECLARO la veracidad de los datos contenidos en LA PRESENTE MEMORIA, y
en el resto de documentacion que se acompana, responsabilizindome de la misma, lo que manifiesto a los
efectos de justificacion final y cumplimiento de la finalidad para la que ha sido concedida la subvencion referida.

En ,a de de

EL/LA REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD

Fdo.:

(sello de la entidad y firma)

A/ SECRETARIA GENERAL DE IGUALDAD Y CONCILIACION

) e s, O S JUNTA D
a a \ . EXTREMADURA
Pacto» Etado
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ANEXO Iil
HOJA DE LIQUIDACION

D./Dna. con NIF , con domicilio en
, con puesto de trabajo denominado

en la entidad con NIF ,

DECLARA que se ha desplazado los dias , a la localidad de

*

, con motivo de participar/asistir

Los gastos realizados han sido los siguientes:

DIETAS:
a) Alojamiento ‘ Dias: euros/dia
Importe total alojamiento euros
b) Manutencion ‘ Dias: Euros/dia
Importe total manutencién: euros
IMPORTE TOTAL DIETAS: euros
GASTOS DE VIAJE:
Medio utilizado:
Transporte publico (Billetes de autobdus, tren, avidn) euros
Vehiculo propio/entidad™** ‘ Km.: Euros/Km.:
Matricula
IMPORTE TOTAL VIAJE: euros
** Kilometros: X € (o cuantia segiin normativa en vigor) solo aplicable si el
desplazamiento se ha realizado en vehiculo particular o de la entidad.
IMPORTE TOTAL GASTOS (dietas y viaje): euros
En ,a
Persona que se desplaza Sello entidad V® B® Persona competente
Fdo.: Fdo.:

NIF.:

NOTA: Debera adjuntarse documentacion acreditativa de los gastos realizados y los motivos de su realizacién: documento de
convocatoria o citacion de la reunion, correos electroénicos, certificados de asistencia, facturas, etc.

* Objeto del desplazamiento indicando su relacién con la actividad o actividades subvencionadas.

L E— (V) B JUNTA DE
. \ I EXTREMADURA
Pacto s Estado
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ANEXO IV
DECLARACION RESPONSABLE RELATIVA AL IVA SOPORTADO IMPUTADO

Entidad sin animo de lucro

Denominacién razoén social NIF

Representante legal

Nombre Apellidos NIF

DECLARA

Que el importe imputado en concepto de Impuesto Sobre el Valor Airadido (IVA) correspondiente a los
gastos de la accion/actividad/programa/proyecto subvencionado,
L N ”, no es recuperable ni va a ser reembolsado o compensado
por cualquier medio. De este modo el IVA soportado imputado, como consecuencia de los gastos
ocasionados en “... ... 7
(accion/actividad/programa/proyecto) ha sido sufragado efectiva y definitivamente por la entidad a la que
represento.

Lo que manifiesto a efectos de justificacion y cumplimiento de la finalidad para la que fue concedida una
subvencion mediante RESOLUCION de la Secretaria General de Igualdad y Conciliacion con fecha de

Mérida, a ... de i de 20....
Representante Legal de la Entidad
Firma y sello,

[ 2a Lo T SO

Zpf.5 COBERNO  MINITERIO O GUALOAD ]UN]A DE
=5 DEESPANA  DEIGUALDAD YPARA LA BRRADICACION D LA VIOLENGIA
e < CONTRA LAS MUGRES \ ¢}
a
Il EXTREMADURA

Paclfb de Estado
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