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GUIA PARA LA TRAMITACION POR MEDIOS ELECTRONICOS

“PARTICIPACION EN EXAMENES OFICIALES PARA LA OBTENCION DE
CARNES Y HABILITACIONES PROFESIONALES EN MATERIA DE
INDUSTRIA”

CIP 5288.

Introduccion.

Esta guia, esta dirigida a los interesados en este procedimiento administrativo y tiene como objetivo
principal, informar y transmitir explicaciones claras y detalladas (pasos a seguir), con el fin de conocer
y poder realizar por medios electronicos (via telematica) los tramites necesarios del mismo.

|.-Para poder realizar este tramite de forma telematica necesita disponer y tener habilitados de forma
correcta, estos medios de identificacion electronicos; certificado digital o un DNle habilitados
debidamente.

2.-Si va a realizar actuaciones por medio de una habilitacion/representacion, antes de iniciar la
tramitacion, informese  de las  condiciones previamente,  en la. SEDE  en:
https://sede.gobex.es/SEDE/ayuda/ayudaGrupos.jsf en el apartado “Colaboradores o representantes”
u otros medios, destinados para tal fin.

La finalidad del procedimiento es la de solicitar la participacion en examenes oficiales para la obtencion
de carnés y habilitaciones profesionales en materia de Industria en la Comunidad Autonoma de
Extremadura.

Para el ejercicio profesional de determinadas actividades sujetas a reglamentos de seguridad industrial
o minera es necesario obtener un certificado o carné emitidos por la Administracion Publica
competente, que acredite que su titular tiene los conocimientos tedrico-practicos necesarios para
poder actuar como tal.

En la Comunidad Autonoma de Extremadura, el 6rgano competente, tanto para la realizacion de los
examenes de aptitud como para la emision de los distintos carnés y habilitaciones profesionales, es la
Direccion General de Industria, Energia y Minas.

Anualmente, la Direccion General de Industria, Energia y Minas publica en el Diario Oficial de
Extremadura (DOE) el Calendario de Examenes a celebrar para la obtencion de Carnés y
Habilitaciones Profesionales en distintas especialidades, con el que abre el plazo de presentacion de
solicitudes de participacion en el examen.

Mas detalles en la ficha informativa de este procedimiento, dentro del Portal Ciudadano de la Junta de
Extremadura, en la  direccion URL  https://ciudadano.gobex.es/buscador-de-tramites/-
[tramite/ficha/5288, o en el acceso “Tramites” de la Sede Electronica de la Junta de Extremadura (en
adelante SEDE), pulsando sobre el icono (7] correspondiente al procedimiento.

La guia contiene las explicaciones y pasos para realizar la solicitud.

Esta guia tiene un caracter meramente informativo y su principal propodsito es ayudar a los
interesados:

t****
* *
. * *
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- En la cumplimentaciéon telematica de las solicitudes de participacion en examenes oficiales
para la obtencion de carnés de habilitaciones profesionales en materia de Industria.

- A conocer el estado de la tramitacion.

- A acceder a la documentacion administrativa del expediente.

Para presentar las solicitudes de participacion en examenes oficiales para la obtencion de carnés de
habilitaciones profesionales en materia de Industria de forma telematica a través de la SEDE se debera
seguir los siguientes pasos:

I. Localizar el procedimiento y cumplimentar el formulario de la solicitud, para lo cual debera
disponer de un certificado electronico o del DNle.

2. Reunir en la fecha de presentacion de la solicitud los requisitos especificos para el acceso al
examen por especialidad profesional que se indican en el Anexo Il de la resolucion de la
convocatoria de examenes. En caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, se admitiran las
titulaciones que se determinen como equivalentes por la legislacion de la Union Europea, o los
resultantes de acuerdos internacionales con terceros paises, ratificados por Espana. Esta
documentacion no es de caracter técnico, ya que tiene como finalidad acreditar la identidad del
solicitante, su titulacion y el abono de tasas oficiales.

3. Firmar y enviar la Solicitud para iniciar la tramitacién del procedimiento. Para ello debera
disponer en el ordenador de la aplicacion “Autofirma”. Si no dispone de la misma podra
descargarla en la direcciéon URL http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

No es necesario cumplimentar, firmar y enviar la solicitud en una Unica sesidn, sino que, si lo
desea, puede guardarla y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La solicitud se grabara
como borrador, al que podra acceder desde la pestana “Mis borradores” del acceso “Mis
Expedientes” en la SEDE.

*’***

* *
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indice de apartados
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2. Cumplimentacién de la solicitud de participacion en eximenes oficiales para la

obtencién de carnés de habilitaciones profesionales en materia de Industria........... 5
2.0, ACCESO.......eoiiiet e 6
2.1. Cumplimentacion del formulario de Comunicacion............c.cccocoeceiinienineneene. 8

2.1.] Datos del iNteresado. ........c.ceeuirieeriiriirienineee e 8
2.1.2. REPIrESENTANTE. .....coutieutieiieiieeiee ettt et et e st e st st e s bt s bt e bt e s bt e sseesmeeeseeenbe e beesbeesanesanenas 8
2.1.3. Correo electronico para la practica de avisos..........ceceeveenienieniinieeeeeesee e 9
2.1.4. Datos del justificante de pago (modelo 50) de las tasas oficiales abonadas ............... 9
2.1.5. Peticion de Pruba.........c.cceeeeriiiieiienieneee st 10
2.1.6 Documentacion a aPOrtar. ........ccceeveereereeeeeeeeeneeenieens iError! Marcador no definido.
2.1.6.1 Documentos para la especialidad. ............cccccuiinninnens iError! Marcador no definido.
2.1.6.2 Documentos para la especialidad. ...........ccccceueiniinnnns iError! Marcador no definido.
2.1.7 ComMProbacion..........cocuiiiiiiiiiiiee et 11
218 FirMa. o s 12

2.1.9 Proteccion de datos de caracter temporal: Informacién basica. .. jError! Marcador no

definido.
2.2. Adjuntar Documentacion. ............ccociririiiiieeninee e s 12
2.3. Firma de la ComuNiCaCiON. .........cocuiiiiiiiiiieeeeee s 17
3. Proceso de subsanacién a través de sede. .............cccoceiiiiiiiiiiiiiiieen 21

3.1. Conocer el estado del expediente y firma del acuse de notificaciéon de
SUDSANACION. ... 21

3.2. Contenido de la notificacion de requerimiento de subsanacion............... iError!
Marcador no definido.

3.3. Cumplimentacion de la Comunicacion de presentacion de subsanacion.

.................................................................................................... iError! Marcador no definido.
3.3 EXPONE. oo iError! Marcador no definido.
3.3.2. SOHCItA. ..ottt iError! Marcador no definido.
3.3.3. Adjuntar doCUMENTOS. .......ceevurrrereerirreere et iError! Marcador no definido.
3.3.4. Firma de la subsanacion...........ccccoceevieiiiniiniinieeienne iError! Marcador no definido.

4. Notificacion del justificante de cambio de titularidad.. jError! Marcador no definido.
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4.1 Acceso a la notificacion del justificante. .................... iError! Marcador no definido.

5. Notificacion del registro de cambio de titularidad. ...... iError! Marcador no definido.

5.1 Acceso a la notificacion del registro........................... iError! Marcador no definido.
5.2. Documentacion del expediente.................................. iError! Marcador no definido.
6. Notificacion del desistimiento de un expediente. ........ iError! Marcador no definido.

6.1. Acceso a la notificacion de la Resolucion de desistimiento. jError! Marcador no
definido.
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|. Autenticacion

Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracion mediante claves
concertadas (usuario mas contrasefa), sin tener que recordar claves diferentes para acceder a los
distintos servicios.

Se trata de una plataforma comun para la identificacién, autenticacién y firma electronica del
ciudadano ante organismos de la Administracion del Estado integrados en Cl@ve y los restantes que
se adhieran.

Necesita disponer de un DNI electrénico (DNIle) o un certificado digital valido, configurado

correctamente en el sistema informatico desde el que se vaya a proceder con el tramite. El sistema de
autenticacion utilizado en SEDE es a través de Cl@ve.

I~ cl@ves=-

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 entre autenticaciones y a Cl@ve, se le autenticara automati de forma

DHNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Acceder >\I K Acceder = ) | Acceder = )
v } i S

Para usarlo es necesario
regisirarse

@ Gobierno de Espafia - Cl@ve

Si desea mas informacién sobre este sistema puede hacerlo mediante el siguiente enlace:
http://clave.gob.es.

2. Cumplimentacion de la solicitud para realizacion de
examen de aptitud, para la obtencion del carné o
habilitaciones profesionales en materia de Seguridad
Industrial.

Para interactuar con SEDE, se necesita tener instalado un navegador, Internet Explorer, Mozilla o
Chrome, y disponer de un DNI electrénico (DNle) o un certificado digital valido.

* X %
* *
* *
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Para poder realizar la solicitud de participacion en examenes oficiales para la obtencion de carnés de
habilitaciones profesionales en materia de Industria, habra que utilizar el tramite con el CIP 5288.

2.0. Acceso.

Acceder a SEDE por http://sede.gobex.es, para ello hay que situarse en el mend “Tramites y
Servicios” sobre la entrada clicar en " Tramites”.

L
JUNTA DE EXTREMADURA

(L) FEGHA Y HORA OFICIAL: Midrooles 02/06/2021 11:26:15

SOPORTE SEDE ELECTRONICA

Horario de atencion:

Dias laborales de 09:00 a 14:00 y de |5:00 a 20:00 horas % 924 3 3 6 975
Fines de semana y festivos de 09:00 a 19:00 horas BX soporte.sede@juntaex.es
FPRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 =] | 99999999R @Sallr

[ nicio | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicio

ios DESTACADOS
-* Tramit
W Nuevos tramites publicados para pruebas

=+ Registro Electronico
General

¥ 5984- Solicitud de ayudas implantacion de teletrabajo en empresas de la CCAA Extremadura DG Empresas

- 6001- Ayudas para la recuperacidn y reactivacion de la hosteleria, turismo, comercio y otros sectores mas afectados por el impacto de la
- Carpeta Ciudadana COVID-19

= 1880-Solicitud de expedicin y renovacién del carné joven europeo

- Pagos por terceros

- 5779- Solicitud de ayudas destinadas a proyectos de comercio electranico y TIC en la empresas en la CCAA de Extremadura

- Colaboradores /

2> - Ayudas destinadas a la realizacién d ctos de investigacion industrial y d Il imental en las empi
Reprecentantis 5797 ur lestinadas a la realizacion ewer 05 EIHV?S igacion industrial y desarrollo experimental en : empresas

Podemos hacer uso de “Buscar tramites” (recomendamos escribir Solicitud examen en el apartado
“Texto” del buscador) o bien, desplazarnos pagina a pagina hasta dar con el tramite “Solicitud examen
habilitacion actividad seguridad industrial o minera”

Buscar Tramites

Tramites de @Tu-d 0s OCiuda-d ania O Empresas O Entidades

Texto |50Iicitud examen |
En | en el nombre w | Con | con algunas palabras w |
Bisqueda por Familia | Seleccionar valor v | Subfamilia | Seleccionar valor v |

Localizado el tramite pulsamos sobre el boton . Ei‘: == C I@V e i £Qub o5 Cl@ve?
Solicitud examen habilitacion actividad seguridad industrial o minera i6n
Solictud para participar en examen para la obtencion de habiltacion en actividad profesional regulada en la legislacién sobre ol
1 €
seguridad industrial o minera

Fecha inicio: 07-feb-2019

o
o

DNle / Certificado Cl@ve PIN cl@
Pagina 6 de 34 electrénico
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Una vez seleccionado el tramite se pide identificarnos, si no lo estamos con anterioridad, para lo cual

pulsaremos sobre el boton =" en DNle/Certificado electronico.
Después se mostrara los certificados que estan disponibles, seleccionando aquel que corresponda.

-nm (S SEDE__
. JUNTA DE EXTREMADURA PSELECTRONICA
Tras unos segundos en los que el sistema . )
verifica los datos y si todo es correcto,
aparecera la primera pagina del formulario para S e

realizar la solicitud de para realizacion de Bty p i .
examen de aptitud, para la obtencion del carné
o habilitacion profesional en materia de
seguridad industrial (en la esquina superior ;
derecha aparece el codigo P5288). sy 3

La solicitud consta de 9 apartados. Pl

o Calnim
N capena ¥

o4, postal
Vo ¥

Sequndo Apellde Nombre

En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado,
significando:
- Campos con fondo blanco: indica que esos campos pueden ser cumplimentados por el
ciudadano, cuando proceda.
- Campo con fondo verde: datos obligatorios.
- Campo con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se
rellenan automaticamente por la aplicacion informatica o bien porque no procede segun el caso.
- Campo con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de pagina en la cumplimentacion
de la comunicacion y falta algiin dato que tiene caracter obligatorio.

Al pie de las paginas aparecen una serie de botones que permiten:
=3

- En el proceso de cumplimentacion de la solicitud se podra guardar en estado
borrador, mediante el boton “Guardar Borrador” y continuar con la tramitacion de la misma en otro
momento. Para regresar el borrador, habra que acceder al apartado “Mis borradores”. Mientras la
solicitud se encuentre como borrador puede ser modificada, pero no sera modificable una vez firmada
electronicamente.

- BN para pasar a la siguiente pagina de la solicitud. En ese momento puede aparezca un mensaje
indicandonos si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto o si se ha detectado
un campo obligatorio no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.

- E8para abandonar Ia cumplimentacion del tramite pulsaremos este boton. En el caso de no estar
firmada la solicitud, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos preservar
los datos ya indicados, seria preciso guardar el borrador segin lo indicado el boton EEEEEEE,

- B Paravolverala pagina anterior.

* X %
* *
* *
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Un documento en estado de borrador se mantendra en el sistema durante un periodo del que sera

informado en el momento de guardarse este por primera vez. Una vez pasado este plazo, se borrara
automaticamente.

7] Mensaje de informacicén
Se ha generado el borrador con n®;
5288110060220230000152. Su fecha de
caducidad es: 06/03/2023.
Consulte la seccion Mis borradores dentro de

Mis expedientes, donde podra recuperar la
solicitud y continuar tramitandola

oo I i

2.1. Cumplimentacion del formulario de la Solicitud.

A continuacion, se indica como rellenar los 9 apartados de los que consta la Solicitud.

2.1.1 Datos del interesado.

1 DATOS DEL INTERESADC

NIF / MIE Brimer Apellids / Razén seciz| Segundo Apellido Nombre

99999999R ™ EDAS ™ CERTIFICADO ™ PRUEBAS A

Denominacién / Nombre comercial

1.1 Domicilio habitual

Tipo via Nombre via piblica ~ Tipo Nim. Nomers _ Calndm.

¥ avENDA ~ EMERITA AUGUSTA AA MNP num v 13 ™ capena M

Blog. _ Portal  Esc. _ Planta_ Pra, _ Complemento domicilio  Pais

1 Mo il i 0 il M complemento domicilio A Espaiia v

Provincia Municipio Localidad (si es distinta del municipic) Cdd, postal
Caceres v Aldeacentenera v Vo v 10251

1.2 Datos de contacte

Teléfono Ml Fax Correo electrénico

[s24000000 9 685234123 A I A

Se indicaran los datos del interesado en la solicitud para participar en el examen. Aquellos campos con

fondo gris son datos que se han cargado automaticamente al haber accedido con el DNIle o con
certificado de usuario valido.

El dato del “Teléfono” o “Mévil” es obligatorio, al menos tendra que cumplimentar uno.

2.1.2. Representante.

2 REPRESENTANTE

NIF/ NIE Primer Apellido Segundo Apellido Mombre
’—F—V ’_g—F_ b l_ b

Teléfono Mawil Correo electrénico

Se indicaran los datos identificativos del representante sélo para el caso de presentacion por medios
electroénicos.

* X %
* *
* *
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2.1.3. Datos de notificacion

3 DATOS DE NOTIFICACION

cacion electranica por comparecencia en |la Sede Electronica (En caso contrario se da por entendido que el medio de notificacion sera corre sta
Correo electrénico: ‘q
Domicilio de notificacidn
¥ v
Pais ~ Provincia _ Municipio
v ¥ w
Localidad (si es distinta del municipio) Tipa via Mombre wia piblica )
A v A A
Tipa Mim. MNimero ~ Cal.ndm. Bleg. _ Portal  Esc. ~ Planta _ Puerta_  Complemento damicilic ~ Cad. postal
4 y NV Y ¥ Y Y ¥

En este procedimiento se enviaran avisos al correo electrénico indicado en este apartado, informando
de la publicacion en los tablones de los Servicios de la Direccion General y en la web
“indistriaextremadura.juntaex.es” de las listas provisionales de admitidos y excluidos para participar en
los examenes oficiales, asi como las listas provisionales de resultados y las resoluciones definitivas de
aprobados. En caso de no indicarse, se enviaran por correo postal.

2.1.4. Datos del justificante de pago (modelo 50) de las tasas oficiales abonadas

4 TASAS ABONADAS. DATOS DEL JUSTIFICANTE DE PAGC (MODELO 050)

Mimers de documente Mad, 050 MNimero de cddigo Euros Fecha de pago

| | “1| “1| ] -

Una vez abonadas las tasas correspondientes, en el justificante de pago del modelo 50 figuran los datos
a consignar en este apartado.

* X %
* *
* *
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2.1.5. Especialidad y categoria, del examen oficial que desea realizar y documentacién a
aportar.

5 ESPECIALIDAD Y CATEGORIA, DEL EXAMEN OFICIAL QUE DESEA REALIZAR Y DOCUMENTACION A APORTAR.

El firmante de |a solicitud, disponiendo de habilitacidn legal suficiente para ello conforme a3 lo requeride en |z legislacién vigente, SOLICITA que |a persona
identificada en el apartado 1 comao interesado, sea admitida para participar en el examen oficial conwvocade por | Junta de Extremadura para ser realizado en |3 fecha
y para la especialidad que se indican:

(Fecha del exdmen y especialidad) F’ w

REPRESEMTAMNTES, Si |z solicitud se presentas en soporte papel v el interesade, actia 3 través de un repr e, S& pr 3n en todos los casos los
documentas 9 v 10 En caso de presentacidn por medios electrdnicos, sobre |a representacidn, se estard a lo previsto en las normas establecidas en |z SEDE
SOOEITID POR MEDIOS ELECTRONICOS: No marque ninguna casilla, Deberd identificar los documentos que aporta, al utilizar la aplicacién informética para
adjuntarlas,

SOLICITUD EN SOPORTE PAPEL: Marque las casillas de los documentos que aports, segdn |z especialidad y el trdmite, para |a expedicidn que solicita [Primera
expedicidn, extravio, deterioro o traslade.).

[Relacidn de documentos y nimero asociada )

D 1, Tasas, Apartado 7 cumplimentade o Justificante de abono de las tasas oficiales, copia de |a administracién, MOD, 050 (k)
D 2, Documento acreditative de |a mayoria de edad del interesade, DNI/TIE (a)

D 3. Copia del Titulo de Graduado en Educacidn Secundaria Obligatoria (ESO) (8) o documentaofs equivalentes, publicados en |a Resolucidn de |a convocataria,

D 4, Copia de certificado o diploma acreditativo, de haber superado un curso tedrico-prictico con el contenido y duracidn minimos establecidos en el apartado 4 del
anexo VI de la ITC «MIE-AEM-2= vigente,

D 5, Copia de certificado o diploma acreditativo de haber superado un curso tedrico-practice con el contenido v duracidn minimos establecides en el apartado 4 del
anexo VII de la ITC «MIE-AEM-4» vigente para la Categoria A,

D 6, Copia de certificado o diploma acreditativo de haber superado un curseo tedrico-prictice con el contenide y duracién minimos establecidos en el apartado 4 del
anexe VII de la ITC «MIE-AEM-4= vigente para |la Categoriz B o, si el interesado posee el carné de operador de gria mavil autopropulsada de Categoriz A, copia
del Diploma acreditativo de haber superado un curso tedrico-prdctice con el contenido farmative adicional para completar el correspondiente a la Categoria B,

D 7. Copia del certificado o diploma acreditativo, de haber superado: UN curso tedrico y practico de conocimientos basicos y otro curso sobre conocimientos

especificos, en instalaciones térmicas de edificios, con |a duracian y el contenido establecidos en el Reglamento de instalaciones térmicas en los edificios RITE
(Real Decrets 1027/2007, de 20 de julio ¥ modificaciones posteriores).

D 8. Acreditacion de experiencia laboral superior 2 3 afios, mediante estos dos documentos - Certificade suscrito por el representante de | empress instaladora o
mantenedora como técnico, en el Ambito del RITE (Real Decreto 1027/2007, de 20 de julic y modificaciones posteriores) en que se acredite, |3 actividad
desarrollada por el trabajador () -Informe de vida Laboral, expedida por tesoreria de |2 Seguridad Social (2] (<)

D 9. Copia del documento de identificacidn del representante (a)

D 10 Copia del documento de acreditative de representacidn, otorgade por el interesade, a |a persona identificada en el apartado de representante, que acredite |a
capacidad de representacion para el tramite

Aceptacién de documentos de otros Estados miembros 3 efectos de acreditacidn del cumplimiento de requisitos

*Se aceptardn los documentos procedentes de otro Estado miembro de los que se desprenda que se cumplen tales requisitos, en los términos previstos en el
articula 17, de la Ley 17,/2009, de 22 de noviembre, sobre &l libre acceso 2 |as actividades de servicios v su gjercicia.

Condicienes bajo las que no serd necesario adjuntar a la selicitud ciertos documentos, (Observar las [lamadas (a), (b) ¥ (c) que se han insertado en |a relacién de
documentos):

Llamada (k) Sélo debe presentarse =i no se facilitan los datos correspondientes, en el apartade de TASAS de |z solicitud,

Llamads [c) Mo serd necesaria su presentacidn si ha sido emitido por, o presentado ante |a Administracidn Plblica, siempre que en el Anexo del que dispone ests
solicitud se indique el drgano que lo emitid o al que se presentd, |a fecha de la emisidn o presentacidn y el nimero del expediente en el que fue emitido o aportado, ¥
se manifieste el consentimiento para su consulta u obtencidn por el drgana instructor,

En la solicitud electrdnica, diche Anexe, se generard mediante el uso de un médule infermdtico que se le mostrara tras cumplimentar los datos de la solicitud, pedra
adjuntar los decumentos de que dispone

En este punto, lo principal es seleccionar del listado la fecha del examencorrespondiente y la
especialidad a la que desea presentarse.

F = >

18/11/2022 - Operador industrial de calderas

10/11/2020 - Instalador de productos petroliferos PPL categoria 1
10/11/2020 - Instalador de gas de categoria A

09/11/2020 - Operador industrial de calderas

30/10/2020 - Operador de gria torre

30/05/2019 - Operador de gria mdvil autopropulsada categoria A

Ademas, se debe marcar la casilla correspondiente a cada documento que se vaya a adjuntar a
la solicitud.
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2.1.6 Comprobaciones por la Administracion.

6 COMPROBACIONES POR LA ADMINISTRACION

De acuerde a lo dispuesto en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las Administraciones piblicas podrdn recabar o verificar los datos que a
continuacidn se relacionan a través de redes corporativas, de consultas a las plataformas de intermediacién de datos u otros sistemas electrénicos habilitades al
efecto. Si manifiesta su oposicidn a que la Direccidén General de Industria, Energia v Minas o sus servicios gestores, efectien dicha comprobacidn, deberd indicarla,
marcando |a casilla indicada y aportando el documento correspondiente.

D Me oponge 2 que solicite y recabe de otros organismes publicos, los datos de identidad personal del interesado acreditativa de |a de mayoria de edad . Aporte
copia del DNI/ TIE del interesado.

D Me opongo a que se solicite y recabe de otros organismes pulblices los datos correspondientes a titule de Graduade en Educacidn Secundaria Obligateria (ESO)
del interesado. El solicitante aporta copia del titule de Graduade en Educacidn Secundaria Obligateria (ESO) del interesado.

D Me oponge a que solicite y recabe de |a administracidn de |a Seguridad Social, informe de |a vida laboral del interesado, correspondiente al periodo de prestacion
de servicios. Aporto copia de informe de |3 vida laboral del interesade.

Caso de solicitudes presentadas en via presencial (solicitudes en soporte papel ), cuando el interesado actie a través de un representante:

D Me opongoe 8 que solicite y recabe de otros organismaos publicos, los datos de identidad personal del representante del interesado, Aporto copia del DNI/TIE del
representante del interesadao,

En ausencia de oposicidn expresa por parte de |a persona interesada, o de una ley especial que requiera su consentimiento expreso, el drgano gestor del
procedimiento, estard autorizado para obtener directamente los dates de los documentos elaborados por cualguier administracidn

En este apartado, el interesado/a debera manifestar su oposicion a que las Administraciones publicas
recaben o verifiquen los datos que se indican, para ello marcara la casilla correspondiente.

En ausencia de oposicion expresa por parte de la persona interesada, o de una ley especial que

requiera su consentimiento expreso, el érgano gestor del procedimiento, estara autorizado para
obtener directamente los datos de los documentos elaborados por cualquier administracion.

2.1.7. Informacion sobre la normativa

7. INFORMACION SOBRE LA NORMATIVA
Ley 21/1992, de 16 de julio, de Industria,

Resolucidn de |la Direccidn Genersl de Industris, Energiz y Minas, por la que se establece el calendario de exdmenes de aptitud a celebrar anuslmente para |a
obtencidn de los carnés y habilitaciones profesionales en distintas especialidades de instalador, mantenedaor, reparador y operador, en materia de seguridad industrial

2.1.8. Proteccion de datos de caracter personal

8. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

Fesponsable del Tratamienta:

En la Consejeria para la Transicién Ecoldgica v Sostenibilidad wvamos a tratar sus datos personales con las siguientes
Finalidad del Tratamiento: finalidades:

Desarrollo del proceso selectivo para acreditar la capacitacidn de personas que, cumgliende los requisitos establecidos en
|z legislacién vigente, podran ejercer actividades profesionales reguladas en |la reglamentacién sobre seguridad industrial,

Registro, Conservacidn, Madificacién, derivada de posibles errores en los datos comunicados o per wariacidn de los
mismos. Consulta v utilizacign de los datos registrades por el drganc encargado del tratamiento, para el gjercicio de
funcicnes propias establecidas en |z legislacidn wigente en materia de ordenacidn industrial,

Transmisién de datos a otros drganos administratives u arganismos piblicos.

La Base Juridica de la finalidad del tratamiente necesaric es el cumplimiente de una misién que es realizada en interés

e e S SR plblice o en el gjercicio de poderes plblicos del Responsable del Tratamiento [art, 6.1 &) RGPD).

Derechos de las personas interesadas: E e - e R . R 5
P Acceso, Rectificacién, Cancelacidn, Portabilidad, Supresidn, Limitacién del tratamiento y Opaosicidn, asi como otra

infarmacidn seglin se describe en la infarmacidn adicienal,

Acceso a la informacién adicional: https:/fwwwjuntaex.esfw/5288

Acceso a la informacién adicional: Puede consultar Informacion Adicional y detallada sobre Proteccién
de Datos en https://www.juntaex.es/w/5288 dentro de la pestana de “Mas informacion”
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2.1.8. Firma de solicitud.

9. FIRMA DE SOLICITUD { Cumplimentar sélo, para solicitudes a presentar en via presencial v soporte papel)

El firmante, que dispone de capacidad legal suficiente para elle, conforme a lo requeride en la legislacidn vigente, actuando como interesado o cdmo representante
del mismao, declara que son ciertos todos los datos consignados en este formulario de solicitud v que los documentos que =e adjuntan son veraces, SOLICITA |a
admisidn de |a solicitud para realizar el examen oficial, convocade por |a Direccign General de Industria, Energiz y Minas para el afic 2023 en |z especialidad y
categoria que sefialz en el apartado 5 y aporta |a documentacidn, correspondiente, segln lo establecido en |z Resolucidn de convocatoria de exdmenes:

Este apartado no precisa cumplimentacion por parte de interesado ya que los datos de lugar de la
firma, fecha de la firma y firmante se incorporaran automaticamente a la solicitud en el momento de su
firma electronica.

En el apartado “Dirigido a”.

Se indicara por defecto el Servicio de la Direccion General de Industria, Energia y Minas de la
provincia donde se dirija la Solicitud.

CONSEJERIA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA Y SOSTENIBILIDAD
Direccion General de Industria, Energia y Minas

Servici - . ial, En
SED

Usando los botones il y [ Airis podemos desplazarnos por las distintas paginas de la
Comunicacién para repasar o corregir los datos que se han introducido.

Para finalizar hay que pulsar el botén m cuando nos encontramos en la ultima pégina. Si se
rellenado todo correctamente la Comunicacion se guardara automaticamente (como borrador) y se
mostrara el siguiente mensaje:

@ Mensaje de informacién

El formulario se ha guardado correctamente.

2.2, Adjuntar Documentacion.

Tras finalizar el procedimiento de cumplimentacién del formulario de la Comunicacion, aparece una
pantalla con informacion general de la Solicitud. En este momento, se debera adjuntar, la
documentacion que se indico en el apartado 5 de la Solicitud (Especialidad y categoria, del examen
oficial que desea realizar y documentacion a aportar.).

* X %
* *
* *
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Previamente se debera digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar y tenerlo almacenado en
su ordenador.

Informacidn general

N?. borrador: Ejercicio: Fecha presentacién:
5288110060220230000152 2023 14/02/2023 11:23:40 |
Procedimiento:
Solicitud examen habilitacién actividad seguridad industrial o minera |

Estado: Fase:
3 - Borrador | Borrador |
Adjuntar Documentacion
Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
No
Volunta
@ untario L (]

IR ED

Cuando no sea preciso adjuntar documentos, pulsaremos el botéon m y pasaremos a la firma de
la Solicitud.

Para adjuntar un documento basta con pulsar sobre el simbolo @, apareciendo el siguiente cuadro de

didlogo:
Nueva documentacion.
Nombre: [
Forma de adjuntar: [-.. v

En la casilla “Nombre” se indicara de forma obligatoria, el nombre que describa el documento que se
adjunta.

IMPORTANTE: se debe evitar incluir acentos, simbolos y caracteres que no sean nimeros o letras en
los nombres de los archivos para evitar posibles incidencias en el envio.

A continuacion explicaremos las diferentes opciones en el desplegable “Formas de adjuntar” para
adjuntar documentos a la Solicitud.

Mueva Documentacion

Documento existente
Referencia del documento
Importar de Sala de firmas

Tasa

2.2.1 Nueva documentacion.

En el desplegable “Forma de adjuntar”, seleccionamos “Nueva Documentacién” y aparecera el
boton que pulsando sobre él comenzaremos busqueda en nuestro ordenador del

* X %
* *
* *
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documento previamente digitalizado que se pretende adjuntar, localizado y seleccionado este,
pulsado sobre aceptar, se unira a la Solicitud dicho documento.

Nueva Documentacion.
Nombre: |Documento
Forma de adjuntar: | Nueva Documentacidn ~
Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeg, odt, rif, bmp, xml, sxw, xIs, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, zip.
Adjuntar

Podemos ver que se indican las extensiones de los archivos admitidos en la SEDE. Una vez cargado
el documento pulsaremos el boton para guardarlo.

Nueva Decumentacion.
Nombre: |Documento |
Forma de adjuntar: | Nueva Documentacidn ~ |
Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeq, odt, rif, bmp, xml, sxw, xls, xlsx, ods, gml, wis, wms, svg, iee, zip.
- 0_Prueba.pdf =
Aimpiar todo LA

Si hemos realizado todo correctamente, el documento se adjuntara a la Solicitud, apareciendo

en la lista de “Adjuntar documentacion” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botén |—_’|‘,

o

o verlo pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacién

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
Documento Voluntario 0_Prueba.pdf Aportado ﬂl{-‘;\
& Voluntario Noaportado =[]
Crvis T ovime L ou”

2.2.2 Documento existente.

Si seleccionamos la opcion de “Documento existente”, nos aparecera en la pantalla de “Nueva
documentacion” una serie de filtros para buscar documentos que hayamos presentado
previamente a través de la SEDE electronica en otros expedientes, pudiendo buscar por
nombre del documento y fechas de registro o presentacion.

* X %
* *
* *
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Nombre:

Forma de adjuntar:
N.LF.

Nombre documento:

s@ SEDE__ .
= ELECTRONICA

= MEOANCY

Nueva Documentacion.

‘ Documento existente
99999999R

Fecha registro/presentacion desde:

I
I

Fecha registro/presentacion hasta:

Nombre de documento Fecha de registro/presentacion Adjuntar

O Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
drgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacién contenida en los mismos, de los érganos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los Gltimos cinco afios.

Una vez introducidos los filtros debemos pulsar el botén , y nos aparecera un listado
de todos los documentos que estén en nuestra “Carpeta Ciudadana” en alguno de los
expedientes presentados ante la administracion.

o x
Nueva Documentacion.

Nombre: [

|Documento existente
99999998R

Forma de adjuntar:
N.LF.

Nombre documento: [

[
I

Fecha registro/presentacion desde:
Fecha registro/presentacion hasta:

Nombre de documento Fecha de registro/presentacion Adjuntar

0_documento_2.pdf 30/09/2020
Inscripcion_del_Investigador_Doctor 2020000000001976.pdf 30i09/2020
0_documento_1.pdf 3000942020
0_documento_2.pdf 30/09/2020

Primero Anterior 35 @ gguiente Ultimo

@jerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al

drgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los organos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los dltimos cinco afios.

Para adjuntar un documento, tenemos que pulsar el boton en la columna “Adjuntar” y
marcar la casilla de “Ejerzo el derecho a no presentar...”, de lo contrario saldra el mensaje

siguiente.
7] Mensaje de informacion
Debe aceptar la autorizacion.
* X %
* *
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- Erec i Koncx

Si hemos realizado todo correctamente, el documento se adjuntara a la Solicitud, apareciendo

|
en la lista de “Adjuntar documentacion” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el boton “#,

o verlo pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacion

o

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
Documento Voluntario 0_documento_1.pdf Aportado 0 |;_:-’!]_<_-'-:\
@ Voluntario Mo aportado | []

2.2.3 Referencia del documento.

Seleccionamos la opcion de “Referencia del documento” cuando el documento que queremos
adjuntar a la Solicitud, ya haya sido aportado en otro procedimiento con la administracién,
pero a diferencia del anterior, no a través de la SEDE electrénica.

Para poder adjuntarlo, nos aparece en la pantalla una serie de campos obligatorios, con los
datos necesarios para que el documento pueda ser encontrado por parte de la administracion,
como son, el “Procedimiento” en el que se incluyé el documento, la “Fecha de registro” del
mismo, el “Organo” ante el que se presentd, y la “Ubicacion”, donde indicaremos si fue
presentado en la Junta de Extremadura o ante otra Administracion.

Nueva Documentacion.
Nombre: [
Forma de adjuntar: [Referendia del documento |+
N° expediente: ]
N* registro: I:I
Procedimiento: [ |
Fecharegistro:  [27/10/2020 |+
Organo: |

Observaciones:

Ubicacidn : -

Documentos en poder de la Administracién de la Junta de Extremadura

Documentos en poder de otra Administracidn

Dependiendo de la “Ubicacion” que seleccionemos, nos aparecera una casilla para marcar
diferente:

- Si el documento estd en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura:

O Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
drgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los drganos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los dltimos cinco afios.

- Si el documento esta en poder de otra Administracion

[ Autorizo al érgano instructor para que pueda recabar de otras Administraciones Publicas los siguientes documentos, o la informacién contenida
en los mismos, disponible en soporte electronico.

* X %
* *
* *
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Una vez marcada la casilla correspondiente y pulsado el botén EEE0, el documento se
adjuntara a la Solicitud, apareciendo en la lista de “Adjuntar documentacién”, indicando que se

aporta “Por referencia” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el boton L"‘, o verlo
B

pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
documento Voluntario Por referencia Aportado O I__x!if\
@ Voluntario Mo aportado 0O

3 I £

Para adjuntar otro documento se repetiran los pasos indicados anteriormente.

2.2.4 Importar de sala de firmas.

Esta opcion estandar no es de aplicacion para el procedimiento 5912.

2.2.5 Tasas.

Seleccionamos la opcion de “Tasas” cuando queramos adjuntar una tasa ya abonada través de la SEDE
electrénica. Para ello indicaremos el “Numero de documento” de la tasa y pulsaremos el boton

@, apareciendo en la lista la tasa correspondiente.

Nueva Documentacion. =
Nombre: [
Forma de adjuntar: |Tasa V|
Nimero de documento: m
N°. documento Concepto Fecha ingreso Importe Adjuntar

2.3. Pago de la tasa.

Tanto si se ha adjuntado documentacién, como si no, deberemos pulsar en el boton de [ Continuar | para
avanzar al pago de la tasa de la solicitud, apareciendo la siguiente pantalla.
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Informacidn general

N°. borrador: Ejercicio:
5288110060220230000152 2023
Procedimiento:

Solicitud exarmen habilitacidn actividad seguridad industrial o minera |
Estado:

3 - Borrador |

Fecha presentacidn:
14/02/2023 11:23:40 |

Fase:
Borrador |

Selecciona la forma de pago

Carta de pago:

0503231045782
Importe a pagar:
€

Detalle de la autoliquidacién:

O PAGO POR PLATAFORMA DE PAGO O ADJUNTAR JUSTIFICANTE DE PAGO

En esta pantalla vamos a poder seleccionar el método de pago de la solicitud entre las dos opciones,
indicando cualquiera de ellas y pulsando el botén -c"":

- Pago por plataforma de pago: Si todavia no hemos abonado la tasa correspondiente en el
momento de rellenar la solicitud, tendremos la opcion de realizar el pago en ese momento
a través de la plataforma de pago.

Una vez pulsado el boton nos aparecera el aviso siguiente, que nos indica que nos va a
redirigir a la plataforma de pago.

7] Mensaje de informacion

FPara continua con el pago va ser redirigido a la
plataforma de pago. Pulse continuar para acceder.

- Adjuntar justificante de pago: En el caso de haber abonado la tasa antes de la confeccion
de la solicitud, iremos a la siguiente pantalla, donde tendremos que adjuntar de manera

obligatoria el justificante del pago, de la misma forma explicada en el punto 2.2 Adjuntar
documentacién.

Adjuntar justificante de pago

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
@ JustificantePago Obiigatorio ~] Noaportage ]
= (=]

* % %
* *
* *
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2.4. Firma de la Solicitud.

Tanto si se ha adjuntado documentacién, como si no, deberemos pulsar en el boton de == para

avanzar a la firma de la Solicitud, pues hasta ahora se encuentra en estado de borrador.

De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la Solicitud en formato

PDF.

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimiento del modelo

y en la segunda fase de adjuntar documentacion.

Se podra comprobar que los datos introducidos en la Solicitud y la tabla de documentos adjuntos que
ser reflejan en la dltima pagina del PDF. De no ser correcto, podemos rectificar pulsado en el botén

Si todo esta correcto, pulsaremos en EEEEEEEER, se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexion a la aplicacion con Autofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o

aceptar segun proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

Informacién general

N2, borrador: Ejercicio: Fecha presentacion:

5288110060220230000125 | 2023 | 06/02/2023 13:46:01 |
Procedimiento:

Solicitud examen habilitacion actividad seguridad industrial o minera |
Estado: Fase:

3 - Borrador | Borrador |

Previsualizacion del borrador de la solicitud

IMPORTANTE: Debe 'Firmar y Registrar' este borrador para que su solicitud quede presentada
[ Firay Regetor | i |

[EN] Q v 1 |ded — | + Tamafio automdtico  w I _@ by
~
= SOLICITUD PARA REALIZACION DE EXAMEN DE APTITUD, PARA
CODtGO CIP LA OBTENCION DEL CARMNE O HABILITACION PROFESIONAL EN ]UN-I-A m .
P5238 MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL E EM RA
RUE (REGISTRO UMIGO DE EXPEDIENTES) (A rellenar por la Administracidn) SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro)
| 5288110060220230000125 i JUNTA DE EXTREMADURA

REGISTRO UNICO
NI pnynmmn | |
52801100602 20230000125

(DEBERA PRESENTAR UNA SOLICITUD, PARA CADA EXAMEN DE ESPECIALIDAD O CATEGORIA QUE DESEE REALIZAR)

1 DATOS DEL INTERESADO
NIF / NIE Primer Apellida | Razén social Segundo Apellido MNombre

99900D00R | |- EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS

Denominacion / Nombre 3al

1.1 Domicilio habitual

Tipa via Nombre via piblica Tipa Mim.  Nimero  Calnim.
AVENIDA EMERITA AUGUSTA AA | Wum || 12 CADEMA
Elog. Portal Esc. Planta FPta. Complemente demicilio “Fais ' . W

Tras pulsar == y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informara que la operacion se ha

realizado con éxito, indicando el n® de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.
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0 Mensaje de informacién

Su peticion ha sido registrada
con n® 2023000000000329 y fecha 15/02/2023
Nombre Tramite: Solicitud examen habilitacion
actividad seguridad industrial o minera.
N® expediente: 5288110060220230000125

Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones
para revisar las nuevas notificaciones

Valore su experiencia-

9\ L L L LA J

F — J J

] ] ] (] (]
==

A partir de este momento la Solicitud dejara de estar en la bandeja de “Mis Borradores” y pasara a la
bandeja de “Mis Expedientes”.

Si accedemos al PDF de la Solicitud pulsando en el botén, BEZEEM podemos observar que
apartado 9 se ha cumplimentado automaticamente los datos relativos a la firma de la Solicitud.

9 FIRMA DE SOLICITUD ( Cumplimentar solo, para solicitudes a presentar en via presencial y soporte papel)

El firmante, que dispone de capacidad legal suficiente para ello, conforme a lo requerido en la legislacidn vigente, actuando como interesado o como
representante del mismo, declara que son ciertos todos los datos consignados en este formulario de solicitud y que los documentos que se adjuntan son
veraces. SOLICITA la admision de la selicitud para realizar el examen oficial, convecado por la Direccion General de Industria, Energia y Minas para el afio
2023 en la especialidad y categoria que sefiala en el apartado 5 y aporta la documentacion, correspondiente, segun lo establecido en la Resolucién de
convocatoria de examenes:

Firmado por [PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO - 99999999R Fecha firma | 15/02/2023 10:29
csv ISEJETLDWEtJUISka)NRggU903A::
Direccién de validacion |nrtps:.fisede gobex.es

En el caso de que haya habido alguna incidencia durante la firma, el sistema nos indicara que debemos
entrar en el apartado “Mis Borradores”, y volver a intentar firmar.

IMPORTANTE: El nimero que identifica su expediente es el denominado RUE (registro unico de
expediente) de tal modo, que cualquier notificacion que realice la administracion sobre la tramitacion,
o bien las respuestas a las subsanaciones que usted realice, debe figurar este niumero.

SOLICITUD PARA REALIZACION DE EXAMEN DE APTITUD, PARA .
(oe]n][elo N e[ LN |5 O5TENCION DEL CARNE O HABILITACION PROFESIONAL EN ]UNTA D'E
P5288 MATERIA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL E REMA

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (A rellenar por la Administracion) SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro)

i JUNTA DE EXTREMADURA
| 5288110060220230000125 j REGISTRO UNICO

T RCR R IO DR TR ENTRADA 2023000000000329
8110060220230000125 L

528

1

1510212023 10:29:26

(DEBERA PRESENTAR UNA SOLICITUD, PARA CADA EXAMEN DE ESPECIALIDAD O CATEGORIA QUE DESEE REALIZAR)

1 DATOS DEL INTERESADO
NIF / NIE Primer Apellido / Razén social Segundo Apellido Nombre
| 99999999R | EDAS | cERTIFICADO | PRUEBAS

Denominacidn / Nombre comercial

En el listado de los expedientes de la carpeta ciudadana se cambia el estado de “Tramitando examen”.

* X %
* *
* *

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Pagina 20 de 34 S

Una manera de hacer Europa %
Unién Europea



sg SEDE

mm )
JUNTA DE EXTREMADURA = ELECTRONICA

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud examen habiltacién actividad i :
52881100602202300001561 2302/2023  En tramitacion Editar Ver

seguridad industrial o minera

3. Tramitando examen.

En este apartado de la guia se describe como debe actuar el ciudadano para acceder al expediente en
la tramitacion a través de SEDE.

3.1. Conocer el estado del expediente.

Para consultar el estado de un expediente, debemos pulsar en el menu principal en “Carpeta
Ciudadana” y una vez en la siguiente pantalla pulsar sobre el botén AT, Recordar que, si no se
ha hecho con anterioridad, al acceder a estas opciones de SEDE, hay que autenticarse (ldentificarse,
ver punto | de esta guia).

PRUERAS EIDAS CERTIFICADO | N3 & | 99009999R (G) Salir

Soporte Técnico (924 336 975) Iapa Web Portal Institucional

Tramites y ncio
Servicios ([EETRRORRS
+ Tramit s .
famites Nuevos tramites publicados para pruebas 8
% Registro Electbnico = 3000- Solicitud de Becas complementarias para estudiantes de cicles formatives de grado superior beneficiarios del programa sectorial
General Erasmus.+{Curso 2019520)

% Carpeta Ciudadana olic it ud de ayudas destinadas a proyec tos de comercio electrdnico y TIC en la empresas en la COAS de Extremadura

- 5918-Autorizac ién o reconocimiento de compatibilidad para el ejercicio de actividades publicas o privadas

= Fagos por terceros
- 1880-5Solic itud de expedicifin y renovacién del carmé joven europeo

* ;:'ab"’af"’:” + 5772 COMUNICACIGN DE ENAJENACION ONERQSA DE VIVIENDAS FROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestian de Ayudas
presentantes
- 5939- Avudas oara contratos oredactorales para formacién de Doctores en los Centros de |+D pertenec ientes al SECTI v

* % %
* *
* *
1 * *
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JUNTA DE EXTREMADURA

Tramites v
Servicios

+ Tramites

- Registro Electrénico
General

= Carpeta Ciudadana
=¥ Pagos por terceros

-+ Colaboradores
Pepresentantes

+ Entidades locales
Organismos pilblicos

= 5ala de firma

s SEDE .
— ELECTRONICA
ELE

= MEOANCY

—

SQ SEDE__ .
= ELECTRONICA

FreciHOWACY

o FECHA W HORA OFICIAL: Viemes 12/02/2020 0:40:41

PRUERAS EIDAS CERTIFICADO | N3 (& | 999999998 (D) Salir

Mapa Web Portal Institucional

Inicio
Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado.C'

Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

Ir al tramite modificacidn

Soporte Técnico (924 336 975)

Datos de identificacian

Domicilios de notificacidn

Contactos

[ Alta de terceros Ir al tramite

En el caso que sea preciso, podemos utilizar el buscador que existe al pie esta pagina para localizar el

expediente.

Buscar expedientes

N°® expediente:
Fecha inicic:
Fase:

Tramite:

| |
Desde: | [#5] Hasta| ]

O cerrado O Todos

®) En tramitacién

C v

El dato fundamental para la gestién de cualquier expediente es el nimero RUE que figura, entre otros
lugares, en la parte superior izquierda de la Solicitud.

CcODIGO CIP

P5288

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (& rellenar por la Administracitn)

SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN EXAMEN PARA LA
OBTENCION DE HABILITACION EN ACTNIDAD PROFESIONAL
REGULADA EN LA LEGISLACION SOBRE SEGURIDAD
INDUSTRIAL O MINERA

JUNTA DE n
EXTREMADURA g

SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadrao)

| 5288110060220200000191

JUNTA DE EXTREMADURA

_J

ULLCHL TR UL Y TLELT TR

REGISTRO UNICO

ENTRADA 2020000000002096

5288110060220200000181
20102020 1223:42

1DATOS DEL INTERESADO

NIF / NIE
| 59999393 R
Macionalidad

ESPANOLA

MWombre
PRUEBAS

Segundo Apelido
CERTIFICADOD

Primer Apelido / Razdn social
EIDAS

Una vez localizado el expediente en el listado, vemos que el estado del expediente es “Tramitando

examen” y pulsamos sobre el boton [ v

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa

* X %
* *
* *

Pigina 22 de 34 Tk
Unién Europea
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Listado de expedientes

N expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud examen habiltacidn actividad
5288110060220230001280 . 09/03/2023 | En tramitacién Editar Ver

seguridad industrial o minera

Cuando accedemos al expediente, observamos que su estado es “Tramitando examen”, lo que indica
que esta inscrito en un examen.

Detalle del expediente

Informacién general

RUE/N®. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacidn/inicio:
5288110060220230000161 | 2023 | 23/02/2023 12:36:02 |
Procedimiento:
Solicitud examen activi. seg. industrial o minera |

Estado: Fase:
Tramitando examen |

En tramitacidn |

Estados del expediente

Orden Estado Fecha inicio
1 Borrador solicitud presentacion examen 230272023
2 Tramitando examen 230272023

s | i |

* X %
* *
* *
. * *
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JUNTA DE EXTREMADURA

s@ SEDE__ .
=)= ELECTRONICA

ol MOWANWCYT

4. Subsanar examen.

En este apartado de la guia se describe como debe actuar el ciudadano en el caso de que el 6rgano
gestor solicite subsanacion del expediente en la tramitacion a través de SEDE. En dicho proceso se
permite al ciudadano aportar la informacion y documentos requeridos ademas de exponer y solicitar
lo que estime oportuno.

4.1. Conocer el estado del expediente.

Para consultar el estado de un expediente, debemos pulsar en el mend principal en “Carpeta
Ciudadana” y una vez en la siguiente pantalla pulsar sobre el botén S, Recordar que, si no se
ha hecho con anterioridad, al acceder a estas opciones de SEDE, hay que autenticarse (ldentificarse,
ver punto | de esta guia).

Tramites y
Servicios

- Tramites

- Registro Electrénico
General

- (arpeta Ciudadana

= Pagos por terceros

= Colaboraderes ;
PRepresentantes

JUNTA DE EXTREMADURA

Tramites y
Servicios

-+ Tramites

+ Pegistro Electrénico
General

= Carpeta Ciudadana
=+ Pagos porterceros

-+ Colaboradores /
Representantes

- Entidades locales
Organismas plblicos

+ Sala de firma

PRUEBAS EIDAS GERTIFICADO | N3 & | 99999999R (©) Salir

Mapa Web Portal Institucional

Soporte Técnico (924 330 973)

Inicio
DESTACADOS

Nuevos tramites publicados para pruebas

=¥ 3900- Solicitud de Becas complementarias para estudiantes de ciclos formativos de grado superior beneficiarios del programa sectorial

Erasmus.+{ Curso 2019+20)

“Yolicitud de ayudas destinadas a proyectos de comercio electrénico y TIC en la empresas en la CCAA de Extremadura

= 5018-Auterizac ién o reconceimiento de compatibilidad para el ejert icio de actividades publicas o privadas

= 1880-Solic tud de expedicidn y renovacidn del camé joven europeo

% 5772+ COMUNICACION DE ENAJENACION ONEROSA DE VIVIENDAS PROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestidn de Ayudas

= 5939- Avudas ara contratos oredoc torales para formacién de Dectores en los Centros de 1+D pertenec ientes al SECTI v

s@ SEDE__
= ELECTRONIC

MO

o FECHA W HORA OFICIAL: Yiemes 18/09/2020 9:40:41

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 (@ | 90999999R (D) Salir

Mapa Web Portal Institucional

Soporte Técnico (924

Pulse para recargar sus datos, i los ha actualizado. C'

Agui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

Datos de identificacion Ir al tramite modificacidn

Domicilios de notificacidn

Contactos

[ Alta de tercenos Ir al tramite

En el caso que sea preciso, podemos utilizar el buscador que existe al pie esta pagina para localizar el
expediente.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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Buscar expedientes

N° expediente: | |

Facha inicic: Desde: | |54 Hasta| EE
Fase- ®entramitacion O cemado O Todos
Tramite: [ bl

El dato fundamental para la gestién de cualquier expediente es el nimero RUE que figura, entre otros
lugares, en la parte superior izquierda de la Solicitud.

A SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN EXAMEN PARA LA .
CODIGO CIP OBTENCION DE HABILITACIGN EN ACTNIDAD PROFESIONAL JUNTA m
REGULADA EN LA LEGISLACION SOBRE SEGURIDAD
P5288 INDUSTRIAL O MINERA EX'I'REMAWRA .
RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (A rellenar por la Administracicin SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadrao)
|' I JUNTA DE EXTREMADURA
5288110060220200000191_ _ REGIETRO UNICO
NI am ENTRADA 2020000000002095
5288110060220200000191 L

20102020 122342

1DATOS DEL INTERESADO

MIF £ MIE Prirmer Apelido / Razdn social Segundo Apelido MNaombre
99999993R EIDAS CERTIFICADO FRUEBAS
Nacionalided . . '

| EsParioLA

Una vez localizado el expediente en el listado, vemos que el estado del expediente es “Subsanar

examen” y pulsamos sobre el boton [ v

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Solficitud examen habilitacidn actividad ,
5288110060220230001290 09/03/2023 | En tramitacion m Wer

seguridad industrial ¢ minera

Cuando accedemos al expediente, observamos que su estado es “Subsanar examen”, lo que indica que
se le ha solicitado una subsanacion relacionada con el examen.

* X %
* *
* *
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Detalle del expediente

Informacién general

RUE/N®°. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacion/inicio:
5288110060220230001290 | 2023 | 09/03/2023 11:05:05 |
Procedimiento:

Solicitud examen activi. seg. industrial o minera |
Estado: Fase:

En tramitacidn | Subsanar examen |

Estados del expediente

Orden Estado Fecha inicio
1 Borrader solicitud presentacion examen 09/03/2023
2 Tramitando examen 08/03/2023
3 Subsanar examen 08/03/2023

En la pantalla de “Mis expedientes” vemos que aparece el botén nuevo BEES en la columna de
“Acciones”, el cual nos permite responder al requerimiento.

Podemos ver el motivo o los requisitos de la subsanacion en los avisos al correo electrénico o posatl
indicado en este apartado, la publicacion en los tablones de los Servicios de la Direccion General y en
la web “indistriaextremadura.juntaex.es” de las listas provisionales de admitidos y excluidos para
participar en los examenes oficiales, asi como las listas provisionales de resultados y las resoluciones
definitivas de aprobados.

No debemos pulsar sobre este boton hasta que dispongamos de toda la informacién que se nos
requiere subsanar.

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud examen habilitacidn actividad )
5288110060220230001290 09/03/2023 | Entramitacién | Subsanar examen EZ Ver

seguridad industrial c minera

4.2. Cumplimentacién de la Solicitud de presentacién de subsanacion.

Previamente se debera recopilar toda la informacion que se le ha requerido, como puede ser:

e Documentos digitalizados.

* X %
* *
* *
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e Informacion que se haya requerido.

Una vez recopilada toda la informacién, accedemos en SEDE a “Mis expedientes” y buscamos el
expediente a responder su subsanacion, y pulsamos sobre el boton BEEH en la columna “Acciones”
del expediente.

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud examen habilitacidn actividad )
5288110060220230001290 09/03/2023 | En tramitacion = Subsanar examen Wer

seguridad industrial c minera

Informacion general

RUE/N?. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacion/inicio:
5288110060220230001290 | 2023 | 05/03/2023 11:05:05 |
Procedimiento:

Solicitud examen activi. seg. industrial o minera |

Estado: Fase:
En tramitacidn | Subsanar examen |
Subsanacion de Documentacion
EXPONE:
SOLICITA:
Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Acciones
@ Voluntario No aportado

Seguidamente se accede a la pantalla de subsanacién, en la que en la parte superior se indica
informacion general sobre el expediente, ademas existen tres zonas que pueden ser cumplimentadas:
Expone/Solicita/Adjuntar documentos.

* X %
* *
* *

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Pigina 27 de 34 g

Una manera de hacer Europa %
Unién Europea



I
JUNTA DE EXTREMADURA

A continuacion, se explica como rellenar estos apartados.

4.2.1. Expone.

En este apartado se indicara la repuesta al requerimiento, cuyo contenido es de libre redaccion por el
interesado, pero a modo orientativo se indican a continuacion una serie de puntos a tener en cuenta:

a) Respuesta en relacion con las faltas, errores u omisiones en la Subsanacion y relacionado en
su caso los documentos que se van a adjuntar.
b) Cualquier informacion que estime oportuno el interesado aportar.

Subsanacion de Documentacion

EXPONE:

Se adjunta documentacidén solicitada

Recordar que la respuesta al requerimiento es Unica y completa, no permitiendo el sistema
cumplimentar mas de una vez, el formulario de respuesta al requerimiento.

4.2.2. Solicita.

En este apartado, al igual que el anterior, es de libre cumplimentacion por el interesado, aunque lo
mas normal, en el caso de responder adecuadamente al requerimiento de subsanacion es indicar
“Continuar con la tramitacion del expediente”.

SOLICITA:

Continuar con la tramitacidn del expediente

Otra posible respuesta es “Sea atendido el desistimiento en la tramitacion del expediente” en el caso
que no queramos continuar la tramitacion.

4.2.3. Adjuntar documentos.

Previamente se debera digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar.

* X %
* *
* *
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Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Acciones

o i No
& Voluntario
aportado

Para adjuntar documentacion basta con pulsar sobre el simbolo &, apareciendo el siguiente cuadro de
didlogo:

LAtIUT ESLOLIELITIENLUS, INSLaIdUuies ¥ P ouusius uel giupy

d Nueva documentacion.

Nombre: [ |
Forma de adjuntar: | ZI

En la casilla “Nombre” se indicara el nombre que describa el documento que se adjunta.

IMPORTANTE: se debe evitar incluir acentos, simbolos y caracteres que no sean nimeros o letras en
los nombres de los archivos para evitar posibles incidencias en el envio.

El desplegable de “Forma de adjuntar”, seleccionamos “Nueva Documentacion” y una vez indicado
esto, nos aparece botén que, pulsando sobre él, comenzaremos busqueda en nuestro
ordenador del documento previamente digitalizado que se pretende adjuntar, localizado y
seleccionado este, pulsado sobre aceptar, se unira a la respuesta dicho documento.

Nueva Documentacion.
Nombre: [pocurento
Forma de adjuntar: | Nueva Documentacién -
Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xlIs, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, Zip.
Adjuntar

Para adjuntar otro documento se repetiran los pasos indicados anteriormente.

También es posible adjuntar documentacion segin lo indicado en el apartado 2.2.2 —Adjuntar
documentacién de esta guia.

4.2.4. Firma de la subsanacion.

Se podra comprobar que los datos son correctos y que no hay errores tanto en los datos

introducidos en el modelo como en la tabla de documentos adjuntos que relacionan en la dltima hoja
del PDF.

* X %
* *
* *
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Para proceder a la firma pulsaremos sobre [ Continuar J

Informacién general

RUE/N®2. Expediente: Ejercicio:

Fecha presentacidn/inicio:
5288110060220230001250 2023

09/03/2023 11:05:05

Procedimiento:

Solicitud examen activi. seg. industrial o minera

Estado: Fase:

1 - En tramitacion | Subsanar examen |

Documentacion
(BN Q ~ |V 1 de3 — |+ Tamafio automatico v I &2 | »
~
CODIGO CIP . : JUNTA DE L
PRESENTACION DE SUBSANACION O APORTE
C0002 ;

DE DOCUMENTACION EXTREMADURA el

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (A reliznar por ls Administracidn}

SELLO DE REGISTRD {Sellar en &l interior del recusdro)
[ szpaoosnzz0za0001 200

JUNTA DE EXTREMADURA
REGISTRO UNICO

AERENI DR |

|52&IB 0G0 20230001250

1. DATOS DEL EXPEDIENTE

RUE: | 5322110060220230001290 |

2. DATOS DEL ADMIMNISTRADCIA

MNIF/NIE Primer apellido Segundo apelido Mombre
99908080R | | EIDAS | | CERTIFICADD | | PRUEBAS
3 DATOS DE NOTIFICACION

J Doy mi consentimiznts
casn contrario ce da n

Firmar y Registrar Afras

Si todo esta correcto pulsaremos en BEEEEEEER, se iran mostrando una serie de pantallas como

consecuencia de la conexion a la aplicacion con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o
aceptar segln proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

; 7 Mensaje de informacion

El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para |
continuar con el proceso

Tras pulsar -“""""‘, si todo ha ido correctamente, el sistema nos indicara que la operacion se ha
realizado con éxito, indicando el n® de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

* X %
* *
*
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@ Mensaje de informacion

Su peticion ha sido registrada con n®
2023000000000607 y fecha 09/03/2023
Nombre Tramite: Solicitud examen activi. seg.
industrial o minera.

N? expediente: 5288110060220230001290

Pulsando en el boton m, podemos tanto obtener una copia del documento en papel como
guardar en nuestro ordenador una copia digital del mismo.

El expediente volvera al estado de “Tramitando expediente”.

Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud examen habiitacién actividad i :
5288110060220230001290 09/03/2023  En tramitacion | Tramitande examen Editar Ver
seguridad industrial o minera

4.3. Comprobaciones de la Administracion.

Conforme al articulo 28 de la Ley 39/2015, de | de octubre, los interesados no estaran obligados a
aportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracion, con independencia de
que la presentacion de los citados documentos tenga caracter preceptivo o facultativo en el
procedimiento de que se trate, siempre que el interesado haya expresado su consentimiento a que
sean consultados o recabados dichos documentos. Se presumira que la consulta u obtencion es
autorizada por los interesados salvo que conste en el procedimiento su oposicion expresa o la ley
especial aplicable requiera consentimiento expreso.

En este bloque puede por lo tanto ejercer su derecho de Oponerse expresamente al organismo
competente en esta materia de la Junta de Extremadura a verificar los datos relacionados, marcando
la/s casilla/s correspondiente/s y aportando la documentacion que se solicita.

5. Certificado de cualificacion

Cuando el examen de la convocatoria haya resultado favorable se producira por parte de la
administracion el envio del certificado al titular, y en el caso que nos ocupa, la notificaciéon se realizara
de manera telematica en la SEDE.

* X %
* *
* *
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5.1 Acceso al certificado

[ Inico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Tramites y Inicio
Servicios DESTACADOS
- Tramites Nuevos trimites publicados para pruebas N
% Registro Electronico = 3900- Solicitud de Becas complementarias para estudiantes de ciclos formativos de grado superior beneficiarios del programa sectorial
General Erasmus.+(Curso 2020/21)
@ = 6001- Ayudas para la recuperacion y reactivacion de la hosteleria, turismo, comercio y otros sectores mas afectados por el impacto de la
CovID-19

¥ Pagos por terceros
0P - 5984- Solicitud de ayudas implantacion de teletrabajo en empresas de la CCAA Extremadura DG Empresas

% Colaboradores / -» 5647 Solicitud de ayudas para la puesta en marcha de un Programa para la Mejora Competitiva de la Pyme extremefia

Representantes - 5918-Autorizacidn o reconocimiento de compatibilidad para el ejercicio de actividades publicas o privadas w
% Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional
Tramites y Inic is Datos
Servicios 7 : 2 o 7 i . 2
Mis Expedientes Mis Datos Mis notificaciones |  Mis borradores | Pagos recibidos | Mis documentos |  Salas de Firma
- Tramites

,
= Registro Electrdnico

General Pulse para recargar sus datos, si los ha aclualizado.c
» Carpeta Ciudadana puede revisar atos personales y modificarlos si lo necesita.
=% Pagos por terceros

Datos de identificacion Ir al trimite modificacion

-+ Colaboradores /

Representantes Domicilios de notificacion
+ Entlda.des Ioca!es_I ratathn

Organismos piiblicos
3 Sala de firma [# Alta de terceros Ir al trimite

Aparecera el listado de todos los expedientes (de todos los procedimientos) que existen en SEDE a
nombre del interesado.

listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

= Motificacion Cert.
5528110060220210000286 @ Cerificados empresa gases fluorados 23/07/2021 | En tramitacidn Editar Ver
Gases Fluorados

Comprobando
5528110060220210000270 | Certificados empresa gases fluorados 23/07/2021 | Entramitacidn | subsanacion Cert. Editar Ver

(Gases Fluorados

Comprobar Sol.

5528110060220210000261  Cerificados empresa gases fluorados 23/07/2021 | En tramitacion | Certificado Gases Editar Ver
Fluorados
5262110060220210002628  Registro Electronico General 22/07/2021 | En tramitacion | Registrado Editar Ver
Expedicion de carné de gruista u operador ) Enviar doc. requerida
5360110060220210000150 ) 18/07/2021 | En tramitacion | Edtar |
de grias torre para obras carne profesional
5145110080220210002%03 | Alta de Terceros 20/07/2021 | En tramitacion | Operacion tramitada Editar \er
Expedicion de carné de gruista u operador 2 Motificar no admision
5860110080220210000141 5, 1840742021 | En tramitacion Editar Ver
de grias torre para cbras carne prof.
Metificacion

Expedician de carné de gruizta u operador - ;
5260110080220210000132 . 19/07/2021 | En tramitacidn | desistimiente carne Editar Ver
de gruas torre para obras .
profesicnal

! E Siguiente Ultimo
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En el caso que sea preciso, para localizar el expediente podemos utilizar el buscador que existe al pie
esta pagina.

Buscar expedientes
N® expediente: | |
Fecha inicio: Desde:| | Hasta[ 9
Fase: ®entramitacion O Cerrado O Todos
Tramite: [ v

Una vez localizado el expediente pulsamos sobre el botonBREAN |

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
Solicitud examen habiitacion actividad B .
5285110060220230001290 o . j 09/03/2023 | En tramitacién | Tramitande examen Editar I Wer
seguridad industrial o minera

. . Document
Accedemos a la pantalla detalles del expediente y pulsaremos sobre el boton , se muestra
el listado de toda la documentacion adjunta al expediente.

Aqui podra ver tanto los documentos aportados por el titular como aquellos generados en la
tramitacion del expediente por parte de la administracion. Ejemplo de esto es el “Certificado de
cualificacion”.

. . , Mis notificaciones
Recordar que no aparecen en las notificaciones que estas se guardan en

* X %
* *
* *
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Detalle del expediente

Informacion general

RUE/N%. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacion/inicio:
5288110060220230001290 2023 09/03/2023 11:05:05 |
Procedimiento:

Solicitud examen activi. seg. industrial o minera |
Estado: Fase:

En tramitacidn Tramitando examen |

Documentos relacionados

Nombre | |
Descripcion | |
Nombre Descripcion
0_Prueba. pdf Prueba :_'.
0_Prueba. pdf Justificante de page asociade ala taza :_'.
) - X
Certificado cualificacion pdf ik
Presentacion_de_subsanacion 2023000000000607.pdf | Documento del tramite “Subsanar examen” - N® Reg: 2023000000000607 :_'.
Solicitud del procedimiento "Solicitud examen habilitacion actividad seguridad industrial o -
Solicitud_5288_2023000000000606.pdf il

minera” - N* Reg: 2023000000000606

Si pulsamos sobre el icono I que se abrir el correspondiente PDF y procedemos a su impresion.
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