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ANEXO I. SOLICITUD DE AYUDA. 
 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE 

 

NIF/NIE 

 

Primer apellido / Razón social 

 

Segundo apellido 

 

Nombre 

 

Domicilio  

País 

 

Comunidad Autónoma 

 

Provincia 

 

Municipio 

 

Código postal 

 

Apartado de correos 

 

 

Tipo vía 

 

Nombre vía pública 

 

Tipo núm. 

 

Número 

 

Calificación número 

 

Bloque 

 

Portal 

 

Escalera 

 

Planta 

 

Puerta 

 

 

Municipio extranjero 

 

Complemento domicilio / Domicilio extranjero 

 

 

1.1 DATOS DE CONTACTO 

Teléfono 

 

Móvil 

 

 Correo electrónico 

 

 

2. DATOS DE NOTIFICACIÓN 

 Notificación electrónica por comparecencia en la Sede electrónica. 

Correo electrónico para avisos (SEDE electrónica)  

 

 

 

3. REPRESENTANTE/S LEGAL/ES (si procede) 

NIF/NE Nombre y apellidos  

 

 CSV de los poderes 
notariales * 

 

 

 
 
 

 

(*) Los poderes notariales con CSV están vigentes desde 05/07/2014, si son de fecha anterior deberá presentarlo como 
 documento adjunto. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

4. DATOS REFERENTES A LA ACTIVIDAD ECONÓMICA  



 

JUNTA DE EXTREMADURA 

 

 

Consejería de Economía, Ciencia y 

Agenda Digital 

Secretaría General de Economía y 

Comercio 

Servicio de Comercio Exterior 
 

 

 

Epígrafe IAE 

 

Centro de trabajo de la persona a contratar (Dirección completa) 
 
 

 
 
 
 
 
 

5. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA A CONTRATAR 

NIF                                  Apellidos                                                                                  Nombre 

   

 
Titulación de la persona a contratar                                             Nombre de la titulación 

Licenciatura/diplomatura o grado   

Formación profesional de grado superior   

Otros    

 
Acreditación de dominio de idioma distinto al español 

Idioma Nivel 
B1 

Nivel 
B2 

Nivel 
C1 

Nivel 
C2 

Inglés     

Francés     

Alemán     

Otros:     

 
Acreditación de formación mínima en comercio exterior  

Máster universitario en comercio exterior y/o marketing internacional  

Formación certificada en comercio exterior igual o superior a 600 horas  

Formación certificada en comercio exterior igual o superior a 120 horas e 
inferior a 600 h 

 

Formación certificada en comercio exterior inferior a 120 h  

Otros:  
 

 

 
Acreditación de experiencia en comercio exterior de, al menos, 6 meses (si procede) 
 
 
 
 

6. NÚMERO DE CUENTA ACTIVO EN EL SISTEMA DE ALTA DE TERCEROS DE LA JUNTA DE EXTREMADURA 

Número de cuenta 

 

 

Aviso: Se informa que en el supuesto de que la cuenta bancaria indicada no esté dada de alta en el registro de altas de terceros de la Junta de 
Extremadura, será necesario, previamente, tramitar su alta en dicho registro a través del siguiente enlace https://juntaex.es/w/5145  

 

 

 

7. DOCUMENTACIÓN A APORTAR  

 Poder representante legal. En el caso de que el poder de representante legal se haya elevado a público ante notario a partir del 5 de junio de 
2014, indicar el Código Seguro de Verificación (CSV) para que el órgano gestor pueda consultar de oficio a través de la RED SARA la copia 
simple del poder notarial. CSV: ______________________________ 

 Declaración responsable de reunir las condiciones para ser beneficiario y declaración de otras ayudas (ANEXO II). 

 Copia de la comunicación del contrato de trabajo de la persona trabajadora al correspondiente Servicio Público de Empleo, sólo en caso de 
oposición expresa a que la Secretaría General de Economía y Comercio pueda recabarlo de oficio. 

 Título Universitario o de Formación Profesional de Grado Superior o equivalente de la persona contratada. 
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 Acreditación del dominio de la persona contratada de un idioma distinto del castellano y de otras lenguas cooficiales del Estado español, 
bien porque sea su lengua materna o por estar en posesión de un certificado de nivel B1 o superior del Marco Europeo de las Lenguas 
Extranjeras, o equivalente. 

 Resumen anual de IVA (Modelo 390 o 303 correspondiente al último periodo del año –cuarto trimestre o mes de diciembre– o equivalente 
de la Agencia Estatal de la Administración Tributaria), del ejercicio anterior a la convocatoria.  
 

 Certificados de formación específica en comercio exterior o documentación o informe de vida laboral que acredite la experiencia en este 
ámbito de, al menos 6 meses. 
 

 Certificado que acredite que el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social, sólo en caso de no 
autorizar expresamente a que la Secretaría General de Economía y Comercio pueda recabarlo de oficio. 

  Certificado que acredite que el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones con la Hacienda de la Comunidad Autónoma de 
Extremadura, sólo en caso de no autorizar expresamente a que la Secretaría General de Economía y Comercio pueda recabarlo de oficio. 

 Certificado que acredite que el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado, sólo en caso de 
no autorizar expresamente a que la Secretaría General de Economía y Comercio pueda recabarlo de oficio. 

 Alta en I.A.E., sólo en caso de no autorizar expresamente a que la Secretaría General de Economía y Comercio pueda recabar de oficio los 
datos relativos a las altas en el Impuesto sobre Actividades Económicas. 
 
 

 

 

Información BÁSICA sobre Protección de Datos  

RESPONSABLE del Tratamiento Titular de la Consejería de Economía, Ciencia y Agenda Digital. 

FINALIDAD del Tratamiento La finalidad del tratamiento de sus datos es la ordenación e instrucción de la concesión de las 
ayudas para el fomento del empleo especializado en comercio exterior, y se aprueba la primera 
convocatoria correspondiente al ejercicio 2023. 

LEGITIMACIÓN del Tratamiento Cumplimiento de una obligación legal o misión realizada en interés público o ejercicio de poderes 
públicos del Responsable de Tratamiento (art. 6.1 c) y e) RGPD).  

DESTINATARIOS   
de cesiones o transferencias  

No se cederán datos a terceros, salvo obligación legal. 

DERECHOS 
de las personas interesadas 

Tiene derecho de Acceso, Rectificación y Supresión de los datos, así como otros que se describen 
en la información adicional.  

Puede consultar Información Adicional y detallada sobre Protección de Datos en la ficha del Portal de la Junta de Extremadura 
correspondiente a este trámite dentro de la pestaña “Más información”. 
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ANEXO II. DECLARACIÓN RESPONSABLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. DECLARACIÓN RESPONSABLE (señale lo que proceda) 

  

           Declaro no haber solicitado ayudas para el proyecto de solicitud 

           Declaro haber solicitado ayudas a los organismos que se mencionan a continuación para el proyecto objeto de solicitud 
 

 

1.DATOS DEL/DE LA INTERESADO/A 

NIF/NIE Primer apellido / Razón social Segundo apellido Nombre 

 1.1 DATOS DE CONTACTO 

Teléfono Móvil Correo electrónico 

2. DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN 

Comunidad Autónoma Provincia País 

Municipio Código postal Apartado de correos 

Nombre vía pública 

Portal 

Tipo núm. Número 

Puerta 

Calificación número Tipo vía 

Bloque Escalera Planta 

Municipio extranjero Complemento domicilio / Domicilio extranjero 

3. DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE LEGAL 

NIF/NIE Primer apellido / Razón social Segundo apellido Nombre 

3.1 DATOS DE CONTACTO 

Teléfono Móvil Correo electrónico 

CSV de los poderes notariales (elevado a público a partir del 5 de junio de 2014) 

          

El firmante de esta declaración como persona interesada manifiesta, bajo su responsabilidad, y con sometimiento al régimen sancionador 

previsto en el Título IV de la Ley 4/2022, de 27 de julio, de racionalización y simplificación administrativa de Extremadura: 
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(1)  Indicar la Orden de convocatoria de la ayuda según la cual se han solicitado y/o recibido ayudas de otros organismos. 
(2) Indicar la situación actual de la ayuda: S (solicitada), C (concedida), P (pagada). 
Asimismo, me comprometo a comunicar a la Secretaria General de Economía y Comercio cualquier nueva solicitud, concesión o pago que se produzca con posterioridad                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
a la presente declaración, y en todo caso, antes del cobro de la(s) subvención (es) correspondiente (s) a la presente solicitud. 
 

Convocatoria (1) Organismo Nº expediente S/C/P 
(2) 

Fecha 
dd/mm/aaaa 

Importe 

      

      

      

           Declaro haber solicitado ayudas acogidas al régimen de minimis (REGLAMENTO (UE) Nº 1407/2013, de 18 de diciembre), para este u  
otros   proyectos, no superando la ayuda total de mínimis la cantidad de 200.000 euros durante cualquier período de tres ejercicios fiscales. 

            Declaro no haber solicitado o recibido ayudas y subvenciones durante los últimos tres ejercicios fiscales, (el actual y los dos anteriores) para  
             este o cualquier otro régimen de ayudas, acogido a la normativa de mínimis. 

            Declaro que todos los datos expuestos en esta solicitud son correctos y veraces. 

              Que no incurre en ninguna de las prohibiciones para obtener la condición de beneficiario y que reúne los requisitos establecidos en la  

               normativa vigente para obtener la subvención solicitada. 

5. DOCUMENTOS QUE OBRAN EN PODER DE LA JUNTA DE EXTREMADURA 

  

[Nombre del documento1] 
 
Órgano ante quien se aportó:                                                   Número de expediente:                                                Fecha de presentación: 

 Nº de registro:                                                                           Procedimiento: 
 

Nombre del documento2] 
 
Órgano ante quien se aportó:                                                   Número de expediente:                                                Fecha de presentación: 

 Nº de registro:                                                                           Procedimiento: 

 
 

6.  COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACIÓN 

6.1 VERIFICACIÓN DE DATOS PERSONALES 

La Administración competente de la tramitación de este procedimiento que incluye una actividad de tratamiento de datos personales, tiene 
atribuida la potestad de verificación de los datos personales del solicitante en el caso en que la entidad solicitante sea una persona física o de 
la persona que ostente la representación legal en el caso en que la entidad solicitante sea una persona jurídica, manifestados en esta 
solicitud en virtud de la Disposición adicional octava de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y 
garantías de los derechos digitales. 

6.2 OPOSICIÓN A LA COMPROBACIÓN DE DATOS 

De acuerdo a lo dispuesto en el artículo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las administraciones públicas podrán recabar o verificar los 

De conformidad con lo dispuesto en los artículos 24 y 25 Ley 4/2022, de 27 de julio, de racionalización y simplificación 
administrativa de Extremadura. Las personas interesadas tienen derecho a no aportar documentos en poder de esta Administración 
Autonómica. 
Se acoge a este derecho y autoriza al órgano gestor para que pueda recabar documentos, o la información contenida en ellos, respecto 
a la siguiente documentación (señálese lo que proceda): 
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datos que a continuación se relacionan. Si manifiesta su oposición a que el órgano gestor efectúe dicha comprobación, deberá indicarlo 
marcando la casilla correspondiente y aportando en cada caso el documento solicitado. 
 

 ME OPONGO a que el órgano gestor pueda consultar de oficio en la RED SARA la copia simple del poder de representante legal 
(únicamente en el caso de que el poder de representante legal se haya elevado a público ante notario a partir del 5 de junio de 2014). 
Por lo que APORTO los poderes de representación de la empresa. 

 ME OPONGO a que el órgano gestor pueda consultar de oficio copia de la comunicación del contrato de trabajo de la persona trabajadora al 
correspondiente Servicio Público de Empleo. 

7. AUTORIZACIÓN EXPRESA PARA COMPROBACIÓN DE DATOS 

De acuerdo a lo dispuesto en la Ley 5/2022, de 25 de noviembre, de medidas de mejora de los procesos de respuesta administrativa a la 
ciudadanía y para la prestación útil de los servicios públicos que modifica el artículo 12.8 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de subvenciones 
de la Comunidad Autónoma de Extremadura, así como en el artículo 95.1 k) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, las 
Administraciones Publicas podrán recabar o consultar de oficio los datos que a continuación se relacionan, previa autorización expresa del 
interesado. Para ello, deberá indicar el sentido de su consentimiento marcando la casilla correspondiente. 

Hacienda Estatal 

 Autorizo que se solicite y recabe de otros organismos públicos el certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones tributarias 
con la Hacienda Estatal. 

 NO Autorizo que se solicite y recabe de otros organismos públicos el certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones 
tributarias con la Hacienda Estatal, APORTANDO por ello certificado correspondiente que acredita el cumplimiento de las obligaciones 
tributarias con la Hacienda Estatal 

 

Seguridad Social 

 Autorizo que se solicite y recabe de otros organismos públicos el certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones tributarias 
con la Seguridad Social. 

 NO Autorizo que se solicite y recabe de otros organismos públicos el certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones 
tributarias con la Seguridad Social, APORTANDO por ello certificado correspondiente que acredita el cumplimiento de las obligaciones 
tributarias con la Seguridad Social. 

 

Hacienda Autonómica 

 Autorizo que se solicite y recabe de otros organismos públicos el certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones tributarias 
con la Seguridad Social. Autorizo que se solicite y recabe de los datos que acrediten que el solicitante de la ayuda no tiene deudas con la 
Hacienda de la Comunidad Autónoma de Extremadura 

 NO Autorizo que se solicite y recabe de los datos que acrediten que el solicitante de la ayuda no tiene deudas con la Hacienda de la 
Comunidad Autónoma de Extremadura, APORTANDO por ello certificado correspondiente que acredita el cumplimiento de las 
obligaciones tributarias Hacienda de la Comunidad Autónoma de Extremadura 

 

 

Información BÁSICA sobre Protección de Datos  

RESPONSABLE del Tratamiento Titular de la Consejería de Economía, Ciencia y Agenda Digital. 

FINALIDAD del Tratamiento La finalidad del tratamiento de sus datos es la ordenación e instrucción de la concesión de las 
ayudas para el fomento del empleo especializado en comercio exterior, y se aprueba la primera 
convocatoria correspondiente al ejercicio 2023. 

LEGITIMACIÓN del Tratamiento Cumplimiento de una obligación legal o misión realizada en interés público o ejercicio de poderes 
públicos del Responsable de Tratamiento (art. 6.1 c) y e) RGPD).  

DESTINATARIOS   
de cesiones o transferencias  

No se cederán datos a terceros, salvo obligación legal. 

DERECHOS 
de las personas interesadas 

Tiene derecho de Acceso, Rectificación y Supresión de los datos, así como otros que se describen 
en la información adicional.  

Puede consultar Información Adicional y detallada sobre Protección de Datos en la ficha del Portal de la Junta de Extremadura 
correspondiente a este trámite dentro de la pestaña “Más información”. 
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ANEXO III. SUSTITUCIÓN DE LA PERSONA TRABAJADORA 
 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE 

Nº de expediente: 

NIF/NIE 

 

Primer apellido / Razón social 

 

Segundo apellido 

 

Nombre 

 

Domicilio  

País 

 

Comunidad Autónoma 

 

Provincia 

 

Municipio 

 

Código postal 

 

Apartado de correos 

 

 

Tipo vía 

 

Nombre vía pública 

 

Tipo núm. 

 

Número 

 

Calificación número 

 

Bloque 

 

Portal 

 

Escalera 

 

Planta 

 

Puerta 

 

 

Municipio extranjero 

 

Complemento domicilio / Domicilio extranjero 

 

 
 

2. DATOS DE NOTIFICACIÓN 

 Notificación electrónica por comparecencia en la Sede electrónica. 

Correo electrónico para avisos (SEDE electrónica)  

 

 

 

3. EXPONE 

A los efectos de cumplir con la obligación de mantener la contratación durante el periodo de 3 años que alcanza la subvención,  
solicito la sustitución de la persona trabajadora por el siguiente motivo: 

 

         Extinción del contrato de trabajo de la persona contratada.  

          Cubrir el porcentaje de jornada no efectuada por el trabajador principal por haber ejercido este su derecho individual de reducción de 
           jornada. 
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4. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA A CONTRATAR 

NIF                                  Apellidos                                                                                  Nombre 

   

 
Titulación de la persona a contratar                                             Nombre de la titulación 

Licenciatura/diplomatura o grado   

Formación profesional de grado superior   

Otros    

 
Acreditación de dominio de idioma distinto al español 

Idioma Nivel 
B1 

Nivel 
B2 

Nivel 
C1 

Nivel 
C2 

Inglés     

Francés     

Alemán     

Otros:     

 
Acreditación de formación mínima en comercio exterior  

Máster universitario en comercio exterior y/o marketing internacional  

Formación certificada en comercio exterior igual o superior a 600 horas  

Formación certificada en comercio exterior igual o superior a 120 horas e 
inferior a 600 h 

 

Formación certificada en comercio exterior inferior a 120 h  

Otros:  
 

 

 
Acreditación de experiencia en comercio exterior de, al menos, 6 meses (si procede) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

6. DOCUMENTACIÓN A APORTAR  

 Copia del documento de baja en la Seguridad Social de la persona sustituida en formato electrónico (pdf) 

 Copia de la comunicación del contrato de trabajo de la persona trabajadora al correspondiente Servicio Público de Empleo, sólo en caso de 
oposición expresa a que la Secretaría General de Economía y Comercio pueda recabarlo de oficio. 

 Título Universitario o de Formación Profesional de Grado Superior o equivalente de la persona contratada. 
 

 Acreditación del dominio de la persona contratada de un idioma distinto del castellano y de otras lenguas cooficiales del Estado español, 
bien porque sea su lengua materna o por estar en posesión de un certificado de nivel B1 o superior del Marco Europeo de las Lenguas 
Extranjeras, o equivalente. 

 Certificados de formación específica en comercio exterior o documentación o informe de vida laboral que acredite la experiencia en este 
ámbito de, al menos 6 meses. 
 

 Copia de la solicitud de variación de datos en la Seguridad Social de la persona trabajadora objeto de subvención cuya jornada se 
disminuye, si el motivo de la sustitución fuera cubrir el porcentaje de jornada no efectuada por el trabajador principal por haber ejercido este 
su derecho individual de reducción de jornada. 
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 Copia de la solicitud de alta o de variación de datos en la Seguridad Social de la persona trabajadora cuyo contrato suple la diferencia de 
jornada, si el motivo de la sustitución fuera cubrir el porcentaje de jornada no efectuada por el trabajador principal por haber ejercido este su 
derecho individual de reducción de jornada. 

 

 

Información BÁSICA sobre Protección de Datos  

RESPONSABLE del Tratamiento Titular de la Consejería de Economía, Ciencia y Agenda Digital. 

FINALIDAD del Tratamiento La finalidad del tratamiento de sus datos es la ordenación e instrucción de la concesión de las 
ayudas para el fomento del empleo especializado en comercio exterior, y se aprueba la primera 
convocatoria correspondiente al ejercicio 2023. 

LEGITIMACIÓN del Tratamiento Cumplimiento de una obligación legal o misión realizada en interés público o ejercicio de poderes 
públicos del Responsable de Tratamiento (art. 6.1 c) y e) RGPD).  

DESTINATARIOS   
de cesiones o transferencias  

No se cederán datos a terceros, salvo obligación legal. 

DERECHOS 
de las personas interesadas 

Tiene derecho de Acceso, Rectificación y Supresión de los datos, así como otros que se describen 
en la información adicional.  

Puede consultar Información Adicional y detallada sobre Protección de Datos en la ficha del Portal de la Junta de Extremadura 
correspondiente a este trámite dentro de la pestaña “Más información”. 
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ANEXO IV SOLICITUD DE LIQUIDACIÓN 

1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE 

Nº de expediente: 

NIF/NIE 

 

Primer apellido / Razón social 

 

Segundo apellido 

 

Nombre 

 

Domicilio  

País 

 

Comunidad Autónoma 

 

Provincia 

 

Municipio 

l 
Código postal 

 

Apartado de correos 

 

 

Tipo vía 

 

Nombre vía pública 

 

Tipo núm. 

 

Número 

 

Calificación número 

 

Bloque 

 

Portal 

 

Escalera 

 

Planta 

 

Puerta 

 

 

Municipio extranjero 

 

Complemento domicilio / Domicilio extranjero 

 

2. REPRESENTANTE/S LEGAL/ES (si procede) 

NIF/NE Nombre y apellidos  

 

 CSV de los poderes 
notariales * 

 

 

 
 
 

 

(*) Los poderes notariales con CSV están vigentes desde 05/07/2014, si son de fecha anterior deberá presentarlo como 
 documento adjunto. 

 
 
 

 

3. EXPONE 

Que el beneficiario de la ayuda, a que se refiere este expediente, ha cumplido con lo establecido en la Resolución de concesión de ayuda y solicita la 
liquidación al titular del expediente la anualidad: 
 
Anualidad que liquidar: 

 2ª Anualidad  3ª Anualidad 

 
 
Fecha de contratación  

 
 

4. DOCUMENTACIÓN A APORTAR  
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 Nóminas del trabajador contratado correspondiente a la anualidad anterior. 

 

 Justificantes de transferencia desde una cuenta de titularidad del beneficiario hacia una cuenta de titularidad de la persona contratada, que 
corresponda con la respectiva nómina. 
 

 Las relaciones de liquidación de cotizaciones (RLC) de la anualidad anterior. 
 

 Justificantes de pago de las relaciones de liquidación de cotizaciones correspondiente. 
 

 Memoria de actuación del técnico contratado.  
 

 

 

Información BÁSICA sobre Protección de Datos  

RESPONSABLE del Tratamiento Titular de la Consejería de Economía, Ciencia y Agenda Digital. 

FINALIDAD del Tratamiento La finalidad del tratamiento de sus datos es la ordenación e instrucción de la concesión de las 
ayudas para el fomento del empleo especializado en comercio exterior, y se aprueba la primera 
convocatoria correspondiente al ejercicio 2023. 

LEGITIMACIÓN del Tratamiento Cumplimiento de una obligación legal o misión realizada en interés público o ejercicio de poderes 
públicos del Responsable de Tratamiento (art. 6.1 c) y e) RGPD).  

DESTINATARIOS   
de cesiones o transferencias  

No se cederán datos a terceros, salvo obligación legal. 

DERECHOS 
de las personas interesadas 

Tiene derecho de Acceso, Rectificación y Supresión de los datos, así como otros que se describen 
en la información adicional.  

Puede consultar Información Adicional y detallada sobre Protección de Datos en la ficha del Portal de la Junta de Extremadura 
correspondiente a este trámite dentro de la pestaña “Más información”. 

 


