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1. ALTA COMO ADMINISTRADO

La solicitud para adquirir la condicién de Entidad Habilitada debe hacerse a través de la plataforma
Arado, para lo cual se necesita estar previamente dado de alta en el sistema como Administrado.
Para ello, nos pueden facilitar a través del correo electréonico siex@juntaex.es los datos que se
relacionan a continuacion:

DATOS DE LA ENTIDAD HABILITADA
N.L.F.:
Nombre/ Razén Social:
Apellido 1:
Apellido 2:
Domicilio
Provincia:
Municipio:
Localidad:
Cédigo Postal:
Tfno. Fijo:
Tfno. Movil:
Fecha de nacimiento (en caso de Persona Fisica);
Fecha de constitucién (en caso de Persona Juridica o Comunidad de Bienes): /__/
Correo electrénico:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (A rellenar si corresponde):
Apellido 1:
Apellido 2:
Nombre:
D.N.lL.:
Tfno:

Una vez dado de alta en el sistema podran acceder a la plataforma ARADO, usando el usuario y
contrasefia proporcionados, o bien usando un certificado digital (a nombre de la Entidad).
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2. SOLICITAR LA CONDICION DE ENTIDAD HABILITADA

Una vez que se tenga usuario y claves para poder acceder a ARADO se solicitara la condicion de Entidad

Habilitada a través del tramite "DECLARACION PARA OBTENER LA CONDICION DE ENTIDAD

HABILITADA (CUE COMERCIAL)" de la plataforma ARADO, en la URL:
https://aradoacceso.juntaex.es

El tramite debe realizarse con el usuario o certificado digital de la Entidad que lo solicita (no de un
técnico/colaborador determinado), ya que es a nombre de quien se reconocerd la condicion de Habilitada.

3. FACILITAR LA LISTA DE USUARIOS PARA ALTA EN SGA

A través del trdmite de ARADO "DOCUMENTACION DE ENTIDADES HABILITADAS (CUE
COMERCIAL)", cada Entidad Habilitada indicara la lista de técnicos que necesitan acceso al Sistema
de Gestion de Ayudas SGA para configurar el aplicativo con respecto a las autorizaciones de los
titulares y la especificacién del Software comercial con el que va a trabajar la Entidad. No se trata de
los técnicos que vayan a trabajar con los cuadernos y explotaciones de los titulares, sino sélo aquellos
gue deben establecer los pardmetros de trabajo.

Se dispone de una PLANTILLA para tal efecto disponible a través del siguiente enlace
“https://www.juntaex.es/w/0716125”, rellenando el modelo: “Solicitud de alta de usuarios de Entidades
Habilitadas en SGA”

4. ENVIO A LA ENTIDAD DE LOS USUARIOS DE LA APLICACION "SGA”

Una vez realizados ambos tramites de ARADO y que la Administracidon haya resuelto de forma favorable la
condicidn de Entidad Habilitada para gestionar cuadernos comerciales, se facilitara a la Entidad los usuarios y
contrasefias para el acceso a la aplicacién SGA.
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5. INDICAR EL CUE COMERCIAL EN EL MODULO "SGAPEC"

Una vez que la Entidad Habilitada disponga de usuarios de acceso, deberd cumplimentar en SGA el
formulario en el que se indica el software comercial con el que va a trabajar. En caso de hacerlo con mas de
un software, debera rellenar una ficha por cada uno. A dicha ficha se accede en el médulo "Nuevo portal del
ciudadano", a través del enlace https://sga.juntaex.es/SgaPec. Debera seleccionar la campafia 2025 y después
entrar en la opcidn "Mis explotaciones" y a continuacion en "Entidades Habilitadas CUE Comercial".

Nuevo Portal del Ciudadano
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L@ Entidades Habilitadas CUE Comercial I E Alta Declaracion Registro Explotaciones
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6. GRABAR LAS AUTORIZACIONES DE LOS TITULARES

A través del enlace https://sga.juntaex.es/SgaCac, deberan acceder al médulo de Captura de Solicitudes.
Se debe establecer campana 2025 (picando en el texto "cambiar"). Después, en el menu "Autorizaciones",
"Registro Autorizaciones", "Alta en el Registro" podran acceder a la pantalla para grabar las autorizaciones:

3 Captura de Solicitudes
N 25 .',' e T o JP' Bienvenido

, Versidn 11.5.0 (11.5.0)

Alta en el Registro Autorizaciones Guardar [7] Limpiar
CIF/NIF del titular Id. distinto CIF/NIF
") ||
Nombre / Razdn Sodial Primer Apellido Segundo Apellido
Direccidn Representante
--Seleccionar— v | —Seleccionar—- v
Teléfono Fjo Teléfono Mdvil
Entidad Colaboradora Tipo de Solicitud
Buscar Entidad Colaboradora v A Todos los tipos de solicitud de Registro de Explotaciones v
Mi Entidad Habilitada ~
Campafia -
2025 Validez Multi-campafia (durante 5 __| Validez Multi-campana (indefinida)
. campaiias)multiCampana
|| Activar todas las acciones
Acciones Autorizadas
Autoriza Descripcidn Técnico
I Acceso a Cuademno de Explotaciones a trav?s de CUE Comerdial
v Recibir las comunicaciones del 0.P. de la campaiia de la autorizacién en su nombre
[w! Acceso al Cuaderno de Explotaciones

Seleccionando el Tipo de solicitud "Todos los tipos de solicitud de Registro de Explotaciones", se debe
marcar la autorizacién a estas tres acciones:

- Acceso a Cuaderno de Explotaciones a través de CUE Comercial.
- Acceso al Cuaderno de Explotaciones.
- Acceso a datos campafia actual y anteriores y presentacion telematica de la solicitud.

7. ANEXOS 'VilI'y 'IX’

En el enlace "https://www.juntaex.es/w/0716125" estan a disposicion los anexos VIII (autorizacion de
representacion de la Entidad Habilitada para un titular) y IX (autorizacion del titular a un software comercial
para el acceso a la informacién del REA y CUE). Estas autorizaciones, que deben estar firmadas por el titular,
deberan ponerse a disposicion de la Administracion en caso de ser requeridas.
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