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JUNTA DE EXTREMADURA S EkE,C,TB;gN'C(A
GUIA PARA LA TRAMITACION POR MEDIOS ELECTRONICOS
“CARPETA TECNICA DE INSPECCION PERIODICA DE ASCENSORES”
CIP 7105

1. Autenticacion

1.0. Método de identificacion.

Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracion mediante claves
concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar claves diferentes para acceder a los distintos
Servicios.

Se trata de una plataforma comun para la identificacion, autenticacion y firma electrénica del ciudadano
ante organismos de la Administracion del Estado integrados en Cl@ve.

Necesita disponer de un DNI electronico (DNIe) o un certificado digital valido, configurado correctamente
en el sistema informético desde el que se vaya a proceder con el trdmite. El sistema de autenticacion
utilizado en SEDE es a través de Cl@ve.

Eé‘ém c |@V e £Qué es Ci@ve? Ayuda
1.1.

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticard automaticamen te de forma b

o=

DNle / Certificado Ci@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

( Acceder > ) Acceder > ) ( Acceder > )

Para usarlo es necesario

cl(eve

© Gobieno de Espaiia - Ci@ve

Datos del solicitante.

Si es la primera vez que se relaciona por medios electronicos con la Junta de Extremadura, SEDE le
redirigira automaticamente al tramite “DECLARACION RESPONSABLE DE ALTA / MODIFICACION DE
DATOS PERSONALES” mediante el cual podra dar de alta sus datos en el repositorio de la Junta de
Extremadura. Una vez incluidos los mismos, en el repositorio, serén utilizados para cumplimentar cualquier
Declaracion que realice a través de SEDE.

En el menu Mis Datos, de la Carpeta Ciudadana, podra modificar los datos que constan en el repositorio
de la Junta de Extremadura, en cualquier momento.
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1.2. Datos del solicitante.

En el caso que quiera que otra persona tramite en su nombre en las SEDE electronica, debera seguir los siguientes
pasos.

Paso 1

El representado en Sede Electrénica realiza la Declaracién Responsable de inscripcién/revocacion en el
Registro Electrénico de Representantes de Extremadura:

1.1 Acceso del Interesado a la Sede electronica (http://sede.gobex.es). Debe seleccionar Carpeta
Ciudadana, esto requiere el uso de un certificado digital.

1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de Carpeta Ciudadana).
o Sg ELECI‘RONICA
JUNTA DE EXTREMADURA S R

o~ FECHA Y HORA OFICIAL: Miércoles 02/08/2021 11:38:44

SOPORTE SEDE ELECTRONICA

Horario de atencion:

Dias laborales de 09:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 horas % 924 3 3 6 975

Fines de semana y festivos de 09:00 a 19:00 horas DX soporte.sede@juntaex.es
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO| N3 (& | 99999999R @Sallr

[ Inico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Trémltes y Inicio / Mis Datos

- Tramites e ——
s

> Registro Electronico

General Pulse para recargar sus datos, i los ha actualizado.C'
3 Carpeta Ciudadana Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.
= Pagos por terceros

[ Datos de identificacion Ir al trdmite modificacion

- Colaboradores /

Representantes [ Domicilios de notificacion
> Entldafies Ioca’les>l B Contactos

Organismos pitblicos
- Sala de firma [ Alta de terceros Ir al tramite

1.3 Interesado pulsa sobre el boton Nueva Representacion para dar de alta una nueva representacion.

* X %
*
*
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[ Inico |

Inicio / Mis Representaciones

Desde aqui puede gestionar todas sus representaciones

Nueva Representacion I’) Revocar Representaciones ol
——— :

Representante Procedimiento Estado Fecha inicio Fec. fin/revoc Acciones
o

1.4 Cumplimentar en el Modelo de Declaracibn Responsable de Inscripcién/Revocacién de
representaciones voluntarias a través del Registro electrénico de Representantes: Datos del solicitante y
el Otorgamiento de representacion para los actos seleccionados.

1.5 El Interesado pulsa sobre el botén Firmar para Firmar el modelo.

1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representacion en caso de
inscripcion.

Paso 2

El representante debe confirmar la representacion en Sede Electrénica:

2.1 El Representante accede a la Sede electronica (http://sede.gobex.es)

2.2 El representante selecciona la opcién “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo que debe
utilizar el certificado digital.

. - SQ SEDE .
JUNTA DE EXTREMADURA ~— ELECTRONICA

& FECHA Y HORA OFICIAL: Miérooles 02/08/2021 11:20:15

SOPORTE SEDE ELECTRONICA

Horario de atencion:

Dias laborales de 09:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 horas % 924 3 3 6 975

Fines de semana y festivos de 09:00 a 19:00 horas B soporte.sede@juntaex.es
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO| N3 ) | 99999999R @Salir

[ Inico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Tramites y Ao
Servicios DESTACADOS
- Tramites
Nuevos tramites publicados para pruebas A
- Registro Electrénico - 5984- Solicitud de ayudas implantacion de teletrabajo en empresas de la CCAA Extremadura DG Empresas
General

= 6001- Ayudas para la recuperacion y reactivacion de la hosteleria, turismo, comercio y otros sectores mas afectados por el impacto de la
- Carpeta Ciudadana CoviD-19
> 1880-Solicitud de expedicion y renovacion del carné joven europeo

-> Pagos por terceros

- 5779- Solicitud de ayudas destinadas a proyectos de comercio electronico y TIC en la empresas en la CCAA de Extremadura

> Colaboradores /
Representantes

> 5797- Ayudas destinadas a la realizacion de proyectos de investigacion industrial y desarrollo experimental en las empresas

2.3 El representante selecciona el tipo de representacion: Representacion de terceros.

* X %
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- = SQ SEDE__
JUNTA DE EXTREMADURA ~J ELECTRONICA

[ INKCIO ] AYUDA » ll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » Jll CALENDARIO DIAS INHABILES »

Tramites y Inicio / Seleccion de representacion

Servicios =
» Tipo de acceso: _Representacion de terceros =)
> Tramites Nif Representado Selecciona un tipo de acceso
> Cupeta G
Representacion de entidad habiitada

EY
PR racaa | Representacion como participante en entidad habiltada

9 Colaboradores / eSS Ehizietyiered)

Reoresentantes
2.4 El representante selecciona el NIF del representado.
2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.
2.6 El representante elige el tipo de accién: aceptar, rechazar o cancelar la representacion.
Paso 3
El representante actla en representacion para el/los procedimiento/s seleccionados.

3.1 El representante, una vez aceptada la representacion, vuelve a la pantalla de inicio de la representacién
para seleccionar el procedimiento y realizar el tramite de dicho procedimiento:

[ Inicio | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional
Inicio / Seleccion de representacion

Tipo de acceso: [ Representacion de terceros v |
Nif Representado | 00000000T v |
Procedimiento: | 6791 - Solicitud de Informe de los planes de inversion en Extremadura ... v

3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o crear un
nuevo expediente para esto ultimo se pulsa sobre el boton “Nuevo”.

3.3 Al pulsar sobre el botén “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de
este procedimiento para ser cumplimentado por el representante. Notese que en datos

del Solicitante aparecen los datos del representado.

Si desea mas informacion sobre este sistema puede hacerlo mediante el siguiente enlace:

http://clave.gob.es

* X %
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2. Introduccion.

Para comenzar con esta guia nos dirigiremos en la web de Sede electronica

(https://sede.gobex.es/SEDE/) al apartado de tramites que aparece en la parte izquierda de la
ventana.

Tramites y
Servicios l

| } Tramites

> Registro Electronico
General

- Consulta de Anotaciones
de Registro

- Carpeta Ciudadana

3. Iniciar el tramite.

En el cajon de texto que nos aparece buscaremos el tramite “Comunicacion de inspeccion periddica de
ascensores” y pulsamos en “Buscar”.

Esto hara que en la parte inferior nos muestre los tramites que coinciden en nombre con lo buscado.
| _Inico | Ayuda _Jll Soporte Técnico (924 336 975) Portal Institucional
Inicio / Tramites

Buscar Tramites

Tramites de Todos O Ciudadania O Empresas O Entidades

Texto ](Iomunicacién de inspeccion periddica de ascensores |
En " | en el nombre v|  Con |con algunas palabras v/
Biisqueda por Familia | Seleccionar valor v| Subfamilia| Seleccionar valor v|

=

Tramites

icacion de inspeccion periddica de ascensores
unicacion de inspeccion periddica de ascensores
eqha inicio: 03-dic-2024

<

Al pulsar sobre el tramite nos mostrara un modal advirtiéndonos que deberemos tener AutoFirma instalado
en nuestro equipo ya que debemos firmar algin documento.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional :****
Una manera de hacer Europa .. x
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© Mensaje de informacion

Para iniciar un procedimiento es necesario
firmarlo. Asegurese de que dispone de
AutoFirma instalado antes de continuar con la
tramitacion. Tenga en cuenta que hay
procedimientos que requieren un pago, y es
necesario AutoFirma para firmar y asi
completar la tramitaciéon. En "enlaces de
interés" puede descargarlo.

Ahora nos deberia aparecer un apartado para identificarnos. Para ello debemos seguir cualquiera de las
dos opciones que nos dan.

Iniciar sesion con Cl@ve (+Mas informacion)
I
2 @V 3 (DNle/Certificado electronico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE) m
Iniciar sesion sin Cl@ve
DN | =

Si tenemos problemas para identificarnos podemos fijarnos en el apartado 1 donde se explica este tema.

3. Formulario del tramite.

Tras identificarnos nos lanza a una vista donde podremos ver el un formulario autocompletado con los
datos que hemos aportado en Asistente de Industria (https://asistenteagile.juntaex.es/AsistenteAGILE/).

. *
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COolMNOWACY

S@ SEDE
JUNTA DE EXTREMADURA | g e f{olTI:F

Pagina 1 de 3

CODIGO CIP

COMUNICACION DE INSPECCION PERIODICA DE ASCENSORES.
P7105

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES)

SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro)
(Arell por la Administracion)

JUNTA DE EXTREMADURA
REGISTRO UNICO

1.- DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/NIE Primer apellido / Razon social Segundo apellido Nombre
99999999R EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS

Nacionalidad Denominacion / Nombre comercial

Aviso Importante: los datos de domicilio deben estar actualizados y corresponder con los datos de la residencia habitual del solicitante. En el caso de que los datos
cargados que aparecen sean incorrectos, el interesado debe modificarlos a través de la seccion Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en Sede.

Domicilio
Pais Comunidad Auténoma Provincia
Municipio Codigo postal
06400
Tipo via Nombre via publica Tipo nim. Namero Calificacion nimero
EMERITA AUGUSTA
Bloque Portal Escalera Planta Puerta

En esta vista pulsaremos el boton “Continuar”. m

Ahora nos aparece una vista en la cual debemos indicar el codigo CTI-AS. Este codigo aparece en el pdf
gue obtenermos en el Asistente tras realizar el tramite completamente.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional e
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= ELECTRONICA

—~ EFELECILKOWNIGY

JUNTA DE EXTREMADURA:

CARPETA TECNICA DE INSPECCION PERIODICA Y omﬂspsccwuss DE ASCENSORES PROVINCIAL

P7105

Codigo de referenci A3F2200

1- TIPO DE INSPECCION REALIZADA
PROVINCIA DE LA INSPECCION

Seleccione la provincia en la que se ha/n realizado la/s inspeccién/es. (Una vez seleccionada la provincia no se podra modificar)
|/ Badsioz [ Caceres |

INSPECCIONES PERIODICAS
RAE Provincia . Fecha Resultado Situacion gue Periodicidad Certificado inspeccion
inspeccion queda
RAE25/00001 |  Badajoz 250412025 Favorable sin defectos En servicio Cada 2 afios T
OTRAS INSPECCIONES
- 3 Alcance i
RAE Provincia |, Fecha. do e e | Motivo inspeccion inspeccion | Periodicidad Somimns
2 - INTERVINIENTES
NIF Organismo: 2lsls]a]z[7]7]s [F]
Organismo de control habilitado: | OCAEX N° registro del Organismo de Control: REG-XXX017

3. DOCUMENTACION TECNICA Y FICHEROS A PRESENTAR

Tipo de tramite INSPECCIONES PERIODICAS Doc tos a aportar

12

Relacion de documentos

Documentos y ficheros especificos

cODIGO CIP COMUNICACION DE INSPECCION PERIODICA DE ASCENSORES, SOBRE PROPUESTA DE
SOLUCION TECNICA Y ECONOMICA, TRAMITACION Y PLAZOS, ACTUACIONES COMO GESTOR

DE LA RED, PARA UN NUEVO SUMINISTRO O AMPLIACION DE EXISTENTE.

P7105

4. CODIGO DE REFERENCIA DE LA CARPETA TECNICA DE INSPECCION (CTI-AS)
Introduzca en este campo, el cédigo de referencia, asociado a la Carpeta Técnica de Inspeccion de ascensores (CTI-AS) que haya obtenido con anterioridad.
(obligatorio)
odigo CTI-AS: | Y2A3F2200

5. OBJETO DE LA COMUNICACION. ASCENSORES COMUNICADOS

Comunicacion de las inspecciones periddicas que han sido realizadas correspondientes al/a los ascensor/es identificado/s con el/los nimeros/s RAE siguiente/s de la

provincia de:
DBadajoz
@e identificacion: RAE25

A& NDOCIIMENTACTAN V ARCHTUNG A ADNRTAR

Ocaceres

Tras poner el cédigo nos auto completara la provincia que aparece en la parte inferior y el N.° de
identificacion.

Ahora debemos pulsar de nuevo el botén “Continuar”.

. *
Fondo Europeo de Desarrollo Regional S
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En la nueva vista bajaremos hasta la parte inferior donde debemos marcar una de las dos casillas que
aparecen para seleccionar donde queremos firmar (Badajoz o Caceres).

CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA Y DESARROLLO SOSTENIBLE
Direccion General de Industria, Energia y Minas

Servicio de Ordenacion Industrial, Energética y Minera

Avda. Miguel de Fabra, 4 — 06071 Badajoz

Avda. Clara Campoamor, n° 2.

Edificio de Servicios Multiples, 3% Planta. 10071 - Caceres
Cédigo de identificacion DIR3 A11038161

Después de elegir una y pulsar de nuevo en continuar nos aparecerd un modal que nos indica que el
formulario se ha guardado correctamente.

W Mensaje de informacion

]

El formulario se ha guardado correctamente.

En este modal pulsaremos “Aceptar”.

* X %
*
*

*
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4. aaaaa.

Ahora nos aparece una vista con la informacion del tramite presentado.

Informacion general
NO. borrador: Ejercicio: Fecha presentacion:
| 7105110060220250000325 | 2025 | | 25/04/2025 13:54:13 |
Procedimiento:
I Comunicacion de inspeccion periédica de ascensores |
Estado: Fase:
| 3 - Borrador | | Borrador |
Adjuntar Documentacion
Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
X No
@ Voluntario

aportado

Pulsaremos en “Continuar” para seguir con el tramite.

Se nos habra desplegado un apartado que muestra el documento para firmar y registrarlo.

Previsualizacion del borrador de la solicitud

IMPORTANTE: Debe 'Firmar y Registrar' este borrador para que su solicitud quede presentada
[ oy et | e |

comunicacion pe INnspeccion  JUNTA DE =
PERIODICA DE ASCENSORES £y pEMADURA -

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) JUNTA DE EXTREMADURA

3; ] N
T TN ! |

1.- DATOS DEL SOLICITANTE

701

NIF/NIE Primer apellido / Razén social Sequndo apellido Nombre
| [E1DAS | [cerTIFICADO | [PRUEBAS
D / Nombre comercial
[ I ]
Domicilio

Al pulsar sobre “Firmar y Registrar’ se nos abre AutoFirma para que seleccionemos el certificado con el
cual queremos firmar el tramite.

Si todo ha ido correcto en el navegador nos aparece un modal que nos indica que la peticion se ha
registrado correctamente.

. *
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L ' ColMNMOIWANCY

(7] Mensaje de informacion

Su peticién ha sido registrada
con n° 2025000000000799 y fecha 25/04/2025
Nombre Tramite: Comunicacién de inspeccion
periddica de ascensores.
N° expediente: 7105110060220250000325

Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones
para revisar las nuevas notificaciones

Valore su experiencia:

’

w L L) °e ve

- = — AN A\

@) O O O O
===

El trdmite ya estaria finalizado, solo quedaria imprimirlo si queremos o pulsar “Aceptar”.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional e
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