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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE:

SOLICITUD DE APROBACI()N'DE PROYECTOS/SUBVENCIONES DEL
PROGRAMA DE FORMACION Y EMPLEO PASARELA EMPRESA

CcODIGO CIP: P7216

INTRODUCCION

Este manual tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la realizacion por medios
electronicos (via telematica) de la solicitud correspondiente al tramite Solicitud de aprobacién
de proyectos/subvenciones Programa de formacion y empleo PASARELA EMPRESA.

Convocatoria 2025 de subvenciones para la financiacion de la realizacion del Programa de Formacion
y Empleo PASARELA EMPRESA previstas en el Decreto 126/2025, de 9 de septiembre, por el que se
aprueban las bases reguladoras de concesion de subvenciones destinadas a la realizacion del Programa
de Formacion y Empleo PASARELA EMPRESA y la primera convocatoria (DOE n°187, de 29 de
septiembre)

Toda la informacion de este tramite la puede encontrar en el Punto de Acceso General Electronico
(https://www.juntaex.es/) en el siguiente enlace:

https://www.juntaex.es/w/7216

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electroénica asociada a la Sede electronica
de la Junta de Extremadura se deberan seguir los siguientes pasos:

I. Cumplimentar el formulario de la solicitud (Anexo I: Solicitud aprobaciéon de
proyectos/subvenciones Programa de formaciéon y empleo PASARELA EMPRESA)

2. Adjuntar ' los documentos obligatorios y los opcionales correspondientes.

3. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar el programa
Autofirma, disponible aqui.

Conforme al articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas:
2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la Administracion actuante o hayan sido
elaborados por cualquier otra Administracion. La administracion actuante podra consultar o recabar dichos documentos salvo que el
interesado se opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportacion del documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades
sancionadoras o de inspeccion. Las Administraciones Publicas deberan recabar los documentos electronicamente a través de sus redes
corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacion de datos u otros sistemas electronicos habilitados al efecto. Cuando se
trate de informes preceptivos ya elaborados por un érgano administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberan ser remitidos
en el plazo de diez dias a contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informara al interesado de que puede aportar este informe o
esperar a su remision por el érgano competente.”

Segun el articulo 53.1, apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen derecho:

“d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se encuentren en
poder de las Administraciones Publicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Para cumplimentar la solicitud de aprobacion de proyectos/subvenciones Programa de formacién y
empleo PASARELA EMPRESA, acompanada de la documentacion establecida en el articulo 22 del
citado Decreto 126/2025, de 9 de septiembre, habra que utilizar el tramite habilitado para tal fin.

Una vez entrado en el Punto de Acceso General Electronico (https://www.juntaex.es/) hay que
buscar el tramite Programa de formaciéon y empleo PASARELA EMPRESA para ello hay
que introducir en el cuadro de busqueda palabras claves como por ejemplo “PASARELA EMPRESA”

[l M Juntaex.es (® Miespacio Q =

Lo + buscado
Buscador de empleo publico
Bono Alquiler Joven

.4 Licencia de pesca

Abono de transporte gratuito

Se nos mostrara el tramite que hemos solicitado en el buscador:

Subvenciones para el Programa de Formacién y Empleo Pasarela Empresa

Subvenciones destinadas a la realizacion del Programa de Formacidn y Empleo Pasarela Empresa

Trabajo y empleo Mercado de trabajo

También podra acceder directamente a través del enlace:

https://www.juntaex.es/w/7216

En dicho enlace esta disponible la informacion a modo de resumen del mencionado Programa. En
el superior de la pantalla se encuentra el boton de acceso que nos derivara a la tramitacion de la
solicitud (Tramitar en linea)

@ Lea los requisitos y tramite

En linea

Tramitar en linea
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En la siguiente pantalla nos pediran la identificacion mediante certificado digital a través de su

navegador web.

Identificacion mediante certificado digital a través de
su navegador web
Debera estar debidamente instalado en su navegador

(en caso de certificados software) o disponer de los
drivers necesarios (en caso de certificados hardware)

CERTIFICADO DIGITAL —>

Certificado =)

Una vez elegido el certificado electronico llegaremos a la siguiente pantalla donde elegiremos entre
las opciones de actuaciéon como persona interesada o representando a otra persona o entidad:

Indique cémo desea actuar

- B
O Oe
[} = a=
r ) I:I
Representando a otra persona o
entidad
. o
Por favor, identifique a la persona interesada en esta solicitud
ES @

Siguiente pantalla:

Subvenciones para el Programa de Formacion y Empleo Pasarela Empresa

Datos de la solicitud

Solicito
Asunto (Opcional)
Pagina de Autenticacion Documentacion de la solicitud

Completada — Has rellenado todos los campos necesarios Has rellenado todos los campos necesarios
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Aqui, opcionalmente, podremos poner un asunto a la hora de rellenar la solicitud. Seguidamente
daremos a y llegaremos a la pagina donde hay que subir la documentacion.
Recordemos que previamente hemos rellenado el Anexo | de solicitud y también, como se indico en
la informacion incluida en el Punto de Acceso General Electrénico (https://www.juntaex.es/), se
subiran, entre otros, el Anexos |-BIS (memoria/proyecto) y el Anexo Il (convenio), que previamente
se cumplimentard y descargara de la plataforma GETCOTEX (ver Anexo | de este manual,) para ser
firmada por quien corresponda.

Subvenciones para el Programa de Formacion y Empleo Pasarela Empresa

Documentacion de la solicitud

Documentacion requerida

Modelo de solicitud
5 it

el fichero o arrastrelo aqui

.@.

Memoria/Proyecto Obligatorio
T , s | e e et

: Seleccione el fichero o arrastrelo aqui

Convenio Obligatorio

: Seleccione el fichero o arrastrelo aqui

Documentacion identificativa de la personalidad de la Opcional
solicitante y acreditacién de la representacion legal de
la entidad solicitante.

Mex

La acreditacion de estar al corriente en las Opcional
obligaciones tributarias, con la Seguridad Social y la de
que no se tienen deudas con la Hacienda de la

Comunidad Auténoma. H @ Seleccione el fichero o arrastrelo agui
Podran ser comprobada de oficio, siempre que las entidades lo autoricen marcan
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Anexo IV Opclonal

Certificacién emitida por auditor inscrito en el Registro Opcional
Oficial de Auditores de Cuentas o Informe de
Procedimientos Acordados

La solicitud (Anexo I) @GINEEe:t) se acompanara la siguiente documentacion:

a.

Memoria/Proyecto, cumplimentado segin modelo que se establece como Anexo I-Bis

del decreto. Obligatorio

Convenio en el que se recojan los compromisos de ejecucion asumidos por cada miembro
de la agrupacién, nombramiento a la entidad promotora como representante o apoderado
Unico de la agrupacidon con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como
beneficiaria, correspondan a la agrupacion y compromiso de no disolucion, hasta transcurrido
el plazo de prescripcion previsto en los articulos 45 y 70 de la Ley 6/201 1, de 23 de marzo,
segun modelo recogido en el Anexo Il del decreto. @eldEELHE

Documentacion identificativa de la personalidad de la solicitante y acreditacion de la
representacion legal de la entidad solicitante, mediante poder suficiente, en el caso de que se
oponga a su obtencion marcando la casilla correspondiente en el anexo de solicitud. Cuando
la entidad no se oponga a su consulta, para la comprobacion de oficio del documento de
representacion legal por el organo gestor, la entidad debera indicar el Cddigo Seguro de
Verificacion (CSV) en el anexo de solicitud. En caso de no aportar dicho cédigo, la entidad
debera aportar el documento de representacion (pdf). Opcional

La acreditacion de estar al corriente en las obligaciones tributarias, con la Seguridad Social y
la de que no se tienen deudas con la Hacienda de la Comunidad Auténoma. en el caso de
que la entidad se oponga a la consulta por parte del 6rgano gestor. Opcional

En el supuesto de que, de acuerdo con la normativa contable, la empresa pueda presentar
cuenta de pérdidas y ganancias abreviada, mediante la certificacion prevista en el apartado a)
del articulo 13.3 bis de la Ley 38/2003, segun el modelo facilitado en el Anexo IV del decreto.

Opcional

En el caso de que, seglin la normativa contable, la empresa o entidad solicitante no pueda
presentar cuenta de pérdidas y ganancias abreviada, mediante la documentacion a que hace
referencia el apartado b) del articulo 13.3 bis de la Ley 38/2003, esto es, certificacion emitida
por auditor inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas, con el contenido exigido
en el numero |.° de dicho apartado o bien, en caso de no ser posible la emision de tal
certificado, Informe de Procedimientos Acordados, en los términos previstos en el nimero
2.° de dicho apartado y en el articulo 22 bis del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.
AnexoV del decreto. Opcional
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Los Anexos IV yV estaran disponibles en la pagina web https://extremaduratrabaja.juntaex.es/ en la
pestafia PASARELA EMPRESA en la siguiente direccion:

https://extremaduratrabaja.juntaex.es/formacion y empleo pasarela empresa

De acuerdo con el articulo 16.4 de la Ley 4/2022 de Ley 4/2022, de 27 de julio, de racionalizacion y
simplificacion administrativa de Extremadura, la presentacion de la documentacion identificativa de
la personalidad de la solicitante y acreditacion de la representacion legal podra sustituirse por la
presentacion de una declaracion responsable firmada por la persona interesada.

Si la documentacion exigida para la tramitacion ya obrara en poder de la Administracion Publica, el
solicitante podra acogerse a lo dispuesto en el articulo 28.3 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y en el articulo 25 de la Ley
4/2022, de 27 de julio, de racionalizacion y simplificacion administrativa de Extremadura, y no estara
obligado a presentar la documentacion siempre que se haga constar la fecha y el érgano o
dependencia en que fueron presentados o, en su caso, emitidos, y cuando no hayan transcurrido mas
de cinco anos desde la finalizacién del procedimiento al que correspondan.

Para adjuntar la documentacion daremos en el icono @ y seleccionaremos el archivo que
previamente hemos guardado en nuestro dispositivo.

Deberemos observar qué documentacién es obligatorio adjuntar y cual es opcional. Lo podremos
observar viendo los siguientes iconos:

Obligatorio 4\ Requerido

Opcional

Una vez adjuntada toda la documentacion necesaria bajaremos en la pantalla y daremos al botén de
continuar para la presentacion de la solicitud.

CONTINUAR >

Presentacion de la solicitud

Has completado todos los campos requeridos

En la siguiente pantalla podremos elegir si queremos que las notificaciones electronicas nos lleguen
al correo electrénico que tenemos asociado al certificado electronico o podremos poner uno
diferente.

Notificaciones

Las notificaciones relacionadas con esta solicitud seran gestionadas:

(® De forma electronica @ O Enpapel @

Recibira un aviso por correo electrénico Las recibira por correo posta

Quiero recibir los avisos en esta direccion

prueba@prueba.es v

Cada vez que se ponga a disposicion un notificacion en la Sede
Electronica recibira un aviso en esta direccion
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Finalmente, para poder firmar y presentar la solicitud deberemos hacer clic en las siguientes
casillas:

Que he recibido informacion sobre el tratamiento de
datos

Que el contenido de esta solicitud es cierto y
confirmo mi voluntad de firmarla electronicamente
en calidad de persona interesada

FIRMARY PRESENTAR

Cuando le demos al boton de Firmar y Presentar se nos abrird la aplicacion de AUTOFIRMA
(recordamos que si no lo tenemos instalado esta disponible (aqui) en la que nos pedira que
seleccionemos el certificado electronico para la firma. Una vez completado este proceso nos
aparecera el justificante de registro de la solicitud de subvencion.
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ANEXO I. PLATAFORMA GETCOTEX

Instrucciones para cumplimentar los Anexos I-Bis y Il en la plataforma GETCOTEX:

La memoria del proyecto (Anexo I-Bis) ¥ el Convenio (Anexo Il) se cumplimentaran a través de la herramienta
informatica GETCOTEX en la pagina http://etcote.juntaextremadura.es/etcote/Default.jsp

Si la entidad solicitante no se encuentra dada de alta como usuaria en la herramienta informatica
GETCOTEX pinche en REGISTRARSE en dicha pagina y posteriormente rellene los datos que se le

indican.

Una vez relleno los datos debe pinchar en el botéon INICIAR REGISTRO

I,  SEXPE B
> GeTCOoTEX . ==

Cansejeria de Educacién y Emplas  Publico de Emplas

S COTEX o

Posteriormente debera descargar la solicitud de registro para firmarla y una vez firmada la debera
remitir al correo electrénico escuelastaller@extremaduratrabaja.net, indicando como asunto:

Solicitud de clave artesania

Responder a la encuesta

A - geTeoTe X < o -

Cansejeria de Educacién y Emplea

GETCOTEX — Ha habido un arror an af ragistrs

an contacte con la administracién o utilica la opeién ‘Racordar contrasefia’s

Una vez autorizado su registro se le remitira a su correo electroénico el usuario y la contrasefia para
poder acceder a GETCOTEX

Teléfonos de informacion sobre CLAVES de la plataforma GETCOTEX:
. - Gerencia Provincial del SEXPE Badajoz: 924012759, 924012775, 924012773
. - Gerencia Provincial del SEXPE Caceres: 927005186; 927005202, 927005186
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ANEXO II. IDENTIFICACION ELECTRONICA

Las solicitantes podran identificarse electronicamente a través de cualquiera de los sistemas previstos en el
articulo 9.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y en el articulo 34 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre, de régimen juridico
de administracion electrénica de la Comunidad Autonoma de Extremadura, relativo a los sistemas a través
de los cuales podran las entidades solicitantes identificarse y autenticarse electrénicamente en la Sede
electronica asociada segun lo previsto por la Resolucion de 16 de noviembre de 2023, del Consejero, por
la que se crea la sede electronica asociada a la sede electronica corporativa de la Junta de Extremadura.

Los sistemas de firmas admitidos a través de medios electrénicos son los establecidos en el articulo 10.2
de la citada Ley 39/2015, de | de octubre y en el articulo 35 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre, de
régimen juridico de administracion electrénica de la Comunidad Auténoma de Extremadura, relativo a los
sistemas de firma electronica a través de los cuales las entidades solicitantes pueden actuar en la Sede
electronica asociada segln lo previsto por la Resolucion de 16 de noviembre de 2023, del Consejero, por
la que se crea la sede electronica asociada a la sede electronica corporativa de la Junta de Extremadura.

La acreditaciéon de su identidad se entendera con el propio acto de la firma utilizando cualquiera de los
sistemas de firmas mencionados en el apartado anterior.

La persona representante de la entidad solicitante debera disponer de certificado digital o DNI electrénico
que permita garantizar su identidad y realizar la firma electronica para la cumplimentacion y tramitacion de
la ayuda. El uso de certificado digital o DNI electrénico deben estar correctamente configurados y validados
para su uso en sede electronica. Si no disponen de ellos pueden obtenerlo en la direccion electronica
http://www.cert.fnmt.es/, o con el DNI electronico y la direccion electrénica donde puede obtenerlo:
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRFI_Cons02.action?pag=REF_00 9
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