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4. ESQUEMAS PROCEDIMENTALES

A continuacion se recogen los esquemas sobre diferentes procedimientos
relativos a la organizacién, funcionamiento y régimen juridico de las Entidades
Locales de conformidad con los epigrafes anteriores.

e A) DECLARACION DE _CAUSAS DE _INCOMPATIBILIDAD _EN
CONCEJALES:
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Se entiende que el afectado renuncia a
su puesto de Concejal

El Pleno declara la vacante
correspondiente y pone
el hecho en conocimiento
de la Administracion electoral

A efectos de la Ley Organica del
Régimen Electoral General
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e B) CREACION DE GRUPOS POLITICOS:

Miembros de la C.L que Deben incorporarse a los
adquieran su condicion con - grupos segun las reglas
posterioridad a la sesion acordadas por la C.L.

constitutiva de la C.L.
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e C) CONSTITUCION DE LAS CORPORACIONES MUNICIPALES:

: - El vigésimo dia posterior
Corporaciones municipales se a la celebracioén de las
constituyen en sesion publica elecciones

Salvo que se hubiese
presentado recurso

Se constituye Mesa de Edad Contencioso-electoral

y actia como Secretario el contra la proclamacion de
de la Corporacién los Concejales electos

Corporaciones
municipales se
La Mesa comprueba las credenciales constituiran el
o acreditaciones de los electos cuadragésimo dia
(con base a las certificaciones que posterior a las elecciones
la Junta Electoral de la Zona
hubiera remitido al Ayuntamiento)

Si concurre mayoria absoluta Si NO concurre mayoria absoluta
de los Concejales electos de los Concejales electos

La Mesa declara Se celebra sesion 2 dias después
constituida la Corporacion 1

Queda constituida la Corporacion cualquiera

que fuera el nimero de Concejales presentes
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Si por cualquier
circunstancia no puede

constituirse la
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Se constituye una
Comision gestora de
acuerdo con la legislacion

Corporacion

electoral general
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e D) DELEGACION DE LAS ATRIBUCIONES DE LA ALCALDIA:

Mismo procedimiento que
para la delegacion de
atribuciones

Modificacion posterior de

las delegaciones
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e E) NOMBRAMIENTOS Y CESES DE LOS TENIENTES DE ALCALDE:

(*El mismo procedimiento regira para los nombramientos y ceses de los
miembros de la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento).

/-
Nombramiento de los
Ayuntamientos Posibilidad de Tenientes de Alcalde
sin Junta de misma
Gobierno Local Resolucion Delegacién de
atribuciones

N~
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F) DELEGACIONES DEL PLENO DEL AYUNTAMIENTO:

E J

z |
=

N
L

Modificaciones Mismo procedimiento que

para la delegacion de
atribuciones

posteriores de este
Acuerdo plenario
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e G) CONSTITUCION DE LAS DIPUTACIONES PROVINCIALES:

En el quinto dia posterior a la
proclamacion de los Diputados
electos, a las 12 horas

En la sede de dichas Corporaciones
y previa entrega de las credenciales
al Secretario de la Corporacion

Sesion constitutiva de las
Diputaciones Provinciales

b

Preside la Mesa de Edad y actia
como Secretario el de la Corporacion

Seran convocados
automaticamente para
celebrar sesion constitutiva En esta sesion la
2 dias después Corporacion se
constituira cualquiera
que fuese el nimero
de Diputados que
concurriesen

SE DECLARA CONSTITUIDA LA
CORPORACION
La Mesa comprueba las credenciales

o acreditaciones de los electos

(con base a las certificaciones que

e Ju:ti_Electora_ltc_d: CATIE \ Se elige al Presidente de
L LR ) entre sus miembros
Segun legislacion electoral
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e H) DELEQACION DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DE LA
DIPUTACION PROVINCIAL.:

Mismo procedimiento que
para la delegacion de
atribuciones

Modificacion posterior de

las delegaciones
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e I) NOMBRAMIENTOS Y CESES DE LOS VICEPRESIDENTES DE LA
DIPUTACION PROVINCIAL.:

(*El mismo procedimiento regira para los nombramientos y ceses de los
miembros de la Junta de Gobierno Local de la Diputacion Provincial).
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e J) DELEGACION DE LAS ATRIBUCIONES DEL PLENO DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL.:

Modificaciones Mismo procedimiento que

posteriores de este para la _dele_gacién de
Acuerdo plenario atribuciones
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Convocatoria
realizada por

el Alcalde o
Presidente

No menos de
dos dias habiles,
salvo sesiones
extraordinarias
urgentes

Celebracion de -
la sesion

Se debaten los asuntos

: 1

Votacion

: ]

Redaccion ‘
del acta \

K) EUNCIONAMIENTO DEL PLENO:

Sesiones del Pleno ‘ Tipos _<
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—

Extraordinarias de
caracter urgente

Notificacion a
los Concejales y
Diputados

Se acompaia:
- Orden del Dia.

- Borradores

de actas de
sesiones
anteriores

Si en primera
convocatoria no hay
quérum necesario:
sesion queda
convocada a la misma
hora dos dias después

Asistencia de un
tercio del numero
legal de miembros

(no menos de tres).
Siempre Presidente
y Secretario

Si tampoco se alcanza
quérum necesario:
Presidente deja sin

efecto la convocatoria y
los asuntos se posponen
para proxima sesion

Expedicion de las certificaciones
de los acuerdos adoptados

Una vez aprobada el acta por el Pleno,
se transcribe en el Libro de Actas
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e L) JUNTA DE GOBIERNO LOCAL:

Constitucion:

Dentro de los 10 dias siguientes
a aquél en que el Alcalde o
Presidente haya designado a los
miembros integrantes

Convocatoria realizada
por el Alcalde o
Presidente

Sesion constitutiva de la
Junta de Gobierno Local

Funcionamiento:
Por Decreto se fija dia y hora

/ de la sesion ordinaria
Sesiones extraordinarias y
urgentes se fijan con tal caracter

Celebracion de - Necesaria asistencia de la mayoria
la sesion absoluta de sus componentes

Si no existe quorum: Se constituira
la sesion en 22 convocatoria, una
El Alcalde hora después. Asistencia suficiente
o Presidente dirige de la 32 parte de los miembros

y c:ird:na los (no menos de 3 miembros)
ebates

Convocatoria realizada
por el Alcalde o
Presidente

No menos de
24 horas, salvo
sesiones
extraordinarias

urgentes
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Previo informe

preceptivo de la
Comision
Informativa

correspondiente
en caso de

competencias
delegadas por el
Pleno
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e M) FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES INFORMATIVAS:

Pleno acuerda periodicidad de
las sesiones ordinarias, en

El Pleno Comisiones dias y horas que establezca
‘ Informativas - Alcalde o Presidente de la
Comision, quienes podran

convocar también sesiones
extraordinarias y urgentes

Convocatoria
realizada por el :
Alcalde o Presidente los miembros de la

de la Corporacién, Comision o a los
o por Presidente grupos municipales

de la Comision

Notificacion a

Plazo: 2 dias Se acompafa
g habiles, salvo 1
Necesaria sesio’nes Orden del Dia
B Celebracion de ‘ urgentes
mayoria absoluta - la sesién
de los miembros
en 12
convocatoria

Presidente dirige
Minimo de 3 y ordena los
miembros en 22 debates
convocatoria
(una hora mas
tarde que la
12 convocatoria)

Mayoria simple de los
presentes.

Presidente decide

Aprobacion de dictamenes -
los empates
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Muestran su conformidad
con la propuesta que
le sea sometida o formulan
alternativa

Se acompanaran los dictamenes
aprobados y los votos
particulares
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e N) CREACION DE ENTIDADES LOCALES MENORES EN LA COMUNIDAD

JUNTA DE EXTREMADURA

Direccion General de Administracion Local

AUTONOMA DE EXTREMADURA:

Dentro de los 15
dias siguientes a la

recepcion de la
iniciativa

T
ol
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Informe del Pleno del municipio
en cuyo término radique el ‘
nucleo separado de poblacion

Remision, por parte del municipio,
del expediente de creacion de ‘ Plazo: 15 dias
ELM a la Consejeria competente en .

materia de Administracion Local

Consejeria competente en
materia de Administracion Local da
audiencia al Pleno de la Diputacion

Provincial y a la Comisioén Juridica de
Extremadura

Emision de informe de
la Diputacion Provincial
L Il ydedictamendela [ 4
Comision Juridica de
Extremadura

Si no hay emision del
informe y del dictamen,
éstos se entienden
favorables
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Propuesta de la Consejeria

competente en materia de
Administracion Local

Plazo: 6 meses

desde la
recepcion del

expediente - Decreto del Consejo de Gobierno - - Capitalidad.

completq por - Limites territoriales
la Consejeria de la ELM

competente en
Administracion
Local

I Publicacion en el BOP y en el DOE

Transcurrido este
plazo sin acuerdo
adoptado: Peticion
se entiende
desestimada

Contiene, al menos:
- Denominacion.

Eleccion de sus 6rganos de
gobierno provisionales por la ELM

Constitucion de los 6rganos
de gobierno de la ELM

Previa
solicitud del

Inscripcion en el Registro de
ELM estatal y autonomico

Presidente de
la Comision _

Gestora
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e N) FUNCIONAMIENTO DE LA JUNTA VECINAL DE LAS ENTIDADES LOCALES
MENORES EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA:

(*Este régimen de funcionamiento es el previsto para el Pleno de los
Ayuntamientos, pero con las particularidades que se recogen a continuacion).

: : Se celebran, al menos,
/ - cada 3 meses
m r i i0
\ Por decisién del
Alcalde Pedaneo
1 Extraordinarias

Por solicitud de la
mayoria absoluta
de sus miembros

Convocatoria

La celebracion de la
sesion no se
demorara mas de un
mes desde la
solicitud de la misma

Necesaria

asistencia de, Celebracion de
al menos, - las sesiones

3 miembros

Se debaten
los asuntos

Si Alcalde Pedaneo no

convoca en plazo: Sesion
Excepto

municipios de
menos de 250
vecinos:
Necesaria
asistencia de,
al menos, 2
miembros
(entre ellos
el Alcalde
Pedaneo)

extraordinaria queda
convocada para las
12:00 horas del 10°
dia habil siguiente
a la finalizacion de
dicho plazo

Comunicacion de la
nueva convocatoria
por el Secretario a
los miembros (al dia
siguiente del fin
del citado plazo)

: ]
=
: ]
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:
=
1

6 dias desde la
de los acuerdos - adopcién de los
adoptados acuerdos

Remision de copia

Al municipio matriz A la Administracion

en los supuestos del Estado y de la
legalmente exigidos Comunidad Auténoma

67



JUNTA DE EXTREMADURA
Direcciéon General de Administracién Local

O) SESION CONSTITUTIVA DE LA JUNTA VECINAL DE LAS ENTIDADES
LOCALES MENORES EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA:

Juntas Vecinales se
constituyen en sesion publica

Se constituye Mesa de Edad
y actiia como Secretario el
de la ELM

La Mesa comprueba las credenciales
o acreditaciones de los electos
(con base a las certificaciones que el

Ayuntamiento del municipio al que
pertenezca la ELM hubiera remitido
a la Junta Electoral de Zona)

La Mesa declarara constituida -
la Junta Vecinal

El trigésimo dia posterior
a la celebracion de las
elecciones

Salvo que se hubiese
presentado recurso
contencioso-electoral
contra la proclamacion de
los miembros de la
Junta Vecinal

Juntas Vecinales se
constituiran el
sexagésimo dia posterior
a las elecciones

Deben concurrir, al

menos, 3 de sus
miembros
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e P) COMI,SI(')N GESTORA EN ENTIDADES LOCALES MENORES DE NUEVA
CREACION EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA:

Designacion de El nimero dependera
los miembros - de la poblacion

Propuestos por los partidos
politicos con representacion En proporcion al
en el Ayuntamiento del resultado de las
municipio al que pertenece ultimas elecciones
la ELM

Nombrados por la Consejeria
competente en materia de
Administracién Local

Dentro de los 10 dias
siguientes
Constitucion de -
la Comision Eleccion del Presidente de
Gestora entre los miembros

Caso de empate: Sera

Presidente el vocal de la
lista mas votada
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e Q) CONSTITUCION DE LA COMISION GESTORA DE ENTIDADES LOCALES

MENORES CUYA JUNTA VECINAL NO HA PODIDO SER CONSTITUIDA POR
FALTA DE CANDIDATURAS EN

LA _COMUNIDAD AUTONOMA DE
EXTREMADURA:
d ) =)
< | ) =)
L | ] =)
=2 |

Oidos previamente los
representantes de cada partido,

federacion, coalicion o
agrupacion de electores
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En caso de
fallecimiento,
renuncia, incapacidad

o inhabilitacion de un
miembro de la

JUNTA DE EXTREMADURA
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Se desighara un nuevo
miembro por el mismo
procedimiento que para la
determinacién y
designacion de miembros

Comision Gestora

de la Comision Gestora
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e R) ELECCION DEL ALCALDE PED,ANEO EN LAS ENTIDADES LOCALES
MENORES DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA!:

Sesion constitutiva
de la Junta Vecinal

Eleccion del Alcalde
Pedaneo

ELM con poblacion
hasta 250 habitantes

Pueden ser candidatos todos
los miembros de la Junta Vecinal

Si ninguno
obtiene mayoria
absoluta: Sera
proclamado
Alcalde Pedaneo
el miembro que
hubiera obtenido
mas votos
populares en
la ELM

Si alguno obtiene

mayoria absoluta de
votos de los
miembros de la
Junta Vecinal: Sera
proclamado
Alcalde Pedaneo
electo

ELM con poblacion igual
o superior a 251 habitantes

Pueden ser candidatos todos
los miembros de la Junta
Vecinal que encabecen su

ondiente lista

Si alguno
obtiene mayoria
absoluta de
votos de los
miembros de la
Junta Vecinal:
Sera
proclamado
Alcalde Pedaneo
electo

Si ninguno obtiene
mayoria absoluta:
Sera proclamado
Alcalde Pedaneo
el miembro que
encabece la lista que
haya obtenido mayor
numero de votos
populares en la ELM

En caso de empate:
Sorteo
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Dentro de
los 15 dias
siguientes a

la recepcion
de la
iniciativa

S) PROCEDIMIENTO DE SUPRESION DE ENTIDADES LOCALES MENORES

JUNTA DE EXTREMADURA

Direccion General de Administracion Local

EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA:

<

(|

[
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Plazo: 2 meses desde la
recepcion del informe de la
Junta Vecinal

Ratificacion o desestimacion de la
supresion por parte del
Municipio al que pertenezca la ELM

Para la ratificacion: Necesaria mayoria
absoluta del n° legal de los miembros

del Pleno del Ayuntamiento

Remision del expediente de supresion

a la Consejeria competente en materia .
de Administracién Local por quien -
realice las funciones de Secretaria

en la ELM

Informe y Dictamen
no vinculantes y se

Requerimiento por parte de la Consejeria
competente de informe al Pleno de la entenderan
Diputacioén Provincial y de Dictamen a la favorables si no se
emiten en el plazo
de 2 meses

Comision Juridica de Extremadura
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Si el procedimiento de
supresion se inicia a
instancia de la
Consejeria competente

en materia de
Administracion Local,
antes de su propuesta, la
Consejeria dara

audiencia a la Junta

Vecinal, al Pleno del
Ayto. matrizy a la

Diputacion Provincial

El transcurso de dicho plazo
sin que se haya adoptado
acuerdo implicara la

desestimacion de la

propuesta
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e T) PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION DE ENTIDADES LOCALES

MENORES EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA:

(| |

Dentro de
los 15 dias \
siguientes a
la recepcion
de la
iniciativa
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Ratificacion o desestimacion de la PIazo_:’2 meses desde la
modificaciéon por parte del recepcion del informe de la
Municipio matriz Junta Vecinal

Para la ratificacion: Necesaria mayoria
absoluta del n° legal de los miembros
del Pleno del Ayuntamiento

Remision del expediente de modificacion

a la Consejeria competente en materia .

de Administracion Local por quien -
realice las funciones de Secretaria

en la ELM

Informe y Dictamen
no vinculantes y se

Requerimiento por parte de la Consejeria
competente de informe al Pleno de la entenderan
Diputacioén Provincial y de Dictamen a la favorables si no se
emiten en el plazo
de 2 meses

Comision Juridica de Extremadura
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Si el procedimiento de
modificacion se inicia a
instancia de la
Consejeria competente

en materia de
Administracion Local,
antes de su propuesta, la
Consejeria dara

audiencia a la Junta

Vecinal, al Pleno del
Ayto. matrizy a la

Diputacion Provincial

El transcurso de dicho plazo
sin que se haya adoptado
acuerdo implicara la

desestimacion de la

propuesta
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