
5. ÍNDICE DE MODELOS

I. Convocatoria de las sesiones del Pleno (página 84)

• Convocatoria del Pleno Sesión Ordinaria (página 85).

II. Actas del Pleno (página 86).

• Oficio  de remisión al  órgano autonómico competente  en materia  de
Administración Local (página 87).

• Modelo de Acta de la Sesión Ordinaria celebrada por el Ayuntamiento
(página 88).

III. Certificados (página 91).

• Certificado sobre Acuerdo del Pleno (página 92).

IV. Constitución de la Corporación (página 93)

• Guía de la Sesión de constitución de la Corporación Municipal (página
94).

• Convocatoria de la Sesión constitutiva (página 99).
• Modelo de citación personal  a los/las Concejales/as electos  (página

100).
• Modelo de Acta de la sesión constitutiva de la Corporación Municipal

(página 102).
• Acta de comprobación del Inventario de Bienes (efectuada con motivo

de la constitución del nuevo Ayuntamiento resultante de las Elecciones
Locales) (página 107).

• Acta de Arqueo extraordinario (celebrado con motivo de la constitución
del nuevo Ayuntamiento resultante de las Elecciones Locales) (página
110).

• Ficha: Constitución de Corporaciones (página 112).

V. Delegación de la Alcaldía (página 114)

• Resolución  de  la  Alcaldía  sobre  delegación  de  atribuciones  (página
115).

• Notificación  de  la  resolución  de  la  Alcaldía  sobre  delegación  de
atribuciones a los interesados (página 117).

• Anuncio de la Resolución de la Alcaldía sobre delegación de atribuciones
para su publicación en el Boletín Oficial de la Provincia y en el Tablón de
Anuncios (página 118).

VI. Renuncia y sustitución de Concejal (página 119)
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• Escrito de renuncia (página 120).
• Acuerdo Plenario (página 121).
• Notificación  de  Acuerdo  Plenario  al/la  Concejal/a  cesante  (página

123).
• Comunicación a la Junta Electoral Central (página 124).
• Citación a Pleno del/la nuevo/a Concejal/a (página 125).

VII. Registro de Intereses (página 126)

• Declaración  sobre  causas  de incompatibilidad y  actividades  (página
127).

• Declaración de bienes y derechos patrimoniales (página 130).
• Propuesta  de  la  Alcaldía  sobre  aprobación  de  los  modelos  para  las

declaraciones  del  Registro  de  Intereses  de  los  miembros  de  la
Corporación (página 133).

• Acuerdo Plenario (página 139).
• Oficio de solicitud de presentación de declaraciones a los Concejales/as

cesantes (página 140).
• Oficio de solicitud de presentación de declaraciones a los Concejales/as

electos (página 141).

VIII. Retribuciones, asistencias e indemnizaciones correspondientes a
los miembros de la Corporación Municipal (página 142)

• Propuesta de la Alcaldía (página 143).
• Informe de Intervención y certificado de existencia de crédito (página

144).
• Informe de Secretaría (página 145).
• Dictamen de la Comisión Informativa (página 147).
• Acuerdo Plenario (página 148).

IX. Tenientes de Alcalde (página 149)

• Resolución de la Alcaldía de nombramiento de los Tenientes de Alcalde
(supuesto de existencia de Junta de Gobierno Local y delegación de
atribuciones a los Tenientes de Alcalde) (página 150).

• Resolución de la Alcaldía de nombramiento de los Tenientes de Alcalde
(supuesto de no existencia de Junta de Gobierno Local y delegación de
atribuciones a los Tenientes de Alcalde) (página 153).

• Resolución de la Alcaldía de nombramiento de los Tenientes de Alcalde
(supuesto de no existencia de Junta de Gobierno Local y no delegación
de atribuciones a los Tenientes de Alcalde) (página 156).

• Notificación de la  Resolución de la Alcaldía  de nombramiento  de los
Tenientes  de  Alcalde  a  los/las  Concejales/as  designados/as  (página
158).

• Anuncio para la publicación en el Boletín Oficial de la Provincia, en el
Tablón  de  Anuncios  y  en  la  página  web  del  Ayuntamiento  (página
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159).

X. Creación de Grupos Políticos (página 160)

• Modelo de solicitud de designación de denominación del Grupo Político,
miembros y Portavoz del mismo (página 161).

• Modelo de designación de denominación del Grupo Político, miembros y
Portavoz del mismo (página 162).

• Comunicación de la Alcaldía relativa a  la constitución de los Grupos
Políticos Municipales (página 163).

• Toma de conocimiento por el Pleno de los Grupos Políticos constituidos
(página 165).

• Notificación a los Portavoces de los Grupos Municipales (página 166).

XI. Creación y constitución de la Junta de Gobierno Local (página 167)

• Resolución de la Alcaldía de creación y nombramiento de los miembros
de la Junta de Gobierno Local (página 168).

• Notificación a los Concejales/as designados miembros de la Junta de
Gobierno Local (página 170).

• Anuncio para la publicación en el Boletín Oficial de la Provincia, en el
Tablón  de  Anuncios  y  en  la  página  web  del  Ayuntamiento  (página
171).

• Convocatoria de la sesión constitutiva de la Junta de Gobierno Local
(página 172).

• Orden del Día de la sesión constitutiva de la Junta de Gobierno Local
(página 173).

• Acta de la sesión constitutiva de la Junta de Gobierno Local  (página
174).

• Oficio  de  remisión  del  Acta  de  la  sesión  constitutiva  al  órgano
autonómico competente en materia de Administración Local  (página
176).

• Oficio de remisión del Acta de la sesión constitutiva a la Administración
del Estado (página 177).

XII.  Creación  y  constitución  de  las  Comisiones  Informativas
permanentes (página 178)

• Propuesta  de  la  Alcaldía  relativa  a  la  creación,  composición  y
funcionamiento de las Comisiones Informativas permanentes  (página
179).

• Acuerdo Plenario (página 182).
• Notificación  del  Acuerdo  Plenario  a  los  Portavoces  de  los  Grupos

Municipales  para  la  adscripción  de  sus  representantes  en  las
Comisiones Informativas (página 183).

• Escrito de adscripción de los miembros que han de representar a un
Grupo Político en las Comisiones Informativas creadas (página 184).
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• Convocatoria y Orden del Día de la sesión constitutiva de la Comisión
Informativa (página 185).

• Acta  de  la  sesión  constitutiva  de  la  Comisión  Informativa  (página
186).

XIII.  Creación  y  constitución  de  la  Comisión  Especial  de  Cuentas
(página 189)

• Propuesta de la Alcaldía relativa a la creación de la Comisión Especial
de Cuentas (página 190).

• Acuerdo Plenario (página 192).
• Notificación  del  Acuerdo  Plenario  a  los  Portavoces  de  los  Grupos

Municipales para la adscripción de sus representantes en la Comisión
Especial de Cuentas (página 193).

• Escrito de adscripción de los miembros que han de representar a un
Grupo Político en la Comisión Especial de Cuentas (página 194).

• Convocatoria y Orden del Día de la sesión constitutiva de la Comisión
Especial de Cuentas (página 195).

• Acta  de  la  sesión  constitutiva  de  la  Comisión  Especial  de  Cuentas
(página 196).

XIV. Sesión extraordinaria del Pleno de la Corporación (página 199)

• Convocatoria (página 200).
• Orden del Día (página 201).
• Acta de la sesión de organización (página 202):

- Aprobación del acta de la sesión constitutiva de la Corporación
Municipal (página 202).
- Propuesta de la Alcaldía sobre determinación de la periodicidad
de las sesiones a celebrar por el Ayuntamiento Pleno  (página
202).
- Propuesta de la Alcaldía relativa a la creación y composición de
las Comisiones Informativas permanentes (página 203).
-  Propuesta  de  la  Alcaldía  sobre  los  nombramientos  de  los
representantes de la Corporación en distintos órganos colegiados
(página 206).
-  Resolución  relativa  a  los  nombramientos  de  Tenientes  de
Alcalde (página 207).
-  Resolución  sobre  la  creación  y  composición  de  la  Junta  de
Gobierno Local (página 213).
- Resolución relativa al nombramiento de los Presidentes de las
Comisiones Informativas (página 214).
-  Resolución  sobre  las  delegaciones  de  la  Alcaldía-Presidencia
(página 216).
- Comunicación de la Alcaldía relativa a la constitución de los
Grupos Políticos Municipales y de sus integrantes y portavoces
(página 217).
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