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GUIA PARA LA TRAMITACION POR MEDIOS ELECTRONICOS

“AUTORIZACION DE EXPLOTACION Y ACTA DE PUESTA
EN SERVICIO DE INSTALACIONES DE LOS SECTORES
ELECTRICO O GASES CANALIZADOS”

CIP 5873
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Introduccion.

Esta guia, esta dirigida a los interesados en este procedimiento administrativo y tiene como objetivo
principal, informar y transmitir explicaciones claras y detalladas (pasos a seguir), con el fin de conocer
y poder realizar por medios electrénicos (via telematica) los tramites necesarios del mismo.

|-Para poder realizar este tramite de forma telematica, es indispensable que disponga y tenga
habilitado de forma correcta, al menos uno de estos medios de identificacion electrénicos; certificado
digital o un DNle.

2.-Si va a realizar actuaciones por medio de una habilitacion/representacion, antes de iniciar la
tramitacion, informese de las condiciones previamente, en la SEDE en:
https://sede.gobex.es/SEDE/ayuda/ayudaGrupos.jsf en el apartado “Colaboradores o representantes”
u otros medios, destinados para tal fin.

En este segundo caso, el acceso se debe realizar mediante “Colabores / Representantes”.

Tramites y
Servicios

= Tramites

= (Carpeta Ciudadana

= (Colaboradores \
Representantes

- Entidades locales

Para empresas

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electronica de la Junta de Extremadura que
debe efectuarse por el empresario o por el representante de persona juridica, se deberan seguir los
siguientes pasos:

l. Cumplimentar el formulario de la Solicitud, para lo que debera disponer de un
certificado electronico de persona fisica o DNIle para los empresarios autdbnomos < Mas
informacién > o de un certificado de representante de persona juridica para el resto de los
casos < Mas informacion >.

Se debera tener en cuenta lo indicado en los apartados 2 y 3 del punto siguiente.

*****

* *
n * *

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Pigina | de 44 * oy k

Una manera de hacer Europa %
Unién Europea



I SEDE 5
JUNTA DE EXTREMADURA =2 ELECIRONICA}

Para personas fisicas

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electronica de la Junta de Extremadura se
deberan seguir los siguientes pasos:

l. Cumplimentar el formulario de la Solicitud, para lo que debera disponer de un
certificado electronico o el DNle. < Mas informacion >

2. Adjuntar (en el caso de que sea necesario) los documentos que se soliciten, por lo
que debera preparar previamente toda la documentacion, escanearla en formato si no la
tiene en formato electrénico y guardarla en el ordenador, para el caso concreto de este
procedimiento, el formato de los archivos a adjuntar sera pdf.

3. Firmar y enviar la Solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar
el programa Autofirma, disponible aqui.

Cuando se ha realizado el envio recibira una notificacion de entrada del expediente en Sede
Electronica en Mis Notificaciones de la Carpeta Ciudadana.

No es necesario cumplimentar, firmar y enviar el formulario en una Unica sesion, sino que, si lo desea,
puede guardarlo y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La Solicitud se grabara como borrador y
podra acceder a ella desde la pestana Mis Borradores de la Carpeta Ciudadana de la Sede Electronica.

Mas detalles en la ficha informativa de este procedimiento, dentro del Portal Ciudadano de la Junta de
Extremadura, en la  direccion URL  https://ciudadano.gobex.es/buscador-de-tramites/-
[tramite/ficha/5873, o en el acceso “Tramites” de la Sede Electroénica de la Junta de Extremadura (en
adelante SEDE), pulsando sobre el icono \g/ correspondiente al procedimiento.

La guia, contiene las explicaciones y pasos para realizar la tramitacion de las Solicitudes, incluida
subsanacion del tramite por medio del modelo “Solicitud de autorizacion de explotacion y acta
de puesta en servicio de instalaciones de los sectores eléctrico o gases combustibles
canalizados”

Esta guia tiene un caracter meramente informativo y su principal propodsito es ayudar a los
interesados:

- En la cumplimentacion telematica de las Solicitudes de autorizacion de explotacion.

- Enla respuesta a las posibles subsanaciones que sean requeridas.

- A conocer el estado de la tramitacion.

- A acceder a la documentacion administrativa del expediente, incluso una vez cerrado el
expediente.

*****

* *
n * *
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|I. Autenticacion

1.0. Método de identificacion.

Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracion mediante
claves concertadas (usuario mas contrasefa), sin tener que recordar claves diferentes para
acceder a los distintos servicios.

Se trata de una plataforma comin para la identificacion, autenticacion y firma electrénica del
ciudadano ante organismos de la Administracion del Estado integrados en Cl@ve.

Necesita disponer de un DNI electrénico (DNIle) o un certificado digital valido, configurado
correctamente en el sistema informatico desde el que se vaya a proceder con el tramite. El
sistema de autenticacion utilizado en SEDE es a través de CI@ve.

L &= cI@ve =

Elija el método de identificacién

5i no transcurren méas de 60 entre autenticaciones y a Cl@ve, se le autenticara au atii de forma

aE
b
DNIe / Certificado Cli@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
(Acceder > -\I Acceder >\| ( Acceder = \I
H J \ S % /

Para usarlo es necesario
registrarse

cl(eve

® Gobierno de Espaiia - Cl@ve

I.1. Datos del solicitante.

Si es la primera vez que se relaciona por medios electrénicos con la Junta de Extremadura,
SEDE le redirigird automaticamente al tramite “DECLARACION RESPONSABLE DE ALTA /
MODIFICACION DE DATOS PERSONALES” mediante el cual podra dar de alta sus datos en
el repositorio de la Junta de Extremadura. Una vez incluidos los mismos, en el repositorio,
seran utilizados para cumplimentar cualquier Declaracion que realice a través de SEDE.

En el menu Mis Datos, de la Carpeta Ciudadana, podra modificar los datos que constan en
el repositorio de la Junta de Extremadura, en cualquier momento.

* X %
* *
* *
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l.2. Representacion voluntaria en la Sede electrénica.

En el caso que quiera que otra persona tramite en su nombre en las SEDE electrénica, debera
seguir los siguientes pasos.

Paso |

El representado en Sede Electronica realiza la Declaracion Responsable de
inscripcion/revocacion en el Registro Electronico de Representantes de Extremadura:

I.1 Acceso del Interesado a la Sede electronica (http://sede.gobex.es). Debe seleccionar
Carpeta Ciudadana, esto requiere el uso de un certificado digital

1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de
Carpeta Ciudadana)

H BN S
JUNTA DE EXTREMADURA oELECT RONICA

(4 FECHA Y HORA OFICIAL: Miérooles 02/08/2021 11:38:44

SOPORTE SEDE ELECTRONICA
Horario de atencion:
Dias Iaboratles de 09:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 horas % 924 3 3 6 975

Fines de semana y festivos de 09:00 a 19:00 horas soporte.sede@juntaex.cs
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 (& | 99999999R @5;«1\”

[ Inico ] Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Tramites y Inicio / Mis Datos

> Tramites —,
Mis representaciones 1 Tasas
 Registro Electranico

General Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado C'

3 Carpeta Ciudadana Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

- Pagos por terceros

Datos de identificacion Ir al trimite modificacién
3 Colaboradores /
Representantes Domicilios de notificacion
+ Entidades Ioca‘lasrl o
Organismos pilblicos
3 Sala de firma Alta de terceros Ir al tramite

1.3 Interesado pulsa sobre el boton Nueva Representacién para dar de alta una nueva
representacion.

[ Inico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicio / Mis Representaciones

(T O e e (e ey
=) ?

Representante Procedimiento Estado Fechainicio Fec. fin/revoc Acciones
* X %
* *
* *
1 * *
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1.4 Cumplimentar en el Modelo de Declaracion Responsable de Inscripcion/ Revocacion de

representaciones voluntarias a través del Registro electréonico de Representantes: Datos del
solicitante y el Otorgamiento de representacion para los actos seleccionados.

1.5 El Interesado pulsa sobre el boton Firmar para Firmar el modelo.

1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representacion en caso
de inscripcion.

Paso 2

El representante debe confirmar la representacion en Sede Electronica:

2.1 El Representante accede a la Sede electrénica (http://sede.gobex.es)

2.2 El representante selecciona la opcién “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo
que debe utilizar el certificado digital.

[ S
JUNTA DE EXTREMADURA = EL.E,CT RONICA

& FECHA Y HORA OFICIAL: Miérooles 02/08/2021 11:20:15

SOPORTE SEDE ELECTRONICA
H io d ion:
D?;:ri:b:raatlz;cgg 09:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 horas Q\" 924 3 3 6 975

Fines de semana y festivos de 09:00 a 19:00 horas B soporte.sede@juntaex.es
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 (& | 99999999R Salir

[ Inico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Tramites y ioy
Servicios NSNS
- Tramites PSS et ki s .
 Registro Electronico % 5984- Solicitud de ayudas implantacién de teletrabajo en empresas de la CCAA Extremadura DG Empresas
General - 6001- Ayudas para la recuperacion y reactivacion de la hosteleria, turismo, comercio y otros sectores mas afectados por el impacto de la
= Carpeta Ciudadana COovID-19

- 1880-Solicitud de expedicion y renovacion del carné joven europeo

- Pagos por terceros

- 5779- Solicitud de ayudas destinadas a proyectos de comercio electronico y TIC en la empresas en la CCAA de Extremadura

b Colaboradores /
Representantes

=¥ 5797- Ayudas destinadas a la realizacion de proyectos de investigacion industrial y desarrollo experimental en las empresas

2.3 El representante selecciona el tipo de representacion: Representacion de terceros.

| N | S
JUNTA DE EXTREMADURA OELEC-’BQN'FA

[ mnicio ] AYUDA » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » Jll CALENDARIO DIAS INHABILES »

Tramites y Inicio / Seleccién de representacion

Servicios =
Tipo de acceso: Repr de terceros [=]

# Tramites Nif Representado Selecciona un tipo de acceso
% Carpeta Giudadana Representacion de terceros
i6n de entidad habitada

- Pagos por terceros |

ntacion como participante en entidad habiltada ‘

-» Colaboradores /
Representantes

2.4 El representante selecciona el NIF del representado.

2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.

* X %
* *

* *
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2.6 El representante elige el tipo de accion: aceptar, rechazar o cancelar la representacion.

Paso 3
El representante actla en representacion para el/los procedimiento/s seleccionados.

3.1 El representante una vez aceptada la representacion, vuelve a la pantalla de inicio de la
representacion para seleccionar el procedimiento y realizar el tramite de dicho procedimiento:

[_nico Jf Awuda JJ Soporte Técnico (924 336 975) Portal Institucional

. Tipo de acceso: | Representacidn de terceros v |
Nif Representado [ ooooooooT v |
Procedimiento: | 5273 - Solicitud de autorizacian de explotacion v acta de puesta en servicio de . v |

3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o
crear un nuevo expediente para esto Ultimo se pulsa sobre el botén “Nuevo”.

3.3 Al pulsar sobre el boton “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de este
procedimiento para ser cumplimentado por el representante. Notese que en datos del
Solicitante aparecen los datos del representado.

Si desea mas informacion sobre este sistema puede hacerlo mediante el siguiente enlace:
http://clave.gob.es.

2. Cumplimentacion de la solicitud de autorizacion de explotacion y
acta de puesta en servicio de instalaciones de los sectores eléctrico o
gases combustibles canalizados.

Para interactuar con SEDE, se necesita tener instalado un navegador, Internet Explorer, Mozilla o
Chrome y disponer de un DNI electrénico (DNIe) o un certificado digital valido.

Para poder realizar la Solicitud de autorizacion de explotacion y acta de puesta en servicio de
instalaciones de los sectores, eléctrico o gases combustibles canalizados, habra que utilizar el tramite
con el CIP 5873.

2.0. Acceso.

Acceder a SEDE por http://sede.gobex.es, para ello hay que situarse en el mend “Tramites y
Servicios” sobre la entrada clicar en " Tramites”.

* X %
* *
* *
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(4 FECHAY HORA OFICIAL: Miérooles 02/08/2021 11:20:15

SOPORTE SEDE ELECTRONICA

Horario de atencion:

Dias laborales de 09:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00 horas % 924 3 3 6 975

Fines de semana y festivos de 09:00 a 19:00 horas B soporte. sede@’“"tae" =
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 | 99999999R @Sallr

[ nico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicio

Tram
Se DESTACADOS
Nuevos tramites publicados para pruebas "~
- Registro Electrénico - 5084- Solicitud de ayudas implantacién de teletrabajo en empresas de la CCAA Extremadura DG Empresas
Gererd - 6001 Ayudas para la recuperacion y reactivacion de la hostelerfa, turismo, comercio y otros sectores mas afectados por el impacto de la
- (arpeta Ciudadana CoviD-19

- 1880-Solicitud de expedicion y renovacion del carné joven europeo

-» Pagos por terceros
= 5779- Solicitud de ayudas destinadas a proyectos de comercio electrénico y TIC en [a empresas en la CCAA de Extremadura
- Colaboradores /

Representantes - 5797- Ay u@ destinadas a la realizacién de wwgacién industrial y desarrollo experimental en Las empresas

odemos hacer uso de “Buscar tramites” (recomendamos escribir “canalizado” en Texto de
Pod h de “B tramites” d bir “canalizado” Texto del
buscador) o bien, desplazarnos pagina a pagina hasta dar con el tramite “Solicitud de autorizacion de
explotacion y acta de puesta en servicio de instalaciones de los sectores eléctrico o gases combustibles

canalizados”
Buscar Tramites
Tramites de @ Todos O Ciudadaniz O Emprezas O Ertidades
Texto |cana|i2ad0 |
En | en el nombre ~|  Con | con algunas palabras v |
Bisqueda por Familia | Seleccionar valor v | Subfamilia | Seleccionar walor v |

Localizado el tramite pulsamos sobre el boton .

Tramites

Solicitud de autorizacin de explotacion y acta de puesta en servicio de instalaciones de los sectores
eléctrico o gases combustibles canalizdos
Solicitud de autorizacion de explotacion para la emizion del acta de puesta en servicio de instalaciones del sector eléctrico o de
los sectores de gases combustibles canslizados solicitud de autorizacidn de explotacidn para ks emisidn del acta de puesta en -
=ervicio de instalaciones del sector eléctrico o de loz sectores de gases combustibles canalizados
Fecha inicio: 23-o0ct-2015

E é‘i == c| @ Ve &= Qué es Ci@ve?

Elija el método de identificacion
Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cli@ve Una vez SEIECCionadO el tl’émite se Pide idEHtiﬁcarnos, Si
no lo estamos con anterioridad, para lo cual pulsaremos

\ Acceder >

sobre el botén - “““* ) en DNle/Certificado electrénico.
Después se mostrara los certificados que estan disponibles,
seleccionando aquel que corresponda.

DNle / Certificado Cl@ve PIN cl@
electrénica
e
l(f\cocucr ;\ (
— /| o
Para u
* % %
* *
* *
i * *
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Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos y si todo es correcto, aparecera la primera
pagina del formulario para realizar la Solicitud de autorizacion de explotacion y acta de puesta en
servicio de instalaciones de los sectores eléctrico o gases combustibles canalizados (en la esquina
superior izquierda aparece el codigo P5873).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EXPLOTACION PARA LA

CODIGO CIP EMISION DEL ACTA DE PUESTA EN SERVICIO DE INSTALACIONES
DEL SECTOR ELECTRICO O DE LOS SECTORES DE GASES
P5873 COMBUSTIBLES CANALIZADOS

1 DATOS DEL SOLICITANTE

MIF / MIE  Primer Apellide / Razdn social  Segundo Apellido ~ Mambre _
00299999R ¥ EDas M CERTIFICADO ™ PRUEBAS A
Cenominacidn / Mambre comercial

| b

La Declaracién consta de || apartados, algunos a cumplimentar y otros se rellenaran de manera

automatica con los datos que dispone el sistema.

En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado,
significando:
- Campos con fondo blanco: indica que esos campos pueden ser cumplimentados por el
ciudadano, cuando proceda.
- Campo con fondo verde: datos obligatorios.
- Campo con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se
rellenan automaticamente por la aplicacion informatica o bien porque no procede segun el caso.
- Campo con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de pagina en la cumplimentacion
de la Solicitud y falta algin dato que tiene caracter obligatorio.

Al pie de las paginas aparecen una serie de botones que permiten:
=3

- En el proceso de cumplimentaciéon de la Solicitud se podra guardar en estado
borrador, mediante el boton “Guardar Borrador” y continuar con la tramitacion de la misma en otro
momento. Para regresar el borrador, habra que acceder al apartado “Mis borradores”. Mientras la
Solicitud se encuentre como borrador puede ser modificada, pero no sera modificable una vez firmada
electronicamente.

- R para pasar a la siguiente pagina de la Solicitud. En ese momento puede aparezca un mensaje
indicandonos si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto o si se ha detectado
un campo obligatorio no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.

- mPara abandonar la cumplimentacion de la Solicitud pulsaremos este botén. En el caso de no
estar firmada la Solicitud, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos
preservar los datos ya indicados, seria preciso guardar el borrador seglin lo indicado el boton

Guardar Borrador

- B0 paravolverala pagina anterior.

* X %
* *
* *

* *
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Un documento en estado de borrador se mantendra en el sistema durante un periodo del que sera
informado en el momento de guardarse este por primera vez. Una vez pasado este plazo, se borrara
automaticamente.

2.1. Cumplimentacion del formulario de la Solicitud.

A continuacion, se indica como rellenar los | | apartados de los que consta la Solicitud.

2.1.1. Datos del interesado

1 DATOS DEL SOLICITANTE

MIF f MIE ~ Primer Apellido / Razdn social ~ Segundo Apellido  Mombre )
99999995R M EIDAS ™ CERTIFICADO ™ PRUEBAS N
Cenominacidn / Mornbre comercial
b

1.1 Comicilio habitual
Tipo via Mormbre via pdblica ~ Tipo Mim, Midmero - Calinidm, i
¥ CALE v CADEMASIZ MV hum v 13 M ceDEMA ¥
Blog. _ Portal  Esc. ~ Planta _ Pta, ~ Complemento domicilia  Pais
1 %1 ¥ ¥ %1 ¥ complemento domicilio M ¥ Espafia v
Provincia Municipio Localidad (=i es distinta del municipia) - Cdd. postal )

Zaragoza v ¥ Zaragoza v ¥ sooog h
1.2 Datos de contacto
Teléfono Mewil Correo electrdnico
123456789 9 Bo9399939 ¥ hrusha@prusha.es A

Se indicaran los datos del interesado. Aquellos campos con fondo gris son datos que se han cargado
automaticamente al haber accedido con el DNIe o con certificado de usuario valido.

El dato del “Teléfono” o “Movil” es obligatorio, al menos tendra que cumplimentar uno.

Aquellos titulares que se encuentren ya registrados en la base de datos de “Administrados” por haber
tramitado anteriormente de manera digital con la J.E. se cargaran los datos de manera automatica.

En el caso que los datos del titular descargado automaticamente no correspondan con los reales y
estos no sean editable en este formulario, debera cesar en la cumplimentacion y ponerse en contacto

con el Soporte de la Sede para rectificarlos y posteriormente cumplimentar una nueva Declaracion.

Soporte SEDE: https://sede.gobex.es/SEDE/piePrincipal/contacto.jsf

2.1.2. Representante

Z REPRESENTAMNTE

MIF/ MNIE Primer Apellido Sequndo Apellido Mombre
A A |

Teléfono Mawil Carren electrénico Fecha nacimiento

A | A |

Se indican los datos identificativos del representante cuando el acceso se realiza por medio de
“Colaboradores/representante”. Los campos se cargaran automaticamente al haber accedido con el
DNIle o con certificado digital de usuario valido, por lo que este apartado no es editable.

* X %

* *
* *

r. i *
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2.1.3. Datos de notificaciéon

SQ SEDE

3 DATOS DE NOTIFICACION

Motificacidn electrénica por comparecencia en la Sede Electrdnica (En caso contrario se da por entendide que el medio de notificacidn serd par correo postal),

Correo electrénico: ‘1

_Bomicilio de natificacidn

w
Paiz ~ Provincia Municipio
My v ¥ -
Localidad (=i &= distinta del municipio) ~ Tipo via Mambre wia piblica )
o b
Tipo M, Midrmera Calomdm, Elag. Portal Esc. Planta Puerta Cormplementa damicilio Cad, postal
e

Se debe cumplimentar el dato del correo electrénico al que llegaran los avisos informativos, para que
el titular, entre en la SEDE y acceda en su caso, a una nueva notificacion (de subsanacién, de registro
de la Solicitud...) (Nunca en este correo servira para que adjunte notificacion o documento alguno)

2.1.4. Objeto de la solicitud y tramite de la actuacion solicitado

Debe seleccionar los apartados correspondientes de la autorizacion para las instalaciones que
desee solicitar la peticion de otorgamiento:

4 OBJETO DE LA SOLICITUD ¥ TRAMITE DE ACTUACION SOLICITADO

Solicitar Sea otorgada autorizacidn de euplotacidn, para las instalaciones de la actuacidn identificada, con el alcance indicado para de su puesta en servicio, asi
cdmo que sea emitida acta de pussta en servicio,

Puesta en servicio: D Drefinitiva D Parcial D Provisional para pruebas  De las instalaciones incluidas en la obra, cuyos datos se indican a continuacidn:

Actuacidn
D Mueva instalacidn D ampliacidn D Modificacidn sustancial D Modificacidn no sustancial

Murmers de expediente de la primera autorizacidn administrativa de las instalaciones

| A

Mimera de expediente y fecha de resolucidn de la autorizacidn de construccian (1) Facha

| N Nm

Danarminacidn de la abra

| A

Tipo de instalaciones

Electricidad: [[] Produccidn de electicidad  [7] Evacuacidn de electricidad  [7] Transporte secundario de electricidad  [7] Distribucién de electricidad

Gas: D Transporte secundario de gas natural D Distribucidn de gas natural D Suministra de GLP por canalizacidn
Ubicacidn
Municipiofs
N
Frovincia/s
P v
Finalidad

| A

Ademas en el apartado 4.1 debe rellenar de forma obligatoria los datos de la/s instalaciones.

* X %
* *
* *
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3 M OWACST

4.1, Muevas instalaciones de produccidn, transporte, distribucién ¢ lineas de evacuacidn de electricidad

1. Instalacidn de produccidn
Tecnalogia
D Solar fotovaltaica D Edlica D Hidriulica D Biogds D Residuns D Cogeneracidn D Biornasa D Bioliquidos
D Solar termoeldctrica D Otras (indicar): | bl
Inversores
Potencia neminal fimers de Potencia total  Woltaje de zalida del Potencia unitariaPotencia total
Tipo de generador o méquina motriz unitaria (kW W) generadores (MW M) generador (ki) Mimere (ki) (k)
vol | || || h || A A
e "1 5| | 5| < ¥| N| .
F’ oo | A | A | A | A | A | | | |
Coordenadas UTM ETRS 29 - Huso D 29 D 20, obtenidas del punte central aproximade de la instalacidn:
w oy h
2. Linea eléctrica de alta tensidn
UTM ETRS 8% - Huso [ ] 23 [] 30
Mantaje aéreo Maontaje subterrines  Total Crigen Fin
Langitud ) | A | | ] Coordenada ¥ | | | |
Conductar | A | A Coordenada ¥ | A | A

(1) Con referencia al dato es el referide al campo de la autorizacidn de construccidn otorgada, para de las instalaciones cuya autorizacidn de explotacidn ze solicita,
En caso de modificaciones no sustanciales, este campo quedard en blanca,

Tipo de generador o maquina motriz:

Tipo de generadar o maquina rotriz

=]

Ciclo combinada

Madulos FY en estructura fija
Modulos FY en sequidores
Motor alternativo

Otros

Turbina de gas

Turbina de vapor

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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Un (kW) MO de apoyos eizatiel Aisladores
| N | | D Metilicos D Hormigdn D Madera F’ o
Crucetas
D Trezhalilla atirantada D Trezbolillo plana D Canadiensze D Boveda D Otras (indicar): | b
3, Centros de transformacidn
Coordenadas UTM ETRS 89 - Husa D 29 D a0
Relacidn de Mimeara de celdas Coordenadaz
(1] Tipo MO trafos Potencia (kW& transf, (kW) Lin. Protece, Otras M2 centros ¥ i
r’ - | A | A | A | A | | | A | | | A
r’ o | b | N | | | N | N | b | N | b | N§
F’ - | b | A | b | A | b | b | b | b | b
r’ o | | | A | A | A | b | | | A | | | b
F’ - | b | b | b | A | b | b | A | b | b
r’ - | b | A | A | A | A | b | A | b | b
[ . | || b/ | B, | . [ . | | h
F. . | N| b/ | . | . [ . | N| h
r’ o | b | N | | | N | N | b | N | b | N§
F’ - | b | A | b | A | b | b | b | b | b
r’ o | | | A | A | A | b | | | A | | | b
F’ - | b | b | b | A | b | b | A | b | b
r’ - | b | A | A | A | A | b | A | b | b
r’ - | b | N | | | N | N | b | N | b | N§
r’ - | b | A | A | A | A | | | A | | | A
[1) Este apartada perrmitird recoger hasta 25 registros de CT con sus coordenadas, marque e introduzes las coordenadas UTM ETRS 29 - Huso 29 Huso 20,
4, Subestacidn/es
Mimero de posiciones Transformadores Servicios auxiliares
23 Cat, Potenciatotal  Relacidn de Potencia total
2z0kW 13zky 30<Unzaeky 33 Cat, Un<30kY  Motrafos (kwa) transt (kW) Mo trafos (kva)
Subest 1 | V| V| V| ‘&| V| V| V| ‘I| A
Subest, 2 | " \| " " " " ‘Q| " h
Subest 3 | V| V| ‘Q| ‘94| V| V| V| ‘?4| |
Aisladores:
Aizladores
LY
- . ‘
© Cadenas de aisladores tipo bastin
Cadenas de aisladores tipo caperuza-vastago
Ctros
Rigidos de columna o peana
Tipos de cerntros de transformacion:
(1] Tipo Mo trafos
P v °
EF4 - Intemperie a pie de apoyo
EPY - Intemperie en parque vallado
ES4 - Intermperie sobre apoyo
IEC - Interior en envolvente de obra civil
IEF - Interior en envalvente prefabricada
ILE - Interior en local de edificia
. * X %
* *
* *
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(1) Coardenadas UTM ETRS 89 - Huse [] 29[ 30

% ¥
Subest. 1 | Al A
Subest, 2 | A | A
Subest. 3 | Al h

(1] Facilite las coordenadas del centro del recinto aprosimadamente, de cada subestacidn,

5. Centrofs de seccionamienta

Courdenadas UTM ETRS 89 - Huse [] 29 [ =30

Mdmero de celdas Coordenadas
Maontaje Un (k) Lin, Protecc, Otras " i
1 r e | “1| “1| “1| “1| “1| N
2P v | h [ |, [, | V| h
N < | NN N[N 5| A
N v o[ 5| \

Montaje en centros de seccionamiento:

Muantaje

. .

Edificio o lacal independiente
En interior de centro de fransformacion
Envolvente prefabricada independiente

I
Ofros

En el punto 4.2 indicara los datos de las instalaciones de transporte secundario en caso de existir.

4.2, Muevas instalaciones de transporte secundario v distribucidn de gas natural, o para el suministro de GLP canalizado

1. Almacenamiento
Coordenadas UTM ETRS 29 - Huso 29 30
Mo de depésitos Wolumen total (m3) Mantaje Equipos de waporizacidn Coordenadas
i i Supetficie Enterrado D Si Mo w Moy A
MOP de salida (bar)  Caudal masime (m2r/h)
A A
2, Estacidnfes de Regulacidn v Medida
Coordenadas UTM ETRS 89 - Huso 29 30
Coordenadas
Tipo MOP entrada (bar)l  MOP salida (bar) Caudal (m3Mh) ® N
Vo - A b | b | b | b |
L. - A A | A | A | A |
V - | A ™ A A
2 Canalizaciones de gas
Material MOR (bar) Longitud (m] Diadmetroz nominales (pulgadas para acero; mm para polietilena)
™ | A |
A A b | A
* X %
* *
* *
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Tipo de estacion de regulacién y medida:
Tipo

. v

Aérea adosada a edificio
 Adrea aislada
Agrea empotrada en pared exterior de edificio
Miadulo compacto de regulacion
Oiros
Semienterradas

Subterranea

En el apartado 4.3 rellenara los datos de las instalaciones auxiliares, en caso de existir.

4.3, Instalaciones auxiliares v productos sujetoz a normas de seguridad industrial, asociados a las instalaciones principales incluidas en los apartados 4.1 0 4.2

D Receptoras de baja tensidn [Potencia instalada (kW] !
D Linea de baja tensidn [Un (kW) Longitud ()] 1 1
D Linea de alta tensidn [Un (k) Longitud ()] 1 1
D Centro de transformacidn [Potencia (kWAl] 1
D Calefaccian/Clirmatizacian [Potencia térmica (kW] q !

[ AP [ProductofVolumen (m3)] | A | A
| b | b
| A | b
| Al A

D Alrmacenamiento de gas combustible [GazMolumen (3] q q

D Almacenamiento de PPL [Clase/Volumen [m3]] | A | A

D Equipas a presidn [MO equipas/TPuy]

[] Ascensorfes [Mo de aparatos/Velocidad (m/s)] i |

D Instalaciones frigorificas [Mivel/ZPot, compreszores (kW] | A | A

En el apartado 4.4 rellenarad los datos de las ampliaciones, modificaciones o puestas en servicio
definitivas tras una provisional para pruebas.

4.4, Ampliaciones, modificaciones o puestas en servicio definitivas tras una provizional para pruebas (Cualquier sectar]

2.1.5. Tasas abonadas. Datos del justificante de pago (modelo 50)

* X %
* *
* *

* *
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5 TASAS ABONADAS, DATOS DEL JUSTIFICANTE DE PAGO (MODELO 050)

Coédigo del Modelo 50 Cédigotasa  Euros Fecha de pago Cédigo del Modelo 50 Gédigo tasa  Euros Fecha de pago
| Al Al Al m | Al Al Al Nm
| Al Al Al NEm | Al Al Al Nm
| Al Al Al m | Al Al Al Nm
| = | Al Al Al Nm

V| V| Vl

En este apartado se rellenan los datos de los justificantes de pago realizado con el modelo 50.

2.1.6 Observaciones

6 OBSERMACIONES

Este espacio estd reservado para que el interesado exprese en él cuantos comentarios y
aclaraciones que estime que son precisas para facilitar la tramitacion de la Solicitud.

2.1.7. Documentacion que debe ser aportada por el solicitante

7 DOCUMENTACION QUE DEBE SER APORTADA POR EL SOLICITANTE

solicitud, que se |e afrecerd en la SEDE una wez haya cumplimentade todos los datos de la misma,

Para informar al interesado o su representante, sobre este apartado, de la documentacidn que debe adjuntar a la solicitud, se indica que: Mo es necesario marcar
ninguna casilla ni inzertar ningdn dato, Los documentos que ze acompafien, ze identificardn en el mddulo informético v destinado a adjuntar documentacién de esta

Tipo de instalacidn sobre la que realiza la actuacidn o el trimite (por sectores)

Daocumentacidn a
aportar

Instalaciones de praduccidn, transporte, distribucidn o evacuacidn de energia eléctrica (puesta en servicio definitiva o parcial)

1, 2(b). S(b), 6. &

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Pigina |7 de 44
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Relacidn de documentos
1. Justificantess de abono de las tasas, copia de la administracidn MOD, 050 (a)

2, Certificado de final de obra requerido en el articula 132 del Real Decreto 19552000, de 1 de diciembre, para instalaciones de produccidn, tranzporte, distribucidn
y evacuacidn de energia eléctrica, en modelo oficial, suscrito por técnico facultative competente (b ()

3, Certificade para la puesta en serwicio provizional para pruebas, de instalaciones de produccidn, transporte, distribucidn o evacuacidn de energia eléctrica, en
madelo oficial, suscrito por técnica facultative competente ()

4, Certificado de direccidn de obra, segin lo establecido en el articulo 27 del Decreto 12372014, de 26 de agosto, en modelo oficial, suscrito por técnico facultativ

5. Certificades y documentacidn acreditativa del cumplimienta de los requisitos en materia de sequridad industrial establecidos en los reglamentos de sequridad
industrial vigente, aplicables a cada una de las instalaciones, principal v auxiliay incluidas en la actuacidn (b) (c)

&, Archivos cartogrificos de laz instalaciones ejecutadas, en formato kel kmz o shp, de acuerdo con las ezpecificacionas (%)

7. Certificade de final de obra de modificaciones no sustanciales, acompafiado de dozsier técnice, con el contenido v en el modelo oficial establecido al efecta,

suscrito por técnico facultative competente

2, Declaraciones responsables de habilitacidn profesional, firmadas por los técnicos titulados competentes que hayan emitido los certificados de fin, o de direccidn
de obra de instalaciones, en cazo de que estos certificados, no hayan sido vizados por los Colegios Profesionales correspondientes (o)

Condiciones bajo las que no serd necesario adjuntar a la solicitud ciertos documentas:

- Llarmada (a) Sdlo debefn presentarse si no se facilitan los datos correspondientes, en el apartado 5 de tasas, en la solicitud,

- Llarmada (b) En la caso del zectar eléctrico, Surtird los efectos del certificado establecido en el articule 132 del Real Decreto 1955/2000, de 1 dediciembre, en
aquellos casosz enlos quer La actuacicn se limite exclusivamente a una instalacidn principal, sin ninguna de laz instalaciones auuiliares, indicadaz en el apartade
4.3, el certificado final de obra, establecido en el articule 17.3 del Real Decreto 2232008, de 15 de febrero, en el caso de lineas eléctricas de alta tenzidn y el
indicado en el articulo 16,3 del Real Decreto 337/2014, de 9 de mayo, en el caso de instalaciones de produccidén o transformacidn de alta tensidn, con la
docurmentacidn que deba acompafiar a los mizmos,

- Llamada (c) Mo serd necesaria su presentacidn =i ha sido emitido por o presentado ante la Administracidn Pdblica, siempre que en el Anexo del que dispone esta
salicitud, se indique el drgano que lo emitid o al que se presentd, la facha de la emisidn o presentacidn v el ndmero del expediente en el que fue emitide o aportado y
se manifieste el consentimiento para su consulta u obtencidn por el drgano instructor, Dicho Anexa, se generard mediante el uso de un mddulo informatice, que ze le
mastrard tras cumplimentar los datos de la solicitud con &l padrd adjuntar los decumentos de que dizpane,

(¥ Las especificaciones de estos archives se describirdn y definirin con mas detalle en las instrucciones yio manuales de uso,

En este apartado se informa al interesado de los documentos que deben ser aportados acompanando
a esta Solicitud. Los documentos se aportaran posteriormente como se explica en el punto 2.2.
Aportar documentacién de esta guia.

2.1.8. Informacion sobre normativa

g INFORMACION SOBRE NORMATIVA
Ley 24,2013, de 26 de diciembre, del Sector Eléctrico, Ley 3471998, de 7 de octubre, del Sector de Hidrocarburos, Ley 211992, de 16 de julio, de Industria,

Real Decreto 1255/2000, de 1 de diciembre, por el que se regulan las actividades de transporte, distribucidn, comercializacidn, suministro v procedimientos de

autorizacidn de instalaciones de energia eléctrica,

Decreto 153/2014, de 26 de agosto, sobre procedimientos de autorizacidn de instalaciones para el suministro de gases combustibles por canalizacidn en la
Comunidad Auténoma de Extrernadura,

Decrete 22172012, de 9 de noviembre, sobre determinacicn de los medies de publicacién de anuncies de informacidén publica y reseluciones v de los drganes
competantes para la resolucidn de determinados procedimientos administratives, en los sectores energético v de hidrocarburos,

Informacion sobre la normativa que aplica al objeto de la Solicitud

2.1.9. Comprobaciones de la Administracion

9 COMPROBACIONES POR LA ADMINISTRACION

Ce acuerdo a lo dispuesto en el articule 25,2 de la Ley 392015, de 1 de octubre, las Administraciones piblicas podrdn recabar o verificar los datos que a
continuacidn se relacionan a través de redes corporativas, de consultas a las plataformas de intermediacidn de datos u otros sistemas electrinicos habilitados al
efecto. 5i manifiesta su oposicidn a que la Direccidn General de Industria, Energia y Minaz o sus servicios gestores, efectien dicha comprobacidn, debers indicarla,
marcanda la casillaindicada y aportande el documents correspondiente,

D Me oponge a que se solicite y recabe de otros organismos pdblices la comprobacidn de los poderes de representacidn de la sociedad, Aporto copia del poder del
representante legal de la empreza

En ausencia de oposicidn expresa por parte de la persona interezada, o de una ley especial que requiera zu consentimiento espreso, el drgano gestor del
procedimienta, estard autorizado para obtener directamente los datos de los documentos elaborades por cualquier administracidn,

Se debe marcar las casillas en las que manifiesta la oposicién a que la Direccion General de Industria,
Energia y Minas o sus servicios gestores, efectlen la recabacién de los datos, en cuyo caso debera
aportarlos.
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2.1.10. Informacién basica sobre proteccion de datos

10 INFORMACION BASICA SOBRE PROTECION DE DATOS
1
| RESPOMSABLE del Tratamienta Persona Titular de la Consejeria para la Transicidn Ecaldgica y Sostenibilidad,

Tramitacidn del procedimiente de autarizacidn de ewplotacidn para la emisidn del acta de puesta en servicio de

FIMALIDAD del Tratamiento . X P : .
instalaciones del sector eléctrico o de los sectores de gases combustibles canalizados,

LEGITIMACION del Tratamienta Cumplimiento de una obligacidn legal o misidn realizada en interés piblico o ejercicio de poderes piblicos del Rezponsable
de Tratamiento (art, 6.1 ) v &) RGPD),

DESTIMATARIOS de cesiones o Mo se cederdn datos a terceros, salve obligacidn legal.
transferencias

DERECHOS de las parsonas interasadas | Tiene derecho de Acceso, Rectificacidn v Supresidn de los datos, asi come otros que se describen en la informacidn
adicional,

Puede consultar Informacian Adicional v detallada sobre Proteccion de Datos en: https:ffcivdadano.gober.esfbuscador-de-tramite s/-ftramitefficha/S2 732 dentro de
la pastafia de "M iz infarmacian®

En este apartado se recoge la informacion basica sobre la proteccion de las personas fisicas, de
acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, siendo la misma la
siguiente:

- Responsable del Tratamiento: Persona Titular de la Consejeria para la Transicion Ecolégica y
Sostenibilidad.

- Finalidad del Tratamiento: Tramitacion del procedimiento de autorizacién de explotacién para la
emision del acta de puesta en servicio de instalaciones del sector eléctrico o de los sectores de gases
combustibles canalizados.

- Legitimacion del Tratamiento: Cumplimiento de una obligacion legal o mision realizada en interés
publico o ejercicio de poderes publicos del Responsable de Tratamiento (art. 6.1 c) y e) RGPD).

- Destinatarios de cesiones o transferencias: No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal.

- Derechos de las personas interesadas: Tiene derecho de Acceso, Rectificacion y Supresion de los
datos, asi como otros que se describen en la informacion adicional.

- Acceso a la informacion adicional: Puede consultar Informacion Adicional y detallada sobre
Proteccion de Datos en https://ciudadano.gobex.es/buscador-de-tramites/-/tramite/ficha/5873 dentro de la
pestana de “Mas informacion”

2.1.11. Firma electrénica del documento

11 FIRMA

El firmante, que dispone de capacidad legal suficiente para ello conforme a lo requerido en la legislacidn v actuande como interesado o cdémo representante del
mizmo, declara, que zon ciertos todos los dates conzignados en este formulario de solicitud v se responsabiliza de que los documentos que se adjuntan zon veraces,

Por todo ello, SOLICITA: Sea otorgada autorizacidn de explotacidn, para las instalaciones correspondientes a la actuacidn marcada en el apartado 4 con el alcance
indicado en dicho apartado, en cuanto al objeto de su puesta en servicio, Sea emitida la correspondiente acta de puesta en servicio, prevista en la legislacidn
vigente, Acreditindole de acuerdo con los dates de la solicitud v la documentacidn correspondiente que la acompafia,

*’***
* *
n * *
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Este apartado no precisa cumplimentacién por parte de interesado ya que los datos de la firma, fecha
de la firma y firmante se incorporaran automaticamente a la Solicitud en el momento de su firma
electronica.

En el apartado “Dirigido a”.

Debe indicar el Servicio de la Direccién General de Industria, Energia y Minas de la provincia donde se
dirija la Solicitud.

CONSEJERIA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ¥ SOSTENIBILIDAD
Direccion General de Industria, Energia ¥ Minas

Servicio de Generacion v Eficiencia Energética
D Paseo de Roma, S¢H, Madulo D 13 Planta, 08200 - Mérida
Cadigo de identificacidn DIR2 A11029921

Serwicio de Ordenacidn Industrial, Energética v Minera
fAyda, Miguel de Fabra, 4 - P, I, El Mevero, 06071 - Badajoz

D Ayda, Clara Campoamart n? 2
Edificio da Servicios Mdltiples, 23 Planta, 10071 - Caceres

Cadigo de identificacidn DIRZ A11029924

Usando los botones Bl y =3 podemos desplazarnos por las distintas paginas de la Solicitud
para repasar o corregir los datos que se han introducido.

Para finalizar hay que pulsar el botéon m cuando nos encontramos en la ultima pagina. Si se ha
rellenado todo correctamente la Solicitud se guardara automaticamente (como borrador) y se
mostrara el siguiente mensaje:

@ Mensaje de informacién

El formulario se ha guardado correctamente.

2.2. Adjuntar Documentacion.

Tras finalizar el procedimiento de cumplimentacion del formulario de la Solicitud, aparece una pantalla
con informacion general de la misma. En este momento, se podra adjuntar la documentacion se desee.

Previamente se debera digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar y tenerlo almacenado en
su ordenador.

* X %
* *
* *
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Informacién gereral

N2, borrador: Ejercicio: Fecha presentacidn:
5873110060220220000775 2022 24/05/2022 17:41:39 |
Procedimiento:
Solicitud autorizacidn de explotacidn v acta de puesta serv, de inst, sectores eléctrico o gases, |

Estado: Fase:
3 - Borrador | Borrador |
Adjuntar Decumentacion
Nombre doc umenta Tipo Aportar dot umenta Estado Visible  Acciones
No
Voluntari
@ untarto aportado D

2

Cuando no sea preciso adjuntar documentos, pulsaremos el botén [ Continuer | y pasaremos a la firma de
la Solicitud.

Para adjuntar un documento basta con pulsar sobre el simbolo @, apareciendo el siguiente cuadro de

dialogo:
Nueva documentacion.
Nombre: [
Forma de adjuntar: [ v|

En la casilla “Nombre” se indicara de forma obligatoria, el nombre que describa el documento que se
adjunta.

IMPORTANTE: se debe evitar incluir acentos, simbolos, espacios y caracteres que no sean niUmeros o
letras en los nombres de los archivos para evitar posibles incidencias en el envio.

A continuacion explicaremos las diferentes opciones en el desplegable “Formas de adjuntar” para
adjuntar documentos a la Solicitud.

Nueva Documentacidn

Documento existente
Referencia del documento

Importar de Sala de firmas

Tasa

2.2.1 Nueva documentacion.

En el desplegable “Forma de adjuntar”, seleccionamos “Nueva Documentacién” y aparecera el
boton EEIE que pulsando sobre él comenzaremos busqueda en nuestro ordenador del
documento previamente digitalizado que se pretende adjuntar, localizado y seleccionado este,
pulsado sobre aceptar, se unira a la Solicitud dicho documento.

* X %
* *
* *
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Nueva Decumentacion.

Nombre: [pocumento |
Forma de adjuntar: | Nueva Documentacidn hd
Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeqg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xls, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, zip.
Adjuntar

Podemos ver que se indican las extensiones de los archivos admitidos en la SEDE. Una vez cargado
el documento pulsaremos el boton para guardarlo.

Nueva Decumentacion.

Nombre: [pocumento |
Forma de adjuntar: | Nueva Documentacidn d |
Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xls, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee, zip.
- 0_Prueba.pdf a
Ampiar todo LA

Si hemos realizado todo correctamente, el documento se adjuntara a la Solicitud, apareciendo

en la lista de “Adjuntar documentacién” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botéon '—_il‘,
=

o verlo pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacién

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
Documento Voluntario 0_Prueba.pdf Aportado &f—l\
[P Voluntario Noaportado [

coinunr | s

2.2.1.1 Adjuntar archivos carfograficos.

Para las instalaciones que requieran adjuntar los archivos cartograficos, estos deben estar en
formato kml, kmz o shp, de acuerdo con las especificaciones, pero como la SEDE no permite de
momento adjuntar este tipo de archivos, se tienen que comprimir en formato .zip, siendo este
archivo comprimido el que se adjunte a la Solicitud.

2.2.2 Documento existente.

Si seleccionamos la opcion de “Documento existente”, nos aparecera en la pantalla de “Nueva
documentacion” una serie de filtros para buscar documentos que hayamos presentado
previamente a través de la SEDE electronica en otros expedientes, pudiendo buscar por
nombre del documento y fechas de registro o presentacion.

* X %
* *
* *
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Nueva Documentacion.

Nombre: [
Forma de adjuntar: | Documento existente
N.LF. 99999999R

Nombre documento: |

Fecha registro/presentacion desde:

L B
(I

Fecha registro/presentacion hasta:

Busecar

Nombre de documento

Fecha de registro/presentacion

Adjuntar

[ Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
Grgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacién contenida en los mismos, de los érganos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los itimos cinco afios.

Una vez introducidos los filtros debemos pulsar el botén @, y nos aparecera un listado
de todos los documentos que estén en nuestra “Carpeta Ciudadana” en alguno de los

expedientes presentados ante la administracion.

Nueva Documentacion.

Nombre: [
Forma de adjuntar: | Documento existente
N.LF. 99999990R

Nombre documento: [

Fecha registro/presentacion desde:

[ B
[ EJ

Fecha registro/presentacion hasta:

Nombre de documento

Fecha de registro/presentacion

Adjuntar

0_documento_2.pdf
Inscripcion_del_Investigador_Doctor 2020000000001976.pdf
0_documento_1.pdf

0_documento_2.pdf

30/09/2020

30/09/2020

30/09/2020

30/09/2020

Primerg Antericr 35 @ gguiente Ultimo

@jerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
érgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los érganos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los dltimos cinco afios.

Para adjuntar un documento, tenemos que pulsar el boton en la columna “Adjuntar” y
marcar la casilla de “Ejerzo el derecho a no presentar...”, de lo contrario saldra el mensaje

siguiente.

@ Mensaje de informacion

Debe aceptar la autorizacion.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Pagina 23 de 44
Una manera de hacer Europa

Unién Europea



SS B ronica

JUNTA DE EXTREMADURA SO ErEsa ey

Si hemos realizado todo correctamente, el documento se adjuntara a la Solicitud, apareciendo
=

en la lista de “Adjuntar documentacién” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botén =,

oy

o verlo pulsando sobre el boton .

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
Documento Voluntario 0_documento_1.pdf Aportado 0 B
[P Voluntario Noaportado =[]
=3 2

2.2.3 Referencia del documento.

Seleccionamos la opcién de “Referencia del documento” cuando el documento que queremos
adjuntar a la Solicitud, ya haya sido aportado en otro procedimiento con la administracion,
pero a diferencia del anterior, no a través de la SEDE electrénica.

Para poder adjuntarlo, nos aparece en la pantalla una serie de campos obligatorios, con los
datos necesarios para que el documento pueda ser encontrado por parte de la administracion,
como son, el “Procedimiento” en el que se incluy6é el documento, la “Fecha de registro” del
mismo, el “Organo” ante el que se presentd, y la “Ubicacion”, donde indicaremos si fue
presentado en la Junta de Extremadura o ante otra Administracion.

Nueva Documentacion.
Nombre: [
Forma de adjuntar: [Referencia del documento |+
N° expediente: .
N° registro: |:|
Procedimiento: [ |
Fecharegistro:  [27/10/2020 [
Organo: |

Observaciones:

Ubicacidn :

Documentos en poder de la Administracidn de la Junta de Extremadura

Documentos en poder de otra Administracidn

Dependiendo de la “Ubicacion” que seleccionemos, nos aparecera una casilla para marcar

diferente:

- Si el documento estd en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura:

O Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
drgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los drganos donde se encuentren. (Ha
de tratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los ditimos cinco afios.

- Si el documento estd en poder de otra Administracion

[ Autorizo al argano instructor para que pueda recabar de otras Administraciones Pablicas los siguientes documentos, o la informacion contenida
en los mismos, disponible en soporte electrénico. e
* *
* *
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Una vez marcada la casilla correspondiente y pulsado el botén B8, el documento se
adjuntara a la Solicitud, apareciendo en la lista de “Adjuntar documentacion”, indicando que se

aporta “Por referencia” y permitiendo eliminarlo pulsando sobre el botén |—’|‘, o verlo

F Y

pulsando sobre el botén .

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
documento Voluntario Por referencia Aportade O B,
P Voluntario Noaportado [
G

Para adjuntar otro documento se repetiran los pasos indicados anteriormente.

2.2.4 Importar de sala de firmas.

Esta opcion estandar no es de aplicacion para el procedimiento 5873.

2.2.5 Tasas.

Seleccionamos la opcion de “Tasas” cuando queramos adjuntar una tasa ya abonada través de la SEDE
electrénica. Para ello indicaremos el “Numero de documento” de la tasa y pulsaremos el botén

@, apareciendo en la lista la tasa correspondiente.

Nueva Documentacion.

Hombre: [

Forma de adjuntar: |Tasa V|
N°. documento Concepto Fecha ingreso Importe Adjuntar

2.3. Firma de la Solicitud.

Tanto si se ha adjuntado documentacién, como si no, deberemos pulsar en el boton de | Continser | para
avanzar a la firma de la Solicitud, pues hasta ahora se encuentra en estado de borrador.
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De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la Solicitud en formato
PDF.

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimiento del modelo
y en la segunda fase de adjuntar documentacion.

Se podra comprobar que los datos introducidos en la Solicitud y la tabla de documentos adjuntos que
ser reflejan en la ultima pagina del PDF. De no ser correcto, podemos rectificar pulsado en el boton

Si todo esta correcto, pulsaremos en EEEEEEEN, se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexion a la aplicacion con Autofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o
aceptar segun proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

Infermacién general

N2, borrador: Ejercicio: Fecha presentacidn:
SE731100602202200007 54 | 2022 | 270542022 10:11:47 |
Procedimiento:

Salicitud autorizacidn de explotacian v acta de puesta serv, de inst. sectores eléctrico o gases. |
Estado: Fase:
3 - Borrador | Borrador |

Previsualizacidn del borrador de la salicitud

IMPORTANTE: Debe 'Firmar y Registrar' este borrador para que su solicitud quede presentada
oy Regrar | i

D Q T4 1 de? — | 4 Temafio automitico v =SB R »
A
- SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EXPLOTACION PARA LA A m .
CODIGO CIP EMISION DEL ACTA DE PUESTA EN SERVICIO DE ]UNT
INSTALACIONES DEL SECTOR ELECTRICO O DE LOS SECTORES
P5873 DE GASE S COMBUSTIELE S CANALIZADOS EXTR EMAwRA .
RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (4 rellenar por la Administracidn) SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadra)
[ INTA DE EXTREMADURA
| 5873110060220220000784 Ju ke S :
L | REGISTRO UNICO
(LLLROTERTTRE T T TR (TETETE 0 QTR ] i
SATI1100602202 20000784 J L
1 DATOS DEL SOLICITANTE
NIF | NIE Primer Apellido | Razon social Segundo Apellido Nombre
99900800R EIDAS CERTIFICADO || PRUEBAS
Denominazian | Nombre il )
1.1 Domicilic habitual
Tipa wia Mombre wia plblica Tipo Nim. Mimera Cal.nim.
CALLE CADENAS13 | Num 13 CADENA
Bleg. Portal Esc. Planta Pta. ; Complemente demicilio Fais
1 | | 1 | 1 | 1 | 1 | complemento domicilic | Eszpafia
Provincia Municipio Localidad (si es distinta del municipio) Cod. posal v
* X %
* *
* *
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7] Mensaje de informacién

Su peticion ha sido registrada
con n® 2022000000001303 v fecha 27/05/2022
Mombre Tramite: Solicitud autarizacion de explotacian y
acta de puesta serv. de inst. sectares electrico 0 gases..
M? expediente; 5873110060220220000802

Acceda a la bandeja personal de Mis Motificaciones para
revisar las nuevas notificaciones

== O

Tras pulsar y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informara que la operacion se ha
realizado con éxito, indicando el n® de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

A partir de este momento la Solicitud dejara de estar en la bandeja de “Mis Borradores” y pasara a la
bandeja de “Mis Expedientes”.

Si accedemos al PDF de la Solicitud pulsando en el botéon, BEZEE podemos observar que
apartado || se ha cumplimentado automaticamente los datos relativos a la firma.

11 FIRMA

El firmante, que dispone de capacidad legal suficiente para ello conforme a lo requerido en la legislacién y actuando como interesado o cémo
representante del mismo, declara, que son ciertos todos los datos consignados en este formulario de solicitud y se responsabiliza de que los documentos
que se adjuntan son veraces.

Por tode ello, SOLICITA: Sea otorgada autorizacion de explotacion, para las instalaci correspondientes a la actuacion marcada en el apartado 4 con el
alcance indicado en dicho apartado. en cuanto al objeto de su puesta en servicio. Sea emitida la correspondiente acta de puesta en servicio, prevista en la
legislacion vigente. Acreditandolo de acuerdo con los datos de la solicitud y la documentacién correspondiente que la acompaiia

Firmado por [F’F{UEBAS EIDAS CERTIFICADO - 99999999R Fecha firma |27/05/2022 10:28
CSsv lSEJEI."E4dxvu|JuZ‘r’En"FYANL4g==
Direccion de validacion Iht‘lps:h’sede.gobex.es

En el caso de que haya habido alguna incidencia durante la firma, el sistema nos indicara que debemos
entrar en el apartado “Mis Borradores”, y volver a intentar firmar.

IMPORTANTE: El nimero que identifica su expediente es el denominado RUE (registro unico de
expediente) de tal modo, que cualquier notificacion que realice la administracion sobre la tramitacion,
o bien las respuestas a las subsanaciones que usted realice, debe figurar este niumero.

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EXPLOTACION PARA LA .
CcODIGO CIP EMISION DEL ACTA DE PUESTA EN SERVICIO DE ]UNTA DE
P5873 INSTALACIONES DEL SECTOR ELECTRICO O DE LOS SECTORES

DE GASES COMBUSTIBLES CANALIZADOS EX’TREM ADURA .

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (A rellenar por la Administracion) SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro}

JUNTA DE EXTREMADURA
l 5873110060220220000802 | REGISTRO UNICO

BN e v ENTRADA | 2022000000001303
SE73I110080220220000802

27/05/2022 10:28:29

* X %
*
*

*

*
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3. Notificacion de subsanacion.

En este apartado de la guia se describe como debe actuar el ciudadano en el caso de que el 6rgano
gestor solicite subsanacion, ya sea por faltas (como en el ejemplo) o por defectos en la explotacion del
expediente en la tramitacion a través de SEDE. En dicho proceso se permite al ciudadano aportar la
informacion y documentos requeridos ademas de exponer y solicitar lo que estime oportuno.

En el caso de tramite de subsanacion referido, nos aparecera el estado del expediente como se
muestra seguidamente:

Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fec ha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud autorizacion de explotacion v acta

B . | Mctificar subsanacion :
5873110060220220000502 | de puesta serv. de inst. sectores eléctrico | 270512022 | En tramitacin Editar
faltas explatacion

0 geses.

3.0. Datos de Notificacion.

Segin la Ley 39/2015 de | de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

Las notificaciones por medios electronicos se practicaran mediante comparecencia en la Sede
electrénica www.sede.gobex.es. Se entiende por comparecencia en la sede electrénica, el acceso por
el interesado o su representante debidamente identificado al contenido de la notificacion que se
publicara en la Sede en la Carpeta ciudadana pestana Mis notificaciones. Las notificaciones por medios
electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca el acceso a su contenido.
Cuando la notificacion por medios electronicos se entendera rechazada cuando hayan transcurrido
diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido

Los interesados que no estén obligados a recibir notificaciones electronicas?, podran decidir si la
notificacion se practica o no por medios electronicos. El interesado podra identificar una direccion de
correo electronico que servira para el envio de avisos informandole de la puesta a disposicion de una
notificacion en la Sede electrénica, pero no para el envio de la notificacion en si. Teniendo en cuenta
que la falta de practica de este aviso no impedira que la notificacion sea considerada plenamente valida.

3.1. Conocer el estado del expediente y firma del acuse de
notificacion de subsanacion.

2 Articulo 14. Derecho y obligacién de relacionarse electrénicamente con las Administraciones Piblicas.
1. Las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones Plblicas para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios electrénicos o no,
salvo que estén obligadas a relacionarse a través de medios electroénicos con las Administraciones Publicas. EI medio elegido por la persona para comunicarse con las Administraciones Piblicas
podra ser modificado por aquella en cualquier momento.
2. En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite de un procedimiento administrativo,
al menos, los siguientes sujetos:
a) Las personas juridicas.
b) Las entidades sin personalidad juridica.
¢) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas en
ejercicio de dicha actividad profesional. En todo caso, dentro de este colectivo se entenderan incluidos los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles.
d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electronicamente con la Administracion.
e) Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen con ellas por razén de su condicién de empleado publico, en la forma en que
se determine reglamentariamente por cada Administracion.
3. Reglamentariamente, las Administraciones podran escablecer la obligacién de relaclonarse con ellas a través de medios electrénicos para determinados procedimientos y para ciertos

colectivos de personas fisicas que por razén de su capacid: dmica, técnica, dedicacion profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y disponibilidad de los medios
electronicos necesarios. ** %
* *
* *
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Para consultar el estado de un expediente, debemos pulsar en el menu principal en “Carpeta
Ciudadana” y una vez en la siguiente pantalla pulsar sobre el botén T, Recordar que, si no se
ha hecho con anterioridad, al acceder a estas opciones de SEDE, hay que autenticarse (ldentificarse,
ver punto | de esta guia).

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 & | 99999999R (D) Salir

Soporte Técnico (924 330 975) Iapa Web Portal Institucional

Tramites y nci
Servicios DESTACADOS
- Tramites . .
Nuevos tramites publicados para pruebas ~
< Registro Electronico =¥ 3900- Solicitud de Becas complementarias para estudiantes de ciclos formativos de grado superior beneficiarios del programa sectorial
General Erasmus.+{Curso 2019/20)

< (arpeta Ciudadana <m’|olic itud de ayudas destinadas a proyectos de comercio electrénico y TIC en la empresas en la CCAA de Extremadura

= 5918-Auterizac iGn o reconccimiento de compatibilidad para el ejercicio de actividades publicas o privadas

= Pagos por terceros
- 1880-5clic itud de expedicién y renovacién del carné joven europeo

< 5772 COMUNICACION DE ENAJENACION ONEROSA DE WIVIENDAS PROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestion de Ayudas

- Colaboradores /
Representantes

L
JUNTA DE EXTREMADURA

- 5939~ Avudas para contratos oredoc torales para formac idn de Doctores en los Centros de |+D pertenec ientes al SECTI v

S@ SEDE___
= ELECTRONICA
— Crecil oAy

» FECHA W HORA OFICIAL: Viemes 12/00/2020 0:40:41

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO | N3 (& | 99999999R (Q) Salir

Soporte Técnico (924 Mapa Web Portal Institucional

grémites v Irizid
ervicaos Mis Expedientes Mis Datos Pagos recibidos Salas de Firma
+ Tramites

¥ Pegistro Electrénico
Pulse para recargar sus datos, 5/ los ha actualizado.C

General
+ Carpeta Ciudadana Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.
=+ Pagos porterceros

Dates de identificacian Ir al tramite modificacién

+ Colaboradores

Representantes Domicilios de netificacian
+ Ent\da.des Ioceiles.,f Contactos

Crganismos piblicos
= 5ala de firma [ Alta de terceros Ir al tramite

En el caso que sea preciso, podemos utilizar el buscador que existe al pie esta pagina para localizar el
expediente.

Buscar expedientes

N° expediente: | |
Fecha inicic: Desde: | [i] Hasta| B
Fase- ®Entramitacion O Cerrado O Todos

Tramite- [

El dato fundamental para la gestién de cualquier expediente es el nimero RUE que figura, entre otros
lugares, en la parte superior izquierda de la Declaracion.

* X %
* *
* *

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Pagina 29 de 44 R
Una manera de hacer Europa %
Unién Europea



o N sg SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA =~ — ELECTRONICA
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EXPLOTACION PARA LA
CcODIGO CIP EMISION DEL ACTA DE PUESTA EN SERVICIO DE ]UNTA DE .
INSTALACIONES DEL SECTOR ELECTRICO O DE LOS SECTORES
P5 8 7 3 DE GASES COMBUSTIBLES CANALIZADOS EXTREM Am RA .
RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (A rellenar por la Administracidn) SELLO DE REGISTRO (Sellar en el interior del recuadro}
| 5873110060220220000802 | JUNTA DE EXTREMADURA

REGISTRO UNICO

LY RO OPRVLLER L EYIRURTAR (RPN RERE LN (N
5873 802

110060220220000

| ENTRADA | 2022000000001303 |

| 27/05/2022 10:28:29 |

Una vez localizado el expediente en el listado, vemos que el estado del expediente es “Notificar
subsanacion faltas explotacion” y pulsamos sobre el botéon [ v )

Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fec ha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud autorizacion de explotacion v acta
B .| Mctificar subsanacion :
S373110060220220000802 | de puests serv. de inst. sectores eléctrico 27052022 | Entramitacion Editar er
faltas explatacion

0 geses.

Cuando accedemos al expediente, observamos que su estado es “Notificar subsanacion faltas
explotacion”, lo que indica que existe una notificacién subsanacién pendiente.

Detalle del expediente

Informacién general

RUE/M®, Expediente: Ejercicio: Fecha presentacidon finicio:
55753110060220220000802 2022 270572022 10:25:32 |
Procedimiento:

Explotacidn de instalaciones |
Estado: Fase:

En tramitacidn | Motificar subsanacion faltas explotacion |

Estados del expediente

Orden Estado Fecha inicio
1 Borrador solictud autorizacion explotacion 27052022
2 Comprobar solicitud autorizacion explotacion 270512022
&) Matificar subsanacion fatas explotacion | 270552022

Ahora se debera pulsar sobre el boton para acceder a estas.

* X %
* *
* *
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o N SQ SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA ~)— ELECTRONICA

Detalle del expediente

Informacién general

RUEfN?. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacionfinicio:
567531100602 20220000502 | 2022 270572022 10:25: 32 |
Procedimiento:

Explotacidn de instalaciones |
Estado: Fase:

En tramitacidn | Motificar subsanacion faltas explotacion |

Notificac iones relacionadas

N® notificacian Asunto F. notificacién Estado Acciones
Comunicacidn de entrada de ¥
557311 0060220220000502C OMOO1 A 270502022 Matificado _j
expediente en SEDE Electrinica
Hotificacian de requerimiento de
5873110060220220000802M0TO0N | subsanacion de faltas en la 270502022 Pendiente
explotacion

Como vemos, existe una notificaciéon pendiente “Notificacion de requerimiento de subsanacién de

faltas en la explotacion”, por lo cual, lo primero que debemos hacer es pulsar sobre el icono = en
la columna “Acciones” para firmar el acuse de la notificacion.

Si todo estd correcto pulsaremos en -' s, se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexion a la aplicacion con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o
aceptar segun proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

* X %
* *
* *
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JUNTA DE EXTREMADURA

Informac idn de la notificacion

RUE fN®. Expediente: Procedimiento: Fecha creacidn:
5873110060220220000802 | 5873 | 27/05/2022 10:50:15 |
Estado: Tipo:
Pendients | Motificacién con acuse |
(6l Q 1|4 1 det — | 4 Temafio automitico v R »

JUNTA DE L
EXTREMADURA g

ACUSE DE RECIBO DE NOTIFICACION

COMPARECE
NIF/NIE: 99999995R
Nombre y apellidos/ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Razon social:

para certificar en calidad de titular a fecha 27/05/2022 10:55:45 la (recepcion/rechazo) de la
notificacion N® 5873110060220220000802NOT001 asociada a:

Destinatario: 99999999R- PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Ao | i

Si el proceso es satisfactorio, accederemos al escrito de notificacién de requerimiento de subsanacion

pulsando sobre el boton -‘“""" del mensaje de informacién que nos muestra.

7] Mensaje de infermacion

El documento se ha firmado correctamente.
M expediente: 5873110060220220000802

Fara descargar la notificacion pulse 'Imprimir'.
==

Ademas, una vez se ha firmado el acuse de la notificacion, se puede acceder al requerimiento de

subsanacién en cualquier momento, pulsando sobre el icono ““en la columna “Acciones” en “Mis
notificaciones”.

Por otro lado, en la pantalla de “Mis expedientes” el estado del expediente ha cambiado y aparece el
botén nuevo en la columna de “Acciones”, el cual nos permite responder al requerimiento. No
debemos pulsar sobre este boton hasta que dispongamos de toda la informacion que se nos requiere
subsanar.

* X %
* *
* *
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JUNTA DE EXTREMADURA ~»— ELECTRONICA

Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

Solicitud autorizacion de explotacion v acta
B . Subszanar fattas .
S573110060220220000802  de puests serv. de inst. sectores eléctrico 2TMS/2022 | Entramitacidn Editar Wer
explotacion
O gases.

3.2. Contenido de la notificacion de requerimiento de subsanacion.

El escrito de la notificacion de requerimiento de subsanacion puede contener dos tipos de deficiencias
(faltas) detectada en la Declaracién o en la documentacion aportada:

A) Faltas, errores, deficiencias u omisiones de la solicitud y/o documentos que la acompanan.:
El interesado debera corregir las faltas, errores, omisiones o irregularidades que se hayan
detectado en la confeccion de la Solicitud.

B) Documentos, informacién o datos que ha de aportar para su subsanacién: En este caso el
solicitante debera aportar la documentacion e informacion que le sea requerida.

1.-Faltas, errores, deficiencias u omisiones de la solicitud y/o documentos que la acompanan.

Falta de la comunicacian

2.-Documentos, informacion o datos que ha de aportar para su subsanacion:

Documento a aportar

3.3. Cumplimentacion de la Declaracion de presentacion de
subsanacion.

Previamente se debera recopilar toda la informacion que se le ha requerido, como puede ser:

e Documentos digitalizados.
e Informacion que se haya requerido.

Una vez recopilada toda la informacién, accedemos en SEDE a “Mis expedientes” y buscamos el
expediente a responder su subsanacién, y pulsamos sobre el boton BEE8 en la columna “Acciones”
del expediente.

* X %
* *
* *
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Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

sdg SED

Solicitud autorizacion de explotacion v acta

B . Subszanar fattas
S57F1100680220220000502  de puesta serv. de inst. sectores eléctrico 270572022 | Entramitacian . Wer

explotacion
0 gases.
Infermacion general
RUEfM®. Expediente: Ejercicio: Fecha presentaciéon/finicio:
SE573110060220220000802 | 2022 27/05/2022 10:28:32 |
Procedimiento:
Explotacidn de instalaciones |
Estado: Fase:
En tramitacian | Subsanar faltas explotacion |
Subsanacion de Documentacion
EXPOMNE:
SOLICITA:
Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Acciones
[P Voluntario No aportado

Seguidamente se accede a la pantalla de subsanacién, en la que en la parte superior se indica
informacion general sobre el expediente, ademas existen tres zonas que pueden ser cumplimentadas:
Expone/Solicita/Adjuntar documentos.

A continuacion, se explica como rellenar estos apartados.

* X %
* *
* *
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JUNTA DE EXTREMADURA

3.3.1. Expone.

En este apartado se indicara la repuesta al requerimiento, cuyo contenido es de libre redaccion por el
interesado, pero a modo orientativo se indican a continuacion una serie de puntos a tener en cuenta:

a) Respuesta en relacién con las faltas, errores u omisiones en la Subsanacion y relacionado en
su caso los documentos que se van a adjuntar.
b) Cualquier informacion que estime oportuno el interesado aportar.

Subsanacion de Documentacion

EXPONE:

Se adjunta documentacidn solicitada

Recordar que la respuesta al requerimiento es Unica y completa, no permitiendo el sistema
cumplimentar mas de una vez, el formulario de respuesta al requerimiento.

3.3.2. Solicita.

En este apartado, al igual que el anterior, es de libre cumplimentacion por el interesado, aunque lo
mas normal, en el caso de responder adecuadamente al requerimiento de subsanacion es indicar
“Continuar con la tramitacion del expediente”.

SOLICITA:

Continuar con la tramitacidn del expediente

Otra posible respuesta es “Sea atendido el desistimiento en la tramitacion del expediente” en el caso
que no queramos continuar la tramitacion.

3.3.3. Adjuntar documentos.

Previamente se debera digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar.

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Acciones

) No
) Voluntario
aportado

* X %
* *
* *
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JUNTA DE EXTREMADURA SO EFECIKOWNICY -
Para adjuntar documentacion basta con pulsar sobre el simbolo &, apareciendo el siguiente cuadro de
dialogo:
d Nueva documentacion. =
Nombre: [ |
Forma de adjuntar: [ v

En la casilla “Nombre” se indicara el nombre que describa el documento que se adjunta.

IMPORTANTE: se debe evitar incluir acentos, simbolos y caracteres que no sean nimeros o letras en
los nombres de los archivos para evitar posibles incidencias en el envio.

El desplegable de “Forma de adjuntar”, seleccionamos “Nueva Documentacion” y una vez indicado
esto, nos aparece boton  Agntar que, pulsando sobre él, comenzaremos busqueda en nuestro
ordenador del documento previamente digitalizado que se pretende adjuntar, localizado vy
seleccionado este, pulsado sobre aceptar, se unira a la respuesta dicho documento.

Nueva Documentacicn.
Nombre: |Documento |
Forma de adjuntar: | Nueva Documentacidn ~
Extensiones permitidas: pdf, docx, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xlIs, xIsx, ods, gml, wis, wms, svg, iee, Zip.
Adjuntar

Para adjuntar otro documento se repetiran los pasos indicados anteriormente.

También es posible adjuntar documentacion segin lo indicado en el apartado 2.2.2 —Adjuntar
documentacion de esta guia.

3.3.4. Firma de la subsanacion.

Se podra comprobar que los datos son correctos y que no hay errores tanto en los datos
introducidos en el modelo como en la tabla de documentos adjuntos que relacionan en la Gltima hoja
del PDF.

Para proceder a la firma pulsaremos sobre ==

* X %
* *
* *
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JUNTA DE EXTREMADURA < ELECIRONICA

=1 EC I KOWGCS

Informacién general

RUEfM®, Expediente: Ejercicio:
5E873110060220220000502 | 2022
Procedimiento:
Explotacian de instalaciones |

Fecha presentacidnfinicio:
27/05/2022 10:28:32 |

Estado:
1 - En tramitacidn |

Fase:
Subsanar faltas explotacion |

Documentacién

@0 Q T \L' 1 de2 — 4 Tarafio automitico é 9 N »
-
CODIGO CIP : , NTA DE
PRESENTACION DE SUBSANACION O APORTE ]u
C0002 DE DOCUMENTACION EXTREMADURA .
RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) (4 reNenar por I3 Administracidn) SELLO DE REGISTRO {Sellar en el interior del recuadro)
[ SETIT 00602 20Z20000802 JUNTA DE EXTREMADURA
REGISTRO UNICO
IR ||
58731100602 20220000802

1. DATOS DEL EXPEDIENTE

RUE: [ 5573110050220220000202 |
2. DATOS DEL ADMINISTRADC/A

NIF/NIE Primer apellido Sepunde apeliido ~ Naombre

99900000R | | | CERTIFICADD PRUEBAS
3 DATOS DE NOTIFICACION
1 FICACION ELECTRONICA mediants la Sede Electrénica Corperativa. (En
ri n serd el comeo postal) . v

| Firmar y Registrar Afras

Si todo esta correcto pulsaremos en BEEEEEEER, se iran mostrando una serie de pantallas como

consecuencia de la conexion a la aplicacion con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o
aceptar segln proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

; 7 Mensaje de informacion

El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para |
continuar con el proceso

Tras pulsar -“""""‘, si todo ha ido correctamente, el sistema nos indicara que la operacion se ha
realizado con éxito, indicando el n® de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

* X %
* *
* *
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7] Mensaje de informacién

U peticion ha sido registrada con n®
2022000000001304 v fecha 27/05/2022
Mombre Tramite: Explotacian de instalaciones.
NP expediente: 58731100680220220000802

[ pceptar | imprimic

Pulsando en el botén m, podemos tanto obtener una copia del documento en papel como
guardar en nuestro ordenador una copia digital del mismo.

3.4. Comprobaciones de la Administracion.

Conforme al articulo 28 de la Ley 39/2015, de | de octubre, los interesados no estaran obligados a
aportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracion, con independencia de
que la presentaciéon de los citados documentos tenga caracter preceptivo o facultativo en el
procedimiento de que se trate, siempre que el interesado haya expresado su consentimiento a que
sean consultados o recabados dichos documentos. Se presumird que la consulta u obtencion es
autorizada por los interesados salvo que conste en el procedimiento su oposicion expresa o la ley
especial aplicable requiera consentimiento expreso.

En este bloque puede por lo tanto ejercer su derecho de Oponerse expresamente al organismo
competente en esta materia de la Junta de Extremadura a verificar los datos relacionados, marcando
la/s casilla/s correspondiente/s y aportando la documentacion que se solicita.

4. Notificacion de resolucion de autorizacion de
explotacion

Cuando para el procedimiento de la Solicitud finalmente se haya emitido una resolucion (favorable
o desfavorable) se producira por parte de la administracién la notificacion al titular, y en el caso que
nos ocupa, la notificacion se realizara de manera telematica en la SEDE.

4.1 Acceso a la notificacion.

Lo primero que se debe hacer es entrar en el expediente en SEDE, para lo cual pulsaremos en el

menu principal en “Carpeta Ciudadana” y posteriormente pulsar en el boton [ s xpediences |

[__Inicio__| Sopurte Técnico (924 336 975)

Tramites y il

= Tramites

Nuevos tramites publicados para pruebas ~
- Registro Electronico =¥ 3900- Solicitud de Becas complementarias para estudiantes de ciclos formativos de grado superior beneficiarios del programa sectorial
General Erasmus.+(Curso 2020/21)
w c - 6001- Ayudas para la recuperacion y reactivacion de la hosteleria, turismo, comercio y otros sectores mas afectados por el impacto de la
COVID-19

= Pagos por terceros
505 P - 5984- Solicitud de ayudas implantacion de teletrabajo en empresas de la CCAA Extremadura DG Empresas

¥ Colaboradores / - 5647 Solicitud de ayudas para la puesta en marcha de un Programa para la Mejora Competitiva de la Pyme extremeiia
Representantes

- 5918-Autorizacién o reconocimiento de compatibilidad para el ejercicio de actividades publicas o privadas

* X %
* *
* *
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Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional
Inici is Datos

Tramites y

Servicios A : 2 A= : B : 3
Mis Expedientes Mis Datos Mis notificaciones |  Mis borradores | Pagos recibidos | Mis documentos |  Salas de Firma

- Tramites

.
-+ Registro Electrénico

General Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado.C'

3 Carpeta Gudadana Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

- Pagos por terceros

Datos de identificacion Ir al trimite modificacién
= Colaboradores /
Representantes Domicilios de notificacion
- Entidades Ioca’lesr.f T
Organismos piiblicos
 Sala de firma Alta de terceros Ir al trimite

Aparecera el listado de todos los expedientes (de todos los procedimientos) que existen en SEDE a
nombre del interesado.

Listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones

= Notificacion Cert.
5628110060220210000286 | Certificades empresa gases fluorados 2307/2021 | En tramitacian Editar Wer
Gases Fluorados

Comprobando
5528110060220210000270 | Cerificados empresa gases fluorados 23/07/2021 | En tramitacidn | subsanacion Cert. Editar Ver

Gases Fluorados

Comprobar Sol.

5528110060220210000261  Certificados empresa gazes fluorados 23/07/2021 | Entramitacidn | Certificado Gases Editar Ver
Fluorados

5262110060220210002626 | Registro Electronice General 22/07/2021 | En tramitacidn | Registrado Editar \er
Expedicion de carné de gruizta u operador Enviar doc. reguerida

5860110060220210000150 ; 18/07/2021 | En tramitacion | Editar |
de gruas terre para obras carne profesicnal

5145110060220210002903 | Alta de Terceros 20/07/2021 | En tramitacion | Operacion tramitada Editar \er
Expedicion de carné de gruizta u operador z Motificar no admizion

586011 0060220210000141 i 18940772021 | En tramitacion Editar Ver
de gruas torre para obras carne prof.

Notificacion
Expedicion de carné de gruista u cperador o o .
S850110080220210000132 . 19/07/2021 | En tramitacion | desistimiente carne Editar Ver
de grias torre para obras
profesienal

] [4][2][ ][ 7] siguiente Uttimo

En el caso que sea preciso, para localizar el expediente podemos utilizar el buscador que existe al pie
esta pagina.

Buscar expedientes

N° expediente: | |

Fecha inicio: Desde: W Hasta: W

Fase- ®) En tramitacion O cerrado O Todos

Tramite: | W

Una vez localizado el expediente observaremos que su estado es “Notificar resolucion autorizacion
explotacion”, y podemos acceder al mismo pulsando sobre el botén .
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N* expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
Solicitud autatizacion de explotacidn v acta Matificar resalucion
SE7F110080220220000802 | de puesta serv. de inst. sectores eléctrico 270552022 | Entramitacion | autorizacion Editar
O gases. explotacion

Mis notificaciones

Accedemos a la pantalla detalles del expediente y pulsaremos sobre el botéon

Detalle del expediente

Informacién general

RUE fN®. Expediente: Ejercicio: Fecha presentacidn/finicio:
SEF3110060220220000802 | 2022 27/05/2022 10:28:32 |
Procedimiento:
Explotacian de instalaciones |
Estado: Fase:
En tramitacidn | Motificar resolucion autorizacion explotacion |

m Documentos Mis notificaciones

Notificac iones relacionadas

N® notificacién Asunto F. notificacion Estado Acciones

Comunicacion de entrada de i
357311 0060220220000302C OMO01 R 270552022 Motificada J
expediente en SECE Electronica

Motificacion de requerimiento de
557311 0060220220000502M0OTO01 =ubsanacion de fattas en la 270552022 Motificada __L

explotacion

Comunicacidn de sutarizacidn de i
5673110060220220000802N0T002 2710512022 =)

explotacion de instalaciones

En el listado de notificaciones de este expediente vemos que existe una “Comunicacion de
autorizacion de instalaciones” con el estado de “Pendiente”, procedemos a pulsar sobre el botéon

-} de la citada de notificacion.

Informacién de la notificac i6n

de — |+ Tamafio automstico

I Si todo esta correcto pulsaremos en , se iran
EXTREMADURA mostrando una serie de pantallas como consecuencia
de la conexion a la aplicacion con @utofirma,
debiendo indicar bien ejecutar, permitir o aceptar

/ACUSE DE RECIBO DE NOTIFICACION

COMPARECE

NIFINIE: 99999999R

Nombre y apellidos/ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Razon social:

para certificar en calidad de titular a fecha 27/05/2022 11:43:09 Ia (recepcionirechazo) de la
notificacion N° 5873110060220220000802NOT002 asociada a:

* X %
* *
Destinatario: 99999999R- PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO *x o
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seglin proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

El proceso de firma culmina con el siguiente mensaje:

0 Mensaje de informacién

El documento se ha firmado correctamente.
MY expediente; 5873 110080220220000302
Fara descargar la notificacion pulse 'lmprimir'.

Si el proceso es satisfactorio, accederemos a Resoluciéon de otorgamiento de autorizacion de

explotacion de acta de puesta en servicio, pulsando sobre el boton -“““"' del mensaje de
informacién que nos muestra.

cODIGO CIP RESOLUCION DE OTORGAMIENTO DE _ =
AUTORIZACION DE EXPLOTACION Y EMISION
N0014 DE ACTA DE PUESTA EN SERVICIO B

Consejeria para la Transicion
Ecologica y Sostenibilidad
Direcsidn General de

Indusins, Energia v Minaz

Pases de Roma, SIN (Médulo D, 1° plants) EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS
Taldfona: 524 00 58 15 CALLE CADENAS13 Num 13 - CADENA, big 1, pti 1,
R esc 1, plta 1, pta 1, complemento domicilio
hittpcfiveany juntaex es
50009 Zaragoza
DATOS DEL EXPEDIENTE

Procedimiento: Autorizacion de explotacion de instalaciones de sector eléctrico

Acto Administrative: Resolucion de autorizacion y emision de acta de puesta en servicio.

Interesado: EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS
Namero RUE: 5873110060220220000802

N° de

Procedimiento: 5873

Expte. de solicitud

de Autorizacion: AE220040

RESOLUCION DE LA DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA, ENERGIA Y MINAS, POR LA QUE SE OTORGA
A EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS AUTORIZACION DE EXPLOTACION DEFINITIVA DE INSTALACIONES
CORRESPONDIENTES A LA OBRA DENOMINADA DENO OBRA. EXPEDIENTE AE220040

Analizada la documentacidn presentada y una vez ha finalizado la instruccion de los tramites, correspondientes al
procedimiento indicado en la referencia, de conformidad con lo establecido en la Ley 24/2013, de 26 de diciembre,

En el listado de las expedientes de la carpeta ciudadana se cambia el estado de “En tramitacion” a
“Cerrado”.

* X %
*
*

*
*

* *
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N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
Solicitud autorizacion de explotacion v acta Motificar reszolucion
S373110060220220000802 | de puesta serv. de inst. sectores eléctrico 27052022 autarizacion Editar Wer
0 gases. explotacion

4.2. Documentacion del expediente.

Culminado la tramitacion del expediente, es posible acceder a toda la documentacion de este.

Lo primero que se debe hacer es entrar en el expediente en SEDE, para lo cual pulsaremos en el

men0 principal en “Carpeta ciudadana” y posteriormente pulsar en el botén [ s xpetiones

[ Inico | Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Tramites y Rty
Servicios DESTACADOS
- Tramites Nuevos trimites publicados para pruebas N
% Registro Electronico = 3900- Solicitud de Becas complementarias para estudiantes de ciclos formativos de grado superior beneficiarios del programa sectorial
General Erasmus.+(Curso 2020/21)
@ = 6001- Ayudas para la recuperacion y reactivacion de la hosteleria, turismo, comercio y otros sectores mas afectados por el impacto de la
CovID-19

¥ Pagos por terceros
0P - 5984- Solicitud de ayudas implantacion de teletrabajo en empresas de la CCAA Extremadura DG Empresas

% Colaboradores / -» 5647 Solicitud de ayudas para la puesta en marcha de un Programa para la Mejora Competitiva de la Pyme extremefia

Representantes - 5918-Autorizacidn o reconocimiento de compatibilidad para el ejercicio de actividades publicas o privadas w
% Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional
Tramites y Inic is Datos
Servicios 7 : 2 o 7 i . 2
e e Mis Expedientes Mis Datos Mis notificaciones |  Mis borradores | Pagos recibidos | Mis documentos |  Salas de Firma
- Tramites

,
= Registro Electrdnico

General Pulse para recargar sus datos, si los ha aclualizado.c
» Carpeta Ciudadana Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.
=% Pagos por terceros

Datos de identificacion Ir al trimite modificacion

-+ Colaboradores /

Representantes Domicilios de notificacion
+ Entlda.des Ioca!es_I ratathn

Organismos piiblicos
3 Sala de firma [# Alta de terceros Ir al trimite

Aparecera el listado de todos los expedientes (de todos los procedimientos) que existen en SEDE a
nombre del interesado.

** * **
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s@ SEDE__ .
~J— ELECTRONICA

I M OIAN

of

listado de expedientes

N°. expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
Notificacion Cert.
5528110060220210000286 @ Cerificados empresa gases fluorados 23/07/2021 | En tramitacidn Editar Ver
Gases Fluorados
Comprobando
5528110060220210000270 | Certificados empresa gases fluorados 23/07/2021 | Entramitacidn | subsanacion Cert. Editar Ver
(Gases Fluorados
Comprobar Sol.
5528110060220210000261  Cerificados empresa gases fluorados 23/07/2021 | En tramitacion | Certificado Gases Editar Ver
Fluorados
5262110060220210002628  Registro Electronico General 22/07/2021 | En tramitacion | Registrado Editar Ver
Expedicion de carné de gruista u operador ) Enviar doc. requerida
5360110060220210000150 ) 18/07/2021 | En tramitacion | Edtar |
de grias torre para obras carne profesional
5145110080220210002%03 | Alta de Terceros 20/07/2021 | En tramitacion | Operacion tramitada Editar \er
Expedicion de carné de gruista u cperador ... | Notificar no admision
5850110060220210000141 5, 18/07/2021 | En tramitacion Editar Ver
de grias torre para cbras carne prof.
o s : Metificacion
Expedicidn de carné de gruista u operador = ?
5860110060220210000132 19/07/2021 | En tramitacidn | desistimiento carne Editar Ver

de grilas torre para obras

profesicnal

1 IE‘ E Siguiente Ultimo

En el caso que sea preciso, para localizar el expediente podemos utilizar el buscador que existe al pie

esta pagina.

Buscar expedientes
N® expediente: | |
Fecha inicio: Desde:| | Hasta[ 9
Fase- ®entramitacion O Cerrado O Todos
Tramite: [ v

Una vez localizado el expediente pulsamos sobre el botonBiE .

Listado de expedientes

N° expediente Tramite Fecha inicio Fase Estado Acciones
Solicitud sutorizacion de explotacion v acta Matificar resolucion
S873110060220220000802 | de puesta serv. de inst. sectores eléctrico 2T05/2022 | Cerrado autorizacion Editar Wer
0 §RSES. explotacion

. . D t
Accedemos a la pantalla detalles del expediente y pulsaremos sobre el botén , se muestra

el listado de toda la documentacién adjunta al expediente.

Aqui podra ver tanto los documentos aportados por el titular

tramitacion del expediente por parte de la administracion.
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Recordar que no aparecen en las notificaciones que estas se guardan en
Detalle del expediente

Informacién general

RUE/N®. Expediente:
5573110060220220000502 |

Ejercicio:
022

Fecha presentacianjinicio:
27052022 1002632 |

Procedimiento:
Explotacion de instalaciones

Estado:
Cerrado

Fase:

Documentos relacionadas

Documentos

Nombre |

Descripeian |

Nombre

Descripcién

1633641549557 _acuze_recibo_5&73110060220220000
SO0ZMOTOM pddf

1623644832574 _acuse_recibo_S873110050220220000
SO2MOTO02 poif

Presentacion_de_subszanacion 2022000000001 304 pdf

Solicitud_S873_2022000000001 303 pof

Documento de acuse

Documento de acuse

Documerto del tramite "Subsanar fatas explotacion” - N° Reg: 2022000000001 304

i

B B

Solicitud del procedimiento "Solictud de autarizacion de explotacion ¥ acta de puesta en

=ervicio de instalaciones de log sectores eléctrico 0 gases combustibles canalizados” -

W® Reg: 2022000000001 303

i

Si pulsamos sobre el icono I que se abrir el correspondiente PDF y procedemos a su impresion.
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