CcODIGO CIP INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION ]UNTA DE

P4149 DE LA SOLICITUD EXTREM ADURA

1.-Introduccion.

El procedimiento de registro asociado con esta solicitud, estad integramente disponible en via telematica
también puede tramitarlo en via presencial. Es preferible su uso de la via telematica, por las ventajas que
ofrece y el elevado numero de documentos que se originan para este procedimiento. Esta solicitud tiene
caracter mixto, su contenido tiene validez para la via telematica.

Los documentos que la acompafien, no tendran caracter técnico. Los documentos técnicos asociados al
procedimiento, los que emite el técnico y estaran recogidos por la aplicacion informatica establecida, y
almacenados para la elaboracion del contenido y en la carpeta técnica. La tramitacién asociada a este
procedimiento, requiere la actuacion previa, de un técnico competente certificador, al servicio del promotor o
propietario.

2.-Informacién previa de importancia.

Le anticipamos, que para cumplimentar con acierto esta solicitud, debera disponer de todos los datos de este
apartado.

-Codigo CRCT (CODIGO DE REFERENCIA DE LA CARPETA TECNICA), este codigo estd incluido en el FORMULARIO
BASICO.

-Copia del Justificante de pago de Tasas Modelo 050 o de estos datos, obtenidos del justificante de pago:
Numero de documento Mod 050, Nimero de cédigo, importe en euros y fecha de pago.

-NUumero de la Referencia Catastral del Edificio, o parte del mismo.

-Copia del documento, FORMULARIO BASICO,lo debe proporcionar el técnico certificador. Su modelo se ha
publicado en el anexo Il de la resolucidn, debe disponer al menos el Cédigo CRCT, indicado con anterioridad.
-Si hace uso de la tramitacion en via presencial tenga en cuenta:

Es posible haya de cumplimentar los apartados 4, 13 y 15, son de interés especial. Lea esos apartados.
Representacién. Debe disponer de las firmas o rubricas, sobre esta solicitud de las personas autorizadas por el
propietario o promotor. En el disefio de esta solicitud han integrado en los apartados 4 y 15 de la misma, el
permiso o consentimiento, para que un tercero que posibilita tramitar, presentar o retirar de forma presencial,
eliminado la necesidad de hacerlo con documento separado de esta solicitud.

3.-Instrucciones abreviadas de cumplimentacion.

-Este modelo consta de consta de 15 apartados, lea este contenido con atencion, muchos de de los apartados,
son informativos y se cumplimentan, sélo marcando la opcion elegida otros y en otros se ha de marcar casillas
de verificacion.

- No cumplimente, los campos RUE (REGISTRO UNICO DE EXPREDIENTES) SELLO DE REGISTRO estdn reservados

a la administracion.
-Para cumplimentar la solicitud a mano, debe utilizarse letra mayuscula y nimeros legibles, sin enmiendas ni

tachaduras. Le recomendamos que evite esta opcion en lo posible, debido a la mayor posibilidad de error, es
preferible el formulario rellenable en formato pdf disponible para su descarga y cumplimentacién, o Ia
tramitacién en via telematica por medios electrdnicos.

Apartado 1. Tipo de solicitante.

Es obligado marcar su eleccidn. Seiale la casilla si es PROMOTOR o PROPIETARIO.

Apartado 2. Datos de identificacién del solicitante, promotor o propietario.

NIF/NIE: en este campo debe consignarse el nimero de identificacidn fiscal del titular. Cuando se trate de una
persona fisica se indicara el nimero que figure en el documento nacional de identidad (DNI) o en caso de ser
extranjero en Espafia, nimero de identidad de extranjero (NIE). Debera estar compuesto por 8 digitos, si es
necesario con ceros a la izquierda, mas la letra final, para el NIF .En el caso del NIE, debera empezar por X oY,
7 digitos y la letra final.
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- Tipo de via: Consigne la denominacién correspondiente al tipo o clase de via publica, CALLE, PLAZA, AVDA
(avenida), GTA (glorieta) CRTA (Carretera), CUESTA, PASEO, RBLA (rambla), TRVA (travesia), etc.

- Tipo Num.: nimero (NUM), kilometro (KM), sin nimero (SIN NUMERO), otro.

- Calificador del domicilio En su caso, se haran constar los datos adicionales que resulten necesarios para la

completa identificacién del domicilio, por ejemplo: Edificio San Antonio, Residencial Universidad, Poligono El
Prado, etc.

- Localidad: nombre de la localidad o poblacidn, cuando sea distinta del municipio.

- Teléfono/movil: es suficiente, indique un nimero de contacto.

- Fax: este nimero no es obligatorio.

- Correo electrdnico:Este dato es obligatorio si desea recibir avisos de notificacién por via telematica y
recomendable para facilitar las comunicaciones.

Apartado 3. Representante para medio electrdnicos.

Si hace uso de este representante; cumplimente los campos del apartado y estos datos.

- Teléfono/movil: basta con que indique un nimero de contacto.

- Correo electrénico: este dato es obligatorio.

Apartado 4. Representante para tramitacion en via presencial. (S6lo esta via)

Si hace uso de este representante. Similar al apartado anterior, correo electrénico opcional aunque es
recomendable aparte ese dato.

Apartado 5. Datos de notificacion.

Debe elegir la forma y el lugar de como desea que le practiquemos la notificacion, que emita la administracion.
Si desea notificacidon electrénica, por comparecencia en la Sede electronica debera marcar la casilla, e indicar
un correo electrdnico, en él recibird un aviso en el email para informarle que tiene disponible una notificacion
en la SEDE.

Si desea notificacion por via postal y correo habitual. Estos campos solo deberan cumplimentarse si la
direccion postal, no es la misma, que la direccién del apartado 1. En caso contrario, debera rellenar estos
datos. Puede realizar la tramitacidén en via presencial y recibir la notificacion por comparecencia en la Sede
Electrdnica.

Apartado 6. Cadigo de referencia de la carpeta técnica (CRCT).

Debe disponer de él antes de presentar la solicitud. Este dato es indispensable para realizar el tramite. Lo debe
proporcionar el técnico titulado certificador. Compuesto de letras y numeros, relaciona esta solicitud, con los
archivos informaticos de la certificacidn, que los obtendra al ser guardados los archivos del certificado y resto
de documentacion.

Apartado 7. Tipo de certificacion de eficiencia energética del edificio (CEEE).

Margque la casilla que corresponda con el tipo de certificado que solicita inscribir. Ha de ser una opcién similar
a la marcada en el Formulario Bdsico. Consulte con el técnico certificador si tiene dudas.

Apartado 8. Datos de identificacion del edificio (*).

Si los datos del edificio, son los mismos que los que se indican en el Apartado 2, sélo tendra que rellenar el
campo de referencia catastral.

Cumplimente los datos del edificio, (o parte del mismo) sobre el que pretende realizar la actuacion.

En el punto de “Nombre del Edificio”, cumplimente (si lo tuviera), el nombre particular del edificio (por
ejemplo, “Edificio Paris”, “Las Palmeras”, ...”Residencial La Gomera”, etc.) o también puede detallar si se trata
de una vivienda unifamiliar, vivienda individual en bloque, local, etc. Para resto de datos, use la informacion
ya expuesta en el apartado 2 de las instrucciones.
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Apartado 9. Comprobaciones de la administracion.

Ofrece la posibilidad de ejercer el derecho de no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la
Administracidn, seguin lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de Administraciones Publicas.

Si se opone a que la Administracién recabe o verifique los datos, debera marcar la/s casilla/s correspondientes
(en ese caso, debera aportar los archivos en pdf o soporte papel y posteriormente relacionarlos en el
apartado 10 de la solicitud).

Apartado 10. Documentacion que acompaiia.

En este apartado, se incluye una relacién de los documentos soporte papel o archivos pdf que de forma
general, deberan ser presentados acompafiando a la solicitud. Estos documentos no tienen caracter técnico* y
su finalidad es acreditar la identidad del interesado, la identidad y el poder de actuacion del representante, el
abono de tasa y cuando proceda, la exencién de la misma. Se debera indicar los documentos que aporta, por
haber mostrado su oposicidn a la comprobaciéon del apartado 9.

Tasas: Si no cumplimenta los datos del apartado 11 de la solicitud, disponiendo del justificante de abono de
tasas Mod 050, marque y acompanie el justificante de pago.

*Los documentos técnicos del procedimiento, no acompafardn a esta solicitud, solo el cédigo CRCT, referidos
a ellos. Consulte con el técnico certificador si lo considera oportuno.

Apartado 11. Tasas abonadas, datos del justificante de pago (modelo 050).

Cumplimente estos campos con los datos correspondientes y correlativos del justificante de pago Modelo 050.
Numero de documento Mod 050 consta de 13 digitos. Dato aparecen de la parte superior derecha. Es Unico
para cada carta de pago.

Numero de cédigo: Consta de 6 Digitos. Dato correspondiente a la Casilla 34 compuesto por los dos digitos del
Cddigo de la Consejeria y 4 digitos del Concepto.

Resto de datos los que aparezcan reflejados, sujetos a variacién del importe y la fecha.

En caso de que no deba ser abonada tasa por estar el interesado exento de su abono, este apartado se dejara
en blanco.

Apartado 12. Observaciones.

Puede hacer constar en este apartado cualquier aclaracién, referencia, comentario u observacién relacionado
con es tramite, con la solicitud o con los documentos que deban acompafiar a la misma.

Apartado 13. Documentacion presentada en la administracion (tramitacion de forma presencial y soporte
papel).

Cumplimente este apartado si realiza el tramite de forma presencial y desea ejercer este derecho. Para ello
debera marcar la casilla correspondiente. Puede relacionar en los campos descritos, los datos de aquellos
documentos que desee se recaben. De hacerlo no serd necesario aportar el documento, y que sera recabado
de oficio por el érgano gestor mediante solicitud al érgano administrativo ante el que se presentd. Este tramite
puede ralentizar, en algun caso, la duracidn final de la tramitacion del procedimiento.

Apartado 14. Proteccion de datos de caracter personal.

Muestra la informacidn sobre los derechos del ciudadano, en cuanto a la proteccién de datos de caracter
personal y su régimen de tratamiento previsto.
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Apartado 15. Firmas.
Reservado para las rubricas o firmas manuscritas. En su caso, el funcionario puede exigir la exhibicién del DNI

para cotejar o comprobar las rubricas de las mismas. En este apartado, el promotor/propietario/representante
legal o el representante para la tramitaciéon deberan hacer constar la fecha en la que firma, su nombre y su
rubrica cuando la solicitud se realice en soporte papel. Sirve de consentimiento y aceptacion para tramitar
Cuando se realice tramitacién por via telematica, la aplicacion informatica, una vez que se practique la firma
electrdnica, insertard en este apartado una tabla con los siguientes datos: nombre del firmante, fecha y hora
de la firma, cédigo de verificacion asignado a la firma y direccidn de validacion.

NORMATIVA GENERAL QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO.

-Real Decreto 235/2013, de 5 de abril, por el que se aprueba el procedimiento basico para la certificacion de la
eficiencia energética de los edificios.

-Correccion de errores del Real Decreto 235/2013, de 5 de abril, por el que se aprueba el procedimiento basico
para la certificacidn de la eficiencia energética de los edificios.

-Real Decreto 564/2017, de 2 de junio, por el que se modifica el Real Decreto 235/2013, de 5 de abril, por el
que se aprueba el procedimiento basico para la certificacidn de la eficiencia energética de los edificios.

-Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Suelo y Rehabilitacién Urbana.

-Ley 8/2013, de 26 de junio, de rehabilitacion, regeneracion y renovacion urbanas.

-Decreto 115/2018, de 24 de julio, por el que se regulan las actuaciones en materia de certificacion de
eficiencia energética de edificios en la Comunidad Auténoma de Extremadura y se crea el Registro de
Certificaciones de Eficiencia Energética de Edificios.

Mas informacién sobre el procedimiento CIP 4149. Los formularios, la informacién adicional, asi como su guia
de tramitacién por medios electrénicos, se encuentra publicada en el Portal Ciudadano de la Sede Electrénica.
Hay publicada informacién adicional en la web de la Direccién General de Ordenacion Industrial Energia y
Minas http://industriaextremadura.juntaex.es o en el lugar que establezca, la Consejeria para la Transicion
Ecoldgica y Sostenibilidad.

En Mérida a 22 mayo de 2020, estando vigente el estado de alarma, debido a la pandemia de la enfermedad
COVID 19, originada por el coronavirus SARS-CoV-2.



