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JUNTA DE EXTREMADURA

INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE
SOLICITUDES AL PROGRAMA DE INCENTIVOS AL
AUTOCONSUMO Y AL ALMACENAMIENTO CON FUENTES DE
ENERGIA RENOVABLE ASI COMO A LA IMPLANTACION DE
SISTEMAS TERMICOS RENOVABLES, EN EXTREMADURA

(Procedimiento 6039)

Introduccion

Esta guia tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la presentacion por medios electrénicos (via
telematica), de la solicitud correspondiente a las Ayudas del programa de incentivos de autoconsumo y
almacenamiento, con fuentes de energia renovable en Extremadura definidas en el Decreto 145/2021, de
2| de diciembre, por el que se desarrollan las bases reguladoras de subvenciones para la ejecucién de diversos
programas de incentivos ligados al autoconsumo y al almacenamiento, con fuentes de energia renovable, asi como a la
implantacion de sistemas térmicos renovables en el sector residencial, en el Marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia Europeo, en Extremadura, y se aprueba la Gnica convocatoria (DOE niimero 16, de 25 de
enero de 2022).

Con estas ayudas se incentivan las siguientes actuaciones:

e Programa |. Realizacion de instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia renovable, en el sector
servicios, con o sin almacenamiento.

e  Programa 2.Realizacion de instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia renovable, en otros sectores
productivos de la economia, con o sin almacenamiento.

e Programa 3. Incorporacién de almacenamiento en instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia
renovable, ya existentes en el sector servicios y otros sectores productivos.

e Programa 4. Realizacion de instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia renovable, en el sector
residencial, las administraciones publicas y el tercer sector, con o sin almacenamiento.

e Programa 5. Incorporacién de almacenamiento en instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia
renovable, ya existentes en el sector residencial, las administraciones publicas y el tercer sector.

e Programa 6. Realizacion de instalaciones de energias renovables térmicas en el sector residencial.

Toda la informacion de este tramite la puede encontrar en el Portal del Ciudadano en el siguiente enlace.

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electroénica de la Junta de Extremadura se deberan seguir los
siguientes pasos:

I. Acceder al Programa incentivos de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energia renovable en
Extremadura a través de SEDE electrénica de la Junta de Extremadura en la web https://sede.gobex.es, (ver
apartado 2.0 Acceso).

2. En caso de querer actuar a través de representante, debera realizar dicho tramite previo a la solicitud (ver
apartado Representacion voluntaria en la sede electronica).

3. Cumplimentar el formulario de la solicitud, para lo que debera disponer de un certificado electrénico o el
DNle. < Mss informacién >. En el caso de empresas debera disponer de un certificado electrénico de persona fisica
o DNle para los empresarios autbnomos_< Mas informacién > o de un certificado de representante de persona
juridica para el resto de los casos < Mas informacioén > (vera apartado 1.Autenticacion).
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4. Adjuntar ? (en el caso de que sea necesario) los documentos que se soliciten, por lo que deberd preparar
previamente toda la documentacion, escanearla en formato PDF (o en alguno de los formatos admitidos) si no
la tiene en formato electronico y guardarla en el ordenador. Puede ver la documentacion necesaria para este
tramite aqui (ver apartado 2.2.Adjuntar documentacion).

5. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar el programa Autofirma,
disponible aqui (ver apartado 2.3 Firma y registro de la solicitud).

Cuando se ha realizado el envio recibira una comunicacién de entrada del expediente en Sede Electrénica en Mis
Notificaciones de la Carpeta Ciudadana.

No es necesario cumplimentar, firmar y enviar el formulario en una Unica sesion, sino que, si lo desea, puede guardarlo
y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La solicitud se grabara como borrador y podra acceder a ella desde la
pestaiia Mis Borradores de la Carpeta Ciudadana de la Sede Electronica.

Solicitud

La solicitud de ayuda se realizara a través del formulario del Procedimiento 6039 - Solicitud del programa de incentivos
de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energia renovable en Extremadura.

Datos del Declarante

Si es la primera vez que se relaciona por medios electrénicos con la Junta de Extremadura, SEDE le redirigira
automaticamente al tramite “SOLICITUD DE ALTA / MODIFICACION DE DATOS PERSONALES” mediante el cual
podra dar de alta sus datos en el repositorio de la Junta de Extremadura. Una vez incluidos los mismos, en el repositorio,
seran utilizados para cumplimentar cualquier solicitud que realice a través de SEDE.

En el menu Mis Datos, de la Carpeta Ciudadana, podra modificar los datos que constan en dicho repositorio en
cualquier momento.

Datos relativos a las notificaciones y otras comunicaciones

Seglin la Ley 39/2015 de | de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

Las notificaciones por medios electrénicos se practicaran mediante comparecencia en la Sede electrénica
https://sede.gobex.es. Se entiende por comparecencia en la sede electrénica, el acceso por el interesado o su
representante debidamente identificado, al contenido de la notificacion que se publicara en la Sede en la Carpeta
Ciudadana, pestana Mis Notificaciones. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido. La notificacion por medios electronicos se entendera rechazada
cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda a su
contenido.

2 Conforme al articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo ComuUn de las

Administraciones Publicas: “2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la
Administracién actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion. La administracion actuante podra consultar
o recabar dichos documentos salvo que el interesado se opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportacion del
documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades sancionadoras o de inspeccion. Las Administraciones Publicas
deberan recabar los documentos electrénicamente a través de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de
intermediacion de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto. Cuando se trate de informes preceptivos ya elaborados
por un o6rgano administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberan ser remitidos en el plazo de diez dias a
contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informara al interesado de que puede aportar este informe o esperar a su
remision por el érgano competente.”

Segun el articulo 53.1, apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen derecho:
“A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se
encuentren en poder de las Administraciones Piublicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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|.Autenticacion

Para poder realizar este o cualquier otro tramite en SEDE hay que estar identificado. Para ello se necesita un DNI
electronico (DNIe) o un certificado de usuario vélido configurado correctamente en el sistema informatico desde el
que se vaya a proceder con el tramite. El sistema de autenticacion utilizado en SEDE es Cl@ve.

S cl@ve

Elija el método de identificacion

Sino franscurren més de 60 minutos entre autenticaciones y lamadas a Ci@ve, se ke aulenticara automaticamente de forma transparente

=9

Cl@ve permanente Ciudadanos UE

cl(@ve
©Gobiemo de Espaiia - Ci@ve v26.15

El DNI electroénico es un documento emitido por la Direccion General de Policia. Ademas de acreditar fisicamente la
identidad personal de su titular permite:

DNI electrénico

e  Acreditar electrénicamente y de forma inequivoca su identidad.

e Firmar digitalmente documentos electronicos, otorgandoles una validez juridica equivalente a la que les
proporciona la firma manuscrita.

Para firmar con el DNle se necesita:

e Un ordenador personal.

e Un lector de tarjetas inteligentes. Existen distintas implementaciones integradas en el teclado, externos
(conectados via USB) o bien, a través de una tarjeta PCMCIA.

Con relaciéon al software, el DNI electrénico es compatible con los sistemas operativos actualmente existentes, asi
como con los distintos navegadores, En la pagina web del DNI electrénico, se puede encontrar la informacion para
instalar el DNI tanto en sistema Windows como en equipos Linux y MacOs.

Certificado electronico

La sede electréonica admite cualquier certificado reconocido o cualificado y avanzado basados en certificados
electroénicos reconocidos o cualificados de firma electrénica expedidos por prestadores incluidos en la lista de
confianza de prestadores de servicios de certificacién, publicada en la sede electrénica del Ministerio de Industria,
Comercio y Turismo.

No obstante, la Junta de Extremadura ha suscrito un Convenio con la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)
para la prestacion de servicios de certificados de firma electrénica. De esta forma, podra solicitar y obtener
gratuitamente un certificado electronico de persona fisica de la FNMT-RCM accediendo a la direccion acceso y
siguiendo las instrucciones que aparecen en este enlace Proyecto Ceres.

Dentro de los tramites para la obtencion del certificado electrénico se exige la acreditacion de la identidad del
solicitante de manera presencial. Para ello, puede dirigirse a las Oficinas de Asistencia a la Ciudadania.

Ademas de las oficinas de la Junta de Extremadura, la FNMT tiene otras Oficinas de Registro que pueden consultarse
aqui.
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2. Cumplimentacion de la SOLICITUD

Para presentar solicitud de ayuda del Programa incentivos al autoconsumo y al almacenamiento con fuentes
de energia renovable en Extremadura, Decreto 145/2021, de 21 de diciembre (DOE nimero 16, de 25 de enero
de 2022), habra que utilizar el tramite con el CIP P6039.

2.0.ACCESO

Una vez en SEDE (https://sede.gobex.es), hay que localizar el tramite “Programa incentivos de autoconsumo y
almacenamiento con fuentes de energia renovable en Extremadura”, para ello hay que pulsar en el menu “Principal”
sobre la entrada “Tramites” y buscar el tramite indicado en la lista que se nos muestra.

Podemos hacer uso del “Buscar tramites” (recomendamos teclear “AUTOCONSUMO” en el apartado “Texto” del
buscador) o bien desplazarnos pagina a pagina hasta dar con el tramite “Programa incentivos de autoconsumo y
almacenamiento con fuentes de energia renovable en Extremadura”.

C Sg SEDE
JUNTA DE EXTREMADURA ~) ELECTRONICA

W FECHAY HORA OFICIAL Vieres 07/01/2022 18.01:14

soPORTE SEDE ELECTRONICA
Horario de atencién:
Lunes a viernes, de 9:00 14:00 h. }\‘v{ gzﬂ; s§d§@6|un2e7x. ess "\
FNMT-RCM PRUEBAS | N3 Lg, | Q0000000J Q Salir

[ Inicio | Soporte Técnico (924336975) I MapaWeb W Portal Institucional

Inicio / Tramites

‘ramites y
iervicios Buscar Tramites
Tramites de ®@1odos O ciudadania O Empresas O Entidades
+ Registro Electronico Texto autoconsumo |
General En en el nombre v Con  conalgunas palabras v]
+ Carpeta Ciudadana Busqueda por Familiz | Seleccionar valor . Subfamilia| Seleccionar valor v]
' PGSOS por terceros m

Localizado el tridmite pulsamos sobre el boton
Tramites

Solicitud del programa de incentivos de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energias renovables en
Extremadura 7}
Solicitud del programa de incentivos de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energias renovables en Extremadura

Una vez seleccionado el tramite se nos pide identificarnos si no lo estamos con anterioridad, para lo cual pulsaremos
sobre el boton “ACCEDER”en DNlIe/Certificado electrénico.

Después se mostrara los certificados que estan disponibles, seleccionando aquel corresponda.

.g}

DNle / Certilicado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
( Acceder » [ Acceder » ) ( Acceder » \)
\ \ / \
Para usario es necesans

(eGslranse
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Acceso entidades locales/organismos publicos

En el menu de “Tramites y Servicios” se selecciona el bloque de “Entidades locales/Organismos publicos’:

[_inicio M Ayuda _Jll _Soporte Técnico (924336975) |l Mapa Web ]

Tramites y Inicio / Tramites

Servicios Buscar Tramites

- Tramites Trimites de ®1odos  Ociudadania O Empresas O Entidades

> Registro Electronico Texto autoconsumo |
General En en el nombre v Con | con algunas palabras v

> Carpeta Ciudadana Bisqueda por Familia | Seleccionar valor v | Subfamilia| Seleccionar valor v

> Pagos por terceros @

= Colaboradores /
Representantes

Tramites

Solicitud del programa de incentivos de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energias renovables en
Extremadura

= Entidades locales /

Organismos publicos Solicitud del programa de de y con fuentes de energias renovables en Extremadura

| Ayuda | [ Mapa Web |
Inicio / Seleccion de la entidad / Organismo

Seleccion de la entidad local

Seleccione la entidad local con la cual desea acceder al sistema

CAMPANARIO v

Entidades del usuario

ﬂ CAMPANARIO PO602800E

Ewedientes | Boradores | Notificacones | Documentos | Salasde Fima |
Buscar Tramites

Texra | autoconsumo

En | en el titulo w Con con algunas palabras w |

Bisquada por Familia |Sa|acci0narvalor ~ | sybfamilia | Seleccionar valor v|

Tramites

Solicitud del programa de incentivos de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energia renovable en
Extremadura o @
Solicitud del programa de incentivos de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energia renovable en Extremadura

2.1. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO

Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos y si todo es correcto, aparecera la primera pagina del
formulario para realizar la SOLICITUD de ayudas del Programa incentivos de autoconsumo y almacenamiento con
fuentes de energia renovable en Extremadura (en la esquina superior izquierda aparece el Cédigo CIP P6039).
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cODIGO CIP

FROGRAMA INCENTIVOS DE AUTOCONSUMO ¥ ALMACENAMIENTO CON FUENTES DE
Pﬁﬂgg ENERGIAS RENOVABLE EN EXTREMADURA

1 DATOS DEL SOLICITANTE

Primer apelido | Razén socil Segunda apelida Marmbre

FRIAT-RCM PRUEBAS

1.1 DOMICILIO FISCAL DEL SOLICETANTE

Cargar auvloreficsmenie ly direocion habitual almacenada an o apertasda Mis Dalos de SEDE.

Paix Comuridad Autdnoma Provincia
Municpio Cadigo postal
'
Tipa via Marmnbre via piblica Tipo redm. Mlmern Calificacion namena
Blogue Porial Encalera Plania Pueria
Munidipio exranjen Compkernenta domidlia / Domicio extranjers

1.2 DATOS DE CONTACTO

Tedéfiono Ml Corren slecindnico
jEreiesan ]

Pagina weh
2 DATOS DE HOTIFICACION

Avieo Impaortanke: =i el cores decirdnico para awsos no es cormaco, e interesada debe modificark a eneds de s saccdcn s Dalos de |l Carpets Cludsd
Sede

Motificacitn eledronica por compamrnoenci en |2 Sede secronica,

Coren skedronicn paras avisos (SEDE elecironica)

3 DATOS DEL REFRESENTANTE FARA MEDIOS ELECTROMICOS

Aviao Impaortanks: o inleresada podra designar un Represertanie que pueda realizar los irdmiles electdnicos en s lugar, o traves de Mis epresentacones deniro
e [ Capetay Ciudsdana de b Sede slectrdnica. Los avises e realizein o ol comeo pors avisos del eeresertanie como del representsdo.

HIF/HIE Primer Agelido | Razdn social Segunda Apallide Mombre
Tesifiono Ml Corren slecindnion parm avises [SE0E electonics)
Paging 1oe 10
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En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado, significando:
e Campos con fondo blanco: indica que esos campos deben ser cumplimentados por el ciudadano, cuando proceda.
e Campos con fondo verde: campos cuyos datos deben ser cumplimentados obligatoriamente.

e Campos con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se rellenan
automaticamente por la aplicacion informatica o bien porque no procede segln el caso.

e Campos con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de pagina en la cumplimentacion del formulario de
solicitud y falta algin dato que tiene caracter obligatorio.

Al pie de las paginas aparecen una serie de botones que permiten:

3 3 Coriruo RN oo Sorcer

e SALIR: Para abandonar la cumplimentacion del tramite pulsaremos este botén. En el caso de no estar firmado el
formulario de solicitud, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos preservar los datos
ya indicados, seria preciso guardar el borrador segtn lo indicado el botén “Guardar Borrador”.

e ATRAS: Para volver a la pagina anterior.

e CONTINUAR: Para pasar a la siguiente pagina del formulario de solicitud. En ese momento puede que aparezca
un mensaje indicandonos si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto o si se ha detectado
un campo obligatorio no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.

e GUARDAR BORRADOR: En el proceso de cumplimentacion del formulario de solicitud se podra guardar en
estado borrador, mediante el boton “Guardar Borrador” y continuar con la tramitacion del mismo en cualquier
otro momento. Para recuperar el borrador, habra que acceder al apartado “Mis borradores”. Mientras el formulario
de solicitud se encuentre como borrador puede ser modificado, pero no sera modificable una vez firmado
electréonicamente.

Un documento en estado de borrador se mantendra en el sistema durante un periodo del que sera informado en
el momento de guardarse este por primera vez. Una vez pasado este plazo, se borrara automaticamente.

(7] Mensaje de informacion

El borrador con n°:
£6471100680220200000116 se ha
modificado correctamente. Su fecha de
caducidad es: 28/12/2020.
Consulte la seccidn Mis borradores donde
podra recuperar la solicitud y continuar
tramiténdola

La solicitud consta de 10 apartados:
I. DATOS DEL SOLICITANTE

Se indicaran los datos de la entidad solicitante (persona fisica o juridica). Aquellos campos con fondo gris son
datos que se han cargado automaticamente al haber accedido con el DNlIe o con certificado de usuario valido.

2. DATOS DE NOTIFICACION

Mediante la Notificacion Electroénica a través de la SEDE, la administracion le notificara los asuntos relacionados
con la tramitacién de su expediente, para ello debera indicar la direccion de correo electroénico. Si desea cambiar
la que aparece en el formulario, debe hacerlo previamente desde “Carpeta Ciudadana/Mis datos” del menu
principal de SEDE. No puede modificarse desde el formulario.
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3. DATOS DEL REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS

En el caso que la entidad solicitante haya autorizado a través de la SEDE a un Representante para Medios
Electronicos para la realizacion de este tramite. Se cumplimenta automaticamente cuando se accede al formulario
desde la opcion “representacion de terceros” desde el tramite Colaboradores/Representantes.

4. REPRESENTANTE LEGAL

En este apartado es obligatorio indicar el “NIF/NIE” y “Nombre y Apellidos” del representante legal de la entidad
solicitante.

5. TIPO DE SOLICITANTE

Debera seleccionar una opcion del desplegable, en caso de no figura en el, se elegira otros y se cumplimentara el
apartado correspondiente definiendo el tipo de solicitante. Las opciones son:

e Empresa
Empresa de servicios energéticos
Proveedor de servicios energéticos
Empresa explotadora/arrendataria/concesionaria
Gestores de poligonos industriales
Agrupacion de personas fisicas
Agrupacion de empresas
Otros tipos de empresas (personas juridicas)
e  Administracion
Municipio o Ayuntamiento
Entidad local menor
Mancomunidad de municipios
Diputacién provincial
Otras entidades locales
e  Sector institucional
Organismo publico o entidad de derecho publico vinculados o dependientes administracién Publica
Organismo publico o entidad de derecho publico vinculados o dependientes administracién Autonémica
Organismo publico o entidad de derecho publico vinculados o dependientes administracion Estatal
Entidad de derecho privado vinculada o dependiente de administracion publica Local
Entidad de derecho privado vinculada o dependiente de administracion publica Autonémica
Entidad de derecho privado vinculada o dependiente de administracion publica Estatal
e Resto beneficiarios
Profesional auténomo
Persona fisica
Comunidad de energias renovables
Comunidad ciudadana de energia

Comunidad de propietarios
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Entidades u organizaciones publicas o privadas, sin animo de lucro

e Otros

Debe especificarse el tipo de solicitante cuando no se corresponda con ninguno de los anteriores

6. ACTUACION PARA LA CUAL SE SOLICITA AYUDA
6.1. PROGRAMA DE INCENTIVOS AL QUE SE PRESENTA LA ACTUACION
Solo se podra elegir un programa, por cada solicitud de ayuda que se presente, de entre los siguientes:

6. ACTUACION PARA LA CUAL SE SOLICITA AYUDA
6.1. Programa de incentivos al que se presenta la actuacién: fmarrar dacnlnca rnmalatnl
Programa 1: Realizacion de instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia renovable, en el sector servicios, con o sin almacenamiento

Programa 2 “Realizacion de instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia renovable, en otros sectores productivos de la economia, con o sin
almacenamiento.

Programa 3: Incorporacion de almacenamiento en instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia renovable, ya existenies en el sector servicios y ofros
sectores productivos.

Programa 4: Realizacion de instalaciones de autoconsumo, con fuentes de energia renovable, en el sector residencial, las administraciones publicas y el tercer
seclor, con o sin aimacenamiento

Programa 5: Incorperacion de almacenamiento en instalaciones de autocensume, con fuentes de energia renovable, ya existenies en el sector residencial, las
administraciones publicas y el tercer sector

Pregrama 6: Realizacion de instalaciones de enargias renovables térmicas en el sector residencial.

Debera después elegir una tipologia de actuacion para los programas 1,2 y 4, de entre las siguientes:

Tipologia de la Actuacion:

Realizacién de instalacionqd Fotovoltaica con almacenamiento

Fotoveltaica sin almacenamiento
Edlica con almacenamiento
Edlica sin almacenamignto

6.2. Declaracién de clasifi

Grupo:

En caso de optar a los programas 3 o 5, debera elegirse la opcion:

Tipologia de la Actuacion:

Realizacién de instalaciond Fotovoltaica con almacenamiento

Fotoveoltaica sin almacenamiento
6.2. Declaraciéon de clasifi Eélica con almacenamiento

Grupo: |Incurpnracif:un de sistema de almacenamiento |

Pagina 9 de 23

L 4 Financiado por
. Plan de Recuperacién,
= GOimaE Wl Rt g

e

Coesejeria pars e Trarsicidn Ecoldgica
¥ Sostenibilicad

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia-Financiado por la Unién Europea -NextGenerationEU




. G S SEDE HonicA
JUNTA DE EXTREMADURA ~OEFECIKOVEY

Para el programa 6, debera elegirse una opcion de entre las siguientes:

® Programa 6: Realizacion de instalaciones de energias renovables térmicas en el sector residencial.
Tipologia de la Actuacion:

Realizacion de instalaciones térmicas

6.2. Declaracian de clasificacion acti

Agrotérmicas aire-agua para climatizacion vio ACS
Solar Térmica
Biomasa caldera

Grupo: Des

Biomasa aparatos de calefaccion local

Geotérmicas para climatizacién y/o ACS de circuito cerrado
Geotérmicas para climatizacion y/o ACS de circuito abierto

Hidrotérmicas para climafizacion v/o ACS de circuito abierto

6.2. DECLARACION DE CLASIFICACION ACTIVIDAD SOLICITANTE SEGUN CNAE 2009

Los solicitantes que opten por los programas |,2 o 3 deberan desempenar su actividad dentro de una Clasificacion
Nacional de Actividades Econémicas (CNAE 2009) incluidos en uno de los siguientes grupos, siempre que no
sean administraciones publicas:

Programa |: Grupos G, H, 1,J, K,L,M,N,O,PRQ,R o S.
Programa 2: Grupos AO1, excepto el 017,B,C,D,Eo F.

Programa 3: Cualquiera de los anteriores grupos.

6.2. Declaracién de clasificacién actividad solicitante segin CNAE 2009

Grupo: DescripcionTitulo: Cédigo:

El campo “Grupo” se cumplimentara con una letra mayuscula.
El campo “Descripcion/Titulo” se cumplimentara con el literal del CNAE 2009 correspondiente.

En el campo “Cédigo” se cumplimentara con 4 digitos. En caso de que el codigo tenga menos de 4 digitos, se
anadiran “0” a la derecha del cédigo, hasta completar los cuatro digitos.
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6.3. RESUMEN MEMORIA DEL PROYECTO
6.3.1. DATOS GENERALES

6.2. Resumen memoria del proyecto

6.2.1. Datos generales

Titulo del Proyecto:

Descripcion breve de la actuacion o proyecto

Ubicacion EXACTA del proyecto:

La ubicacion del proyecto deberd quedar claramente identificada pudiendo realizarse aportande la direccion postal completa (calle, nimero o km y municipio),
municipio y parcela o nimero de poligeno, la referencia catastral o las coordenadas GNSS

DIRECCION POSTAL COMPLETA

Provincia Municipio
e e
Tipo via Mombre via publica Tipo nim. Numero
e A
Parcela n® Poligono n® Referencia catastral

COORDENADAS DE GEOLOCALIZACION

Coordenadas GNSSX: Coordenadas GNSSY:

Los datos de la direccion postal son obligatorios asi como la referencia catastral que podra sustituirse por “Parcela

o

n°®”y “Poligono n°”.

Para cumplimentar los datos del campo COORDENADAS DE GEOLOCALIZACION pueden ayudarse de:
manual para obtener las coordenadas.

Pagina 11 de 23

v Financiado por
R » Plan de Recuperacién,
i‘i e T bataas (’/ IDAE - fﬂlﬁ:’?‘:‘;ﬁ’fa W Transformacién y Resiliencia MNTA DE EXTREMADURA

e H Coeseria pars b Trarsicién Ecogian
¥ Sesteniblicad

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia-Financiado por la Unién Europea -NextGenerationEU



file://///vdg.gobex.pri/12/DPTS/120604/COMUN/3_Seccion%20de%20ORDENACION%20ENERGETICA/Expedientes%20AGIN/AGIN%2015_21%20AUTOCONSUMO%202021/Formulario%20solicitud%20SEDE/OBTENCIÓN%20DE%20COORDENADAS%20GNSSX%20Y%20GNSSY.pdf

LI
JUNTA DE EXTREMADURA =

E_
= ELECTRONICA

EFECIHKOWGCY

6.3.2. DATOS DE PROGRAMAS DE INCENTIVOS DEL | AL 5

6.2.2. Datos de programas de incentivos del 1 al 5
a) Datos sistema generacién edlico/fotovoltaico

Potencia instalada generacion, en el caso de instalaciones fotovoltaicas corresponderd con la suma de la potencia kw
pico de los modulos fotovoltaicos

Energia renovable anual estimada producida Kwhiafio
Instalacion sobre cubierta ™
Porcentaje de autoconsumo, para expedientes incluidos en programa de incentivos 4 %

Identificacion de punto o puntos de consumos, en caso de tecnologias edlica o fotovoltaica

b) Almacenamiento:
£Incluye almacenamisnto? W

Tipo de sistema de almacenamiento

Capacidad del sistema de almacenamiento KWh
Potencia de la instalacion de almacenamiento KW
c) Datos de il i de generacié nacenami exi

Potencia instalada generacion, en el caso de instalaciones fotovoltaicas corresponderd con la suma de la potencia KW

pico de los mbdulos folovoltaicos
Tipo sistema de almacenamiento
Capacidad del sistema de almacenamiento kWh
Potencia de Ia instalacion de almacenamiento KW
d) Actuaciones adicionales
5e retira cubierta de amianto?

;Se desmantelan instalaciones existentes?

Incluye marguesina

Autoconsumo colectivo

El apartado “Porcentaje de autoconsumo, para expedientes incluidos en programa de incentivos 4”, solo estara
habilitado para dicho programa, debiendo ser el % igual o mayor a 80 y siendo este dato coherente con la
“Declaracion responsable de la estimacion del consumo anual” que es obligatoria adjuntar a la solicitud de ayuda.
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6.3.3. DATOS DE PROGRAMA DE INCENTIVOS 6

6.3.3. Datos de programa de incentivos 6
a) Datos generales:
Existencia de hibridacion | .. V

En caso de axistic hioridacidn Indicar

Tecnologias Potencias de cada tecnologia
kW
kW
Fabricanie": Marca* Modelo *{en casc de gue apligue)
*En el cazo de entidades publicas sujetas = is obligacion de realizar una lcitacion pars la g ign de loz o5, No serd necesans iz presentaciin de oz datos
da fabricanfe, marea y modelo si no & ha resuelio ia mizma, perc los pliegos de la citada licitacion deberdn ' sz izt técnicas 155 para
cumpdir isz condiciones eztablecidse en i3 solicitud de s syuds.
Fatenciz de |3 instalacién de generacidn kW
Energia anual esfimada producida por la instalacién KWWh
Tipo de combustible desplazado
i5e instalacionas axi 7 = "7
¢ Se retira cubierta de amianto? W
£2ué fuente de energia se emplea aciualments para salisfacer las demandas ¥rmicas?
¢ Es una vivienda unifamiliar o plurifamiliar (blogue)? b
Fara blogues de viviendas: nimero de viviendas y locales dentro del blogue: Viviendas Locales

b) Actuaciones de tipologia de BIOMASA
Combustible**

*#Parz insfalaciones mencres de 1 MW zeguin is UNE-EN-ISC 17225, |a norma UNE 164003 o is norma UNE 164004, v para instalaciones mayores o iguales & 1 MW

de no zer un combustibie recogido en dichs norma, debers describirze.

c) Actuaciones de tipologia de GEQOTERMIA, HIDROTERMIA Y AEROTERMIA, para aguellos casos donde no se requiera ni proyecto ni memoria técnica en

base a lo establecido en RITE:

Calefaccion Refrigeracion AZS
Patencia (kW)
Energia anual estimada (kWh'afia):

Rendimianto SPF:

En el caso de instalaciones geotérmicas, se indicard ademas de los datos anteriores:

Sistemna (abierto/cerrado) M sondeos Longitud sondeo {m)

Campo de captacidn: w

En aquellos casos en los que no se requiera ni proyecto ni memoria técnica en base a lo establecido en el RITE
para las actuaciones de GEOTERMIA, HIDROTERMIA e AEROTERMIA, se cumplimentara el apartado c). Al
cumplimentarse el campo de Potencia (kW) de alguna de las columnas o todas (calefaccidn/refrigeracion/ACS),
es obligatorio completar los datos de las casillas “Energia anual estimada” y “Rendimiento SPF” correspondiente
a dicha columna.
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6.4. DATOS ECONOMICOS

6.4. DATOS 1€0S, a i segiin corresp

Coste total del proyecio (sin iva) £
Inversion correspondiente a energias rer bles (sin iva) £
Inversion correspondiente a sistema de almacenamiento (sin iva) £
Costes elegible correspondiente a energias renovables £

i

Costes elegible correspendiente a sistema de almacenamiento

i

Cuantia maxima de la ayuda solicitada conforme anexo | de |a resolucion de convocatoria.

El coste elegible a indicar sera la suma de los costes elegibles establecidos en el articulo 7.2 del Decreto 145/2021,
de 21 de diciembre, debidamente justificados.

Los datos economicos referidos a coste total, e inversiones, se expresaran sin IVA.

Los datos economicos de los costes elegibles se expresaran sin IVA si el solicitante lo recupera y se indicaran
con IVA si el solicitante no recupera el impuesto.

7. ACEPTACION CESION Y TRATAMIENTO DE DATOS ENTRE ADMINISTRACIONES PUBLICAS PARA EL
CUMPLIMIENTO NORMATIVA EUROPEA DEL PRTR (Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia)

Mediante este apartado el solicitante acepta la cesion y tratamiento de los datos con los fines expresados en el
mismo.

8. DECLARACIONES RESPONSABLES
8.1.INFORMACION RELATIVA A LA CONDICION PYME O GRAN EMPRESA

En el caso de que el solicitante sea una empresa, es obligatorio cumplimentar los apartado 8.1.1 y 8.1.2.

8.1.1. Tipa de Empresa

A tenor de lo establecide en el articulo 3 del Anexo | del Reglamento UE 651/2014, de la comision de 17 de junio de 2014, la empresa fiene la consideracion de
~

A tenor de lo establecide en el articulo 2 del Anexo | del Reglamento UE 651/2014, de |a comision de 17 de junio de 2014, la empresa tiene |3 consideracion de
~

¢ Desarrolla una actividad por 1a que se ofrecen bienes yfo servicios en el mercado? | . hd

8.1.2. Datos para ar la goria de la emp
1. Periodo de referencia:

Todos loz datos deberdn comespondsr 51 (ifimo ejercicio contable cerrado y se caloularan con cardeter anual En empresas de NUSVS Creacion gue no han cerrade adn

sus cuentss, se utiizardn datos basados en estimsciones fisbles realizadss durante el efercicio financiero.
2. Ndmero de frabajadores en unidades de trabajo anual (UTA)

incluyen: asalariados, propietarios y socios

3. Volumen de negocios (£):

4 Balance general (€):

Guia del usuario sobre 13 definicion del concepto de PYME

http- i ipyme orgles-ES/DatosPublicaciones/Documents/Guig-usuario-Definicion-PYME. pdf

Como ayuda para la correcta cumplimentacién de este apartado, se ha dispuesto de un enlace al documento
“Guia del usuario sobre la definicion del concepto de Pyme”:

http://www.ipyme.org/es-ES/DatosPublicaciones/Documents/Guia-usuario-Definicion-PYME.pdf

Las empresas de nueva creacién que no han cerrado aln sus cuentas, utilizaran datos basados en estimaciones
fiables realizadas durante el ejercicio financiero.
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8.2. ENTIDAD DEL SECTOR PUBLICO
En el caso de que el solicitante sea una entidad del sector publico, es obligatorio cumplimentar el apartado 8.2.
8.2. DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD DEL SECTOR PUBLICO
Atenor de lo previsto en el articulo 2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico. |a entidad piblica tiene la consideracion de:
Entidad que integra Ia Administracion local de Extremadura
Sector plblico institucienal estatal:
Organu plblico o entidad de dereche publico vinculade o dependiente de la administracion pablica.
Entidad de derecho privade vinculado o dependiente de la administracion publica

Universidad de Exiremadura

i Desarrolla una actividad comercial o mercantil?: | ... A

8.3. SUSTITUTIVA DE LA ACREDITACION DE ESTAR AL CORRIENTE DE LAS OBLIGACIONES
TRIBUTARIASY FRENTE A LA SEGURIDAD SOCIAL

Para todos los solicitantes de las ayudas, es opcional marcar este apartado.
B8.3. DECLARACION RESPONSABLE SUSTITUTIVA DE LA ACREDITACION DE ESTAR AL CORRIENTE DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS ¥ FRENTE A LA SEGURIDAD

SOCIAL {cuanda preceda)

En aplicacion de lo dizspuesto en Ia letra c) del articulo 63 del Real Decreto-Ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que =& aprueban medidas urgentes para la
modemizacion de la Administracion Piblica y para la ejecucion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y en la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Exfremadura, la justificacion de estar al corriente en el limiento de las obligaciones fributarias o frente a la

Seguridad Social, podra sustituirse por una declaracion . cuando el perceptor sea ofra adr o entidad publica, ¢ que la cuantia de la ayuda no
supere los 10,000 eures.

En base a los citados preceptos, el interesade que suscribe, por medio de |a presente, ante |a Direccion General de Industria, Energiz y Minas,

DECLARA gue se halla al corrients en €l cumplimiente de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y no tener deudas con la Hacienda de la
comunidad autbnoma.

En caso de no efectuar la presente declaracion y oponerse en el apartado 9 a que sean recabados los cerificados, se deberan aportar los cerificados
comespondientes.

Caso de no hacerse esta declaracién y OPONERSE (apartado 9) o NO AUTORIZAR (apartado 9.1) a que se
recaben los certificados de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social, deberan acompanar estos certificados como documentacion adjunta a la solicitud de ayuda.

8.4. COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS TRANSVERSALES ESTABLECIDOS EN EL PRTR
(Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia)

Mediante este apartado el solicitante manifiesta y se compromete en los términos expresados en el mismo.
8.5. RECUPERACION DEL IVA

Esta declaracion solo estd habiitada para los programas 4, 5 y 6 y es obligatoria para los solicitantes de estos
programas, debiendo manifestar si el IVA es recuperable o no.

8.5. DECLARACION SOBRE RECUPERACION DEL IVA (solo en el caso de solicitantes contemplados en programas de incentivos 4, 5y 6)

¢ Es recuperable el IVA con arreglo a la legislacion nacional correspondiente? .. v

8.6. OTRAS AYUDAS

Las ayudas del programa de incentivos de autoconsumo y almacenamiento, con fuentes de energia renovable en
Extremadura para los profesionales autdbnomos estan sometidas a los requisitos y limites establecidos en el
Reglamento (UE) n.° 1407/2013 de la Comision, de 18 de diciembre de 2013, relativo a la aplicacion de los
articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Union Europea a las ayudas de minimis. El importe total
de las ayudas de minimis que podra concederse, no podra exceder la cifra de 200.000 euros durante cualquier
periodo de tres ejercicios fiscales. Asimismo, el importe total de las ayudas de minimis que podra concederse en
el caso de que realicen por cuenta ajena operaciones de transporte de mercancias por carretera, no podra
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exceder la cifra de 100.000 euros durante cualquier periodo de tres ejercicios fiscales.

En el caso de empresas, personas juridicas que realicen alguna actividad econémica y/o mercantil, estas ayudas
estaran sometidas a los requisitos y limites establecidos en el Reglamento (UE) n.° 651/2014 de la Comision, de
17 de junio de 2014, por el que se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado
interior en aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado, aplicandose la exencion por categoria de ayudas para
la proteccion del medio ambiente (seccién 7).

Debera indicarse obligatoriamente los siguientes datos relativos a las ayudas solicitadas o recibidas por la
solicitante para los mismos gastos y en el caso de profesionales autonomos, las ayudas solicitadas o recibidas en
los Ultimos tres ejercicios fiscales sujetas al régimen de MINIMIS:

8.6. DECLARACION DE OTRAS AYUDAS

NO ha solicitade o percibido otras ayudas procedentes de esta u otra ini: cidn o ente plblice para los mismes gastos subvencicnables por los que se

solicita la ayuds, o bien bajo =l régimen de minimiz en los tres Oltimos afics.

® ) i hasolicitado o percibido otrss syudss procedentes de ests u ofra administracién o ente piblico para los mismos gastos subvencionables por los que se

solicita |2 ayuds, o bien bajo =l régimen de minimiz en los tres Oltimos afics:

Convocatoria Crganismeo Cédigo / Expedients (1) Ejercicio fiscal

SICIF (2) Fechs Importe (€)

v = 0

{1) D& no conoccerse el cédige de expedients, reflejar &l programa o lines de syuds del organisme.

{2} Indicar |2 situacién actual de |a ayuda: S (solicitads), C (concedida), F (pagads).

Si necesita consignar mas de una ayuda debe pulsar en el simbolo @
9. COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION

En el caso de marcar su oposicion o no autorizacion a que la Administracion pueda recabar o verificar algin o
algunos de los datos indicados en este apartado, debera aportarlos adjuntos a esta solicitud. En caso de oponerse
o no autorizar debera adjuntar la documentacion correspondiente.

10. RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE ACOMPANA

En este apartado se adjuntara la documentacion que debe acompanar a la solicitud de ayuda. Dependiendo del
programa para el que se solicite la ayuda y el tipo de solicitante, sera necesario adjuntar una documentacién u
otra, y segln los datos aportados en el formulario de solicitud, el programa le “recordara” los documentos
obligatorios que debe adjuntar. No obstante, debe verificar que se acompanan todos los documentos que les sean
requeridos en aplicacion del Decreto 145/2021, de 21 de diciembre.

n los datos en esta solicitud, debera adjuntar obligatoriamente, al menos, la siguisnte documentacion:

- Dedaracion responsable de La estimacion del consumo anual

A la anterior documentacion debera acompanarse aquella que en aplicacion del articulo 11 del Decreto 14582024, de 24 diciembre,
pudiera comesponderie.

Una vez completados correctamente todos los apartados del formulario de solicitud, debera marcar el botén
“CONTINUAR” y aparecera el siguiente mensaje:

(7] Mensaje de informacion

El formulario se ha guardado correctamente.
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2.2.ADJUNTAR DOCUMENTACION

Una vez marque el boton “ACEPTAR” le aparecera la siguiente pantalla, para poder adjuntar la documentacién
correspondiente.

Previamente se debera digitalizar, preferentemente, en formato PDF los documentos a adjuntar y tenerlos almacenados
en su ordenador. Se pueden adjuntar un maximo de |0 archivos con una limitacién de 8 MB por archivo. Si son
mas los archivos que tienen que adjuntar, se puede adjuntar un ZIP con varios documentos.

Los formatos validos a adjuntar son: pdf, doc, tiff, jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xls, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee,
zip. Los nombres de los archivos no deben contener acentos, la letra “h” o caracteres extranos como: () % $/-& ...

Inicio / Adjuntar Documentacion

Informacion general

Ne. borrador: Ejercicio:
[ £039110060220220000735 || 2022 ||
Procedimiento:

Fecha presentacidn:
18/01/2022 12:41:51 |

| Programa de incentivos de autoconsuma y almacenamiento con fuentes de energia renovable en Extrema |
Estado:

[ 3 - Borrador |

Fase:

Borrador |

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones .
_ . No
@ Memoria justificativa Obligatorio L v] aportado o
@ Presupuesto Obligatorio L ] apo'::ado =
(7} Voluntario ap::; a0 | B
[ Arie ) Contimar ] Sak |

Para aportar cada uno de los documentos adjuntos a la solicitud, elija la opcion NUEVA DOCUMENTACION en el
desplegable de la pestana “Aportar Documentacion”. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje:

Nueva Documentacion.

Seleccione el nuevo documento a adjuntar. Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff,
ipd, jpeq, odt, Hf, bmp, xml, sxw, xls, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

Pulse el boton “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse
“ACEPTAR”.

Para cada documento debera realizar el mismo procedimiento.

Para adjuntar otros documentos ademas de los ya predefinidos, debe pulsar en el simbolo @
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Adjuntar Documentacion

Nembre documente Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones

Ho _
Voluntario I
aportado

Primero Anteriorm E E [}
s i |

Seguidamente aparecera la siguiente pantalla, donde debe describir el contenido del archivo en el campo “Nombre” y
elegir “Nueva Documentacion” en el desplegable “Forma de adjuntar”.

v X
| Nueva Documentacion.

| Nombre: Descripcidn del contenido del archiva a adjuntar |
Forma de adjuntar: [Mueva Documentacicn -l

Extensiones permitidas: pdf, dog, tiff, jpg. jpeg. odt, rtf, bmp, xml, sxw, xIs, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

Adjuntar

Pulse el botén “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse
“ACEPTAR”.

Para cada documento que desee adjuntar debera realizar el mismo procedimiento.

o
Si se advierte que el documento ya adjuntado no es el correcto, se puede eliminar pulsando sobre el boton =&

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
@ memoria justificativa Obligatorio | 0_sjemplo.pdf Aportado
(7 Obligatori - Ne 0

1t onoe
Presupuesto igal aportado

— ) No
+ Voluntario
b aportado o

2.3.FIRMAY REGISTRO DE LA SOLICITUD

El proceso de firma de la solicitud es la Ultima fase para su presentacion. En este proceso se mostraran los datos
indicados en la fase de creacion de la solicitud, en una version PDF apta para su impresion o guardado.

Una vez completado el formulario y adjuntado la documentacion correspondiente, debe marcar el botén
“CONTINUAR”.

De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la SOLICITUD en formato PDF.

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimiento del modelo y en la segunda
fase de adjuntar documentacion.

Se podra comprobar que los datos introducidos en la solicitud y la tabla de documentos adjuntos que se reflejan en la
ultima pagina del PDF. De no ser correcto, podemos rectificar pulsado en el boton “ATRAS”.

Si todo esta correcto pulsaremos en “FIRMAR Y REGISTRAR”, se iran mostrando una serie de pantallas como
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consecuencia de la conexién a la aplicacion @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o aceptar segln
proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

Para conocer mas sobre la firma electrénica y sus usos, puede visitar la pagina https:/firmaelectronica.gob.es/[Home
donde se explica con todo tipo de detalle todo lo referente a la firma electronica.

J Firmar solicitud

Informacion general

N2, borrador: Ejercicio: Fecha presentacidn:

[ £039110060220220000735 | 7022 [ 18/01/2022 12:41:51 |

Procedimiento:

| Programa de incentivos de autoconsumo y almacenamiento con fuentes de energia renovable en Extrema |
Estado: Fasa:

| 3 - Borrador | | Baorrador |

Documentacion

60391100602...

A PROGRAMA INCENTIVOS DE AUTOCONSUMO Y .
CODIGO CIP ALMACENAMIENTO CON FUENTES DE ]UNTA m

Psoag ENERGIAS RENOVABLE EN EXTREMADURA EXTREM ADURA .

Firanclads pos
Ll We—— < Y |DAE -.. u.-|.- !mupu TUNTA DF EXTREMADURA
[ —r—

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia-Financiado por la Unién Europea -MextGenerationEl

RUE (REGISTRO UNICO DE EXPEDIENTES) NT

60391 100B02202200007 |

[ ]
&0

F8110060220220000735

ADE EXTREMADURA

1. DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/NIE Primer apellido / Rezon godal Segunos apellido Nombre
QDH000DD0.) FNMT-RCM PRUEBAS | w7

——

© Mensaje de informacion

El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para
continuar con el proceso

Tras pulsar “ACEPTAR” y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informara que la operacién se ha realizado con
éxito, indicando el n° de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.

(7] Mensaje de informacion

Su peticién ha sido registrada
con n® 2022000000000043 y fecha 18/01/2022
Mombre Tramite: Programa de incentivos de
autoconsumo y almacenamiento con fuentes de
energia renovable en Extrema.
N® expediente: 6039110060220220000735

Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones
para revisar las nuevas notificaciones
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A partir de este momento la SOLICITUD dejara de estar en la bandeja de “Mis Borradores” y pasara a la bandeja de
“Mis Expedientes”.

Tras esta operacion su SOLICITUD se encontrara REGISTRADA y firmada en la SEDE electronica.

Representacion voluntaria en la Sede electronica
Paso |

El representado en Sede Electronica realiza la Solicitud de inscripcion/revocacion en el Registro Electréonico de
Representantes de Extremadura:

I.1 Acceso del Interesado a la Sede electrénica (https://sede.gobex.es). Debe seleccionar Carpeta Ciudadana, esto
requiere el uso de un certificado digital

1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de Carpeta Ciudadana)

|| | i
JUNTA DE EXTREMADURA TRONICA
© salir
[ INICIO ]

Tramites y Inicio / Mis Datos

R o | st | s rocacones | s borsdores | ogos s SR
= Tramites
=% Carpeta Ciudadana

= Pagos por terceros

Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado.C'

Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

¥ Colaboradores /
Representantes

Datos de identificacion Ir al trémite modificacion
- Entidades locales /

Organismos piiblicos Domicilios de notificacion

1.3 Interesado pulsa sobre el botén Nueva Representacion para dar de alta una nueva representacion.

Inicio / Mis representaciones

Desde aqui puede gestionar todas sus representaciones

=

Representante Procedimiento Estado Fecha inicio Fecha fin/revocacion Acciones

1.4 Cumplimentar en el Modelo de Solicitud de Inscripcién/Revocacién de representaciones voluntarias a través del

Registro electrénico de Representantes: Datos del solicitante y el Otorgamiento de representacion para los actos
seleccionados.

1.5 El Interesado pulsa sobre el botén Firmar para Firmar el modelo.

1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representacion en caso de inscripcion.

Paso 2

El representante debe confirmar la representacion en Sede Electronica:
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2.1 El Representante accede a la Sede electronica (https://sede.gobex.es)

2.2 El representante selecciona la opcién “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo que debe utilizar el
certificado digital.

JUNTA DE EXTREMADURA ) — ELECTRONICA

@ Salir
[ mNicio ] AYUDA » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » il CALENDARIO DIAS INHABILES »

Inicio

Tramites y

Servicios DESTACADOS

- Tramites

Nuevos trimites publicados para pruebas =
% Carpeta Ciudadana -# 2080-Inversiones destinadas a la transformacion, comercializacién y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de
> Pagos por terceros Extremadura Servicio de Incentivos Agroindustriales

- 5772- COMUNICACION DE ENAJENACION ONEROSA DE VIVIENDAS PROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestion de Ayudas
- 5815- SOLICITUD DE RENOVACION DE TRANSPORTISTA PARA EL TRANSPORTE DE ANIMALES VIVOS Y/O DE MEDIOS DE TRANSPORTE Y

> Colaboradores /

Representantes
CONTENEDORES
- Entidades locales / - Inversiones destinadas a la transformacién, comercializacion y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de
Organismas piiblicos Extremadura

- Sala de firma
2.3 El representante selecciona el tipo de representacion: Representacion de terceros.

. SQSEDE -
JUNTA DE EXTREMADURA ~— ELECTRONICA

[ Inicio ] AYUDA » [l SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » Jll CALENDARIO DIAS INHABILES »

Tramites y Inicia / Seleccion de representacion
Servicios =
Tipo de acceso: Representacién de terceros [=]

- Tramites Nif Representado Selecciona un tipo de acceso

+ Carpeta Gudadana Represenlaoén de terceros
tacién de entidad habilitada

 Pagos por terceros Representacidn como particpante en entidad habilizada

=+ Colaboradores /

Representantes

2.4 El representante selecciona el NIF del representado.

2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.

2.6 El representante elige el tipo de accion: aceptar, rechazar o cancelar la representacion.
Paso 3

El representante actla en representacion para el/los procedimiento/s seleccionados.

3.1 El representante una vez aceptada la representacién, vuelve a la pantalla de inicio de la representaciéon para
seleccionar el procedimiento y realizar el tramite de dicho procedimiento:

| Iido_| Soparte Técnico (924 336 975) Mapa Web
Inicio / Seleccion de representacion

= Tipo de acceso: ' Representacion de terceros v
Nif Representado 0 P v
@ ‘6039 - Programa de Incentivos de autoconsumo y almacenamiento con Vv

Representados
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3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o crear un nuevo
expediente para esto Ultimo se pulsa sobre el botén “Nuevo”.

Inicio / Mis Expedientes

SELECCIONAR REPRESENTACION +)

TIPO REPRESENTACION REPRESENTACION DE TERCEROS

REPRESENTADO MARIA RODRIGUEZ - 0 7P

PROCEDIMIENTO 6039 - PROGRAMA DE INCENTIVOS DE AUTOCONSUMO Y ALMACENAMIENTO CON FUENTES DE ENERGIA RENOVABLE

- P

Listado de expedientes

/.

Trémite Fecha inicio Fase Estado Acciones. b)
J,
Buscar expedientes
N°. expedi ' |
Fecha inicio: Desde: | [5] Hasta: 8]
Fase: @ En tramitacion") CerradoC Todos

[ ouscar [ oo L' ]

3.3 Al pulsar sobre el botén “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de este procedimiento para ser
cumplimentado por el representante. Notese que en datos del Solicitante aparecen los datos del representado.
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ANEXO
CARPETA CIUDADANA

La opcion “Carpeta Ciudadana” del menu principal, es una visién de los procedimientos/expedientes asociados a
nuestro perfil, asi como las opciones que podemos realizar en cada caso.

Existen los siguientes apartados:
- Mis expedientes
- Mis datos
- Mis notificaciones
- Mis borradores
- Pagos recibidos
- Mis documentos
- Sala de firmas
Mis expedientes

En este apartado se mostraran todos los expedientes asociados a nuestro perfil. Por cada expediente, se mostrara el
tramite asociado, la fecha de creacion, el estado actual y fase actual en la que se encuentra el expediente, y las opciones
que podemos realizar: bien editar el expediente o mostrar un resumen del mismo.

Mis datos

Apartado para revisar los datos personales y modificarlos en caso necesario.

Mis notificaciones

Registro de notificaciones de los expedientes que han entrado en SEDE electronica.
Mis borradores

Muestra los expedientes en estado borrador.

Pagos recibidos

Registro de los pagos recibidos con sus tramites, fechas, etc.

Mis documentos

Registro de todos los documentos registrados en SEDE hasta el momento actual. Existe la opcion de descarga.
Sala de firmas

Gestion de las entradas de sala de firmas, para poder realizar las modificaciones necesarias. La sala de firmas se utiliza
para aquellos documentos y solicitudes que deben ser firmados por varias personas.
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