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PREAMBULO

Taly como prevé el articulo 340.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
las siguientes Comunidades Auténomas han decidido integrar su Registro de Licitadores
Autondémicos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector

Publico.

Esta integracion supone un paso en favor de la simplificacién y la eliminacién de cargas adicionales para
los operadores econémicos de cara a su participacién enlos procesos de contratacién publica, al tiempo
que se garantiza la inmediatez y la atencion cercana que ofrece la gestibn autonémica de las
inscripciones. En el caso de tener el domicilio social (o fiscal, en el caso de personas fisicas)

en el territorio  de alguna de las comunidades auténomas integradas, cuando inicie la
tramitacion de una solicitud de inscripcion podra hacerlo ante el 6rgano competente de la

Comunidad Autbnoma respectiva

En el documento ROLECE-E-MAN-Envio_de_documentacion  -Diciembre 2019 .pdf que puede ser
descargado junto a este Manual, se indican las diferentes direcciones de correo electrénico o postal
donde dirigir documentos o comunicaciones en razén a la Administracion ante la que se efectle la
tramitacion de la solicitud. Al respecto, las imadgenes que muestran pantallas de la aplicacion pueden
incluir la direccién postal o de correo electrénico de la Subdireccion General de Empresas Clasificadas y
Regqistro de Contratos y no deben tenerse en cuenta cuando la tramitacién se efectie ante una
Administracién autonémica.

Las Comunidades que actualmente han integrado sus Registros Autonémicos en eRegistro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publicgon las siguientes:

i

@ 'n Comunidad
?R\EESRN = delaRioja
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; de Canarias SonLEND
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Este documento tiene por objeto dar a conocer de forma muy breve y a través de las pantallas de la
aplicacién telemética, las funcionalidades que ofrece el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas delSector Publico(en adelante ROLECE) parda Tramitacién de las I nscripcionesVoluntarias

de empresas.

A continuacién se presentan las pantallas correspondientes al procesode Tramitacion de Inscripciones
Voluntarias para facilitar su seguimiento. Se detalla el proceso de Solicitud de Inscripcién Voluntaria de
una Persona Juridica en primer lugar, por ser el mas completo, y a continuacién se explican las partes

no comunes en el proceso de Solicitud de Persona Fisica

El acceso al portal del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas @l Estado se realiza

mediante la siguiente direccion: https://www.registrodelicitadores.gob.es /

De forma adicional y junto con la descarga de este manual se facilitan las siguientes guias o0 manuales:

- AccesoRapidoROLECE.pd§uia aclaratoria para el acceso a ROLECE.

- ROLECH=-MANM-Glosario_de_terminos Diciembre2019.pdf, Glosario correspondiente al manual
de usuario de ROLECE.

- ROLECEE-MAM-Instalacion_Certificados NavegadorDiciembre2019.pdf, contiene los pasos
necesarios para la instalacion de certificados en los principales navegadores, Internet Explorer,
Mozilla Firefox y Google Chrome.

- ROLECH-AQ.pdf da respuesta a las preguntas mas frecuentes sobre ROLECE.

ROLECEMAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina5 de 90
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Apartados gue se deben rellenar al hacer una solicitud

Este punto muestra un resumen del comportamiento del sistema dependiendo del tipo de sociedad
al realizar una solicitud de inscripcion,

a. Enel casode una nueva inscripcién de Sociedad Mercantil (a partir de ahora Solicitud

Simplificada ), debera rellenar todos los datos solicitadosy fiFirmar y Enviar Solicitudo.

Solicitud de Inscripcién Inicial Sociedad Mercantil

(Se inscribird la informacion extraida de la comunicacién que se reciba directamente del Registro Mercantil,comunicacién que la interesada deberd solicitar en la
direccion electrénica registradores.org)
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Identificacién de la Sociedad

Tipo de Identificador (*) [NTF
Cadigo de Identificacion (*) |B00000001
Denominacion Social (*)(1) JDENOMINACION SOCIAL PENDIENTE DE EXTRACCION AUTOMATICA DEL REGISTRO MERCA

Por favor, seleccione la provincia donde esté situado el domicilio social.

Provincia (*) MADRID v

Direccién de Notificacién del Interesado

Correo electrénico (*) correo.electronico@envio.notificaciones.es
Confirmar correo electronico (*) correo.electronico@envio.notificaciones.es
Direccién de Notificacién del Solicitante

Correo electrénico (*) |correo.electronico@solicitante.es
Confirmar correo electrénico (*) [correo.electronico@solicitante.es

El firmante solicita la inscripcion de la sociedad aqui identificada en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico,sociedad en cuyo

nombre y representacion declara actuar en este tramite.
Firmar y Enviar Solicitud

Figura 1. Solicitud de Inscripcidn Inicial Sociedad Mercantil(Solicitud Simplificada)

Una vez firma y envia la solicitud, el solicitante recibird en la direccion del correo electronico que
haya facilitado las instrucciones con los pasos a seguir, para queen un plazo no superior a 10 dias,
solicite al Registro Mercantil el envio de la informacién registral por correo electrénico a la siguiente
direccidon:  notasregistrales@patrimoniodelestado.es

Los datos a inscribir seran extraidos de la nota registral que el interesado ha de solicitar al Registro Mercantil siguiendo
con las instrucciones que figuran a contnuacion.

INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR NOTA REGISTRAL

/

Paso 1: Entrar en la pagina web https:
Paso 2: Seleccionar la forma de entrada en funcion de su tipo de relacion con el Registro Mercantil.
Paso 3: Una vez dentro seleccionar Informacion mercantil

Paso 4: Teclear el NIF de su empresa, pulse aceptar.

Paso 5: Seleccionar el enlace que corresponda a la sociedad activa si sale mas de una.

Paso 6: Incluir el apartado de Administradores y pulse aceptar.

Paso 7: Seleccionar la opcion de correo electrénico y en la casilla de correo electrénico cumplimente:

/www.registradores.org

notasregistrales@patrimoniodelestado.es

No se informara sobre la recepcion de las notas registrales.

Si se archiva el expediente, no remita la nota registral, haga una nueva solicitud y entonces remita la nota

Cuando se haya practicado la inscripcion recibird un acuerdo de inscripcion y podra descargar el certificado ROLECE en
la direccion https://registrodelicitadores.gob.es

[ Ver Justificante JL Descargar el Justificante Electronico J

Figura 2. Instrucciones para completar la inscripcion por Solicitud Simplificada
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Este correo y la informacién en él contenida facilitada por el Registro Mercantil, sirven como

documentacién acreditativa suficiente para realizar la inscripcién de su solicitud.

b. En caso de ser una nueva inscripcién deotro tipo de operador econémico en ROLECE, debera
rellenar necesari amente todos los apartados con asterisco (*), el resto son opcionales.

Solicitud de Inscripcion Voluntaria

B00000001 - DENOMINACION SOCIAL DE LA ENTIDAD

Informacién Inscrita

La Autoridad de inscripcion ante la que se va a presentar la solicitud es:
S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA, ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

APARTADOS INSCRITOS REALIZADO
DATOS DE LA ENTIDAD () (]
CONSTITUCION EMPRESARIAL (+)

DOMICILIO SOCIAL ()

OBJETO SOCIAL (+)

CAPITAL SOCIAL

ORGANO DE ADMINISTRACION (*)

PODERES PARA CONTRATAR

CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES

INFORMACION DE CUENTAS ANUALES

CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS

PERIODO MEDIO DE PAGO A PROVEEDORES

POLIZAS DE RESPONSABILIDAD ASEGURADA

AUTORIZACIONES/HABILITACIONES PROFESIONALES Y EMPRESARIALES

PAGINA WEB DE LA ENTIDAD

REPRESENTANTES ANTE ROLECSP

DATOS DEL SOLICITANTE (*)

DIRECCION DE NOTIFICACION )

La tabla superior presenta los bloques de informacién en el Registro

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

[ Firmar y Enviar Solicitud [ Guardar Borrador j

Figura 3. Listado Petitums (apartados obligatorios *) para una Solicitud de Inscripcién Voluntaria

c. En caso de ser una inscripcion sucesiva, debera rellenarnecesariamente los Datos de la
entidad, datos del solicitante y direccion de notificacion ; los demés apartados tendran

caracter voluntario solicitando los que considere oportuno.

Los siguientes puntos de este documento explican, de forma detallada, como realizar una solicitud de
inscripcién y el comportamiento de la aplicacion atendiendo a la naturaleza de la sociedad y a la

informacion que deseemos inscribir.

ROLECEMAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina7 de 90
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1. Solicitud de Inscripcion Voluntaria de una Persona Juridica.

El acceso al portal del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado se realiza

accediendo ala siguiente direccion:

https://www.registrodelicitadores.gob.es /

La figura 4 muestra la pantalla de Inicio de la aplicacién. Desde donde podemos realizar una solicitud

de inscripcién accediendo a través dd menu izquierdo a la opcion ASolicitud -> Persona Juridica

Registro Oficial de Lictadores y Empresas.

E ;ﬁ' B Clasificadas del Sector Piblico

i g e s

piic eate
oficlal de Licitadores y Empresas clasificadas del Sector Piblica

S I Ley 3012007 e 30 do octubre, do Cantratas dol Sector Piics

o 340.2 o I oy Y2047, d B o moviarmben, du Cotraton de Sector Biblic, s . hn

i
I Comunidad

i
o ;
sore SRR
== [T
] Gobierno ‘
Castila-La ancha drCamarias v,
-nm

Figura 4. P4gina de Inicio

El sistema muestra la siguiente pantalla desde donde recoge la Identificacion del Operador

Econdémico , donde debemos indicar el ii7jpo de /dentificadordy el ACodigo de | dentificaciond, ver figura

5. Una vez hemos informado estos datos pulsamose |

dependera de que el Operador Econémico es€ o no inscrito previamente en el ROLECE.

Bienvenido
Registro Ofidial de Licitadores y Empresas
M [ — Clasificadas del Sector Publico
b Q DE ESPANA DE HACIENDA
- -
Inicio APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF Finalizar Sesion
Solicitud

_ Persona Fisica Solicitud de Inscripcién de Persona Juridica

- Persona Juridica
Certificado ROLECE b Los campos marcados con (+) son obligatorios.

Consultas ¥ | Identificacion de la entidad

Borrador de Solicitudes
Tipo de Identificador (*) Seleccione una opcién ... v

Cédigo de Identificacidn (*)

Interesados UTEs

Seleccione una opcién ... v

Seleccione una opcién ...

| de Usuario | | Plantillas

b aSiguiamtedfel comportamiento del sistema

ROLECEMAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina8 de 90


https://www.registrodelicitadores.gob.es/

§ _l' GOBIERNO
’ .‘ DE ESPANA
a &

MINISTERIC
DE HACIENDA,
¥ FUNCION PUBLICA

Manual para la

tramitacion de expedientes

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

1. Si el Operador Econémico

de la figura 6, donde debe indicar en que Comunidad Auténoma reside el

Figura 5. Identificaciéon del Operador Econémico

NO se encuentra inscrito en

el ROLECE, se accede a la pantalla

Domicilio Social

del operador econdmico. En este caso para Sociedades Mercantiles hay dos opciones:

a. Solicitud Simplificada

b. Solicitud Ordinaria

Inicio
Solicitud

- Persona Fisica

- Persona Juridica
Certificado ROLECE
Consultas
Borrador de Solicitudes

Interesados UTEs

Bienvenido
* % GOsIERNO
o '\\D(MNA
- -

MINSTERO
DE HACIENOA

Registro Ofidal de Lictadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico

Solicitud de Inscripcién de Persona Juridica

Identificacién de la entidad

Tipo de Identificador (*) NIF

Cadigo de Identificacion (*)

Por favor, seleccione la comunidad auténoma donde esté situado el domicilio social del Operador#conémico. En caso de que resida fuera de Espafia seleccione "Fuera

800000001

de ambito nacional”.

Comunidad Auténoma donde reside el domicilio social (*)

Seleccione una opcién ...

Seleccione una opcion ...

ANDALUCIA
ARAGON
CANTABRIA

CATALUNA

GALICIA

LA RIOJA
MADRID
NAVARRA
PAIS VASCO

CASTILLA Y LEON
CASTILLA-LA MANCHA

CIUDAD DE CEUTA

CIUDAD DE MELILLA

COMUNIDAD AUTONOMA DE CANARIAS
COMUNIDAD AUTONOMA DE LAS ILLES BALEARS
COMUNIDAD VALENCIANA

EXTREMADURA

FUERA DEL AMBITO NACIONAL

PRINCIPADO DE ASTURIAS D

SPF Finalizar Sesion

bligatorios.

Siguiente

de Usuario | | Plantillas I

1Pa v bl )

2. Siel Operador

la figura 7, donde debe seleccionar

Econdmico ya esta inscrito en

Figura 6. Seleccionar Comunidad Autbnoma

ROLECH del alta de un nuevo dato registral

si se trata de una modificacion de datos

el ROLECE, el sistema presentara la pantalla de

inscritos en el

Bienvenido
L _l. GOBIEANG
SHRRT DfENA
N

Inicio

Solicitud

- Persona Fisica
- Persona Juridica

Certificado ROLECE
Consultas
Borrador de Solicitudes

Interesados UTEs

MINISTERIO
DE HACIENDA

Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico

Solicitud de Inscripcion de Persona Juridica

Identificacioén de la entidad

Tipo de Identificador (*) NIF

Cédigo de Identificacion (=)

B00000001

Por favor, indique el tipo de solicitud a realizar: (*)

Solicitud de modificacién de datos inscritos
Solicitud de alta de un nuevo dato registral

APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF Finalizar Sesion

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

de Usuario | | 1

delos

1Faq v el t)
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Figura 7. Solicitud de Inscripcion Voluntaria

1.1. Solicitud de Inscripcién Inicial Simplificada para Sociedad Mercantil

Una vez seleccionada la comunidad Autébnoma,si el Operador Econémico no esta inscritoy la solicitud
de la inscripcion a realizar es de una Sociedad Mercantil, serd necesarioindicar unos datos minimos que

identifiquen a la Sociedad tal y como puede verse en la figura 8.

Solicitud de Inscripcidon Inicial Sociedad Mercantil

(Se inscribird la informacion extraida de la comunicacién que se reciba directamente del Registro Mercantil,comunicacién que la interesada deberé solicitar en la
direccion electrénica registradores.org)

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Identificacion de la Sociedad

Tipo de Identificador (*) INIF
Cadigo de Identificacion (*) |B00000001
Denominacién Social (*)(1) [DENOMIN

TON SOCIAL PENDIENTE DE EXTRACCION AUTOMATICA DEL REGISTRO MERCA

Por favor, seleccione la provincia donde esté situado el domicilio social.

Provincia (*) MADRID v

Direccién de Notificacion del Interesado

Correo electrénico (*) correo.electronico@envio.notificaciones.es
Confirmar correo electrénico (*) correo.electronico@envio.notificaciones.es

Direcciéon de Notificacion del Solicitante

Correo electrénico (*) |correo.electronico@solicitante.es
Confirmar correo electrénico (*) |correo.electronico@solicitante.es

El firmante solicita la inscripcion de la sociedad aqui identificada en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico,sociedad en cuyo
nombre y representacion declara actuar en este trémite.

[ Firmar y Enviar Solicitud ]

Figura 8. Solicitud Inscripcion Inicial Sociedad Mercantil

Los datos minimos necesarios son:
- Cadigo de Identificacion de la Sociedad, habiendo seleccionadoel tipo de identificador NIF
- Provincia donde reside el Domicilio Social de la Sociedad Mercantil

- Direcciéon electrénica de notificacion del interesad o, donde se informarda a la Sociedad

Mercantil de la situacion de los tramites realizados.

- Direccién electrénica de notificacion del solicitante , donde se informara al solicitante de la

situacion de los tramites realizados en caso de ser necesario.

Una vez se rellena la informacion p u | s a mo s  Eimarly Briviar Soliditudb (figura 8) se presenta

el documento de Solicitud que debera fifirmard (figura 9) el usuario para dar por finalizada la solicitud.

ROLECEMAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina10 de 90
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Solicitud de Inscripcion en el Registro pendiente de ser firmada

Por favor, compruebe que son correctos los datos que se incluirén en la solicitud y firmela pulsando el botéon
Firmar situado en la parte inferior de la pagina.

Para el correcto funcionamiento de la aplicacion debe tener instalada la aplicacion autoFirma , que puede
descargarse en el siguiente enlace.

T . MINISTERIO

t;" *'& DE HACIENDA ;
S 2 SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

REGISTRO OFICIAL DE LICITADORES Y
EMPRESAS CLASIFICADAS DEL SECTOR PUBLICO

Autoridad de Inscripcién :
S5.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS. MINISTERIO DE HACIENDA Y
FUNCION PUBLICA. ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

DENOMINACION SOCIAL PENDIENTE DE EXTRACCION AUTOMATICA DEL REGISTRO
MERCANTIL
( NIF : BOOD000O1 )

2019-09-30 17:57:14

QOperador Econdmica

Fecha de
Presentacion :

SOLICITANTE
APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF, PRUEBASPF (NIF: 00000000T)

eMail : correc.electronico@solicitante.es

DATOS DE LA ENTIDAD

Nombre/Denominacidn: DENOMINACION SOCIAL PENDIENTE DE EXTRACCION AUTOMATICA DEL REGISTRO
MERCANTIL

Identificacion: NIF: BOO0D00O1

DOMICILIO SOCTAL
(MADRID)

La presente solicitud no otorga ningan derecho sobre el computo de los plazos para su tramitacion hasta
que no se aporte la documentacién acreditativa necesaria en un plazo de diez dias habiles (articulo 73 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre), indicandole, en todo caso, que, si no aportara los documentos preceptivos
se le tendra por desistido de su solicitud de conformidad al articulo 68 de la referida Ley.

En el caso de solicitudes de inscripcién inicial de sociedades mercantiles la aportacion documental debera
realizarse a través del envio del correspondiente documento procedente del Registro Mercantil.

En el caso de los expedientes ordinarios la aportacién documental se realizara conforme a lo establecido en
el articulo 17 del Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

El firmante solicita la inscripcion de la sociedad aqui identificada en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico,sociedad en cuyo nombre y representacion declara actuar en este tramite.

Figura 9. Firmar Solicitud Inscripcion de Sociedad Mercantil(Solicitud Simplificada)
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Una vez el usuario firma la solicitud, el sistema proporciona un

ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD
DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

justificante de presentacion de la Solicitud de Inscripcién, ver

figura 10, que sirve como Acuse de Recibo de la presenacion

ntraton.

de la Solicitud de Inscripcion en el Registro. Este justificante

TiGan e

puede ser descargado en formato electronico pulsando el botén

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

f\Descargar el Justificante Electronic® .

DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DI CONTRATOS. MINISTERIO DE HACIENDA Y

Justo debajo del justificante se muestran unas breves e B, T

instrucciones (ver figura 11), estas seran recibidas por el

solicitante en la direccion del correo electrénico que haya

facilitado, y en un plazo no superior a 10 dias debe solicitar al

[MADRID;

Registro Mercantil el envio de la Nota Registral por correo

electrénico a la direccion

ko 73 de I
@ 1 ge octubre), Indicandole, en todo caso, que, 51 N0 3POrTara los doCUMENtos Preceptives
i esistido de st solicitud de conformidad al articulo 60 dé la relerida Ley.

ot B = i T i

notasregistrales@patrimoniodelestado.es e

302007, de 0 de octubre, de Conl

(ROLECE)

En el momento que ROLECE reciba la Nota Registral, dara

ouccion. reqst ae CTacers. 400,25, OU=PRUEBAS HO VALIDD, L=NG WALIDO, ST=NO VALIDO,

comienzo el proceso de tramitacion de la solicitud de inscripcién

de la Sociedad Mercantil en el ROLECE.

Figura 10. Acuse de Recibo de la Solicitud de Inscripcién

en el Registro (Solicitud Simplificada)

Los datos a inscribir seran extraidos de la nota registral que el interesado ha de solicitar al Registro Mercantil siguiendo
con las instrucciones que figuran a contnuacion.

INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR NOTA REGISTRAL

Paso 1: Entrar en la pagina web https://wv

v.registradores.org

Paso 2: Seleccionar la forma de entrada en funcién de su tipo de relacion con el Registro Mercantil.

Paso 3: Una vez dentro seleccionar Informacion mercantil

Paso 4: Teclear el NIF de su empresa, pulse aceptar.

Paso 5: Seleccionar el enlace que corresponda a la sociedad activa si sale mas de una.

Paso 6: Incluir el apartado de Administradores y pulse aceptar.

Paso 7: Seleccionar la opcion de correo electronico y en la casilla de correo electrénico cumplimente:
notasregistrales@patrimoniodelestado.es

No se informara sobre la recepcion de las notas registrales.

Si se archiva el expediente, no remita la nota registral, haga una nueva solicitud y entonces remita la nota
Cuando se haya practicado la inscripcion recibira un acuerdo de inscripcion y podra descargar el certificado ROLECE en
la direccion https://registrodelicitadores.gob.es

[ Ver Justificante J[ Descargar el Justificante Electronico J

Figura 11. Instrucciones para solicitar la Nota Registral y finalizar la Inscripcién de Sociedad Mercantil

Sien el plazo de 10 dias desde la presentacion de la solicitud de inscripcion ROLECE no recibe el correo

desde el Registro Mercantil con la Nota Registral la solicitud de Inscripcidn sera archivada.
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1.2.  Solicitud de Inscripcion Inicial Ordinaria

Una vez informados el i7ipo de ldentificadord 'y Cddigo o /dentificaciond se solicita la seleccibn de
la iComunidad Autonoma donde reside el Domicilio Sociad d e | a S ofiguraa&lyaatpulsaved r
botdn ASiguiented, el sistema en base a la Comunidad Auténoma seleccionada,determina la Autoridad
de Inscripcion que se encargara de tramitar la solicitud, y muestra en la parte superior izquierda la
imagen institucional asociada a la Autoridad de Inscripcién encargada de la tramitacion, la figura 12

muestra un ejemplo para la Autoridad de Inscripcion del Gobierno de Canarias.

Autoridad de Inscripcién encargada de la
tramitacion.

Bienvenido
____________________ 1 Registro Ofidial de Licitadores y Empresas
%‘ e : Clasificadas del Sector Puablico
|

de Canarias

Inicio

Figura 12. Imagen institucional de la Autoridad de Inscripcidon encargada de la tramitacion

La figura 13 muestra la lista de apartados que componen una Solicitud de Inscripcion Voluntaria

Solicitud de Inscripcion Voluntaria

B00000001 - DENOMINACION SOCIAL DE LA ENTIDAD

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Informacion Inscrita

La Autoridad de inscripcién ante la que se va a presentar la solicitud es:
S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA, ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

APARTADOS INSCRITOS REALIZADO
DATOS DE LA ENTIDAD (%) V]
CONSTITUCION EMPRESARIAL ()

DOMICILIO SOCIAL (*)

OBJETO SOCIAL (+)

CAPITAL SOCIAL

ORGANO DE ADMINISTRACION (*)

PODERES PARA CONTRATAR

CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES

INFORMACION DE CUENTAS ANUALES

CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS

PERIODO MEDIO DE PAGO A PROVEEDORES

POLIZAS DE RESPONSABILIDAD ASEGURADA

AUTORIZACIONES/HABILITACIONES PROFESIONALES Y EMPRESARIALES

PAGINA WES DE LA ENTIDAD

REPRESENTANTES ANTE ROLECSP

DATOS DEL SOLICITANTE (+)

DIRECCION DE NOTIFICACION (*)

La tabla superior presenta los bloques de informacion en el Registro

[ Firmar y Enviar Solicitud | [ Guardar Borrador j

Figura 13. Listado Petitum Solicitud de Inscripcion Voluntaria
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Cuando el solicitante realiza su primera solicitud de inscripcion en el ROLECE tiene la posibilidad de
fiGuardar Borradot descargando en el ordenador local, el borrador de la solicitud en formato XML con

la informacion rellena hasta ese momento.

;Quieres abrir o guardar BORRADOR_ROLECE_J00000002_20191001_12_55.xml desde registrodelicitadores.gob.es?

Abrir Guardar v Cancelar

Figura 14. Descargar Borrador de Solicitud para nuevo solicitante

Desde este momento puede seleccionarl a opci n Bdradorrde Soleitudesd, y accede a la

pantalla de la figura 15, y mediantee | b cEtx-am/fn ag €1 e c loorramlor guardaed previamente

y al pulsar e | tud

boCargad ftontinuar con | a solici en el punt

Inicio
Solicitud b ..
e S——— Borrador de Solicitudes

- Persona Juridica

Certificado ROLECE o

Consultas -

Seleccione un fichero con el contenido del borrador: C:\BORRADOR_ROLECE Examinar...

Cargar

Borrador de Solicitudes

Interesados UTEs

Figura 15. Cargar Borrador de Solicitud de nuevo solicitante

Si el solicitante ya ha firmado y enviado alguna solicitud con anterioridad, al realizar una nueva solicitud

ypul sar eGuardardBorradon i e |

s i st aehborradbr dealaselinitud permitiendo que se
finalice en otro momento, paralocualdebes el ecci onar | a Barmdores da Sodcéudme n Yo i
que el sistema muestre la pantalla con el listado de borradores (sélo puede disponer de un borrador de
solicitud por Sociedad), ver figura 16, desde donde podra continuar elaborando la solicitud de

inscripcion.

Bienvenido Welcome

Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Gobierno Clasificadas del Sector Publico
e Canarias

Inicio

Solicitud

- Persona Fisica

- Persona Juridica
Certificado ROLECE =
Borradores de Solicitud
Consulta Tramitaciones
Ver/Modificar Datos
Inscritos
Descargar Acuerdos
Documento Europeo DEUC
Datos de Contacto

Interesados UTEs

~ Borradores de Solicitud

Lista de Borradores de Solicitud

F.CREACION
® 2017-02-14

L3 tabla superior muestra sus Borradores de Solicitud

OPERADOR ECONOMICO

800000001 - EMPRESA DE PRUEBA PARA CURSO S L

APELLIDO PRIMERO APELLIDO SEGUNDO Alumno uno Finalizar Sesion

Tar=raran
Editar Eliminar

Contéctenos | Manuales de Usuario | Plantillas Visualizacién Documentos | Esquemas de los Certi 1

iicos Admitidos | FAQ W3- MAIM

v30.1.0

Figura 16. Listado de Borradores de Solicitud
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Desdee | Listado de Borradores de Solicitu@d  d & beteccionarunb or r ador y p («Ebitaar el
a partir de ese momento el sistema permite continuar con la elaboracién de la solicitud de inscripcion

desde el punto en que se dejo.

Solicitud de Inscripcion Voluntaria

B00000001 - DENOMINACION SOCIAL DE LA ENTIDAD

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Informacién Inscrita

La Autoridad de inscripcion ante Ia que se va a presentar |a solicitud es:
S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA, ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

APARTADOS INSCRITOS REALIZADO
DATOS DE LA ENTIDAD (*) (]
CONSTITUCION EMPRESARIAL (*)

DOMICILIO SOCIAL (*)

OBJETO SOCIAL (*)

CAPITAL SOCIAL

ORGANO DE ADMINISTRACION (=)

PODERES PARA CONTRATAR

CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES

INFORMACION DE CUENTAS ANUALES

CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS

PERIODO MEDIO DE PAGO A PROVEEDORES

POLIZAS DE RESPONSABILIDAD ASEGURADA

AUTORIZACIONES/HABILITACIONES PROFESIONALES Y EMPRESARIALES

PAGINA WES DE LA ENTIDAD

REPRESENTANTES ANTE ROLECSP

DATOS DEL SOLICITANTE (*)

DIRECCION DE NOTIFICACION (*)

La tabla superior presenta los bloques de informacién en el Registro

[ Firmar y Enviar Solicitud M Guardar Borrador J

Figura 17. Listado Petitum Solicitud de Inscripcion Voluntaria

A continuacién detallamos como rellenar cada uno de los apartados que componen una solicitud.
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1.2.1. Datos dela Entidad

Indicaremos la fiDenominacion Sociaby Wacionalidad del Operador Econémico, viniendo relleno por

defecto el ACddligo de Identificaciort introducido al iniciar la solicitud, p ul sGuanaas . f

Solicitud - Datos de la Entidad (Persona Juridica)

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Datos de la Entidad
AVISO: Los datos deben introducirse en maydsculas, sin acentos, sin puntos y sin comas.

Denominacién Social (*)(1) DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA
Nacionalidad (*) ESPANA v

Coddigo de Identificacion (*)

NIF [Bo0000002 (Obligatorio en caso de nacionalidad espafiola)
VIES (Obligatorio para entidades de la Unién Europea, no espaiiolas)
DUNS (Obligatorio en los demads casos)

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de
Contratos del Sector Publico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcion en
ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo
del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS
AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE
RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electronicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con
codigo seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid
(o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccién
General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

[ Guardar ][ Cancelar ]

Figura 18. Solicitud - Datos de la Entidad (Persona Juridica)

A medida que el usuario cumplimente correctamente los apartados con la informacién de la que solicita

inscripcion, en la columna fiRealizad@ podra ver el icono 9.

APARTADOS INSCRITOS REALIZADO
REALIZADO _
DATOS DE LA ENTIDAD (*) &

CONSTITUCION EMPRESARIAL (#)

Figura 19. Apartados cumplimentados de forma correcta
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1.2.2. Constitucién Empresarial

Indicaremos los camposo b | i g a Feo/a dedPsmefa Inscripciord  Yipofile Sociedad, el Registro a
sel eccionar Tihedes&aviddadd deél écci onado seg¥%n | os siguient

- Sila empresa es una Sociedad Mercantil es obligatorio seleccionar el fiRegistro Mercantib en

que esta inscrita la Sociedad actualmente.

- Si es una Asociacion, Cooperativa 0 Fundaciones obligatorio seleccionar como lugar de

inscripcion el iRegistro Oficiab en el que esté inscrita.

La acreditacion documental se realizamediante el documento de Constitucion empresarial.

Solicitud - Datos de Constitucién Empresarial

B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Informacion del Registro Mercantil o Registro Oficial correspondiente

Fecha de Primera Inscripcion (*) 2000 |- 01 |-01 | (formato aaaa-mm-dd)

Asociacion 'Congregacion Religios 'Cooperativa ‘- 'Empresario Individual  'Fundacién 'Organismos Publicos
Persona Fisica "/Sociedad Civil *’Sociedad Mercantil

Registro Mercantil Seleccione una opcion ...

Tipo de Sociedad (*)

Registro Oficial Seleccione una opcion ...

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de
Contratos del Sector Publico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripciéon en
ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo
del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS
AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE
RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electronicos firmados electronicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con
codigo seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid
(o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacién de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacién del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccion
General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

| Guardar || cancelar |

Figura 20. Solicitud i Datos de Constitucién Empresarial
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1.2.3. Domicilio Social

En este apartado debemos indicar el Domicilio Social del Operador Econémico informando con caracter
obligatorio, la fiVia y Numera@d el C- di go ePioMu il dapP ooy i eldiPadosge se

encuentra dicho Domicilio Social

Solicitud - Domicilio Social

BO0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Solicitud - Domicilio Social

Via y Ndmere (*) |DIRECCION DEL DOMICILIO SOCIAL, NUMERO 20
Codigo Postal (*) 28039

Municipio (*) MADRID
Provincia (*) MADRID
Pais (%) ESPANA

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de
Contratos del Sector Priblico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcion en
ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo
del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIOMES QUE SE INTERESAN DEBEMN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS
AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE
RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electrénicamente por quien los expide (Motario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con
codigo seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid
(o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacién de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacidn del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccidn
General de Clasificacidn de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 21. Solicitud - Domicilio Social
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1.2.4. Objeto Social

Se debe reproducir literalmente conforme figure en los estatutos vigentes.
Siendo obligatorio informar:
- fFecha de inscripcion

- El contenido literal del AObjeto Sociab de forma obligatoria en Vdioma (*) E s p a JSfpuodierido
ademasincorporarse en otros idiomas, siempre y cuando se traten de idiomas cooficiales de las
CCAA integradas en ROLECE.

Solicitud - Objeto Social

B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Objeto Social (*)
Fecha de inscripcion (*) 2000 |/ 01 /|01 | (AAAA/MM/DD) en Registro oficial de la escritura correspondiente
Idioma (*) Espariol v

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTEUR ADIPISICING ELIT, SED DO EIUSMOD TEMPOR INCIDIDUNT UT LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUA. UT ENIM
AND MINIM VENIAM, QUIS NOSTRUD EXERCITATION ULLAMCO LABORIS NISI UT ALIQUIP EX EA COMMODO CONSEQUAT, DUIS AUTE IRURE DOLOR IN
REPREHENDERIT IN VOLUPTATE VELIT ESSE CILLUM DOLORE EU FUGIAT NULLA PARIATUR. EXCEPTEUR SINT OCCAECAT CUPIDATAT NON PROIDENT, SUNT
IN CULPA QUI OFFICIA DESERUNT MOLLIT ANIM OD EST LABORUM. p
Idioma | Gallego v

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTEUR ADIPISICING ELIT, SED DO EIUSMOD TEMPOR INCIDIDUNT UT LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUA. UT ENIM
AND MINIM VENIAM, QUIS NOSTRUD EXERCITATION ULLAMCO LABORIS NISI UT ALIQUIP EX EA COMMODO CONSEQUAT, DUIS AUTE IRURE DOLOR IN
REPREHENDERIT IN VOLUPTATE VELIT ESSE CILLUM DOLORE EU FUGIAT NULLA PARIATUR. EXCEPTEUR SINT OCCAECAT CUPIDATAT NON PROIDENT, SUNT
IN CULPA QUI OFFICIA DESERUNT MOLLIT ANIM OD EST LABORUM.

7

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de
Contratos del Sector Piblico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcion en
ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo
del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS
AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE
RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electronicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con
codigo seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcalé 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid
(o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccion
General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

[ Guardar ][ Cancelar ]

Figura 22. Solicitud - Objeto Social
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1.2.5. Capital Social

En este apartado debemos indicar el filmported correspondiente al Capital Socialactual y la iD/visad que

le corresponda.

Se acreditara con la escritura de constitucion y si se ha modificado con la escritura de Gltima modificacion

(ampliacién/reduccién/redenominacion en euros).

Solicitud - Capital Social
B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Capital Social

Importe (*) 1350234, 79 Divisa | EURO v

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de
Contratos del Sector Publico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcién en
ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil,
dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O
COPIAS AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL
ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electrénicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con
codigo seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 -
Madrid (o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministerio de Hacienda, para su remision a la
Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

| Guardar || Cancelar |

Figura 23. Solicitud i Capital Social
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1.2.6. Organo de Administracion

Seleccionarel fi7jpo de Organo de Administracioby a conti nuaci - n Apaglos amos el
Solicitud - Organo de Administracion - Administradores
Administrador Unico
B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA § Administracores solidarlos
Administradores conjuntos
Consejo de Administracion
. .. . Patronato

Lista de Administradores con Poder de Representacion Consejo Rector
J‘unta

Actualmente no existen Organos de Administracién en la solicitud. / Organo Colegiado

Tipo de Organo de Administracién. | Seleccione una opcion ... v Ver/Editar Eliminar Afadir Volver

Figura 24. Solicitud i Organo de Administracion: Lista de Administradores

I ntroduciremos | os datos referentes al A d7ijpgon idset r a d
administrador:

1. Siel administrador es de tipo Persona fisica :

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Los campos marcados con (1) sdlo admiten caracteres alfabéticos, en maydsculas vy sin acentos.

Datos del Administrador con Poder de Representacion

avisn: Los datos deben introducirse en maydsculas, sin acentos, sin puntos y sin comas.

Tipo (*) PERSONA FiSICA v
Nombre (*){1) NOMBRE ADMINISTRADOR

Apellidos (+) (1) APELLIDOUNO APELLIDODOS

Tipo de Identificador (*) NIF v

Caodigo de Identificacion (*) |0000000T

Figura 25. Solicitud i Organo de Administracion: DatosdelAd mi ni st rador #fAPersona F:

Introduciremos los datos referentes al Administrador, siendo obligatorios:

- fWombred, BApellidoss, iTipo de Identificadord, ACodigo de Identificaciond

2. Si el administrador es de tipo Persona juridica :

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Los campos marcados con (1) sélo admiten caracteres alfabéticos, en maytsculas y sin acentos.

Datos del Administrador con Poder de Representacion

AVISO: Los datos deben introducirse en mayusculas, sin acentos, sin puntos y sin COMas.

Tipo (*) PERSOMA JURDICA ¥
Razon Social (+) (1) DENOMINACION SOCIAL ADMINISTRADOR
Tipo de Identificador (*) MNIF v
Codigo de Identificacion (=) |A0000000
Datos de personas fisicas representantes del Administrador
Iij;o de Identificador E:idigo de Identificacion 301 Apellidos (*)(1)
(*)| NIF ¥ | 000000007 NOMBRE REPRESENTANTE ADMINISTRADOR APELLIDOUNO APELLIDODOS
Figura 26. Solicitudi Organo de Administracion:Dat os del Admini strador fPers
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Introduciremos los datos referentes al Administrador, siendo obligatorios:
- fRazon Socias, ATipo de Identificador®, ACOdigo de Identificaciord

Y los datos de las personas que son representantes de la empresa que actia como
Administrador, debiendo existir al menos una Persona fisica que actie como representante

- fWombred, fApellidos, fiTipo de Identificadord, RCAdigo de Identificaciond

El resto de datos no dependen del tipo de administrador y son comunes, siendo obligatorios:
- fWombre del Notariod
- RApellidos del Notariad

- fiContenido Literab , si endo obl i g@doma (*)ooEspafiolmenos en

Elevacion a Publico

N Prot.

Fecha de Emisicn - - (formato aaaa-mm-dd)
Mombre del Notario (*)(1) |NOMBRE NOTARICO

Apellidos del Notario (*)(1) APELLIDOUMNG APELLIDODOS

Limite Cuantitativo Ilimitado EURO v
Limite Geopolitico Ilimitado
Periodo de Validez Indefinido Desde - - hasta - - (formato aaaa-mm-dd)

Contenido Literal

Idioma (*) | Espafiol v

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, COMSECTETUR ADIPISICING ELIT, SED DO EIUSMOD TEMPOR INCIDIDUNT UT LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUA.
UT ENIM AD MINIM VENIAM, QUIS MOSTRUD EXERCITATICN ULLAMCO LABORIS NISI UT ALIQUIP EX EA COMMODO CONSEQUAT. DUIS AUTE
IRURE DOLOR. IM REPREHEMNDERIT IN VOLUPTATE WELIT ESSE CILLUM DOLCRE EU FUGIAT NULLA PARIATUR. EXCEPTEUR SINT OCCAECAT
CUPIDATAT NON PROIDENT, SUNT IN CULPA QUI OFFICIA DESERUNT MOLLIT ANIM ID EST LABORUM.

Idioma | Espariol v

[ Incluir Bastanteo del Poder ]

Figura 27. Solicitud i Organo de Administracion

El c a @GopteniddiLiteralodebera indicar el apartado de la escritura, certificacion o acta (segun sea

el caso) relativo al nombramiento como miembro del 6rgano de administracion.

ElI sistema, de f orlnthir Bagtanteoodal 8dderopgralas mdmunidadis integradas.

Datos del Bastanteo o
Bastanteado por (*) Seleccione una opcidn ... v
Autoridad

Nombre Autoridad
Apellidos Autoridad

Seleccione una opcion ...
COMUNIDAD DE PRINCIPADO_DE_ASTURIAS

Texto del bastanteo COMUNIDAD DE LA_RIOJA

COMUNIDAD DE ILLES_BALEARS
Fecha de Bastanteo - - (formato aaaa-mm-dd) COMUNIDAD DE CASTILLALAMANCHA
Fecha Fin de Vigencia - - (formato aaaa-mm-dd) COMUNIDAD DE CANTABRIA

COMUNIDAD DE CANARIAS

[ Incluir Bastanteo del Poder ]

Figura 28. Solicitud i Organo de Administracion: Datos del Bastanteo
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1.2.7. Poderes para Contratar

Pulsaremos en el botdn fd/Aadin para introducir la informacion referente al Apoderado (figura 29).

Solicitud - Poderes para Contratar con el Sector Ptblico

B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Lista de Apoderados

Actualmente no existen Apoderados en la solicitud.

r/Editar Eliminar Volver

Figura 29. Solicitud i Poderes para Contratar con el Sector Piblico:Lista de Apoderados

Rellenar los datos iNombred, RApellidos; fTipo de ldentificadord, RCOdigo de Identificacion,

Solicitud - Poderes para Contratar con el Sector Puablico

B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Los campos marcados con (1) sélo admiten caracteres alfabéticos, en maydsculas y sin acentos.
Datos del Apoderado

AVISO: Los datos deben introducirse en mayusculas, sin acentos, sin puntos y sin comas.

Nombre (*)(1)

Apellidos (*) (1)

Tipo de Identificador (*) Seleccione una opcidn ...
Cadigo de Identificacion (*)

Figura 30. Solicitud i Poderes para Contratar con el Sector Publico: Datos del Apoderado

Siendo necesario cumplimentar como minimo los datos obligatorios iNombre del Notariod, dApellidos

del Notariody Cointenido Literab a |l me Bspagiobe n

Poder para Contratar con el Sector Pablico

Numero de Protocolo

Fecha de Emisidn - - (formato aaaa-mm-dd)
Nombre del Notario (*)(1)

Apellidos del Notario (*)(1)

Extensién de Poderes Seleccione una opcién ... v
Limite Cuantitativo Tiimitado EURC v
Limite Geopolitico Ilimitado
Pericdo de Validez Indefinido Desde - - hasta - - (formato aaaa-mm-dd}
Contenido Literal
Idioma (=) | Espafiol A4
]
Idioma  Espafiol v

Incluir Bastanteo del Poder

Figura 31. Solicitud i Poderes para Contratar con el Sector Piblico

En fAContenido literald, deben transcribirse literalmente las facultades relativas a la capacidad para
contratar con el sector publico, la forma de ejecutarlas y sus limites de Ultima escritura de
apoderamiento vigente e inscrito en el Registro que sea de aplicacién
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1.2.8. Clasificac iones Empresariales Vigentes

Esta pantalla permite afiadir a nuestra solicitud inscripciones de clasificaciones otorgadas por

organismos oficiales de clasificacion distintos de h Junta Consultiva de Contratacién Administrativa.

Debemos indicar si vamos a afiadir una clasificacion de obras y/o de servicios, pulsando el botén
correspondiente (figura 32). Es posible introducir tantos grupos de clasificaciones como fechas de

otorgamiento distintas se tengan para un mismo organismo de clasificacion.

Solicitud - Clasificaciones Empresariales

B0O0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Clasificaciones por Entidad Clasificadora

Actualmente no existen Clasificaciones Empresariales en la solicitud

Ver/Editar Eliminar [ Afadir Clasificacion Obras ][ Anadir Clasificacion Servicios ][ Volver J

Figura 32. Solicitud i Clasificaciones Empresarialesiistado de Clasificaciones por Entidad Clasificadora

Pul samos una de | asAdAsdirGlasiicaach @bzas o @RadircClasiisacidn Servicios ,

en la nueva pantalla figura 33s e | e ¢ c i o WamOorsunigatl Autbnoma que otorgo la clasificacion

Solicitud - Clasificaciones Empresariales
B000D00002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Clasificaciones Empresariales

Tipo OBRAS
Comunidad Auténoma que otorgé la Junta Consultiva de Contratacién de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears. v
clasificacion (*)

Las dlasificaciones otorgadas por la JCCA del Estado se inscriben de oficio y no debe solicitarse su inscripcion en ROLECSP

Datos de la Clasificacién

Grupo/Subgrupo Categoria Fecha Otorgamiento

No existen grupos/subgrupos para la clasificacion

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de Contratos del Sector Piblico, y demas disposiciones
de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcién en ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador
Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN
APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electrénicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con cédigo seguro de verificacion comprobables en la web
de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid (o en cualquiera de los puntos de registro
habilitados para ello en aplicacién de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimi inistrativo Comun de las ini iones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9,
Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacién del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de
Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 33. Solicitud i Clasificaciones Empresariales: Listadale Clasificadones
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Pulsamosla o0 p cAfadiby dccedemos a la pantalla del Alta de clasificacion, ver figura 34.

Solicitud - Clasificaciones Empresariales

B0O00O00002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Clasificaciones Empresariales

Tipo OBRAS
Entidad Clasificadora Junta Consultiva de Contratacién de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

Datos de la Clasificacion

Agregar clasificacion

Introduzca los datos para agregar una nueva categoria

Grupo (*) A MOVIMIENTO DE TIERRAS Y PERFORACIONES
Subgrupo 01 Desmontes y Vaciados

Categoria (*) C

Fecha Otorgamiento (+) 2018 |-|01 |- 01 |({formato aaaa/mm/dd)

Cancelar

Figura 34. Solicitud i Clasificaciones Empresariales: NueveClasificactn

Rel |l enamos | o6rup- dfulige s dEksificAcion, si existen estos codigos se cargan
sus descripciones correspondi &ategerd, ya |cao mitFiercthac iOtrmorr

de la clasificacién y pulsamos el boton fAceptas.

e e e
Clasificaciones Empresariales

Tipo OBRAS

Comunidadifutonomalauciotarusila Junta Consultiva de Contratacién de la Comunidad Autdnoma de las Illes Balears. r

clasificacién (*)

Las clasificaciones otorgadas por la JCCA del Estado se inscriben de oficio y no debe solicitarse su inseripcién en ROLECSP

Datos de la Clasificacion

Grupo/Subgrupo Categoria Fecha Otorgamiento

A - MOVIMIENTO DE TIERRAS ¥ PERFORACIONES / 01 - Desmontes y Vaciados C 2018-01-01

A - MOVIMIENTO DE TIERRAS Y PERFORACIONES / 02 - Explanaciones C 2018-01-01

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de Contratos del Sector Publico, y demas disposiciones
de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcién en ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador
Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN
APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electronicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con cédigo seguro de verificacion comprobables en la web
de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en |a C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid (o en cualquiera de les puntos de registro
habilitados para ello en aplicacién de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas vy Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9,
Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacién del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccién General de Clasificacion de Contratistas y Registro de
Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 35. Solicitud i Clasificaciones Empresariales: NueveClasificacbn

Repetir la operacion hasta introducir todas las clasificaciones otorgadas por la misma Entidad

Clasificadora Yuvamad.sar el bot -n d

ROLECEMAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina25 de 90



Manual para la tramitacion de expedientes

o ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
GHMAT DEESPANA  DEHACIENDA
| I ¥ FUNCIGN PUBLICA

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

Si disponemos de clasificaciones de varias comunidades auténomas, s procedera a repetir el proceso

previo para cada una de ellas.
El funcionamiento es idéntico para Clasificaciones de Servicios.

El resultado puede verse en la figura 36, donde se muestran clasificaciones de distintos tipos otorgadas

por distintas Entidades Clasificadoras.

Solicitud - Clasificaciones Empresariales

B0O0O000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Clasificaciones por Entidad Clasificadora

ENTIDAD CLASIFICADORA TIPO
® Junta Consultiva de Contratacién de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, OBRAS
Junta Consultiva de Contratacion Administrativa de la Comunidad Auténoma de Canarias. SERVICIOS

Lz tabls superior presents I3 lists de clasificaciones empresariales por Entidad Clasificadors

[ Ver/Editar ][ Eliminar M Afadir Clasificacion Obras ][ Afadir Clasificacion Servicios ][ “aolver J

Figura 36. Solicitud i Clasificaciones Empresariales: Listado de Clasificaciones por Entidad Clasificadora

En adecuacion alArticulo 338 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico el
sistema permite solicitar la inscripcion de las clasificacionesotorgadas por los 6rganos competentes de
las Comunidades Autbnomas que ejerzan competencias en materia de clasificacionde empresas,
siempre que estas no resulten contradictorias con las otorgadas por la Junta Consultiva de Contratacion

Publica del Estado.
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1.2.9. Informacion de Cuentas Anuales

Para rellenar los datos de este apartado necesitaremos disponer de un fichero formato fi . X B Bolmiis
probable es que se disponga de ese fichero y que el mismo se haya utilizado para la presentacién de

las cuentas anuales en el Registro Mercantil.
En el caso de que las cuentas hayan sido presentadas en formato papel, se procede como sigue:

En la pagina web del Registro Mercantil siguiente:
http://reqgistradores.org/wp _-content/uploads/descargas/Instalar_D2_2016.exe

Esta disponible un programa para generar estos ficheros y en la siguiente direccion:
https://www.registradores.org/estaticasm/manuales/manualUsoNuevoD2.pdf

Su manual de uso. (Estas UR.& pueden ser cambiadas por el Registro Mercantil).

A continuacién se muestra la pantalla para la realizar la solicitud de inscripcion de las cuentas anuales.

Solicitud - Cuentas Anuales

Los campos marcados con (*) son cbligatorios.

Datos de la Cuenta

Para rellenar los datos de este apartado necesitara disponer de un fichero con ext  ension ".XBRL" (Dep6sito.xbrl) . Si la presentacion de las cuentas en el Registro
Mercantil se efectud en soporte electrénico o en forma telemética, el fichero "XBRL" se encuentra en el fichero comprimido ". ZIP" que se utiliz6.
- Si se dispone del fichero  ".XBRL", marcar la opcién "Fichero Xbrl". Pulsando el botén "Examinar” lo localiza en el disco duro y seré cargado por ROLECE .
- Si no se dispone de un fichero ".XBRL" valido al cumplimentar la solicitud marcar la opcién "El fichero Xbrl se enviara de fo rma separada de la solicitud" y enviarlo
posteriormente, tal como se indica en el Manual del Usuario
Los datos del fichero XBRL se acreditan, o bien con una certificacion de cuentas del Registro Mercantil que incluya el conten ido de las mismas (en papel, original o copia
autenticada ante Notario), o bien remitiendo el depésito de las cuentas desde la web de Registradores directamente a la direccion de correo electronico correspondiente segin
la Administracion encargada de la tramitacion del expediente (véase ROLECE -E-MAN -Envio_de_documentacion - diciembre2019.pdf ).

Fichero Xbrl (*) Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

*El fichero xbrl se enviard de forma separada de la solicitud

Fecha de Cierre de Cuentas (*) S S (formato aaaa-mm-dd)

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de Contrates
del Sector Piblico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcion en ROLECE debe ser
fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIEMTES (ORIGINALES O COPIAS
AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) ¥ DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUMTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE RECIBO
DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archives electrénicos firmados electrénicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con cédigo
seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentaciéon del documento original o copia legitimada o autenticada en Iz C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid (o
en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiente Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccién General de Clasificacidn de Contratistas v Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcalé 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministeric de Hacienda, para su remision a la Subdireccion
General de Clasificacién de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciade ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 37. Solicitud i Cuentas Anuales
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Si en el momento de realizar la solicitud no dispone de un fichero XBRL vélido, debemos marcar la
0 p c i E/ fichefo Xbrl se enviara de forma separada de la solicitud .

En el caso en que se decida enviar el fichero de forma separada a la solicitud, debe informarse lafiFecha
de Cierre de Cuentas correspondiente al ejercicio de las cuentas anuales del fichero XBRLque se
aportara posteriormente.

Si disponemos del fichero XBRL v 81l i do, d e b e mobichewa)Xbrb ary Ilpal epci en
fSeleccionar archivd , | ocal i zamos el archivo en elTradpusaced dur o
bot -Guvarda® el sistema mostr ar 8BRLbue acabarhos deiadjuntard el f i cher

Solicitud - Cuentas Anuales

B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Datos de la Cuenta - Confirmacién

Identificacién del Operador Econdmico
Denominacién Social

NIF- A12345678
OESTA NETWORKS, S.L.

Fecha de Inicio EJERCICIO ACTUAL:2014-01-01
Fecha Fin EJERCICIO ACTUAL:2014-12-31
Fecha de Inicio EJERCICIO ANTERIOR:2013-01-01
Fecha Fin EJERCICIO ANTERIOR:2013-12-31
Moneda i504217:EUR

Activo no corriente CIERRE EJERCICIO ACTUAL:98.966.000
Activo corriente CIERRE EJERCICIO ACTUAL:26.763.000

CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:102.444.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:22.604.000

Total activo

Capital

Patrimonio Neto
Pasivo no corriente
Pasivo corriente
Total pasivo

Cifra de Negocio

CIERRE EJERCICIO ACTUAL:125.729.000

CIERRE EJERCICIO ACTUAL:2.285.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:3.865.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:76.870.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:44.994.000
CIERRE EJERCICIO ACTUAL:125.729.000

EJERCICIO ACTUAL:62.680.000

CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:125.048.000

CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:1.269.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:-31.224.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:83.561.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:72.711.000
CIERRE EJERCICIO ANTERIOR:125.048.000

EJERCICIO ANTERIOR:52.843.000

EJERCICIO ACTUAL:19.276.000
EJERCICIO ACTUAL:18.274.000

Resultado explotacien
Resultado ejercicio

EJERCICIO ANTERIOR:-8.604.000
EJERCICIO ANTERIOR:-13.261.000

Cuentas consolidadas NO

Aceptar || Cancelar

Contéctenas | Manuales de Usuario | Plantillas Visualizacién Documentos | Esquemas de los Certif 1 i Gnicos Admitidos | FAQ  W3: ALY v20.1.0

Figura 38. Solicitud i Cuentas Anuales Contenido del fichero de Cuentas Anuales

Si el fichero XBRL se envia de forma separada a la solicitud se debera contactar con la oficina del registro

para determinar el método de entrega. Ver el apartado 7.3. Enviar Cuentas desde A

Espafao

Siendo necesario realizar una solicitud pr cada fichero XBRL que desee inscribir.
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1.2.10. Cifra de Volumen Global de Negocios

En este apartado se deben cubrir los importes del volumen global de negocios. Introduciendo la fiFecha
Iniciody | aFedha Firt del periodo y el mported correspondiente a dicho periodo, empleando la casilla
de la izquierda para introducir el importe sin d ecimales, que se informan en la casilla de la derecha, asi

como la fiDivisad que corresponda.

Solicitud - Cifra del volumen global de negocios
BO0O000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA
Cifra del volumen global de negocios

Periodo de Referencia:

F. Inicio: 2015 |-|01 |- 01 |(aaaa-mm-dd)
F. Fin: 2015 |-|12 |- 31 |(asaa-mm-dd)
Importe: 1500354 , |05 Divisa: EURO A

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley
de Contratos del Sector Publico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa gue la documentacion para la
inscripcion en ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador
Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIOMES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O
COPIAS AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA
DEL ACUSE DE RECIBC DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electrénicamente por quien los expide (Motario o Registrador), no por el solicitante, o si son
documentos con codigo seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcald 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070
- Madrid (o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articule 16 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativa Comun de las Administraciones Piblicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccidn General de Clasificacién de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia
al procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministerio de Hacienda, para su remision a la
Subdireccidn General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 39. Solicitud - Cifra del volumen global de negocios

Una vezinformados los datos del formulario, pulsar e | b cGuardao iy a c ca ldstadmdeifras

del volumen global de negocios, pudiendo solicitar todos los periodos que se desee.

Solicitud - Cifras del volumen global de negocios
BO0O0O0D0002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

= A partir de ahora las cifras de negocio estardn comprendidas entre periodos. Por favor, revise que las cifras registradas comprenden los periodos
correctos,

Lista de Cifras del volumen global de negocios

F. INICIO F. FIN IMPORTE DIVISA

L 2015-01-01 2015-12-31 1500354.05 EUR

[ Ver/Editar ][ Eliminar ][ Afadir ][ Volver ]

Figura 40. Solicitud i Lista de Cifras del volumen global de negocios

De todas las Cifras de Volumen de negociosinscritas, en el certificado se visualizan las cifras de volumen

de negocios correspondientes a los 3 periodos mas actuales dentro de los 4 Gltimos afios.
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1.2.11. Periodo Medio de Pago a Proveedores

En este apartado se debe cubrir el plazod e IPeriddo medio de pago a proveedoredy el periodo de
aplicacioni nf or mando | aEerciticcdedua s ¥jaréido hastay e mpl eadas para r |

célculo del plazo.

El sistema permite |l a inscripci-n de un Yanico peri

proveedor es o, con | o que al inscribir un nuevo ejerci

Solicitud - Periodo Medio de Pago a Proveedores
BO0O00D00D02 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Datos del Periodo medio de Pago a Proveedores
Periodo medio de pago a proveedores (*) . (dias)

Ejercicio desde (*) - - hasta (*) - - (formato aaaa-mm-dd)

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley
de Contratos del Sector Piblico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa gue la documentacion para la
inscripcion en ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador
Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O
COPIAS AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA
DEL ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electronicos firmados electrénicamente por quien los expide {Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son
documentos con codigo seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070
- Madrid (o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacién de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia
al procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministerio de Hacienda, para su remision a la
Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

AVISO: Este dato se acreditara con la aportacidn de las Cuentas Anuales correspondiente al gfercicio.

Tenga en cuenta que la informacién debera estar calculada de conformidad con fa Resolucién de 29 de enero de 2016, del Instituto de Contabilidad y
Auditoriz de Cuentas, sobre la informacidn & incorporar en la memoria de las cuentas anuales en relacidn con ef periodo medio de pago a proveedores en
operaciones comerciales. (BOE de 4 de febrero de 2016).

[ Guardar ][ Cancelar ]

Figura 41. Solicitud - Periodo medio de pago a proveedores
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1.2.12. Pdlizas de Responsabilidad Asegurada

Pul saremos sodjade® eelarmoti nirfoducir | a i nffguaddci

Solicitud - Polizas de Responsabilidad Asegurada

BO0O000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Lista de Polizas de Responsabilidad Asegurada

Mo existen Pdlizas de Responsabilidad en |a solicitud.

Ver/Editar Afadir Wolver

Figura 42. Solicitud - Lista de Pdlizas deResponsabilidad Asegurada

A continuacion rellenamos al menos todos los campos obligatorios del apartado.

Solicitud - Polizas de Responsabilidad Asegurada

B0O0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campes marcadoes con (*) son obligatorios.

Informacion de la Poliza de Responsabilidad

Identificador de Péliza (*)

Importe Asegurado (*) " EURO v
Fecha de Inicio (%) - - (formato aaaa-mm-dd)

Fecha de Vencimiento (*) - - (formato aaaa-mm-dd)

Idioma (*) Espariol v

Riesgo Cubierto (=)
Idioma Espariol v
Riesgo Cubierto

Aseguradar (*)

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817 /2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de
Contratos del Sector Piblico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacion para la inscripcién en
ROLECE debe ser fehaciente: original, copia autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil,
dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O
COPIAS AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL
ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EMN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electronicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos
con cédigo sequro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 -
Madrid (o en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Piblicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas v Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministerio de Hacienda, para su remision a la
Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas v Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

[ Guardar ][ Cancelar ]

Figura 43. Pdlizas de Responsabilidad
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1.2.13. Autorizaciones/Habilitaciones Profesionales 0
Empresariales

Pul sar emos s odjad® elarlmotporded i ntroducir |l a informaci

profesionales o empresarialesdel operador econémico (figura 44).

Solicitud - Habilitaciones Profesionales

BO0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Lista de Habilitaciones Profesionales

Actualmente no existen Habilitaciones Profesionales en la solicitud.

Ver/Editar Eliminar Afiadir Wolver

Figura 44. Solicitud - Lista de Habilitaciones profesionales

El campo ADescripci-no debe corresponder Il iteral ment

acreditar.

Solicitud - Habilitaciones Profesionales

B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Informacion de la Habilitacion Profesional

Idioma (=) Espafiol v
Descripcién (+) CERTIFICADO DE OPERADOR ESPECIAL (LUCHA CONTRA INCENDIOS. BUSQUEDA Y RESCATE)
4
Origen Normativo
Tipo de Disposicion LEY v
Numero de la Disposicién 750 /12014 | (formato: numero secuencial - afio {aaaa))
Titulo de la Norma (*) POR EL QUE SE REGULAN LAS ACTIVIDADES AEREAS
Idioma (%) Espaiiol v
Especialidades (*) ES.COE.003
MODELO DE AERONAVE: AIRBUS HELICOPTERS AS 350 B3 (ESPECIFICACION A) )
MATRICULA: EL OPERADOR TIENE APROBADC UN PROCEDIMIENTO PARA GESTIOM INTERNA DE LAS MATRICULAS
OPERADAS BAIO ESTE COE.
OPERACIONES AUTORIZADAS: &
- LUCHA CONTRA INCENDIOS; OBSERVACION Y PATRULLAJE; COORDINACIONM; LANZAMIENTO DE AGUA DESDE p
Z

LI ICANTERN: TRACL ANA NE BERSAMAL_ANTCINMAL CERECTALTZATO

Fecha de Otorgamiento (*) 2010 | -[03 |-|10 |({formato aaaa-mm-dd)
Fecha de Caducidad - - (formato aaaa-mm-dd)
Organo Emisor (*) AGEMNCIA ESTATAL DE SEGURIDAD AEREA AESA DEL MINISTERIO DE FOMENTO

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de Contratos del Sector
Piiblico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacién para la inscripcién en ROLECE debe ser fehaciente: original, copia
autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS AUTENTICADAS
ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electronicos firmados electronicamente por quien los expide (Motario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con cédigo seguro de
verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcalé 9, Reqgistro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid (o en cualquiera
de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacién de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procadimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Poblicas).

3. Correo certificade u ordinario dirigido a la Subdireccién General de Clasificacion de Contratistas v Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado
ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacién del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccion General de
Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 45. Solicitud - Habilitaciones Profesionales
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1.2.14. Pagina Web de la Entidad

Se debera inscribir una pagina web valida para el Operador Econémico.

URL (*)

Solicitud - Pagina Web de la Entidad

B0O0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Direccion Electronica de la Pagina Web

http://wwwPaginawebEntidad.com

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 817 /2009, de 8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley de Contratos del Sector
Publico, y demas disposiciones de desarrollo se le informa que la documentacion para la inscripcion en ROLECE debe ser fehaciente: original, copia
autenticada ante Notario o copias certificadas por Registrador Mercantil, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS AUTENTICADAS ANTE
NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN
ROLECE:

1. Archivos electronices firmados electrénicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con cédigo seguro de
verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacian del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcald 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid (o en cualquiera de los
puntos de registro habilitados para ello en aplicacidn de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccion General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante
ROLECE en la C/ Alcald 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacién del Ministeric de Hacienda, para su remisién a la Subdireccién General de Clasificacidn
de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procadimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 46. Solicitud - Pagina web de la entidad
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1.2.15. Representantes ante ROLECE

Los representantes ante el ROLECE son aquellas personas que estan autorizadas a gestionar la
informacion inscrita del operador econdémico, a parte de los administradores de la misma. Pulsamos

sobre eliadwtpar@ rell enar eftamte. dat os del repres

Solicitud - Representantes ante el ROLECSP

B0O0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Lista de Representantes ante el ROLECSP

Actualmente no existen Representantes ante el ROLECSP para el Operador Econdmico consultado.

Ver/Editar Eliminar Afiadir Volver

Figura 47. Solicitud i Representantes ante ROLECSPLista de Representantes

A continuacion rellenamos todos los campos obligatoriosy p u | s @uarda® . fi

Solicitud - Datos del Representante ante el ROLECSP
B0O0O0D00002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Los campos marcados con (1) solo admiten caracteres alfabéticos, en mayusculas y sin acentos.

Datos del Representante ante el ROLECSP

Nombre (*)(1) NOMERE REPRESENTANTE
Apellidos (*) (1) APELLIDOUNC APELLIDODOS
Tipo de Identificador (*) NIF

Cddigo de Identificacion (=) 00000000T

[ Guardar ][ Cancelar J

Figura 48. Solicitud i Representantes ante ROLEE: Datos del Representante

Podemos ver la lista de Representantes autorizados ante ROLECE para el Operador Econémico.

Solicitud - Representantes ante el ROLECSP

BO0O0DO00D02 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Lista de Representantes ante el ROLECSP

COD. IDENTIFICACION NOMBRE Y APELLIDOS

®) poooooooT APELLIDOUNO APELLIDODOS, NOMBRE REPRESENTANTE

La tabla superior presenta la lista de representantes ante el Registro

[ Ver/Editar M Eliminar ][ Afiadir ][ volver ]

Figura 49. Solicitud i Representantes ante ROLECSPLista de Representantes
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1.2.16. Datos del Solicitante

En este apartado introduciremos los datos de la persona fisica que realiza una solicitud de inscripcién

en nombre de la empresa, por defecto los datos se rellenan con la informacion del Certificado del usuario

logado.

Solicitud - Datos del Solicitante

BO0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Los campos marcados con (1) solo admiten caracteres alfabéticos, en mayisculas y sin acentos.

Datos del Solicitante
AVISO: Los datos deben introducirse en mayudsculas, sin acentos, sin puntos y sin comas.

Nombre (*)(1) PRUEBASPF

Apellidos (*) (1) APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF

Tipo de Identificador (*) (1) | NIF
Codigo de Identificacion (=) |00000000T

[ Guardar ][ Cancelar J

Figura 50. Solicitud - Datos del Solicitante
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1.2.17. Direccion de Notificacion

Aqui debemos cubrir los datos de la direccion designada para naotificaciones. Es de gran importancia
que el campo correo electrénico se introduzca correctamente ya que al ser ROLECE un sistema

telematico todas las notificaciones se realizaran mediante el envio de correos electrénicos.

Solicitud - Direccion de Notificacion

BO0D0D0D0002 - DENOMINACION SOCTAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Direccion de Notificacion del Operador Econémico
Correo electrénico (*) correo.glectronico@envio.notificaciones.es
Confirmar correc electrénico (*) correc.electronico@envio.notificaciones.es
Direccion de Notificacion del Solicitante

Correo electrénico correo.electronico@solicitante.es
Confirmar correo electrénico correo.electronico@solicitante.es

AVISO: Para facilitar la recepcidn de los mensajes de aviso, las notificaciones y los requerimientos de subsanacién, y evitar que sus mensajes puedan ser tratados
come correo no deseade o "spam”, deberd sgregar la direccidn rofece@hacienda.gob.es como "Remitente segure” en su programa cliente de correo electrdnico, o

coma direcciones para confiar, en su libreta de direcciones, segiin el agente de corren que utilice.
Guardar Cancelar

Figura 51. Solicitud - Direccién de Notificacion

Una vez estén informados los apartados sobre los que deseamos solicitar inscripcion, procederemos a
pul sar eFrmabycEhviamsolidituc.

Solicitud de Inscripcion Voluntaria
B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Informacién Inscrita

La Autoridad de inscripcidén ante |a que se va a presentar la solicitud es:
S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA, ADMINISTRACION
GENERAL DEL ESTADO

APARTADOS INSCRITOS REALIZADO

DATOS DE LA ENTIDAD (*)
CONSTITUCION EMPRESARIAL (=)
DOMICILIO SOCIAL (*)

OBJETO SCCIAL (*)

CAPITAL SOCIAL

3000

ORGANO DE ADMINISTRACION (=)

PODERES PARA CONTRATAR
CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES
INFORMACION DE CUENTAS ANUALES

CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS
PERIODO MEDIO DE PAGO A PROVEEDCRES
POLIZAS DE RESPONSABILIDAD ASEGURADA
AUTORIZACIONES/HABILITACIONES PROFESICNALES Y EMPRESARIALES [}
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD
REPRESENTANTES ANTE ROLECSP

DATOS DEL SOLICITANTE (=)

[ < <

DIRECCION DE NOTIFICACION ()

La tabla superior presenta los blogues de informacidn en el Registro

[ Firmar y Enviar Solicitud } [ Guardar Borrador }

Figura 52. Solicitud i Firmar y Enviar Solicitud
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Esta accion nos lleva a una nueva pantalla conel resumen de la solicitud para su firma, donde se pueden
ver los distintos apartados informados durante la elaboracién de la solicitud.

Solicitud de Inscripcion en el Registro pendiente de ser firmada

Por favor, compruebe que son correctos los datos que se incluiran en la solicitud v firmela pulsando el botén Firmar situado en la parte inferior de la pagina.
Para el correcto funcionamiento de |a aplicacion debe tener instalada la aplicacién autoFirma , que puede descargarse en el siguiente enlace.

MINISTERIO
DE HACIENDA

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO

REGISTRO OFICIAL DE LICTITADORES ¥
EMPRESAS CLASIFICADAS DEL SECTOR PUBLICO

Autoridad de Inscripcidn :
S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS. MINISTERIO DE HACIENDA Y
FUNCION PUBLICA. ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA
{ NIF : JDODD00DO02 )
Fecha de Presentacion : 2019-10-02 13:22:05

Operador Econdmico :

SOLICITANTE
APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF, PRUEBASPF (NIF: 00000000T)

eMail : correo.electronico@solicitante.es

DATOS DE LA ENTIDAD

Mombre/Denominacién: DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA
Identificacidn: MIF: 100000002

Macionalidad: ESPARA

Tipo de Entidad y Forma Juridica: SOCIEDAD CIVIL

Registro Oficial en el que estd inscrita: Registro de Asociaciones
Fecha de Inscripcion : 1001-01-01

Capital Social: 1.350.234,79 euros

DOMICILIO SOCIAL
DIRECCION DEL DOMICILIO SOCIAL N® XXX - 23039 - MADRID (MADRID) ESPARA

REPRESENTANTES ANTE EL REGISTRO
» APELLIDOUNO APELLIDODOS, NOMBRE REPRESENTANTE (NIF: 00000000T)

ORGANO DE ADMINISTRACION

SOLICITUD DE INSCRIPCION :

= Administrader : APELLIDOUNC APELLIDODOS, NOMBRE ADMINISTRADCR (MIF: 00000000T)
Cargo : ADMINISTRADOR COMNIUNTO
Motario : APELLIDOUNO APELLIDODOS, NOMERE NOTARIO
Idioma: Espariol

Contenido literal :

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTETUR ADIPISICING ELIT, SED DO EIUSMOD TEMPOR INCIDIDUNT UT
LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUA. UT ENIM AD MINIM VENIAM, QUIS NOSTRUD EXERCITATION ULLAMCO LABORIS
NISI UT ALIQUIP EX EA COMMODO CONSEQUAT. DUIS AUTE IRURE DOLOR IN REPREHENDERIT IN VOLUPTATE VELIT
ESSE CILLUM DOLORE EU FUGIAT NULLA PARIATUR. EXCEPTEUR SINT OCCAECAT CUPIDATAT NON PROIDENT, SUNT
IN CULPA QUI OFFICIA DESERUNT MOLLIT ANIM ID EST LABORUM.

SOLICITUD DE INSCRIPCION :
> Administrador : DENOMINACION SOCIAL ADMINISTRADOR (NIF: AD000000Z2)
Datos de Personas fisicas Representantes del Administrador:
= APELLIDOUNO APELLIDODOS, NOMBRE REPRESENTANTE ADMINISTRADOR (NIF: 00000000T)
Cargo : ADMINISTRADOR COMNIUNTO
Motario : APELLIDOUNO APELLIDODOS, NOMERE NOTARIO
Idioma: Esparfiol
Contenido literal :

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTETUR ADIPISICING ELIT, SED DO EIUSMOD TEMPOR INCIDIDUNT UT
LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUA. UT ENIM AD MINIM VENIAM, QUIS NOSTRUD EXERCITATION ULLAMCO LABORIS
NISI UT ALIQUIP EX EA COMMODO CONSEQUAT. DUIS AUTE IRURE DOLOR IN REPREHENDERIT IN VOLUPTATE VELIT
ESSE CILLUM DOLORE EU FUGIAT NULLA PARIATUR. EXCEPTEUR SINT OCCAECAT CUPIDATAT NON PROIDENT, SUNT
IN CULPA QUI OFFICIA DESERUNT MOLLIT ANIM ID EST LABORUM.
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OBJETO SOCIAL
Fecha de Inscripcion : 1001-01-01

Idioma : Espafiol

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTETUR ADIPISICING ELIT, SED DO EIUSMOD TEMPOR INCIDIDUNT UT
LABORE ET DOLORE MAGNA ALIQUA. UT ENIM AD MINIM VENIAM, QUIS NOSTRUD EXERCITATION ULLAMCO LABORIS
NISI UT ALIQUIP EX EA COMMODO CONSEQUAT. DUIS AUTE IRURE DOLOR IN REPREHENDERIT IN VOLUPTATE VELIT
ESSE CILLUM DOLORE EU FUGIAT NULLA PARIATUR. EXCEPTEUR SINT OCCAECAT CUPIDATAT NON PROIDENT, SUNT
IN CULPA QUI OFFICIA DESERUNT MOLLIT ANIM ID EST LABORUM.

1dioma : Gallego

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, CONSECTETUR ADIPISICING ELIT, SED DO EIUSMOD TEMPOR INCIDIDUNT UT
LABORE ET DOLORE MAGMA ALIQUA. UT ENIM AD MINIM WVENIAM, QUIS NOSTRUD EXERCITATION ULLAMCO LABORIS
MNISI UT ALIQUIP EX EA COMMODO CONSEQUAT. DUIS AUTE IRURE DOLOR IN REPREHENDERIT IN VOLUPTATE VELIT
ESSE CILLUM DOLORE EU FUGIAT NULLA PARIATUR. EXCEPTEUR SINT OCCAECAT CUPIDATAT NON PROIDENT, SUNT
IN CULPA QUI OFFICIA DESERUNT MOLLIT ANIM ID EST LABORUM.

La presente solicitud no otorga ningin derecho sobre el cdmputo de los plazos para su tramitacién hasta
que no se aporte la documentacion acreditativa necesaria en un plazo de diez dias habiles (articulo 73 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre), indicandole, en todo caso, que, si no aportara los documentos
preceptivos se le tendra por desistido de su solicitud de conformidad al articulo 68 de la referida Ley.

En el caso de solicitudes de inscripcidén inicial de sociedades mercantiles la aportacién documental debera
realizarse a través del envio del corresp iente doc procedente del Registro Mercantil.

En el caso de los expedientes ordinarios la aportacion documental se realizard conforme a lo establecido en
el articulo 17 del Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contiratos del Sector Piblico.

El firmante solicita la inscripcidn de la sociedad aqui identificads en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico,sociedad en
cuyeo nombre y representacién declara actuar en este tramite.

Figura 53. Resumen de la Solicitud de inscripcion: Firmar Documento

Si los datos mostrados en el resumen no son los correctos, se pulsa el bot- n Vofverd sg corrigen,
mientras que en caso de que esté cumplimentada la solicitud correctamente so6lo nos queda pulsar el
botén AFirmar .

Para el uso de firma electronica en ROLECE debe tener instalada la aplicacion Autofirma

Puede descargar la aplicacion enhttp://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html .

Este punto explica de forma detallada los pasos a realizar para firmar una solicitud de inscripcion.

Una vez pulsado este botdn, seleccionamos nuestro certificado digital y firmamos con él, con lo que se
nos enviara a una pantalla muy similar a la anterior donde los botones de la parte inferior son los
siguientes:

- Ver Justificante : Pulsando este botén se nos muestra el justificante de solicitud de inscripcion en
el registro.

- Descargar €l justificante electronico . Pulsando este botén obtenemos el justificante completo
de la solicitud realizada y descargamos las caratulas de presertacion de la documentacion acreditativa.

Este justificante incluye el nimero de Expediente asignado al procedimiento administrativo que se
iniciara.

Para iniciar su tramitacién, se debe remitir la documentacién que acredite la informacién que se desea
inscribir en el Registro. Este paso podra realizarse a través del sistema siempre y cuando la
documentacién anexada se encuentre firmada electronicamente por un érgano competente, un notario,

un registrador u otro siempre que incorpore CSV. En caso contrario, deberan remitirse al Registro los
documentos fisicos originales para su digitalizacion e inclusion en el expediente electronico.
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Para iniciar su tramitacion, se debe remitir la documentacion que acredite la informacién que se desea
inscribir en el Registro (véase el apartado 7.6 Documentacion a aportar para acreditar los
distintos apartados ).

En caso de que desee conocercémo se puede incluir la documentacion firmada electrénicamente
consulte el apartado /7. Anexar Documentaciorno .

Una vez estudiado el Expediente, desde ROLECE se emite um Resolucion Dicha Resoluciénincluye
tanto los actos inscribibles como las denegaciones motivadas, si las hubiere. Dicha resolucién sera
notificada de forma telematica al correo electrénico designado por la empresa.

Los Requerimientos de Subsanacién que se notifiquen desde el Registro durante el proceso de
tramitacién de un expediente podran suspender el plazo maximo legal para su resolucién ya que los
mismos se rigen de conformidad con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Remitida una Solicitud de Inscripcion de forma telematica, el Solicitante sera registrado en el Sistema
como Represertante de la empresa con los datos obtenidos del certificado electrénico utilizado para
firmar la solicitud.

El solicitante debera acreditar su capacidad de representacion cuando remita la documentaciéon a
ROLECE

Cuando el apoderado o administrador de laempresa esté registrado en el Sistema, podran acceder con
su certificado electrénico al &rea privada, pudiendo consultar, en funcién de su perfil, informacién de la

empresa relativa tanto a los procesos de tramitacién en curso como solicitar los certificados que
considere oportunos.

Otra ventaja de estar registrado en el Sistema como usuario para una empresa, es la posibilidad de
guardar borradores de solicitud, facilitando de este modo la confeccién de la solicitud en diferentes

momentos, sin necesidad de tener que realizarla en una Unica sesion del navegador.

ROLECEMAN-Manual del Usuario para la Tramitacion de Expedientes Pagina39 de 90




g DE ESPARIA DE HACIENDA,
2 ¥ FUNCIOM PUBLICA

E ;z. S Manual para la tramitacion de expedientes
b7
&

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico

1.3. Solicitud de Inscripcién Sucesiva

Una vez que ya hemos entrado en la aplicacion y tenemos toda la documentaciéon preparada,
seleccionamosuna de las siguientes opciones de menuUfiPersona Fisica o fiPersona Juridic®, segin sea
la personalidad de la solicitud que vayamos a realizar. En este ejemplo vamos a realizar una solicitud
de persona juridica.

PulsamosiPersona Juridic@y se abre una pantalla nueva que nos pide el fi7jpo de Identificadord (en el
que se pueden seleccionar tres ocurrencias NIF, VIES y DUNS) y eRCddligo de Identificaciond que no

es otra cosa que el valor para la ocurrencia seleccionada.

Bienvenido
Registro Ofidial de Licitadores y Empresas
1Y commwi | rmurev Clasificadas del Sector Publico
b '\‘. DE ESPANA DE HACIENDA
- -
Inicio APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF Finalizar Sesion
Solicitud - .. .. .
- Dersona Fisica Solicitud de Inscripcion de Persona Juridica
- Persona Juridica
Certificado ROLECE b Los campos marcados con (+) son obligatorios.
Consultas ¥ | Identificacion de la entidad

Borrador de Solicitudes
Tipo de Identificador (*) Seleccione una opcién ... v
Cédigo de Identificacidn (*)

Interesados UTEs

Seleccione una opcién ... v

Seleccione una opcién ...

Contéctenos | Manuales de Usuario | Caratulas | Plantillas Visualizacién Docun

VIES
DUNS

Figura 54. Solicitud de Inscripcién Voluntaria

Las empresas espafiolasdeben seleccionar siemprela opcién iN/FO ¢ 0 m dlipaide Identificadord, las
europeas AVIESD Y el resto ADUNS.

Seleccionamos NIF tecleamos un valor y pulsamos Siguiented, aqui la aplicacién realiza una validacion

del NIF y si es incorrecto nos sefiala el error y no permite continuar.

Al tratarse de una solicitud sucesiva, es muy importante comprobar que tras teclear el NIF, y pulsar
ASiguiented aparece una pantalla que identifica nuestra empresa, ya que eso nos garantiza que nuestra
solicitud sucesiva se vinculara correctamente. Sies correctol a pant al |Parfava sidigué ed e A

tipo de solicitud a realizar. 6 pudi endo sel ecci onar unres ibaiciieme r e

modificacion de datos inscrito o fSolicitud de alta de un nuevo dato registralo.
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Solicitud de Inscripcion de Persona Juridica

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Identificacion de la entidad

Tipo de Identificador (*) NIF v
Cdédigo de Identificacidn (+) J000000002

Por favor, indique el tipo de solicitud a realizar: (+)

Solicitud de modificacién de datos inscritos
* Solicitud de alta de un nuevo dato registral

Figura 55. Identificacion del Operador en la Solicitud de Inscripcién Voluntaria

Seleccionamos la accion que queremos realizar, ya sea modificar un dato existente o afiadir uno nuevo
y pulsamos ASiguiented, y se desplegara una solicitud para realizar los cambios que se deseen. Una vez
desplegada la solicitud observamos que en este casoya no aparecen elementos marcados con un
asterisco rojo, salvo los datos del solicitante, lo que nos indica que nuestra empresa ya figura inscrita

en ROLECE y que a partir de este momento es muy sencillo realizar solicitudes con petitums muy
simples.

Solicitud de Inscripcion Sucesiva

B00000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Informacion Inscrita

La Autoridad de inscripcion ante la que se va a presentar |a solicitud es:
S5.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PL]BIJCA, ADMINISTRACION GENERAL DEL
ESTADO

APARTADOS INSCRITOS REALIZADO

CONSTITUCION EMPRESARIAL

CAPITAL SOCIAL

ORGANO DE ADMINISTRACION

PODERES PARA CONTRATAR
CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES
INFORMACION DE CUENTAS ANUALES

CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS
PERIODO MEDIO DE PAGO A PROVEEDORES
POLIZAS DE RESPONSASILIDAD ASEGURADA
AUTORIZACIONES/HABILITACIONES PROFESIONALES Y EMPRESARIALES
PAGINA WES DE LA ENTIDAD
REPRESENTANTES ANTE ROLECEP

DATOS DEL SOLICITANTE (*)

DIRECCIGN DE NOTIFICACION (+)

La tabls superior presents los blogues de informacidn en el Registro

[ Firmar y Enviar Solicitud ]

Figura 56. Solicitud de Inscripcién Sucesiva

El sistema determina la autoridad de inscripciéon en base a la Comunidad Autbnoma correspondiente al domicilio

social de la entidad.
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1.3.1. Cambio de Organo de Administracion

Con caracter general, sideseamos dar de alta un nuevo administrador o modificar uno que esta inscrito,
hay que acceder porSolcitud -» Rersona Fsicd e Sof@ind%> Aersona Juridica
seg¥%n sea el C a s oSolgituckde eltg dewn nuevo datp registrab fpar a admi ni str
nuevos 0 para admini st r ad oSoleitedde magificacion de gatoe ihserigpsdr yl a 0 |

realizar los cambios que se precisen.

En el caso de 6rgano de administracion se dan las altas que se estimenpertinentes. Si cambia el tipo
de 6rgano la aplicacion dara las bajas de forma automatica al resolver el expediente. Si no cambia, las
bajas deberan darse de forma manual a través de otra solicitud entrando en el menu de modificar datos
inscritos. En el caso de que lo que cambie sea el Administrador Unico, se debe entrar en "Solicitud ->
Persona Juridicd, seleccionar "Solicitud de alta de un nuevo dato registral’, pinchar en el campo
"Organo de administraciort, aparecera la opcion de "AAadit, hay que afiadir los datos del nuevo

Administrador Unico. La aplicacién dard de baja autométicamente al antiguo Administrador.

Solicitud - Organo de Administracion - Administradores

Administrador Unico
Administradores solidarios

BO0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA ! Administradores conjuntos
Consejo de Administracion
Patronato

Lista de Administradores con Poder de Representacion Consejo Rector
Junta
Actualmente no existen Organos de Administracién en la solicitud. / Organo Colegiado
Tipo de Organo de Administracién. | Seleccione una opcién ... v | Ver/Editar Eliminar

Figura 57. Solicitud de cambio de Organo de Administracion

ORGANO DE ADMINISTRACION : Para cumplimentar este dato tengo que seleccionar en primer
lugar el fiTipo de Organo de Administraciom de un desplegable con las opciones actualmente admitidas.
Supongamos que selecciono Administrador Unico, pulsofidAadird la aplicacion solo me dejara incluir un
administrador.

Solicitud - Organo de Administracion - Administradores

BO0000002 - DENOMINACION SOCIAL ENTIDAD FICTICIA

Lista de Administradores con Poder de Representacion

COD.IDENTIFICACION  APELLIDOS, NOMBRE / RAZON SOCIAL VALIDEZ HASTA LEMITE CUANTITATIVO EXTENSION
®) 00000000T APELLIDOUNO APELLIDODOS, NOMBRE ADMINISTRADOR SOLIDARIO

La tabla superior presenta la lista de personas incluidas en el Organo de Administracion

Tipo de Organo de Administracién. ‘Cor\sejo de Administracién V|| Ver/Editar Eliminar || Afadir Volver |

Figura 58. Lista de Administradores del Organo de Administracion

Lo primero que hay que conocer es si es una persona fisica o juridica para rellenar los camposfiNornbreo

y fApellidosd en el primer caso o fiRazon Sociab en el segundo caso.
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Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Los campos marcados con (1) sélo admiten caracteres alfabéticos, en mayusculas y sin acentos.

Datos del Administrador con Poder de Representacion

AVISO: Los datos deben introducirse en maytsculas, sin acentos, sin puntos y sin comas.

Tipo ()

Razon Social (*) (1)

Tipo de Identificador (*)
Cadigo de Identificacion (*)

PERSONA JURIDICA v

Seleccione una opcién ...

(*) | NIF v

Tipe de Identificador (*) Cédigo de Identificacion (+)

Datos de personas fisicas representantes del Administrador

Nombre (*)

Apellidos (*)

Nuevo Eliminar

Elevacién a Piblico
Ne Prot.

Fecha de Emision

Nombre del Notario (*)(1)
Apellidos del Notario (*)(1)
Limite Cuantitative

Limite Geopalitico

Periodo de Validez

(formato aaaa-mm-dd)

Tlimitado EURO
Tlimitado
Indefinido Desde hasta =

= (formatoc aaaa-mm-dd)

Figura 59. Solicitud de inscripcion del Administrador del Organo de Administracion

Rellenamos los demas campos, prestando atencion finalmente a las limitaciones, en particular las que

hacen referencia a términos como "plazo estatutario" que suponen que el poder no es indefinido.

Una vez que pulsamosiiGuardamnos lleva a una pantalla en la que se podrian afiadir nuevos integrantes

del 6rgano de administracién o avanzar pulsando el botdn fAilo/verd. Si nos hemos equivocado podemos

usar las opciones iiVer/Editard e incluso AE/iminaro.

Cuando pulsamosfiFrmar y Enviar Solicitudd se genera el borrador de solicitud para firmar, debemos

leerlo antes de firmarlo, todavia estamos a tiempo de corregirlo. Finalmente pulsamos el botén AArmard

y se despliega Autofirma y firmamos la solicitud. Sabremos que esta correctamente firmada porque se

le asigna el namero de expediente. Hay que leer bien el final de la solicitud donde nos recuerda la

obligacién de aportar la documentacién acreditativa.

Registro Ofical de Licitadores y Empresas

Clasificadas del Sector Pablico

Solicitud de Inscripcién en el Registro pendiente de ser firmada

Por favor, comproebe que son Correctos los datos que se Indulrdn en & soldtud v frmela pulsando ¢ Boton Firmar stuado en |a parte inferior de a pagina
Certiicado ROLECE ¥ Para ol corrects fundicnamients de [ aoBCaciGn debe tener instalada b aplcaTOn actelema , Gut Duede JeaCarganie on o siguieets
Dorradoces de Sol<tud
Consulta Tramftacones
Ver/Modiicar Datos
fnscrtos
Descargar Acwerdos
Decumento Lurepec DEVC At %)
— '%’:' Minuterio de M "
o d od e Ny
Datos de Comtacto - - X
(ﬁ};} ¥ Funcidn Pubica ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD
Interesados UTEs e ot DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
L
Sctoeded de lnscrp

5.6, D CLASIFICACION DE CONTRATISTAS ¥ REGISTRO DF CONTRATOS, MINISTERIO DE MACIENDA ¥
TUNCION PUSLICA. ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

Figura 60. Solicitud de inscripcidn pendiente de ser firmada
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2. Solicitud de Inscripcion Voluntaria de una Persona Fisica.

El acceso al portal del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas deEstado se realiza

mediante la siguiente direccion: http://www.registrodelicitadores.gob.es/

En la siguiente figura se muestra la pantalla de Inicio de la aplicacion. En el menu de la izquierda se

sel ecci ona 3oxitud p Parsona Fisica o

Bienvenido
Registro Ofidal de Lictadores y Empresas
TRRE comer || resree Clasificadas del Sector Publico
= ':: O ESPAKA O MACHNDA
- -
Inicio APELL APELL Finalizar Sesitn
Solicitud

-
e «ud de Inscripcion de Persona Juridica

- Persona Juridica
Certificado ROLECE - Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Consultas = Identificaciéon de la entidad
Borrador de Solicitudes
Tipo de Identificador (=) Saleccione una opcion ... v
Cadigo de Identificacidn (=)

Interesados UTES

Sigulente
Seleccione una opcién ... v 9

Seleccione una opcidn ...

Conthctenos | Manuales de Usuario | | Plantillas Docu

DUNS

Figura 61. Identificador del Operador Econdmico de PersonaFisica

Introduciremos e | 7jpé de /dentificadord  yACdxgo de Identificaciordy p ul s a mo sSigeiénted o t

nos muestra la siguiente pantalla;

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Informacién Inscrita

La Autoridad de inscripcion ante la que se va a presentar la solicitud es:

S.G. DE CLASIFICACION DE CONTRATISTAS Y REGISTRO DE CONTRATOS, MINISTERIO DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA, ADMINISTRACION GENERAL DEL
ESTADO

APARTADOS INSCRITOS REALIZADO

DATOS DEL EMPRESARIO (*)

DOMICILIO SOCIAL (*)

PCDERES PARA CONTRATAR
CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES
INFORMACIGN DE CUENTAS ANUALES

CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS
PERIODO MEDIO DE PAGO A PROVEEDORES
POLIZAS DE RESPONSABILIDAD ASEGURADA
AUTORIZACIONES/HABILITACIONES PROFESIONALES ¥ EMPRESARIALES
PAGINA WES DE LA ENTIDAD
REPRESENTANTES ANTE ROLECS®

DATOS DEL SOLICITANTE (+)

DIRECCIGN DE NOTIFICACIGON (+)

La tabla superior presents los blogues de informacion en el Regisiro

[ Firmar y Enviar Solicitud ][ Guardar Berrador ]

Figura 62. Solicitud de Inscripcién de Persona Fisica
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Esta pantalla tiene un funcionamiento idéntico a la Solicitud de Inscripcién Voluntaria de Personas

Juridicas siendo los apartados en rojo los que debemos rellenar obligatoriamente para hacer la solicitud.

La diferencia entre Solicitud de Persona Fisica y Solicitud de Persona Juridicas el apartado fDatos de/

Empresaria que detallamos a continuacion.

2.1. Datos del Empresario

En este apartado se rellenanlos camp o $Vonibred , Apdilido , Timo lde Identificadord ,  €ddligofi
de Ildentificaciono en caso de que difiera del introducidoen | a pant al Waionalidade ryi oel,
f\Registro Mercantib . En caso de que | os datos del empresar.i
deberemos marcar la casilla de verificacion iSeleccione este campo si los Datos del Empresario son

lguales a los Datos del Solicitanted y f i nal ment e Gyanddds. ar el bot -n

Solicitud - Datos del Empresario (Persona Fisica)

Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Los campos marcados con (1) sélo admiten caracteres alfabéticos, en mayusculas y sin acentos.

Datos del Empresario

AVISO: Los datos deben introducirse en maydsculas, sin acentos, sin puntos y sin comas.

Nombre (*)(1)
Apellidos (*) (1)

Tipo de Identificador (*) NIF v
Cddigo de Identificacion (*)
Nacionalidad (*) ESPANA v

Registro Mercantil Seleccione una opcion ... v
Seleccione estecampm

Registro Mercantil, solo es necesario

e ool rellenarlo en el caso de estar inscrito en él. [ P e e e pe mae

fehaciente: original, dependiendo del petitum a inscribir.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ACREDITAR LAS INSCRIPCIONES QUE SE INTERESAN DEBEN SER FEHACIENTES (ORIGINALES O COPIAS
AUTENTICADAS ANTE NOTARIO) Y DEBEN APORTARSE POR CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS JUNTO A UNA COPIA DEL ACUSE DE RECIBO
DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION EN ROLECE:

1. Archivos electrénicos firmados electrénicamente por quien los expide (Notario o Registrador), no por el solicitante, o si son documentos con cédigo
seguro de verificacion comprobables en la web de origen que los emite.

2. Presentacion del documento original o copia legitimada o autenticada en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid (o
en cualquiera de los puntos de registro habilitados para ello en aplicacion de los dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

3. Correo certificado u ordinario dirigido a la Subdireccién General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al
procedimiento iniciado ante ROLECE en la C/ Alcala 9, Registro. Ministerio de Hacienda, 28070 - Madrid

4. Originales, Copia legitimada o autenticada, a presentar en cualquier Delegacion del Ministerio de Hacienda, para su remision a la Subdireccion
General de Clasificacion de Contratistas y Registro de Contratos, en referencia al procedimiento iniciado ante ROLECE.

Guardar Cancelar

Figura 63. Datos del Empresario
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3. Baja de Datos Inscritos

Accedemos a la pestafia Datos Inscritos, y se despliega un menl en el que aparecentodos los

operadores que tenemos inscritos en ROLECE y que podemos consultar.

Seleccionamos el operador que queremos modificar pulsando sobre el Cédigo de Identificacion.

Bienvenido Benvinguts Benvido

Registro Oficial de Licitadores y Empresas
GOBIERNG Clasificadas del Sector Puablico
% DE ESPARIA,
Inicio
Solicitud sl . . . .
e ———— Consulta de Datos del Registro - (Seleccion del Operador Econémico)

- Persona Juridica ) i
Listado de Operadores Econémicos

Certificado ROLECE =
Borradores de Solicitud

COD. IDENTIFICACION DENOMINACION SOCIAL EMAIL
Consulta Tramitaciones

A2600 COMSTRUCTORA sonia.g
Ver/Modificar Datos o onTAES

Inscritos La tabla superior muestra las Empresas con las que estd registrado usted
Descargar Acuerdos

Documento Europeo DEUC

Datos de Contacto

Interesados UTEs

1 de Usuario | il lizacién Do 1 de los Certificados | Proveedores Certificados Electrénicos Admitidos | FAQ w32 WAL

Figura 64. Consulta de Datos del Registro

Se despliega una pantalla similar a la solicitud. Para dar bajas pulsamos ASolicitar Modificacion.
Esperamos que se despliegue nuevamente una pantalla similar a la solicitud y en ese momento ya

podemos iniciar nuestro trabajo.

Inicio Finalizar Sesid|
| Salicitud = L _
- Persoma Fisica Informacién del Registro
=Comre Jwite A36001 - CONSTRUCTORA
Certificado ROLECE =
Borradores de Solicitud Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Consulta Tramitaciones Informaci6n Inscrita
Ver/Madificar Datos
Inscritos APARTADOS INSCRITOS

DATOS DE LA ENTIDAD
Descargar Acuerdos

CONSTITUCION EMPRESARIAL
Documento Europeo DEUC
DOMICILIO SOCIAL
Datos de Contacto
OBJETO SOCIAL
Interesados UTEs
GRGANO DE ADMINISTRACION
PODERES DARA CONTRATAR
CLASIFICACIONES EMPRESARIALES VIGENTES
INFORMACION DE CUENTAS ANUALES
CIFRA DE VOLUMEN GLOBAL DE NEGOCIOS
POLIZAS DE RESPONSABILIDAD ASEGURADA

La tabia superior presenta los bloques de informacién en el Registro

Solicitar Modificacidn ][ Volver ]

Figura 65. Solicitud de baja o modificacién de informacion del Registro
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PODERES PARA CONTRATAR: Pulsa en el apartado de apoderados, enseguida se despliega una

pantalla con todos los apoderados inscritos en ROLECE para la empresa.

444 GONZALEZ RODRIGUEZ, INDEFINIDO ILIMITADC SOLIDARIO N
4886 BUEND, MARLA INDEFINIDO ILIMITADC SOLIDARIO N
353 SVEDO, JAVIER INDEFINIDO ILIMITADC SOLIDARIO N
® o311 ARRIBAS 5§ N
Lz tabla superior presenta 13 lista de apoderados con el poder para coniratar con el Sector Pdblico seleccionado
{ Wer/Editar H Eliminar ][ Volver ]
Contactenos | Manuales de Usuario | illas Visualizacién Dos 1 de los Certificados | d Certif Electrénicos Admitidos | FAQ W37 WALAR

Figura 66. Listado de Apoderados

Selecciono el que quiero dar de baja y pulso el botdon Eliminar se observa que en la casilla ELIMINADO

aparece una S. Se puede hacer tantas veces como sea necesario. Una vez terminado se pulsa volver.

Finalmente afiado DATOS DE LA ENIDAD y en DATOS DEL SOLICITANTE la aplicacion ha cargado los
datos de nuestro certificado y debemos comprobar que son correctos antes de pulsar el botén Guardar.

Pulsamos Firmar y se despliega la firma

El proceso es idéntico para cualquier petitum y al firmar la solicitud se vera siempre el texto SOLICITUD
DE BAJA.
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4. Certificado ROLECE

4.1. Emisidén y descarga del Certificado.

Una vezrecibido el acuerdo de inscripcién en el registro, los usuarios pueden descargarse el Certificado

ROLECE desde | a CertificadonROIEEE nre Eniisionio , rel | e@ddgodde el
identificaciord de | a persona f2sica o efpcarga? @ cectiicado, ® silloa qu e
desconoce, r el | e DanormhaciorpSociad e cdmo | er it eri o de b¥Wsqued

b ot -Bascad .

Bienvenido
Registro Ofidal de Licitadores y Empresas

A vy | e Clasificadas del Sector Puablico

o "\| DE ESPANA DE HACIENDA

- -
Inicio APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF PRUEBASPF| Finalizar Sesién
Solicitud = 3z - _

- Persons Fisica Certificado Ordinario

- Persona Juridic Emplee el Cédigo de Identificacion, o si lo desconoce, la Denominacién Social como criterio de busqueda

Certificado ROLE bl
- Emisién _ .
Criterios de Bisqueda
- validacién
- Cuentas Anuales Cddigo de Identificacion

- Envio por Email Denominacion Social

Consultas v

Borradores de Solicitud

Consulta Tramitaciones

~ 3 i o S 3 - WALAA
Ver/Modificar Datos e e e e ! ! de los | | FAQ  W5° yeag 1o
Inscritos

Descargar Acuerdos
Documento Europeo DEUC
Datos de Contacto

Interesados UTEs

Figura 67. Datos del Empresario

Certificado Ordinario

Emplee el Codigo de Identificacion, o si lo desconoce, la Denominacién Social como criterio de bisqueda

Criterios de Bisqueda

Cddigo de Identificacion |A12345680
Denominacién Social

Cod. Identificacién inacién Social / bre y Apellid = Descargar visualizar
A12345680 PRUEBAS S.A. E

Lista de Operadores Econémicos

=3

La tabla superior muestra los Operadores Econdémicos que cumplen los criterios de bdsqueda.

Figura 68. Blsqueda por Cadigode Identificacion del Certificado ROLECE
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Certificado Ordinario
Emplee el Cédigo de Identificacion, o si lo desconoce, la Denominacion Social como criterio de busqueda

Criterios de Bisqueda

Cédigo de Identificacion

Denominacién Social PRUEBA
Lista de Operadores Econémicos
Cod. Identificacion Denominacién Social / Nombre y Apellidos = Descargar Visualizar
A12345680 PRUEBAS S.A. I 9,
La tabla superior muestra los Operadores Econémicos que cumplen los criterios de busqueda.

Figura 69. Busqueda por Denominacion Social del Certificado ROLECE

Una vez localizado el Operador Econémico del que deseamos obtener el certificado, al pulsar sobre el

b ot -UWsuakzar 6 p ondsver en el navegador el certificado solicitado o pulsando sobre el boton

fiDescargar 6 r eal i zar | a descarga del certificado en
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4.2. Validacion del Certificado ROLECE.

Desde la aplicacién se puede comprobar la validez de la firma de un Certificado ROLECE emitido por el

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico, accediendo a la opcion de

me n Y¥ertificado ROLECE -> Validacion 0 . Pul sando el bot-n examinar a
de la maquina local del usuario y seleccionamos un certificado emitido desde ROLECE y pulsamos el

bot Validaio, si el certificado fue firmado por ROLECE

Registro Ofidal de Lictadores y Empresas
T comm HINSTERO Clasificadas del Sector Puablico
WS U SERRcone rmens
Inicio APELLIDO1PF APELLIDO2PF PRUEBASPF Finalizar Sesién
Solicitud -

el oI Validacion de Certificados

- Persona Juridica
Certificado ROLECE -

pmiskin Validacién Firma Electrénica Certificado ROLECE
- Validacién Permite cargar un Certificado ROLECE y verificar la firma mediante las utilidades software facilitadas por @Firma del MINHAP
- Cuentas Anuales

e Fichera con la firma (*) Examinar...

Borradores de Solicitud [_]
Validar

Consulta Tramitaciones

Ver/Maodificar Datos

Inscritos

Descargar Acuerdos Contictenos | Manuales de Usuario | Plantillas izacié | E de los Certil | i onicos Admitidos | FAQ it M1 w29

Datos de Contacto
Interesados UTEs

Figura 70. Validacion de Certificados

4.3. Descarga de Cuentas Anuales inscritas.

De la misma forma que podemos descargar un Certificado ROLECE, la aplicacién permite la descarga
de Cuentas Anuales que han sido inscritas en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas
del Sector Publico. Pulsandos o b rCertifidado ROLECE -> Cuentas Anuales 0 . Si se han i
Cuentas Anual es, podr 8 obtenerl as coagulsgmehbotho s u 0

fBuscar 0y ver los afios de las cuentas anuales inscritas.

Registro Ofidial de Licitadores y Empresas
1T commo o Clasificadas del Sector Pablico
N e ——
Inicio APELLIDO1PF APELLIDO2PF PRUEBASPF Finalizar Sesién
Solicitud -

————— Certificado de Cuentas Anuales

Fommm i Criterios de Bilisqueda

Certificado ROLECE L
B Codigo de Mentificacisn () | (Buscar)
- validacién Ver Resumen Descargar
- Cuentas Anuales
- Envio por Email
Borradores de Solicitud Contictenos | Manuales de Usuario | Plantillas lizaci 1 d i 1 i Smicos Admitidos | FAQ vt M1} 29}

Consulta Tramitaciones
Ver/Modificar Datos
Inscritos

Descargar Acuerdos.
Datos de Contacto

Interesados UTEs

Figura 71. Descarga de Cuentas Anuales inscritas
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4.4.  Envio por email del Certificado ROLECE.

Accediendo a | a CGCenficado ROLECE -mEmwigspofiEmail o , podemos
certificado ROLECE a una cuenta de correo electrénico, indicando el cddigo de identifiacion del

operador econdmico al que corresponde el certificado y la cuenta de correo electrénico destino.

Certificado de Envio por Email
Criterios de Busqueda

Cédigo de Identificacion (*)
Tipo Documento IF v
Envio por correo electrénico a la direccién (*)

Confirma la direccién de correo electrénico (*)

Procedimiento de Contratacion

Figura 72. Certificado de Envio por Email

4.5, Visor de certificados

Se ha desarrollado una nueva herramienta VISOR del Registro Otial de Licitadores y Empresas que
ofrece la facilidad de visualizar de forma amigable en formatos PDF y HTML, los siguientes documentos:
Certificado ROLECE y Documento Europeo DEUC en su version v.1.0.2.

La herramienta VISOR esté disponible en ladireccion:  https://visor.registrodelicitadores.gob.es
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5. Documento Europeo DEUC

Para poder realizar la descarga del DEUC en cualquiera de sus versiones 1.@ 2.0, el administrador o
apoderado debe entrar con su certificado digital, en el aplicativo Web de ROLECE en la direccion:

https://reqgistrodelicitadores.gob.es

Al entrar en ROLECE se visualizara la siguiente pantalla:

Figura 73. Pantalla de inicio que contiene un enlace a la opcion del Documento DEUC

En esta pantalla hay que realizar clic en la opcion de menud ADocumento Europeo DEUG para acceder
a la pantalla donde se puede elegir la solicitud de descarga del Documento DEUC, que contendra la

informacion inscrita en ROLECE.

A continuacién se explica por separado la descarga de cada una de las versiones descargables del

Documento Europeo DEUC.
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