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1. OBJETIVO Y FINALIDAD 

La finalidad de este manual es facilitar la cumplimentación de los trámites puestos a disposición en la 

plataforma ARADO para la confección, y en su caso registro, de la solicitud de certificación y pago de las 

subvenciones destinadas al apoyo a la regeneración en terrenos adehesados de la Comunidad Autónoma 

de Extremadura, reguladas por el Decreto 51/2017, publicado en el DOE de 8 de mayo de 2017. 

Existen dos Convocatorias asociadas a este Decreto: 

- Para terrenos adehesados de titularidad privada, convocada por Resolución de 9 de noviembre de 

2020, publicada en DOE el 3 de junio de 2021. 

- Para terrenos adehesados de titularidad pública, convocada por Resolución de 29 de septiembre de 

2020, publicada en DOE el 7 de junio de 2021. 

Para cualquier duda pueden ponerse en contacto con las unidades territoriales responsables de la gestión 

de estas subvenciones en los teléfonos que se indican a continuación:  

- Cáceres: 927006119; 927006102 

- Badajoz: 924011759, 924011209  

2. PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 37 de las bases reguladoras, en el plazo máximo de veinte días 

naturales desde la fecha de finalización o, en su defecto, desde la conclusión del plazo concedido para la 

realización de los trabajos, el beneficiario deberá justificar los trabajos realizados presentando la Solicitud 

de certificación y pago cumplimentada preferentemente a través de internet mediante la plataforma 

ARADO.  

Cuando dentro del plazo de admisión un mismo solicitante formule más de una solicitud, se considerará, a 

efectos de su tramitación, la presentada en último lugar, salvo que se manifieste lo contrario mediante 

escrito dirigido al órgano competente para su instrucción y, dentro del plazo máximo previsto para su 

formulación.  

Los solicitantes utilizarán las claves personales que les han sido suministradas para el acceso a la plataforma 

de confección de solicitudes ARADO. Igualmente, a través de las Oficinas Comarcales Agrarias (OCAs) se 

facilitará la acreditación informática a los representantes (agencias auxiliares) que vayan a colaborar con 

los mismos en la formulación de la solicitud, así como las claves personales a aquellos administrados que 

las soliciten por primera vez.  
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3. PASOS PARA LA CUMPLIMENTACIÓN DEL TRÁMITE DE SOLICITUD DE SUBVENCIONES DE 

IMPLANTACIÓN DE SISTEMAS AGROFORESTALES 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 37 de las bases reguladoras, en el plazo máximo de veinte días 

naturales desde la fecha de finalización o, en su defecto, desde la conclusión del plazo concedido para la 

realización de los trabajos, el beneficiario deberá justificar los trabajos realizados presentando la Solicitud 

de certificación y pago cumplimentada preferentemente a través de internet mediante la iniciativa ARADO.  

3.1. ACCESO 

El acceso de los interesados puede realizarse a través de las claves principales o bien a través de las claves 

delegadas habilitadas para el acceso a la plataforma de confección de solicitudes de pago ARADO: 

https://aradoacceso.juntaex.es/Paginas/Login 

A través de las Oficinas Comarcales Agrarias (OCAs) se facilitará la acreditación informática a los 

representantes (agencias auxiliares) que vayan a colaborar con los mismos en la formulación de la solicitud, 

así como las claves personales a aquellos administrados que las soliciten por primera vez.  

3.2 SELECCIÓN DEL TRÁMITE 

Una vez que el solicitante o su representante accedan al sistema informático de solicitudes de ayuda 

tendrán acceso a los trámites “Solicitud de Pago. Terrenos adehesados T.Privada” para terrenos de 

titularidad privada (Resolución de 9 de noviembre de 2020) y “Solicitud de Pago. Terrenos adehesados 
T.Pública” para terrenos de titularidad pública (Resolución de 29 de septiembre de 2020) dentro de la 

campaña 2020 (Imagen 1) 

 

 

 

 

 

 

 

  Imagen 1. Selección del trámite 

 
3.3 PANTALLA 1: “DECLARACIONES REALIZADAS” 

En esta pantalla podrán seleccionarse las solicitudes ya realizadas o iniciadas o bien iniciar una nueva 

solicitud (nueva declaración). La declaración puede iniciarse copiando los datos de su última declaración 

Terminada o Presentada, o bien sin descargar datos anteriores. 
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  Imagen 2. Nueva declaración / Declaraciones realizadas 

 
3.4 PANTALLA 2: “DATOS TITULAR” 

En esta pantalla aparecen los Datos Personales del solicitante, los Datos de Notificación y los Datos del 

Representante. Los datos personales y de notificación aparecerán de forma predeterminada.  

En el supuesto que queramos cambiar los datos referentes a Notificación o Datos del Representante, 

debemos elegir la opción “Modificar”. 

Una vez introducidos los datos correspondientes se grabarán los mismos a través de la pestaña “Grabar”. 

Grabadas y realizadas las modificaciones correspondientes, se seleccionará la pestaña “Siguiente” para 

avanzar en la confección de la solicitud. 

 

  Imagen 3. Datos del titular 

 

  



Consejería de Gestión Forestal y Mundo Rural 
Dirección General de Gestión Forestal, Caza y Pesca 

 

   Servicio de Ordenación y Gestión Forestal 
 
 

 

 

 

 

  

5 

En la solicitud sobre la que estemos trabajando podemos desplazarnos utilizando el botón “siguiente” de la 

pantalla en que estemos situados, o seleccionando la pestaña correspondiente del menú que hay bajo la 

barra superior: “Declaraciones Realizadas > Datos Notificación > Datos Expedientes > Datos Bancarios > 

Datos Solicitud > Actuaciones Aprobadas > Actuaciones Ejecutadas > Documentación > Impresión 

Formularios”   

 

3.5 PANTALLA 3: “DATOS EXPEDIENTES” 

Como se visualiza en la imagen correspondiente a este apartado, en esta pantalla aparece el número del 

expediente de origen asociado a la solicitud de pago. Es necesario seleccionar el expediente y Grabar. 

Imagen 4. Datos Expedientes 

 

3.6 PANTALLA 4: “DATOS BANCARIOS”  
 

En este apartado aparecen los campos relativos a los datos bancarios.  

En primer lugar, deberá señalarse si se desea realizar la cesión del pago a otro administrado. 

Sí se marca “Sí”, deberán incluirse y grabarse los datos del cesionario y su número de cuenta. 

Imagen 5. Datos del cesionario 

 

Si se indica que No se desea hacer la cesión de pago, deberá seleccionarse una de las cuentas disponibles 

en el sistema de terceros a nombre del beneficiario. 

Si introduce una cuenta que no esté en el sistema de terceros de la Consejería de Hacienda y A.P, aparecerá 

un AVISO advirtiendo de esta circunstancia e indicando que debe presentar el modelo de Altas a Terceros 

correspondiente en cualquier Registro de la Junta de Extremadura. 

Los datos introducidos siempre podrán modificarse y/o eliminarse mediante las pestañas “Modificar” y 

“Eliminar”. 
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Imagen 6. Datos Bancarios 

 

3.7 PANTALLA 5: “DATOS SOLICITUD”  
 

En esta pantalla se indican los siguientes datos relativos a la solicitud que deberán cumplimentarse: 

 

1. Tipo de certificación (parcial o final de obra) 

Las solicitudes de certificación y pago a realizar en 2024 serán finales, puesto que el plazo de 

ejecución finaliza en 2024.   

2. Importe para el que se solicita el Pago de la subvención (excluido IVA). 

Una vez que se completen todos los datos de las actuaciones ejecutadas y antes de terminar la 

declaración, habrá que comprobar que el importe de subvención ejecutado que aparece al final del 

borrador de la memoria económica justificativa coincide con el importe indicado en este apartado. 

En caso contrario, habrá que volver a esta pantalla para modificar el importe. 

3. Financiación de las actividades. 

Salvo casos excepcionales, se indicará fondos propios y el importe de la inversión (excluido IVA). 

4. Existencia de modificaciones respecto a la resolución aprobatoria conforme al artículo 27 

En esta convocatoria no existe ninguna modificación de la Resolución aprobatoria, por tanto, se 

marcará “NO”. 

5.  Variaciones conforme al artículo 33.  

Se indicará si se han producido o no variaciones conforme al artículo 33. 

 

Una vez introducidos los datos anteriores se grabarán mediante la pestaña “Guardar”; para cambiarlos 

usaremos la opción “Modificar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 7. Datos Solicitud 
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3.8 PANTALLA 6: “ACTUACIONES APROBADAS”  
 

En esta pantalla aparecen las actuaciones aprobadas para el expediente de referencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 8. Actuaciones Aprobadas 

 

Seleccionando la opción “Trabajos” se pueden consultar las unidades de trabajo inicialmente aprobadas.  

 

La opción “Seleccionar” permite acceder a los datos de las unidades de actuación aprobadas. Dentro de esta 

sub-pantalla es necesario indicar si se han producido o no variaciones por aplicación del artículo 33 y 

posteriormente grabar. Esta acción hay que realizarla para todas las unidades de actuación.   

Imagen 9. Variaciones por aplicación del artículo 33 

 

3.9 PANTALLA 7: “ACTUACIONES EJECUTADAS”  
 

Haciendo clic sobre la pestaña “Siguiente” de la pantalla anterior nos posicionaremos en la ventana 

“Actuaciones Ejecutadas”. También es posible si nos desplazamos a través de la opción correspondiente del 

menú que hay bajo la barra superior. 

 

En esta pantalla se deben añadir las actuaciones que se han ejecutado para las que se solicita la certificación 

y pago de la ayuda. 

 

Para incluir una actuación se debe pulsar el botón “Añadir” y posteriormente hay que seleccionar la 

actuación aprobada, seleccionar la actuación ejecutada e indicar el número de unidades ejecutadas. 

Finalmente se graba la actuación. 
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Debe tenerse en cuenta que la actuación ejecutada debe pertenecer al mismo grupo que la actuación 

aprobada, excepto en el caso de las actuaciones aprobadas del Grupo B (densificación) que pueden ser 

sustituidas por actuaciones del Grupo A, de acuerdo con lo previsto en el art. 33 del Decreto 51/2017. 

Imagen 10. Grabación de actuaciones 

 

Las actuaciones grabadas aparecerán en la pantalla de actuaciones ejecutadas.  

Imagen 11. Actuaciones ejecutadas 

 

A continuación, es necesario indicar las unidades de trabajo que van a utilizarse para cada actuación, 

mediante la opción: “Trabajos”. 

 

Aparecerá otra sub-pantalla con los datos de la actuación y con desplegables para añadir las unidades de 

actuación de cada tipo de trabajo (“Grupo de Trabajo”). 

 

 

 

 

Imagen 12. Grabación de unidades de trabajo 

 

Deben indicarse todas las unidades de trabajo que forman cada actuación. Por ejemplo, para una actuación 

A5 deberán seleccionarse unidades de trabajo de los grupos “Apostado de matas”, “Poda de formación” y 

“Jaula Protectora”. 

 

Si las unidades elegidas para un grupo de trabajo son inferiores al total elegido para la actuación, la 

aplicación creará tantas líneas adicionales para cada grupo de trabajo como sean necesarias, de modo que 

puedan quedar completas las unidades totales elegidas para esa actuación en todos los grupos de trabajo. 

Si se supera el número de unidades de un grupo de trabajo, aparecerá un aviso indicando dicha 

circunstancia. 
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Si para algún grupo de trabajo se indica un número de unidades inferior al número de unidades totales de 

la actuación, aparecerá un aviso indicando lo siguiente: “No se han incluido todas las unidades de trabajo 

correspondientes a todas las unidades de actuación ejecutadas. Debe revisar todas las actuaciones y añadir 

las unidades de trabajo correspondientes. En caso de que alguna unidad de trabajo no haya sido ejecutada, 

debe presentarse un informe técnico que justifique la viabilidad de la actuación de acuerdo con lo 

establecido en el artículo 46 del Decreto 51/2017”. 

Imagen 13. Ejemplo de grabación de unidades de trabajo para una actuación A5 

 

Tras grabarse los datos relativos a los trabajos, estos podrán eliminarse mediante la pestaña “Eliminar”. En 

cualquier momento podremos situarnos en la pantalla o ventana anterior accediendo mediante la opción 

“Volver”, permitiéndonos así continuar con la tramitación de la solicitud, al cumplimentar todas las 

actuaciones y trabajos ejecutados en el expediente. 

 
3.10 PANTALLA 8: “DOCUMENTACIÓN” 

A través de esta pantalla se adjuntarán aquellos documentos que se deseen añadir a la solicitud en formato 

“pdf” o comprimido “zip”. Para anexar dichos documentos a la solicitud se seleccionará el tipo de 

documento en el desplegable, seleccionaremos el archivo y lo adjuntaremos mediante la pestaña “Enviar 

Fichero”.  

Una vez añadido cada documento, aparecerá en la relación de documentos anexados, con las opciones para 

ver el documento y para eliminarlo. 

Las capas GIS que se deben aportar junto con las mediciones, deben añadirse en archivos comprimidos. 

Imagen 14. Documentación 
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3.11 PANTALLA 9: “IMPRESIÓN FORMULARIOS” 
 

En esta última pantalla aparece la relación de los borradores de los documentos generados en la solicitud. 

Los documentos que aparecerán con carácter general son los siguientes: 

- Solicitud de certificación y pago (Anexo IV) 

- Memoria económica justificativa (Anexo IV) 

En el supuesto que se haya indicado que el pago se realiza a favor de un acreedor de aquel por razón del 

gasto realizado, se generará otro documento denominado “Anexo Acreedor”.  

Imagen 15. Impresión de formularios  

 

Con anterioridad a la impresión de los formularios se procederá a comprobar si los mismos son correctos a 

través de la descarga de los formularios en formato borrador y mediante la validación de la declaración a 

través de la opción “Validar declaración”.  

 

En la comprobación del borrador de la Memoria económica justificativa, debe tenerse en cuenta que no se 

deben superar los importes aprobados para los Grupos B, C y D. En el caso del Grupo A podría superarse el 

importe aprobado, si se han sustituido actuaciones del Grupo B por actuaciones del Grupo A, de acuerdo 

con lo previsto en el art. 33 del Decreto 51/2017. 

 

También debe comprobarse que el importe de subvención ejecutado coincide con el importe indicado en 

la pantalla de datos de la solicitud y en caso contrario volver a dicha pantalla para corregir el importe de 

subvención solicitado. 

 

 

 

 

 

 

Imagen 16. Comprobación del Resumen de Importes  

 

Si al validar la declaración, no se detecta ningún error, aparecerá una ventana emergente indicando que la 

validación es correcta y que puede terminar la declaración. 

 

En caso contrario, nos indicará la existencia de errores y su tipología tipo GRAVE o tipo AVISO. Los mismos 

podrán imprimirse a través de la opción “Imprimir Errores”.  
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Imagen 17. Errores de Validación  

 

Los errores graves deberán corregirse para poder terminar la declaración, mientras que los avisos permiten 

terminar la declaración aunque no se corrijan. En todo caso, los avisos también deben revisarse para 

comprobar si la solicitud se ha realizado correctamente, de acuerdo con la normativa reguladora. 

 

Una vez comprobados y corregidos los errores, se procederá a terminar la declaración a través de la pestaña 

“Terminar Declaración”, cambiando el estado de la solicitud de Iniciada a Terminada.  

 

En el estado de Terminada, aparecerán dos opciones “Imprimir Todo” y “Registro Telemático”. El trámite 

permite tanto el registro telemático desde esta misma plataforma, como la impresión de todos los 

documentos generados, firmarlos y registrarlos, acompañados de la documentación requerida para cada 

trámite en un registro oficial. 

 

En caso de cesión de crédito, el formulario “Anexo Acreedor” deberá imprimirse para que lo firmen el 

acreedor y el beneficiario (este último podría firmarlo también al realizar el registro telemático de la 

solicitud. 

 

La solicitud finalizada no admite modificación alguna de su contenido. En caso de no querer utilizarla, el 

interesado deberá iniciar una nueva declaración. 
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4. REGISTRO TELEMÁTICO DE LAS SOLICITUDES 
 

Una vez terminada la declaración, se habilita la opción para acceder al Registro telemático. 

 

En esta nueva pantalla aparecen los interesados asociados al expediente, la lista de posibles firmantes y el 

listado de ficheros asociados al expediente. 

 

En este último se especifican los ficheros que deben firmarse obligatoriamente. Cuando se pulsa firmar en 

un documento se abrirá la herramienta “Autofirma” que permite realizar la firma electrónica. 

 

La opción “Añadir ficheros” permite incorporar todos los documentos necesarios para completar la 

documentación. 

 

Imagen 17. Registro telemático  
 

Cuando el expediente está completo y los documentos firmados, se habilita la opción para realizar el 

registro telemático de la solicitud. 

 

En la pantalla de “Declaraciones Realizadas” se puede verificar que la Solicitud está Presentada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


