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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE
SOLICITUD DE LAS SUBVENCIONES DIRIGIDAS A EMPRESAS
PRIVADAS PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS
PARTICIPANTES EN LOS PROYECTOS DE ESCUELAS
PROFESIONALES DUALES DE EMPLEO DE EXTREMADURA QUE
HAYAN OBTENIDO EVALUACION POSITIVA EN LA PRIMERA
ETAPA

CIP 0607822

Introduccion

Esta guia tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la realizacion por medios electronicos (via
telematica), de la solicitud correspondiente a Linea Il de la Orden de 26 de noviembre de 2020, por la que se
aprueban las bases reguladoras de concesion de subvenciones destinadas a la financiacion del Programa de Escuelas
Profesionales Duales de Empleo de Extremadura dirigidas a empresas privadas para la contratacion de
personas participantes en los proyectos de Escuelas Profesionales Duales de Empleo de Extremadura
que hayan obtenido evaluacién positiva en la primera etapa.

Estas ayudas estan destinadas a fomentar la contratacion de personas participantes en los proyectos de Escuelas
Profesionales Duales de Empleo de Extremadura, asi como la insercion laboral de determinados grupos de poblacion
con una mayor dificultad de acceso al mercado de trabajo.

Toda la informacion de este tramite la puede encontrar en el Portal del Ciudadano en el siguiente enlace:
https://www.juntaex.es/w/0607822?inheritRedirect=true

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electrénica de la Junta de Extremadura se deberan seguir
los siguientes pasos:

I. Cumplimentar el formulario de la solicitud, para lo que debera disponer de un certificado electrénico o el
DNle. < Mas informacién >. En el caso de empresas debera disponer de un certificado electronico de persona
fisica o DNle para los empresarios autbnomos_< Mas informacién > o de un certificado de representante de
persona juridica para el resto de los casos < Mas informacion >.

2. Adjuntar ! (en el caso de que sea necesario) los documentos que se soliciten, por lo que deberd preparar

! Conforme al articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo ComuUn de las

Administraciones Publicas: “2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la
Administracion actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion. La administracion actuante podra consultar
o recabar dichos documentos salvo que el interesado se opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportacion del
documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades sancionadoras o de inspeccion. Las Administraciones Publicas
deberan recabar los documentos electrénicamente a través de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de
intermediacion de datos u otros sistemas electréonicos habilitados al efecto. Cuando se trate de informes preceptivos ya
elaborados por un érgano administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberan ser remitidos en el plazo de
diez dias a contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informara al interesado de que puede aportar este informe o
esperar a su remision por el érgano competente.”

Segun el articulo 53.1, apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen
derecho:

“d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se
encuentren en poder de las Administraciones Piblicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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previamente toda la documentacion, escanearla en formato PDF (o en alguno de los formatos admitidos) si
no la tiene en formato electrénico y guardarla en el ordenador. Puede ver la documentacion necesaria para
este tramite aqui

3. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar el programa Autofirma,
disponible aqui

Cuando se ha realizado el envio recibira una comunicaciéon de entrada del expediente en Sede Electrénica en Mis
Notificaciones de la Carpeta Ciudadana.

No es necesario cumplimentar, firmar y enviar el formulario en una Unica sesion, sino que, si lo desea, puede guardarlo
y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La solicitud se grabara como borrador y podra acceder a ella desde la
pestana Mis Borradores de la Carpeta Ciudadana de la Sede Electronica.

Solicitud

Como norma general en la declaracion responsable_apareceran de color verde los campos obligatorios a rellenar y en
gris aquellos que estén deshabilitados.

Datos del Declarante

Si es la primera vez que se relaciona por medios electrénicos con la Junta de Extremadura, SEDE le redirigira
automaticamente al tramite “SOLICITUD DE ALTA / MODIFICACION DE DATOS PERSONALES” mediante el cual
podra dar de alta sus datos en el repositorio de la Junta de Extremadura. Una vez incluidos los mismos, en el
repositorio, seran utilizados para cumplimentar cualquier solicitud que realice a través de SEDE.

En el mend Mis Datos, de la Carpeta Ciudadana, podra modificar los datos que constan dicho el repositorio en
cualquier momento.

Datos relativos a las notificaciones y otras comunicaciones.

Segin la Ley 39/2015 de | de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
Las notificaciones por medios electronicos se practicaran mediante comparecencia en la Sede electronica
https://sede.gobex.es. Se entiende por comparecencia en la sede electronica, el acceso por el interesado o su

representante debidamente identificado, al contenido de la notificacién que se publicara en la Sede en la Carpeta
Ciudadana, pestana Mis Notificaciones. Las notificaciones por medios electronicos se entenderan practicadas en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido. La notificacion por medios electrénicos se entendera
rechazada cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se
acceda a su contenido.

1. Autenticacion

Para poder realizar este o cualquier otro tramite en SEDE hay que estar identificado. Para ello se necesita un DNI
electrénico (DNIe) o un certificado de usuario valido configurado correctamente en el sistema informatico desde el
que se vaya a proceder con el tramite. El sistema de autenticacion utilizado en SEDE es Cl@ve.
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Elija el méetodo de identificacion

Bi no franscuren mas de 50 mmutos entre avtanticaciones y lamadas a Ci@ve, se le sutenficara automaficamente deforma transparsnte:

DMle / Cerificado CHEve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
aiectronico
o e e
Acceder > ) (' Acceder = ) ( Acceder = )
£ =0, % - g :
Para usaria es nacesans

[RMSase

cl@ve

B Gobisme de Espaiia - Cl@ve

2. Cumplimentacion de la SOLICITUD

Para solicitar la subvencion de Linea Il, ‘“Subvenciones dirigidas a empresas privadas para la
contratacién de personas participantes en los proyectos de Escuelas Profesionales Duales de
Empleo de Extremadura que hayan obtenido evaluacion positiva, habra que utilizar el tramite con el CIP
0607822.

2.0.ACCESO.

Una vez en SEDE (http://sede.gobex.es), hay que localizar el tramite “Subvenciones dirigidas a empresas privadas
para la contratacion de personas participantes en los proyectos de Escuelas Profesionales Duales de Empleo de
Extremadura que hayan obtenido evaluacion positiva”, para ello tenemos hacemos uso del “Buscar tramites”
(recomendamos teclear “ESCUELAS PROFESIONALES” en el apartado “Texto” del buscador) o bien
desplazarnos pagina a pagina hasta dar con el tramite “Subvenciones dirigidas a empresas privadas para la
contratacion de personas participantes en los proyectos de Escuelas Profesionales Duales de Empleo de
Extremadura”.

Buscador de tramites

Tramites de ® Tods () Ciudadaniz () Empresas. () Entidades [] Vigentes
w | Con todas las palabras W,

I Tema Todos

Subtema Tados

Consejeria Todas

Direccion general Todas

Perfil

Necesidad

-
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Localizado el tramite pulsamos sobre el boton .

Tramites

Subvencién dirigida a empresas privadas para la contratacion de participantes en proyectos de escuelas
profesionales duales de empleo de Extremadura 2
Solicitud de subvencion dirigids & empresss privadas para I3 contratacién de personas participantes =n los proyectos de ﬂ
escuelas profesionsles duales de emplec de Extremadurs gue hayan obtenido svaluscion positiva.
Fecha micio: 26-abr-2022

Una vez seleccionado el tramite se nos pide identificarnos si no lo estemos con anterioridad, para lo cual
pulsaremos sobre el boton “ACCEDER”en DNIe/Certificado electronico.

Soporte Técnico (924 336 975) Mapa Web Portal Institucional

Inicig # Infarmacién

Tramites y
Servicios

= Tiamites

-+ Registro Clectrdnico -
& | 3 Mingiin o minimo aseguramiento =] Bajo iento & A iento ial [2H Altn )
Genera

- Carpeta Ciudadana

> Pagos portemeros TRAMITE: Solidtud de subvendon progiama de fomento de ki contratadon indefinida en la Comunidad

+ (olaboradores / Autdénoma de Extremadura. &

Representantes

- Entidades locales

Organismes piiblicos Inigar sesion @n d@ve (+Mis informazién)
cli@ve Continuar
+ Salade firma @ (DNlef Certificado electrénicn, Cl@ve pin, (l@ve permanente, Ciudadanos UE) =

= (6digo seguro de
verificacion (C5Y)

+ Verificacion Sede Inicar sesion sin d@ve
DNI =3
= Quejas y sugerencias

Enlace de Interés

Después se mostrara los certificados que estan disponibles, seleccionando aquel corresponda.

0

DM f Certificado Cgve FIN Cl@ve permaneante Ciudadanos UE
elecirsnico

S . —_—
I Accedar = ) ( Acceder -)
3

et -

Para sk of necssario

[EeEsirarse
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2.1. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO.

Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos y si todo es correcto, aparecera la primera pagina del
formulario para realizar la SOLICITUD de ayudas programa ESCUELAS PROFESIONALES (en la esquina superior
derecha aparece el codigo P6078).

SOLICITUD DE SUBVENCION DESTINADA A LA FINANCIACION DEL PROGRAMA ESCUELAS

CODIGO CIP PROFESIONALES DUALES DE EMPLED. LINEA II. DIRIGIDAS A EMPRESAS PRIVADAS PARA LA
0607822 CONTRATACION DE PERSONAS PARTICIPANTES QUE HAYAN OBTENIDO EVALUACION
POSITIVA
1 DATOS DEL SOLICITANTE
NIFINIE Primer apellido / Razdn social Segundo apellido Mombre
—1 = —F —1

Aviso Importante: los datos de domicilio deben estar actualizados v corresponder con los datos de la residencia habitual del solicitante. En el caso de que los datos
cargados que aparecen sean incormrectos, el interesado debe modificarios a través de |a seccién Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en Sede.

Domicilio

Pais Comunidad Auténoma Provincia

Municipio Codigo postal

Tipo via Nombre via publica Tipo num. Nimero Calificacion nimero
1

3_|CIC]UE F’_crtal Escalera Planta F'_ue rta

Municipio Extranjero Complemento domicilio / Domicilio extranjero

1.1 DATOS DE CONTACTO

Teléfono Mavil Correo electronico

924000000 1
2 DATOS DE NOTIFICACION

Aviso Importante: si el correo glectronico para avisos no es correcto, &l interesado debe modificario a través de la seccion Mis Datos/Contactos/E-mail notificacion de
la Carpeta Ciudadana en Sede.

En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado, significando:

- Campos con fondo blanco: indica que esos campos pueden ser cumplimentados por el ciudadano, cuando
proceda.

- Campo con fondo verde: datos obligatorios.

- Campo con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se rellenan
automaticamente por la aplicacion informatica o bien porque no procede segun el caso.

- Campo con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de pagina en la cumplimentacion de la
comunicacion y falta algin dato que tiene caracter obligatorio.

Al pie de las paginas aparecen una serie de botones que permiten:
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- GUARDAR BORRADOR: En el proceso de cumplimentacion de la comunicacion se podra guardar en estado
borrador, mediante el botén “Guardar Borrador” y continuar con la tramitacion de la misma en cualquier otro
momento. Para el borrador, habra que acceder al apartado “Mis borradores”. Mientras la Comunicacion se
encuentre como borrador puede ser modificada, pero no sera modificable una vez firmada electronicamente.

- CONTINUAR: Para pasar a la siguiente pagina de la comunicacion. En ese momento puede aparezca un
mensaje indicandonos si alguno de los valores introducidos en esa pagina no es correcto o si se ha detectado un
campo obligatorio no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.

- SALIR: Para abandonar la cumplimentacion del tramite pulsaremos este boton. En el caso de no estar firmada la
comunicacion, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos preservar los datos ya
indicados, seria preciso guardar el borrador segin lo indicado el boton “Guardar Borrador”.

- ATRAS: Para volver a la pagina anterior.

Un documento en estado de borrador se mantendra
en el sistema durante un periodo del que sera
informado en el momento de guardarse este por
primera vez. Una vez pasado este plazo, se borrara
automaticamente.

La solicitud consta de |5 apartados:

|. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

0 Mensaje de informacion

El borrador con n®;
5647110060220200000116 se ha
modificado correctamente. Su fecha de
caducidad es: 28/12/2020.
Consulte la seccion Mis borradores donde
podra recuperar la solicitud y continuar
tramitandola

Se indicaran los datos de la entidad solicitante (persona fisica o juridica). Aquellos campos con fondo gris son
datos que se han cargado automaticamente al haber accedido con el DNIe o con certificado de usuario valido.

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

MIFfMIE Primer Apellido § Razon somal Segundo Apellido Mombre
oo T e D,
Domicilio
Paiz Provincia Municipio Cad, postal
Espafia v  Badajoz v Mérida ~  0BB00
Tipo wia Mambre wia pablica Tipe Mam. Fidmera Cal.ndm,
AERIDA ~  Juan carlos | Murn v
Blog. Partal Esc. Planta Pta. Comoplemento domicilio £ Domicilio extraniers
1.1. DATDS DE CONTACTO
Teléfonn il Correo electranico
— s —
p240C Al Al - h

2. DATOS DE NOTIFICACION

Mediante la Notificacion Electrénica a través de la SEDE, la administracion le notificara los asuntos relacionados
con la tramitacion de su expediente, para ello debera indicar la direccion de correo electroénico.
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2. DATOS DE NOTIFICACION

Maotificacidn electrdnica por comparencencia en la Sede electrdnica,
* Carrec electrénico para avizos (SEDE zlectrénica) | ‘ﬂ
Pais Frovincia Municipio Cads postal
Tipo via Maombre via piblica ~ Tipo Mim. Mirmere  Calndm.
- M ¥ v
Elog. Partal Esc. Planta Pta, Complemente domicilio / Domicilio extranjero
] Al | ] Al ]

MUY IMPORTANTE PARA LA CUMPLIMENTACION CORRECTA DEL
FORMULARIO (NOVEDAD):

Soporte Técnico (924 336 975 Mapa ‘Web Portal Institucional

Inicio # Mis Datos

Tramites vy

= Tramites

= Carpeta Ciudadana

Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado
- Colaboradores

Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.
Pepresentantes

-* Entidades locales

Datos de identificacidn Ir al trdmite modificacion
- 5ala de firma

. F Domicilios de notificacidn
- Codigo seguro de

verificacian [C5W) Bl Contactas
= Verificacion Sede Tipo Contacto Operacién
Tieléfopo Eiig 2R 1=t bl Loie) m
= Quejas y sugerencias .
Ernail Motificacion secretatia@clubnatacionmerida.com e EZR
= Lista de funcionarios Teletono I ] m
habilitadas [ Alta de terceros Ir al trémite

Enlace de Interés

Para que en el apartado 2 del formulario no se emita un error, debemos con anterioridad remitirnos a “Carpeta
Ciudadada — MIS DATOS — Contactos” y dar de alta el dato marcado en rojo, es decir, “Email para Notificacion”,
este dato es imprescindible para recibir notificacion a través de correo electrénico de todo lo referido al expediente.

3. REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS

En el caso que la entidad solicitante haya autorizado a través de la SEDE a un Representante para Medios
Electrénicos para la realizacion de este tramite.

3. REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRONICOS

MIFMIE Primer Apellide Segundo Apellido Mambre

Teléfonn Mauil Correo electrdnico

A | A |
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4. DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA QUE SOLICITA SUBVENCION

Se cumplimentara el campo numérico obligatorio con la denominacion “Epigrafe |IAE”, esta casilla debera ser
cumplimentada conforme al formato indicado en el documento “CODIGOS IAE”, disponible en Portal
Ciudadano  (https://ciudadano.gobex.es/buscador-de-tramites/-/tramite/ficha/6078), en la pestafia mas
informacion.

4. DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA QUE SOLICITA LA SUBYENCION

Actividad para la gue solicita 1a subvencidn
3048 - OTRAS ACTIMN. RELACIONADAS DEFORTE MCOP ~

Epigrafe IAE
2049

5. REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

En este apartado es obligatorio indicar el "NIF/NIE “y “Nombre y Apellidos” del o de los Representantes
Legales de la entidad solicitante. Se debera indicar si la representacion es Mancomunada o no.

En el caso de no reflejar el CSV de los poderes notariales, se debera adjuntar el poder de representacion en
formato pdf.

5. REPRESEMTANTEfS LEGALSES
Representacidn Mancomunada: s O me

5.1. DATOS DELSLOS REPRESENTANTESS LEGALSES

D Adjunta el poder de representacidn en formato pdf,

MIF/MIE Frimer Apellida Segunde Apellido Mambre
Teléfona CS5Y de los poderes notariales (10 ‘1
Adjunta el poder de representacidn en farmato pdf,
MIFMIE ~ Primer Apellide Sequnde Apellido ~ Mombre _
§ i Al
Teléfona ~ ©5M de los poderes notariales (1) .
b b
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6. DATOS DE LOS PARTICIPES DE LA COMUNIDAD DE BIENES, UNION TEMPORAL DE EMPRESAS O
ENTIDAD SIN PERSONALIDAD JURIDICA

Deberi indicar obligatoriamente los siguientes datos relativos a los socios con participacion en la empresa:
- Nombre y Apellidos o Razén Social

- NIF

- Porcentaje Participacion en la empresa (La suma de todos los porcentajes no puede superar el 100%)

- Teléfono

6. DATOS DE LOS PARTICIPES DE L& COMUNIDAD DE BIENES, UNION TEMPORAL DE EMPRESAS 0 ENTIDAD SIN PERSONALIDAD
JuripICA

% participacién en
Mombre y apellidos o razén social ~ MIF _ la empresa ~ Teléfono

£ A £ LA £ A 4 4 4 4
A A 4 4 L LA 4 4 £ 42
£ A £ LA £ A 4 4 4 4

A A 4 L L L 4 4 42

7. DATOS DE LA ESCUELA PROFESIONAL:

Deberi indicar la denominacion de la escuela y la entidad promotora

7 DATOS DEL PROYECTO DE ESCUELA PROFESIONAL DUAL DE EMPLEO

Denominacion del proyecto de la escuela profesional dual de empleo Entidad promotora

8. DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO DONDE PRESTA SUS SERVICIOS LA PERSONA POR LA
QUE SOLICITA SUBVENCION

Debera indicar obligatoriamente los siguientes datos.

- Provincia, Municipio, Codigo Postal y Domicilio

8 DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO DONDE PRESTA SUS SERVICIOS LA PERSONA POR LA QUE SOLICITA LA SUBVENCION

Provincia Municipio Codigo Postal Tipo via
w v v v
Nombre via Tipo num. MNimero Cal. nimero Blogue
A4
Portal Escalera Planta Pusrta Complemento domicilio / Domicilio extranjero
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9. NUMERO DE CUENTA EN ACTIVO EN EL SISTEMA DE ALTA DE TERCEROS POR EL QUE SOLICITA
COBRAR LA AYUDA.

Debera aportar adjunto a esta solicitud el modelo de ALTA DE TERCEROS, en el caso que la cuenta indicada
no esté activa en el Sistema de Alta de Terceros.

NOVEDAD: En el modelo actual se requiere que el nimero de cuenta bancaria se encuentre dado de alta en el
subsistema de terceros previamente a la cumplimentacién del formulario de solicitud de la ayuda, para ello
utilizard en el caso de no estarlo el tramite de “Alta de terceros”. Una vez realizado este, en el formulario de
solicitud, se le mostraran mediante un desplegable las cuentas que tiene activas para poderles abonar la ayuda.

9 NOMERO DE CUENTA EN ACTIVO EN EL SISTEMA DE ALTA DE TERCEROS POR EL QUE SOLICITA COBRAR LA AYUDA

Mumero IBAN de la cuenta bancaria
w

Aviso: La cuenta bancaria debe encontrarse dada de alta en el regisitro de altas de terceros de la Junta de Exiremadura. En caso de no estarlo, pusde realizar este
tramite utilizando el # formulario de alta de terceros */ disponible en esta Sede electronica.
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10. DATOS DEL TRABAJADOR.

10 DATOS DE LA PERSONA TRABAJADORA CONTRATADA

MWIFINIE Primer apellida Segundo apellida Nombre
O70042589F pal FER merc
Domicilio
Pais Provincia Municipio Cod. postal
~ Badajoz ~ Mérida w 06200
Tipa via Nambre via plblica Tipo nim. Ndimero Cal. num
CALLE hd mMmMmMmmmmmmm Num hd 1
Bloque Paortal Estalera Planta Puerta

Complemento domicilio / Domicilio extranjera

10.1 DATOS DEL CONTACTO

Teléfono MGvil Correo electronico

10.2 DATOS DEL CONTRATO

Fecha inicio confrato Contrato indefinido Duracién contrato (meses)

el v

Imporie salario mensual {incluye parte proporcional de una paga extra) Importe mensual cotizaciones seguridad social a cargo del empleador

Contrato sujeto a convenio colectivo Convenio colectivo aplicable al contrato
A

Mombre y apellidos de la persona designada por |2 empresa para tutorizar a la persona trabajadora

10.3 OTROS DATOS DE LA PERSONA TRABAJADORA

Fecha de T8 sexo Mujer
nacimiento
Hombre

| 1. DECLARACION RESPONSABLE DEL AUTONOMO O PROFESIONAL O ENTIDAD SOLICITANTE.
Se expresan una serie de situaciones que cumple la entidad solicitante

12. DECLARACION RESPONSABLE SOBRE REQUISITOS EXIGIDOS Y OTRAS AYUDAS PUBLICAS
SOLICITADAS O RECIBIDAS

En el caso de marcar la opcion:

2. Respecto de otras ayudas acogidas sl Régimen de Minimis (Reglamentos (UE) 1407/2013 v 1408/2013, de 18 de diciembre):

|:| NO haber solicitado o recibide ayudas v subvendiones durante los dltimes tres ejercicios fiscales, (el actual y les dos anteriores) para este o cualquier otro régimen de
ayudas, acogido 2 la normativa de minimis.

Haber solicitado o recibido las ayudas y subvenciones acegidas al régimen de minimis gue se mencionan 2 continuacién durante los dltimos tres ejercicios fiscales (el
actual y los dos anteriores) para este o cualguier otro régimen de ayudas, acegido a la normativa de minimis.
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Debera indicar obligatoriamente los siguientes datos relativos a las ayudas recibidas por la entidad en los
ultimos tres ejercicios fiscales, sujetas al régimen de MINIMIS:

ESTADO
ORGANISMO TIPO DE AYUDA / COD. EXPEDIENTE IMPORTE TRAMITACION (1)

I 9 Rl 9
I 91 1 Al
I 91 1 Al
I 9 Rl 9

I 91 1 Al

LA LA LA LA LA

I3. DECLARACION EXPRESAY RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE SOBRE ACEPTACION DE
LA SUBVENCIONY LAS OBLIGACIONES IMPUESTAS POR LA NORMATIVA

Obligaciones que tiene la entidad por ser beneficiaria de la ayuda.

4. COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION

En el caso de marcar su oposicién o no autorizacién a que la Administracion pueda recabar o verificar algin o
alguno de los datos indicados en este apartado, debera aportarlos adjuntos a esta solicitud.

NOVEDAD: En caso de Entidades sin Personalidad Juridica, se ha afadido la opcién de autorizar y oponerse a realizar la
consulta ante los Organismos Publicos de los integrantes de dicha entidad, con lo cual ya no seria necesario
cumplimentar y anexar el documento que se ha requerido en la anterior convocatoria. Solo estara activo para este tipo
de entidades.

14. COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION (SOLO RELLENAR CUANDD LA ENTIDAD SE OPONGA A QUE EL ORGAND GESTOR
REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)
14.1. YERIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE ¥ PERSONA FiSICA ¥/0 DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL
SOLICITANTE EN CASD DE PERSONA JURIDICA
La &dministracidn competente de la tramitacidon de este procedimiento que incluye una actividad de tratamiento de datos personales, tiene atribuida |a potestad de
verificacidn de los datos personales del solicitante en el caso en que la entidad solicitante sea una persana fisica o de la persona que ostente la representacidn legal
en el caso en que la entidad solicitante sea una perzona juridica, manifestades en esta solicitud en virtud de la Disposicién adicional octava de la Ley Crganica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantiazs de los derechos digitales.
14.2. OPOSICION A LA CONSULTA DE OFICIO POR EL ORGAND GESTOR DE DATOS ¥ DOCUMENTOS (SOLO RELLENAR CUANDO LA
ENTIDAD SE OPONGA A QUE EL ORGAND GESTOR REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)
Ce acuerde a lo dispuesto en el articule 28.2 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, laz administraciones pablicas podran recabar o verificar los datos que a
continuacian se relacionan, Si manifiesta su opasicidn a que |a Direccidn General de Calidad en 2l Emples efectde dicha comprobacidn, deberd ejercitar la aposicidn

por tratamiente concreto y en base a motives derivades de su situacidn personal, quedando condicionada la tramitacidén del procedimiente a la aportacidn, por su
parte, de la documentacian actualizada que acredita el cumplimiento de los requisitas,

La representacidn legal de |a entidad salicitante, que presenta v firma esta solicitud:

Se opone a que el SEXPE consulte |la wida laboral de |2 entidad, relativa a todos los cddigos de cuenta de cotizacidn, por los motives derivados de mi situacidn
perzonal (Ezpecificar rotive a continuacidn)

§
Aportanda la vida laboral de la entidad, relativa a todos los cddigos de cuenta de cotizacidn,

|:| Se opone 3 que &l SEXPE =zalicite v recabe el documente que acredite el poder de representacidn ante la Administracidn, por los motives derivados de mi
situacién personalt (Especificar motivo a cantinuacidn]
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14.3 AUTORIZACION A LA CONSULTA DE DATOS Y DOCUMENTACION (DEBE COMPLETARSE UNA DE LAS DOS CASILLAS) (SI NO
AUTORIZA LA CONSULTA, LA ENTIDAD DEBE APORTAR CERTIFICADO ORIGINAL)

Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de otros organismos plblicos los datos que acrediten que el solicitante se encuentra al corriente de sus
obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado.

No Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de otros organismos plblicos los datos que acrediten que &l solicitante se encuentra al corriente de
obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado v Aporta certificado expedido por la AEAT que acredite que esta al corriente de sus obligaciones con la Hacienda|
Estado.

Autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de entidades sin personalidad juridica, se solicite y recabe de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria log
datos gue acrediten que I3 entidad sin personalidad juridica v sus integrantes s2 encuentran al corrients de sus obligaciones fiscales con al Hacienda del Estado.

Mo autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de entidades sin personalidad juridica, se solicite y recabe de |a Agencia Estatal de la Administracion Tributaria
datos que acrediten que la entidad sin personalidad juridica y sus integrantes se encusntran al corriente de sus obligaciones fiscales con al Hacienda del Estado.
Aporta certificados expedidos por la AEAT gue acreditan que Ia entidad sin personalidad juridica y sus integrantes se encuentran al corriente de sus obligacionss
fiscales con la Hacienda del Estado.

Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de la Tesoreria General de la Seguridad Social los datos que acrediten que el solicitante s2 encuentra a
corriente de sus obligaciones fiscales con la Tesoreria General de la Seguridad Social.

NO Autoriza 3 gue desde el SEXPE se solicite y recabe de |a Tesoraria General de la Seguridad Social los datos gue acrediten que el solicitante se encuent
corriente de sus obligaciones fiscales con la Tesoreria General de |a Seguridad Social Aporta cerfificado que acredite gue esta al corriente de sus obligaciones con
Tesoreria General de la Seguridad Social.

Autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de entidades sin personalidad juridica, se solicite y recabe de la Tesoreria General de la Seguridad Social los dato
que acrediten gque 13 entidad sin personalidad juridica v sus integrantes se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con a Tesoreria General de la
Seguridad Social.

No autoriza a que, desds el SEXPE, en caso de entidades sin personalidad juridica, se solicite y recabe de |13 Tesoreria General de la Seguridad Social los
que acrediten que 13 entidad sin personalidad juridica y sus integrantes se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con |a Tesoreria General de 1a
Sequridad Social. Aporta certificados que acreditan gue |a entidad sin personalidad juridica v sus integrantes se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscalg
con la Tesoreria General de la Seguridad Social

Autoriza a que desde el SEXPE se solicite v recabe los datos que acrediten que el solicitants se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con la
Hacienda de la Comunidad Autdnoma.

NO Autoriza 3 que desde el SEXPE se solicite v recabe los datos que acrediten gue el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con
Hacienda de la Comunidad Autonoma Aporta certificado que acredite que esta al corriente de sus obligaciones con la Hacienda de la Comunidad Auténoma.

Autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de entidades sin personalidad juridica, se solicite y recabe los datos que acrediten que la entidad sin personalidad
juridica y sus integrantes se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda de la Comunidad Auténoma.

No autoriza a que, desde &l SEXPE, en caso de entidades sin personalidad juridica, se solicite y recabe los datos que acrediten que |a entidad sin personali

del

los

aal

a

atos

fad

juridica y sus integrantes se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda de la Comunidad Autonoma. Aporta certificados que acreditan que la

entidad sin personalidad juridica y sus integrantes se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda de la Comunidad Auténoma.

15. RATIFICACION DE LOS EXTREMOS Y DECLARACIONES CONTENIDOS EN LA SOLICITUD

La representacion legal de la entidad, SOLICITA subvencion acoegida a la Orden de 26 de noviembre de 2020, por |a que se aprueban las bases reguladoras de
concesion de subvenciones destinadas a la financiacion del Programa de Escuelas Profesionales Duales de Extremadura, asumiendo con plena responsabilidad, las
declaraciones formuladas, |as autorizaciones concedidas por la entidad representada y la veracidad de todos los datos consignados en la misma
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Informacion BASICA sobre Proteccion de Datos
RESPONSABLE del Tratamiento Titular de la Consejeria de Educacidn v Empleo.

FINALIDAD del Tratamiento La finalidad del tratamiento de sus datos es 1a ordenacion, instruccidn y comprobacion de 1a concesidn de
subvenciones dirigida a empresas privadas para |a contratacion de personas participantes en los proyectos de
escuelas profesionales duales de empleo de Extremadura que hayan obtenido evaluacion positiva.

LEGITIMACION del Tratamiento La Base Juridica de |a finalidad del tratamiento necesario es el cumplimiento de una mision que es realizada en
interés publico o en el ejercicio de poderaes publicos del Respeonsable de Tratamiento (art. 6.1 &) RGPD).

DESTINATARIOS de cesiones o Mo se caderan datos a terceros, salvo obligacicn legal.
transferencias

DERECHOS de las personas interesadas Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Pertabilidad, Supresion, Limitacion del tratamiento y Oposicion, asi como otra
informacion segln se describe en la informacion adicional.

Puede consultar Informacion Adicional y detallada sobre Proteccion de Datos dentro de la ficha del tramite | en el apartado 'Mas informacion”.

DOCUMENTACION A APORTAR

En este apartado se detalla qué documentacion debe adjuntar la entidad solicitante a esta solicitud.
Debera aportar la siguiente documentacion:

a. En caso de persona juridica, acreditacion de la representacion legal de la entidad solicitante, mediante
poder suficiente, en el caso de que se oponga a su obtencion marcando la casilla correspondiente en el
anexo de solicitud. Cuando la entidad no se oponga a su consulta, para la comprobacion de oficio del
documento de representacion legal por el érgano gestor, la entidad debera indicar el Codigo Seguro de
Verificacion (CSV) en el anexo de solicitud. En caso de no aportar dicho codigo, la entidad debera
aportar el documento de representacion.

b. En caso de Comunidades de Bienes, Sociedades Civiles, Uniones Temporales de Empresas,
agrupaciones privadas de personas fisicas o juridicas y, en general, entidades sin personalidad juridica
copia del documento de constitucién y posibles modificaciones de la misma, en formato electrénico

(pdf).

c. Informe original, expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social, relativo a la vida laboral de
la persona trabajadora por la que se solicita la subvencion cuando se oponga expresamente en el anexo
de solicitud a que sea consultado de oficio, en formato electrénico (pdf).

d. Comunicacion de los contratos de los trabajadores por los que se solicita subvencion, en formato
electrénico (pdf), cuando se oponga expresamente en el anexo de solicitud a que sean consultadas de
oficio.

e. Certificado que acredite que la empresa solicitante de la ayuda se encuentra al corriente de sus
obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado, en formato electrénico (pdf), o autorizacion expresa en
el anexo de solicitud al érgano instructor para que recabe de oficio esos datos.

f. Certificado que acredite que la empresa solicitante de la ayuda se encuentra al corriente de sus
obligaciones con la Seguridad Social, en formato electroénico (pdf), cuando se oponga expresamente en el
anexo de solicitud a que el 6rgano instructor recabe de oficio esos datos.

g. Certificado que acredite que la empresa solicitante de la ayuda no tiene deudas con la Hacienda de la
Comunidad Autonoma de Extremadura, en formato electroénico (pdf), cuando se oponga expresamente
en el anexo de solicitud a que el 6rgano instructor recabe de oficio esos datos.

Una vez completados correctamente todos los apartados del formulario de solicitud, debera marcar el boton

o Mensaje de informacion

El formulario se ha guardado correctamente.

“CONTINUAR” y aparecera el siguiente mensaje:
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2.2.ADJUNTAR DOCUMENTACION.

Una vez marque el boton “ACEPTAR” le aparecera la siguiente pantalla, para poder adjuntar la documentacion
correspondiente.

Previamente se debera digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar y tenerlo almacenado en su
ordenador.

- Informacién general

N?. borrador: Ejercicio: Fecha presentacion:
[ 6078110060220230000044 | 2023 | 14/09/2023 11:18:54 |
Procedimiento:

| Subvencidn dirigida a empresas para contratacion de participantes escuelas profesionales duales |

Estado: Fase:
| 3 - Borrador | Borrador |
Adjuntar Documentacion
Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciones
@ pocumento representacion legal Opcional | "’l No O
aportado
i N ) No
6 Copia doc. constitucion y posibles Opcional | - | 0
maodificaciones aportado
@ contrato de la persona trabajadora Opcional | "’l No O
aportado
i i i No
6 Certificado corriente de pago hacienda Opcional | Vl 0
del estado aportado
@ certificado corriente seguridad social Opcional L. v N ]
aportado
i i i No
6 Certificado corriente de pago hacienda Opcional | Vl 0
autondmica aportado
No
<] Voluntario (]
aportado

D ES

Para aportar cada uno de los documentos adjuntos a la solicitud, elija la opcion NUEVA DOCUMENTACION en el
desplegable de la pestana “Aportar Documentacion”. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje:

Nueva Documentacion.

Seleccione el nuevo documento a adjuntar. Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff,
jpg, jpeg, odt, rif, bmp, xml, sxw, xlIs, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

Pulse el boton “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse
“ACEPTAR”.
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djuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible Acciones
@ Documento representacion legal Opcional [ v Mo O
aportado
; Stucic ; No
o Copia doc. constitucion y posibles Opcional (. v 0
modificaciones aportado
@ contrato de Ia persona trabajadora Opcional [ vl Ne O
aportado
i i i No
0 Certificado corriente de pago hacienda Opcional | - | 0
del estado aportado
@ certificado corriente seguridad social  Opcional [ vl No O
aportado
Certificado corriente de pago hacienda | ;505 0_Certificado_202251200028887.pdf Aportado
utondémica
No
(] Voluntario 0O
aportado

Para cada documento debera realizar el mismo procedimiento.

Si no desea adjuntar la documentacion por considerar que se encuentra en poder de la Administracion, tiene dos
opciones para que el 6rgano gestor pueda localizar dicha documentacion. En el desplegable debera elegir
“Documento existente” o “Referencia del Documento”

DOCUMENTO EXISTENTE

Blsqueda de documentos existentes en Sede electrénica.

N.LF.: GOET1Ta61

Nombre documonto .
Fecha registroipresentacion desde:: I:w
Fecha registro/presentacion hasta:: m

Nombre de documento Fec ha de registrotpresentacion Adjuntar

O Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos gque obran en poder de la Administracion de la Junta de Extremadura y autorizo al
drgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacion contenida en los mismos, de los drganos donde se encuentren. {Ha
de tratarse de documentos correspondientes a proceditnientos gue hayan finalizado en los qltimos cinco afios.
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REFERENCIA DEL DOCUMENTO

Documentacién adjuntada en otro expediente ya presentada.

N" expediente: | |
N° registro: [ | 2
Procedimiento: [ |

Organo: [ |

Observaciones:

Ubicacidn : e a

EEETEe=a

También podra adjuntar otros documentos ademas de los ya predefinidos, para ello debe pulsar en “SIGUIENTE”

ﬁ Certificado corriente con hacienda . No
Opcional | j
autondmica aportado
1 . SiguienteYJitimo
e i

Y seguidamente aparecera esta pantalla, donde debe pulsar en el simbolo @I

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Aportar documento Estado Visible  Acciores

| " No
Yoluntario
aportado

Primero Anterior m 2

Seguidamente aparecera la siguiente pantalla, donde debe describir el contenido del archivo en el campo “Nombre”
y elegir “Nueva Documentacion” en el desplegable “Forma de adjuntar”.

| MNueva Documentacion.
| Nombre: Descripcidn del contenido del archivo a adjuntar |
Forma de adjuntar: [Nueva Docurnentacion |

Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff, jpg, jpeg. odt, rtf, bmp, xml, sxw, zIs, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.

Adjuntar

Pulse el boton “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse
“ACEPTAR”.

Para cada documento que desee adjuntar debera realizar el mismo procedimiento.
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Si se advierte que el documento ya adjuntado no es el correcto, se puede eliminar pulsando sobre el botén

Adjuntar Documentacion

Nombre documento Tipo Apartar documento Estado Visible  Acciones
@ Memoriadel Proyecto Obligatorio 0_Anexo_ll.pdf Aportado ¥ @ L
i0 Ho
ﬁ Fact. proformasipptos. de la accion Obligatorio j
subwvencionable aportado
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2.3.FIRMAY REGISTRO DE LA SOLICITUD.

Una vez completado el formulario y adjuntado la documentacién correspondiente, debe marcar el botén
“CONTINUAR”.

De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la SOLICITUD en formatos PDFE.

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimiento del modelo y en la
segunda fase de adjuntar documentacion.

Se podra comprobar que los datos introducidos en la solicitud y la tabla de documentos adjuntos que ser reflejan
en la dltima pagina del PDF. De no ser correcto, podemos rectificar pulsado en el boton "ATRAS”.

Si todo esta correcto pulsaremos en “FIRMARY REGISTRAR”, se iran mostrando una serie de pantallas como
consecuencia de la conexién a la aplicacion con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o aceptar
segln proceda en los distintos mensajes emergentes que apareceran.

5138110060220210...

— ].'?.".' i Ir=°°m=='ﬂﬂm-"-vr

1.1. DATOS DE CONTACTO
Taittzmo hea -
astanz | [ ————r— |

2. DATOS DE NOTIFICACION
[ ———— o ———

" Commwicisinicn jam swas (SEOE shesirirical P —————T——

Taa [ i Cd goma

T sl Fiarbrw wha pbica NpoMis  Homes  Calrom

|
B Pomi D P P Compeesnt o | Domcso

I |
1 REFREEENTANTE FARA MEDSOS ELECTROMICOS

mrme P Apsiies Segpom Aomids Ho=m
T T

| | Il |
3 - I . L R

4. DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA OUE SOLICITA LA SUBVENCION
e O
ooronTE
TR
e

3 B IrporErie: Lam Conlian snarrwn 6t s CormrEriRda corTs o A i en o Coaaenic: R, AL o o
g e am: Perts ot ttere (hiym Sttt 2ar cba £ L bR S8 TRTANS FETSR AT Ol En S SEEeE mAT mhmTmIS

- -

Crimer  resr | e

W Mensaje de informacion

El documento se ha firmado
correctamente, pulse Aceptar para
continuar con el proceso

Tras pulsar “ACEPTAR” y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informara que la operacién se ha realizado
con éxito, indicando el n° de expediente, el n° de registro y la fecha de registro.
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@ Mensaje de informacion

Su peticion ha sido registrada
con n? 2023000000330847 y fecha 14/09/2023
MNombre Tramite: Subvencion dirigida a empresas
para contratacion de participantes escuelas
profesionales duales.
MN? expediente: 6075110060220230000044

Acceda a la bandeja personal de Mis Notificaciones
para revisar las nuevas notificaciones

Valore su experiencia:

$

W - . - . [ ] vy
Y — — / /
O | U O O

A partir de este momento la SOLICITUD dejara de estar en la bandeja de “Mis Borradores”
de “Mis Expedientes”.
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Representacion voluntaria en la Sede electronica

Paso |

El representado en Sede Electrénica realiza la Solicitud de inscripcion/revocacion en el Registro Electronico de
Representantes de Extremadura:

I.1 Acceso del Interesado a la Sede electrénica (https://sede.gobex.es). Debe seleccionar Carpeta Ciudadana, esto
requiere el uso de un certificado digital
1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de Carpeta Ciudadana)

SEDE .
JUNTA DE EXTREMADURA ¥ S ELECTRONICA

@) salic
[ micio  »l  AvubAa  » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » Jll CAL ENDARIO DIAS INHABILES »

Inicio / Mis Datos

Tramites y
Servicios Mic Evnorientes

 Tramites

‘ Mis representaciones | Tasas
Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizado.C

-» Pagos por terceros = . = - .
Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

- Colaboradores / —_—
Representantes

< Carpeta Ciudadana

Datos de identificacion Ir al trémite modificacién

- Entidades locales /
Organismos piiblicos Domicilios de notificacion

1.3 Interesado pulsa sobre el boton Nueva Representacion para dar de alta una nueva representacion.

Inicio / Mis representaciones

Desde aqui puede gestionar todas sus representaciones

p e Procedimiento Estado Fecha inicio Fecha fin/revocacion Acciones

1.4 Cumplimentar en el Modelo de Solicitud de Inscripcion/ Revocacion de representaciones voluntarias a través del
Registro electronico de Representantes: Datos del solicitante y el Otorgamiento de representacion para los actos
seleccionados.

1.5 El Interesado pulsa sobre el botén Firmar para Firmar el modelo.

1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representacion en caso de inscripcion.
Paso 2

El representante debe confirmar la representacion en Sede Electrénica:

2.1 El Representante accede a la Sede electroénica (https://sede.gobex.es)

2.2 El representante selecciona la opcion “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo que debe utilizar el
certificado digital.

L) -
JUNTA DE EXTREMADURA ) ELECTRONICA
@ salir
[ mwco @ AvuDA ]
Tramites y il
Servides
% Tramites - bl o b -

< Carpeta Ciudadana 2080 iones destinadas a la it ializacion y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de H

T — Extremadura Servicio de Incentivos Agroindustriales

= 5772- COMUNICACION DE ENAJENACION ONEROSA DE VIVIENDAS PROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestion de Ayudas
-# 5815 SOUCITUD DE RENOVACION DE TRANSPORTISTA PARA FL TRANSPORTE DE ANIMALES VIVOS ¥/O DE MEDIOS DE TRANSPORTE Y
CONTENEDORES

> Colaboradores /
Representantes

= Entidades focate = Inversiones destinadas a [a transformacion, comercializacion /o desarrollo de productos agricoles en 3 Comunidad Autonoma de
Organismos pisblicos Feetaie

- Sala de firma
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2.3 El representante selecciona el tipo de representacion: Representacion de terceros.

= S@ SEDE_
JUNTA DE EXTREMADURA | oot e e

AYUDA » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » il CALENDARIO DIAS INHABILES »
A Inicio / Seleccion de representacién

Tramites y
Servicios
S Tipo de acceso: Repr 6n de terceros [+]
FTeimices Nif Representado | selecciona un tipo de acceso
3 Carpeta Ciudadzna Representacion de terceros

[ ién de entidad habiltzda |
> Pagos por terceros ‘

tacidn como participante en entidad habiitada ‘

 Colaboradores /
Representantes

2.4 El representante selecciona el NIF del representado.
2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.
2.6 El representante elige el tipo de accion: aceptar, rechazar o cancelar la representacion.

Paso 3
El representante actla en representacion para el/los procedimiento/s seleccionados.

3.1 El representante una vez aceptada la representacion, vuelve a la pantalla de inicio de la representacion para
seleccionar el procedimiento y realizar el tramite de dicho procedimiento:

w e PR~
Inicio / Seleccion de representacion

n CRISTINA CARDENAS CASTELLANO - 06999525G

Tipo de acceso: Representacion de terceros v

Nif Representado 999999%9R v

Procedimiento Seleccione un procedimiento v
Seleccione un procedimiento

2792 - Comunicacion de apertura de centros de frabajo o reanudacién de la actividad

3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o crear un nuevo
expediente para esto Ultimo se pulsa sobre el boton “Nuevo”.

3.3 Al pulsar sobre el botén “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de este procedimiento para ser
cumplimentado por el representante. Notese que en datos del Solicitante aparecen los datos del representado.
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Firmar y enviar la solicitud

El proceso de firma de la solicitud es la tltima fase para su presentacion. En este proceso se mostraran los datos
indicados en la fase de creacion de la solicitud, en una version pdf apta para su impresion o guardado.

Se podra comprobar que los datos son correctos y no hay errores. Para firmar la declaracion, basta con pulsar el boton
“Firmar y Registrar”. Aparecera la firma asociada a nuestro certificado, se pulsara aceptar y la firma del documento se
lleva a cabo mostrando al finalizar el proceso un panel informativo sobre el resultado de la operacion.

Tras esta operacion nuestra SOLICITUD se encontrara REGISTRADA y firmada en la SEDE electronica.
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FIRMA ELECTRONICA

Para conocer mas sobre la firma electrénica y sus usos, puede visitar la pagina https://firmaelectronica.gob.es/Home
donde se explica con todo tipo de detalle todo lo referente a la firma electronica.

DNIe Y CERTIFICADO DIGITAL

1. Certificado digital

Para obtener el certificado digital, hay que acceder a la siguiente url: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados

En esta seccion, encontrara toda la informacion referente a la obtencién y gestion de los Certificados Digitales que
ofrece la Fabrica de Moneda y Timbre — Real Casa de la Moneda.

En la parte izquierda de la pagina existe un menu con los pasos a seguir para obtener el certificado digital, en funcion del
tipo de ente.

2. DNle
Accediendo a la siguiente url: https://www.dnielectronico.es/PortalDNIle/ podra conocer los pasos a seguir para obtener
el DNle, asi como tener una guia basica y aprender a utilizar el DNle.

CARPETA CIUDADANA

La opcion “Carpeta Ciudadana” del menu principal, es una vision de los procedimientos/expedientes asociados a nuestro
perfil, asi como las opciones que podemos realizar en cada caso.
Existen los siguientes apartados:

- Mis expedientes

- Mis datos

- Mis notificaciones

- Mis borradores

- Pagos recibidos

- Mis documentos

- Sala de firmas

Mis expedientes

En este apartado se mostraran todos los expedientes asociados a nuestro perfil. Por cada expediente, se mostrara el
tramite asociado, la fecha de creacion, el estado actual y fase actual en la que se encuentra el expediente, y las opciones
que podemos realizar: bien editar el expediente o mostrar un resumen del mismo.

Mis datos
Apartado para revisar los datos personales y modificarlos en caso necesario.

Mis notificaciones
Registro de notificaciones de los expedientes que han entrado en SEDE electronica.

Mis borradores
Muestra los expedientes en estado borrador.

Pagos recibidos
Registro de los pagos recibidos con sus tramites, fechas, etc.

Mis documentos
Registro de todos los documentos registrados en SEDE hasta el momento actual. Existe la opcion de descarga.

Sala de firmas
Gestion de las entradas de sala de firmas, para poder realizar las modificaciones necesarias. La sala de firmas se utiliza
para aquellos documentos y solicitudes que deben ser firmados por varias personas.
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Sustitucion de trabajadores/as

En los supuestos en los que la persona trabajadora cause baja previamente a la resolucion del procedimiento o a los
efectos del cumplimiento de la obligacion de mantenimiento del empleo, en el supuesto de extincién del contrato
subvencionado, la entidad beneficiaria esta obligada a cubrir la vacante en un plazo de diez dias habiles por otra persona
participante en el proyecto del Programa Colaborativo Rural, a contar desde la fecha de baja del contrato en la
Seguridad Social, que sera comunicada al 6rgano gestor de la ayuda aportando en el plazo de diez dias habiles desde el
alta en la Seguridad Social de la persona trabajadora sustituta la siguiente documentacion:

* Copia de la solicitud de baja en la Seguridad Social de la persona sustituida salvo que haya prestado su autorizaciéon
para su consulta de oficio a través de la vida laboral.

» Comunicacién del contrato/s de trabajo de la persona sustituta al correspondiente Servicio Publico de Empleo,
siempre que la entidad hubiera denegado la autorizacion a la consulta de oficio de la misma al Servicio Extremeno
Publico de Empleo.

* Anexo VI. Solicitud de sustitucion de trabajadores/as, que se encuentra en el que se encuentra en el Decreto 84/2021,
de 7 de julio.

yassy HUMERD 136
@ D D E Visrnes, 16 de julio de 2021 3500

O SEX _P_E JUNTA DE EXTREMADURA

Conssjeria de Educarién y Ergles 1

ANEXO VI

SOLICTTUD DE SUSTITUCION DE TRABAJADORES/ AS

DECRET0 POR EL QUE SE APRUEBAN LAS BASES REGULADORAS DE CONCESION DE SUBVENCIONES
DESTINADAS A LA FINANCIACION DEL PROCRAMA COLABORATIVO RURAL

LINEA I1. SUBVENCIONES A PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS
PARTICIPANTES EN LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA COLABORATIVO RURAL QUE HAYAN OBTENIDO
EVALUACION POSITIVA

Ne Experiune|

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

HWombre de la entidad solicitant= (apefiidos y nombre si es persona fisica)

NIF |Tdér'uno

Carreo slectrénico: [Repstir comeo elsctrimico:

Domiilio:

CR: | Localidad: | Provincia

DATOS DEL/LOS REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

Telefono: Apefiides: Nombre: WLLE:

Cadiga Seguro de Verificacion {CSV) del poder de repressntacian legal:

DATOS DEL TRABAJADOR/A SUSTITUIDO/A

NOMBRE

PRIMER APELLIDG
SEGUNDC APELLIDO

NIF

FECHA INICIO CONTRATO
OBJETO DE SUBVENCION
OPOSICION A LA CONSULTA DE DATOS Y DOCUMENTACION

(SOLO MARCAR CUANDO LA ENTIDAD SE OPONGA A QUE EL ORGAND GESTOR REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)
Lz representacién legal de 1z entidad solicitante, que presantz esta soliciud

O 5= opene 2 que el SEXPE solidtz y recabe |z comunicacin del contrato de Iz persona trabajadora sustituta por
|a que se solicita subvendidn,
DIRECCION GERENCIA DEL SERVICIO EXTREMENG PUBLICO DE EMPLEQ
DIRECCION GENERAL DE CALIDAD EN EL EMPLED.
Servicio da Famentn del Emplea.
(GERENCIA PROVINCIAL DE CACERES
Averida de la Hispanidad, 10002-CACERES.

Fonde Soual Europen

Una manes oa nacer Euroga
Ui GURBRLL.
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