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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACIÓN TELEMÁTICA DE SOLICITUD DE LAS SUBVENCIONES DIRIGIDAS A EMPRESAS PRIVADAS PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONAS PARTICIPANTES EN LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA COLABORATIVO RURAL QUE HAYAN OBTENIDO EVALUACIÓN POSITIVA 
CIP 0615422
Introducción
Esta guía tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la realización por medios electrónicos (vía telemática), de la solicitud correspondiente a Línea II del Decreto 84/2021, de 7 de julio, por el que se aprueban las bases reguladoras de concesión de subvenciones destinadas a la financiación del Programa Colaborativo Rural dirigidas a empresas privadas para la contratación de personas participantes en los proyectos del Programa Colaborativo Rural que hayan obtenido evaluación positiva.

Estas ayudas están destinadas a fomentar la contratación de personas participantes en los proyectos del Programa Colaborativo Rural que hayan obtenido evaluación positiva, así como la inserción laboral de determinados grupos de población con una mayor dificultad de acceso al mercado de trabajo.
Toda la información de este trámite la puede encontrar en el Portal Juntaex.es en el siguiente enlace:  

https://www.juntaex.es/w/0615422?inheritRedirect=true
Para presentar el trámite de forma telemática en la Sede electrónica de la Junta de Extremadura se deberán seguir los siguientes pasos:
1. Cumplimentar el formulario de la solicitud, para lo que deberá disponer de un certificado electrónico o el DNIe. < Más información >.  En el caso de empresas deberá disponer de un certificado electrónico de persona física o DNIe para los empresarios autónomos < Más información > o de un certificado de representante de persona jurídica para el resto de los casos < Más información >.

2. Adjuntar 
 (en el caso de que sea necesario) los documentos que se soliciten, por lo que deberá preparar previamente toda la documentación, escanearla en formato PDF (o en alguno de los formatos admitidos) si no la tiene en formato electrónico y guardarla en el ordenador. Puede ver la documentación necesaria para este trámite aquí
3. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente deberá descargarse e instalar el programa Autofirma, disponible aquí
Cuando se ha realizado el envío recibirá una comunicación de entrada del expediente en Sede Electrónica en Mis Notificaciones de la Carpeta Ciudadana.
No es necesario cumplimentar, firmar y enviar el formulario en una única sesión, sino que, si lo desea, puede guardarlo y continuar el proceso en sesiones sucesivas. La solicitud se grabará como borrador y podrá acceder a ella desde la pestaña Mis Borradores de la Carpeta Ciudadana de la Sede Electrónica.
Solicitud
Como norma general en la declaración responsable aparecerán de color verde los campos obligatorios a rellenar y en gris aquellos que estén deshabilitados. 
Datos del Declarante
Si es la primera vez que se relaciona por medios electrónicos con la Junta de Extremadura, SEDE le redirigirá automáticamente al trámite “SOLICITUD DE ALTA / MODIFICACIÓN DE DATOS PERSONALES” mediante el cual podrá dar de alta sus datos en el repositorio de la Junta de Extremadura. Una vez incluidos los mismos, en el repositorio, serán utilizados para cumplimentar cualquier solicitud que realice a través de SEDE. 
En el menú Mis Datos, de la Carpeta Ciudadana, podrá modificar los datos que constan dicho el repositorio en cualquier momento.
Datos relativos a las notificaciones y otras comunicaciones.
Según  la Ley 39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas:
Las notificaciones por medios electrónicos se practicarán mediante comparecencia en la Sede electrónica https://sede.gobex.es. Se entiende por comparecencia en la sede electrónica, el acceso por el interesado o su representante debidamente identificado, al contenido de la notificación que se publicará en la Sede en la Carpeta Ciudadana, pestaña Mis Notificaciones. Las notificaciones por medios electrónicos se entenderán practicadas en el momento en que se produzca el acceso a su contenido. La notificación por medios electrónicos se entenderá rechazada cuando hayan transcurrido diez días naturales desde la puesta a disposición de la notificación sin que se acceda a su contenido.

1. Autenticación

Para poder realizar este o cualquier otro trámite en SEDE hay que estar identificado. Para ello se necesita un DNI electrónico (DNIe) o un certificado de usuario válido configurado correctamente en el sistema informático desde el que se vaya a proceder con el trámite. El sistema de autenticación utilizado en SEDE es Cl@ve.[image: image1.emf]
2. Cumplimentación de la SOLICITUD

Para solicitar la subvención de Línea II, “Subvenciones dirigidas a empresas privadas para la contratación de personas participantes en los proyectos del Programa Colaborativo Rural que hayan obtenido evaluación positiva, habrá que utilizar el trámite con el CIP 0615422.
2.0. ACCESO.


Una vez en SEDE (http://sede.gobex.es), hay que localizar el trámite “Subvenciones dirigidas a empresas privadas para la contratación de personas participantes en los proyectos del Programa Colaborativo Rural que hayan obtenido evaluación positiva”, para ello tenemos hacemos uso del “Buscar trámites” (recomendamos teclear “COLABORATVIVO RURAL” en el apartado “Texto” del buscador) o bien desplazarnos página a página hasta dar con el trámite “Subvenciones dirigidas a empresas privadas para la contratación de personas participantes en los proyectos de Escuelas Profesionales Duales de Empleo de Extremadura”.
Localizado el trámite pulsamos sobre el botón  .
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Una vez seleccionado el trámite se nos pide identificarnos si no lo estemos con anterioridad, para lo cual pulsaremos sobre  el botón “ACCEDER”en DNIe/Certificado electrónico.
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Después se mostrará los certificados que están disponibles, seleccionando aquel corresponda.
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2.1. CUMPLIMENTACIÓN DEL FORMULARIO.
Tras unos segundos en los que el sistema verifica los datos y si todo es correcto, aparecerá la primera página del formulario para realizar la SOLICITUD de ayudas programa COLABORATIVO RURAL (en la esquina superior derecha aparece el código P0615422).
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SOLICITUD DE SUBVENCIGN DESTINADA A LA FINANCIACION DEL PROGRAMA
COLABORATIVO RURAL. LINEA I1. DIRIGIDAS A EMPRESAS PRIVADAS PARA LA
0615422 CONTRATACION DE PERSONAS PARTICIPANTES EN LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA
COLABORATIVO RURAL QUE HAYAN OBTENIDO EVALUACION POSITIVA

€ODIGO CIP

1 DATOS DEL SOLICITANTE
NIEINE Primer apelido / Razon sosial ‘Segundo apelido Nombre
99999999R [EiDAS CERTIFICADO PRUEBAS

‘Aviso Importante: los datos de domicilo deben estar actualizados y corresponder con os datos de la residencia habitual del solcitante. £n el caso de que los datos
cargados que aparecen sean incorrecios, el interesado debe modifcarios a fravés de [a seccion Mis Datos de [a Carpeta Ciudagana en Sede.

Domicilio

B

Comunidad Auténoma Provincia

Municipio Codigo postal
i | [os800
Tipo via Nombre via piblica Tipo nim. Nimero Calificacion nimero
Aavenida ~| [LUSITANIA Nm V] [
Bloque Portal Escalera Planta Puerta
B B 6 B

Municipio Extranjero Complemento domici

1 Domiciio extranjero

1.1 DATOS DE CONTACTO

Teléfono Movil Correo lectronico
924000000 a@aes

2 DATOS DE NOTIFICACION

Aviso Importante: si e correo electronico para avisos no es correcto, el inferesado debe modificario a través de la seccion Mis Datos/Contactos/E-mail nofifcacion de
a Carpeta Ciudadana en Sede

Notfcacién electrénica por comparencencia en la Sede electrénica.

Correo electronico para avisos (SEDE electronica) [dd@dd es





En el formulario se puede observar que hay campos con fondo en color blanco, verde, gris y rosado, significando:

-
Campos con fondo blanco: indica que esos campos pueden ser cumplimentados por el ciudadano, cuando proceda.

-
Campo con fondo verde: datos obligatorios.

-
Campo con fondo gris: datos que el ciudadano no tiene que cumplimentar, bien porque se rellenan automáticamente por la aplicación informática o bien porque no procede según el caso.

-
Campo con fondo rosado: aparece cuando se intenta avanzar de página en la cumplimentación de la comunicación y falta algún dato que tiene carácter obligatorio.
Al pie de las páginas aparecen una serie de botones que permiten:
[image: image6.emf]
- GUARDAR BORRADOR: En el proceso de cumplimentación de la comunicación se podrá guardar en estado borrador, mediante el botón “Guardar Borrador” y continuar con la tramitación de la misma en cualquier otro momento. Para el borrador, habrá que acceder al apartado “Mis borradores”. Mientras la Comunicación se encuentre como borrador puede ser modificada, pero no será modificable una vez firmada electrónicamente.

- CONTINUAR: Para pasar a la siguiente página de la comunicación. En ese momento puede aparezca un mensaje indicándonos si alguno de los valores introducidos en esa página no es correcto o si se ha detectado un campo obligatorio no se ha rellenado, apareciendo estos con fondo rosado.
- SALIR: Para abandonar la cumplimentación del trámite pulsaremos este botón. En el caso de no estar firmada la comunicación, al salir no se guardan los datos introducidos, por lo cual, si queremos preservar los datos ya indicados, sería preciso guardar el borrador según lo indicado el botón “Guardar Borrador”.
.
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- ATRÁS: Para volver a la página anterior.
Un documento en estado de borrador se mantendrá en el sistema durante un periodo del que será informado en el momento de guardarse este por primera vez. Una vez pasado este plazo, se borrará automáticamente.
La solicitud consta de 14 apartados:
1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE
Se indicarán los datos de la entidad solicitante (persona física o jurídica). Aquellos campos con fondo gris son datos que se han cargado automáticamente al haber accedido con el DNIe o con certificado de usuario válido.
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NIE/NIE Primer apellido / Razon social Sequndo apellido Nombre

nif_sol primerApellido_sol [segundoApellido_sol nombre_sol
Domicilio

Pais Comunidad Autonoma Provincia

[pais_sol comunidadAutonoma_sol [provincia_sol

Municipio Codigo postal

[municipio_sol codigoPostal_sol

Tipo via Nombre via piiblica Tipondm. _ Nimero Calificacion nimero
ftipoVia_sol [nombreViaPublica_sol tipoNu_sol | [numero_sol | [calNumero_sol
Blogue Portal Escalera Planta Puerta

lbloque_sol portal_sol lescalera_sol planta_sol puerta_sol

Municipio extranjero Complemento domicilio / Domicilio extranjero

[municipioExtranjero_sol complementoDomicilio_sol

1.1. DATOS DE CONTACTO

Teléfono Movil Correo electrénico

telefono_sol movil_sol correoElectronico_sol





2. DATOS DE NOTIFICACIÓN
Mediante la Notificación Electrónica a través de la SEDE, la administración le notificará los asuntos relacionados con la tramitación de su expediente, para ello deberá indicar la dirección de correo electrónico.
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MUY IMPORTANTE PARA LA CUMPLIMENTACIÓN CORRECTA DEL FORMULARIO :
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Para que en el apartado 2 del formulario no se emita un error, debemos con anterioridad remitirnos a “Carpeta Ciudadada – MIS DATOS – Contactos” y dar de alta el dato marcado en rojo, es decir, “Email para Notificación”, este dato es imprescindible para recibir notificación a través de correo electrónico de todo lo referido al expediente.

3. REPRESENTANTE PARA MEDIOS ELECTRÓNICOS
En el caso que la entidad solicitante haya autorizado a través de la SEDE a un Representante para Medios Electrónicos para la realización de este trámite.
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NIF/NIE Primer apellido / Razon social Segundo apellido Nombre
nif_repme primerApellido_repme [segundoApeliido_repme nombre_repme
Teléfono Movil Correo electronico para avisos (SEDE electronica)
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4. DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA QUE SOLICITA SUBVENCIÓN

Se cumplimentará el campo numérico obligatorio con la denominación “Epígrafe IAE”, esta casilla deberá ser cumplimentada conforme al formato indicado en el documento “CÓDIGOS IAE”, disponible en Portal Ciudadano (https://ciudadano.gobex.es/buscador-de-tramites/-/tramite/ficha/6078), en la pestaña más información.
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5. REPRESENTANTE/S LEGAL/ES
En este apartado es obligatorio indicar el ”NIF/NIE “y “Nombre y Apellidos” del o de los Representantes Legales de la entidad solicitante. Se deberá indicar si la representación es Mancomunada o no.
En el caso de no reflejar el CSV de los poderes notariales, se deberá adjuntar el poder de representación en formato pdf.
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Representacién Mancomunada:

5.1. DATOS DEL/LOS REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

NIF/NIE Primer apellido / Razon social Segundo apellido Nombre
[cas274_NIF cas275_PrimerApellido cas276_SegundoApelido cas277_Nombre
Teléfono CSV de los poderes notariales (1)

Adjunta el poder de
[cas278_Telefono cas279_CSV. [x] representacion en formato pdf

(1) los poderes notariales con CSV estan vigentes desde 5/07/2014, si son de fecha anterior debera presentarlo como documento adjunto




6. DATOS DE LOS PARTÍCIPES DE LA COMUNIDAD DE BIENES, UNIÓN TEMPORAL DE EMPRESAS O ENTIDAD SIN PERSONALIDAD JURÍDICA
Deberá indicar obligatoriamente los siguientes datos relativos a los socios con participación en la empresa:

· Nombre y Apellidos o Razón Social

· NIF

· Porcentaje Participación en la empresa (La suma de todos los porcentajes no puede superar el 100%)

· Teléfono
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7. DATOS DEL PROYECTO COLABORATIVO RURAL:
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8. DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO DONDE PRESTA SUS SERVICIOS LA/S PERSONA/S POR LOS QUE SOLICITA LA SUBVENCIÓN

[image: image15.png]8. DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO DONDE PRESTA SUS SERVICIOS LA/S PERSONA/S POR LOS QUE
SOLICITA LA SUBVENCION

Provincia Municipio

Cod. postal Tipo via
[cas308_Provincia | [cas309_Municipio [cas310_CodigoPostal | [cas311_TipoVial
Nombre via Tipo ndm. Nimero Cal. ndm. Blog.
[cas312_NombreVia [TipoNum cas314_Numero| [CalNum Bloque
Portal Esc. Planta Puerta Complemento domicilio / Domicilio extranjero

[cas317_Port | [cas318_Escalera| [cas319_Planta | [cas320_Puerta | [cas321_ComplementoDomi





9. NÚMERO DE CUENTA EN ACTIVO EN EL SISTEMA DE ALTA DE TERCEROS POR EL QUE SOLICITA COBRAR LA AYUDA
[image: image16.png]9. NUMERO DE CUENTA EN ACTIVO EN EL SISTEMA DE ALTA DE TERCEROS POR EL QUE SOLICITA COBRAR LA
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IBAN y entidad
[cas322_NumeroCuenta

Aviso: Debera dar de alta la cuenta bancaria en el sistema de “Alta de Terceros”. Puede realizar este tramite utilizando el formulario de alta de
terceros disponible en esta Sede electronica




Deberá aportar adjunto a esta solicitud el modelo de ALTA DE TERCEROS, en el caso que la cuenta indicada no esté activa en el Sistema de Alta de Terceros.

NOVEDAD: En el modelo actual se requiere que el número de cuenta bancaria se encuentre dado de alta en el subsistema de terceros previamente a la cumplimentación del formulario de solicitud de la ayuda, para ello utilizará en el caso de no estarlo el trámite de “Alta de terceros”. Una vez realizado este, en el formulario de solicitud, se le mostrarán mediante un desplegable las cuentas que tiene activas para poderles abonar la ayuda.
10. DATOS DE LA PERSONA TRABAJADORA CONTRATADA Y DEL CONTRATO. 
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101 DATOS DE CONTACTO

Tetétono wo Coreo slestinico
[casars_Teisfono | [casa74_Movi | [casars_ComeoEtectronico

102 DATOS DEL CONTRATO

Fecha nici conato___ Contrsto indefindo  Durscin contrsto (meses)

[casas_FecnaContato | [sinvo ] [cas377_surscionContrato

Importe salaro mensual (incuye pate proporconal de una paga. Importe mensul cotzacones seguridad soial a cargo del empleador del
exia) conato

Contrato sujeto a convenio colectivo - Convenio colectivo aplicable al contrato.
[suno [ ]

Nombre y apelidos de Ia persona designada por la empresa para tutorizar a la persona trabajadora

103 OTROS DATOS DE LAPERSONA TRABAJADORA

Fechadenacimiento  [cas379_FechaNacmiento]  Sexo [ X] MUER
[x] Howene

10.4 DECLARACION RESPONSABLE DEL AUTONOMOJA O DEL PROFESIONAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD

La persona que suscribe esta solcitud, DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD, haciéndose responsable personaimente de Ia veracidad

e todos los extremos que manifiesta, DECLARA que el trabajador contratado, y cuyos datos identficativos se sefialan en la presente

b) Autoriza a la Comunidad Auténoma de Extremadura a través del SEXPE para que, en su nombre, acceda a los datos & informacion referida
2 su persona y conterida en los ficheros de Ia Tesoreria General de la Seguridad Sotial,en virtud del Convenio entre Ia Tesoreria General de.
Ia Seguridad Social y la Administracién de Ia Comunidad Auténoma de Exiremadura, sobre intercambio reciproco e informacion, firmado el
31 de mayo de 2021, y en relacién con a finalidad que en el mismo esté prevista.

£ ratamiento de esta informacion, en tanto que contempia datos personales esté sujeto a las garantias establecidas en la Ley Orgénica
312018, de 5 de diciembre, de Profeccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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10.1 DATOS DEL CONTACTO

Teléfono Movil Correo electronico

10.2 DATOS DEL CONTRATO

Fechainicio contrato Contrato indefinido Duracién contrato

Juc] v

Importe salario mensual (incluye parte proporcional de una paga extra) Importe mensual cotizaciones sequridad social a cargo del empleador

Contrato sujeto a convenio colectivo Convenio colectivo aplicable al contrato

Nombre y apelidos de I persona designada por la empresa para tutorizar 2 la persona trabajadora

10.3 OTROS DATOS DE LA PERSONA TRABAJADORA

Fechade [ sewo
nacimiento

Mujer

Hombre

10.4 DECLARACION RESPONSABLE DEL AUTGNOMO/A O DEL PROFESIONAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD

L2 persona que suscribe esta soliciud, DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD, haciéndose responsable personaimente de la veracidad de todos [os extremos aue
manifiesta, DECLARA que el rabajador contratado, y cuyos datos identficativos se sefialan en [a presente solcitud

) Conoce y ha recibido informacién e que su contratacion ha sido objeto de solicitud de subvencion

) Autoriza a la Comunidad Autonoma de Extremadura  través del SEXPE para que, en su nombre, acceda a los datos e informacion referida a su personay
contenida en los ficheros de [a Tesoreria General de I Seguridad Social, en viriud el Convenio entre Ia Tesoreria General de Ia Seguridad Social y a Adminisiracion
e la Comunidad Auténoma de Extremadura, sobre intercambio reciproco de informacion, irmado el 31 de mayo de 2021, y en relacion con la finalidad que en el

mismo esta prevista

Elratamiento de esta informacin, en tanto aue contempla datos personales esta sujeto a las garantias establecidas en la Ley Organica 312018, de 5 de diciembre, de
Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
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11. DECLARACIÓN RESPONSABLE SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA OBTEBER LA CONDICIÓN DE BENEFICIARIA Y OTRAS AYUDAS PÚBLICAS SOLICITADAS O RECIBIDAS POR LA ENTIDAD SOLICITANTE
[image: image19.png]11. DECLARACION RESPONSABLE SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS PARA OBTENER LA
CONDICION DE BENEFICIARIA Y OTRAS AYUDAS PUBLICAS SOLICITADAS O RECIBIDAS POR LA ENTIDAD
SOLICITANTE

La representacién legal de Ia entidad que suscribe la presente solicitud,

DECLARA:

1. Que la enfidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas en el articulo 12 apartado 2y 3 de la Ley 612011, de
23 de marzo, de Subvenciones de Ia Comunidad Auténoma de Extremadura que impiden oblener a condicién de beneficiaro.

2. Quela entidad va a reaiizar la contratacién objeto de subvencion en un centro de trabajo de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

3. Hallarse al comente en el cumplimiento de sus obligaciones fscales y tibutarias con el Estado, con a Seguridad Social y con la
Hacienda de la Comunidad Autonoma, con caracter previo a la emision de la propuesta de resolucion favorable de concesion de la
‘ayuda, asi como en el momento en que se vaya a proceder al pago e la ayuda concedida. Asimismo, las personas, empresas o
entidades beneficiarias deberdn hallarse al corriente de pago de obigaciones por reintegro de subvenciones

4. Que a entidad no ha sido exciuida del acceso a los beneficios derivados de la apicacion d 1os programas de empleo por la comision de
infracciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 46 del Real Decreto Legislativo 572000, de 4 de agosto, sobre Infracciones y
‘Sanciones en el Orden Sotil,

S Que el puesto de trabajo objeto de subvencién no ha sido ocupado en los seis meses anteriores a a fecha de Ia contratacidn realizada,
por personas trabajadoras que hubleran reunido los mismos requisitos de fitulacion y hubieran causado baja no voluntaria en la
empresa.

6. Quela entidad no es una empresa de trabajo temporal i una administracién piblica o entidad o sociedad dependiente de la misma.

7. Que la entidad no ha recibido ayudas para Ia contratacion objeto de subvencidn o i las ha recibido, el importe de todas las
Subvenciones, ingresos o recursos, no supera el coste salarial correspondiente al conirato que se subvencion.

8 Que respecto de otras ayudas acogidas al Régimen de Minimis (Reglamento (UE) 140712013 de 16 de diciembre y Reglamento (UE)
14082013, de 18 de diciembre):

[X] N haberspctado o recbico ayudas ysubvenciones urente s s vessiricias facais, (el actual y o dos
anteriores) Para este o cualquier otro régimen de ayudas, acogido a la normativa de minimis.

[x] Haber slstado  reciidolas ayudas y subienciones acogidas al régmen 6o mirimis que se menconan a coninuacicn
Gurantc os Gfimo e cericios fscales (¢ actuly s o3 anrore) ara ste  Cuaquir 1 regimen de &YUdas,
acogido s nomatva e miimis.

oRGANISMO TIPO DE AYUDAICOD. EXPEDIENTE  IMPORTE. ESTADO TRAMITACION (1)

[as24_Organismo ] [cas335 Ayuca ] [c2s33%_importe | [sas337_Estado ]
(1) TRAMITACION:S=SOLICITADA, C=CONCEDIDA P=PAGADA





12. DECLARACIÓN EXPRESA Y RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE SOBRE ACEPTACIÓN DE LA SUBVENCIÓN Y LAS OBLIGACIONES IMPUESTAS POR LA NORMATIVA

[image: image20.png]12. DECLARACION EXPRESA Y RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE SOBRE ACEPTACION DE LA
'SUBVENCION Y LAS OBLIGACIONES IMPUESTAS POR LA NORMATIVA

La representacién legal e Ia entidad que suscribe la presente solictud DECLARA que ACEPTA Ia subvencidn que, una vez instruido e
procedimiento, le pueda ser concedida y Ias obligaciones que de ello se deriven, y en especial las siguientes:

1. Mantener el contrato objeto de subvencién durante el periodo minimo de SEIS meses, contado a partr de la fecha de inicio de la
contratacion.

2. informar a s personas trabajadoras cuyo contrato sea objeto de subvencion de dicha circunstancia. Si existiera representacion
legal de las personas trabajadoras en la empresa beneficiaia, también deberan informar a éstas de los contratos subvencionados.

3. Faciltar cuantos datos e informacion, en cuestiones relacionadas con las subvenciones solictadas o concedidas, les sean
requeridos por el Servicio Extremefio Pibico de Empleo, asi como comunicar al mismo las incidencias y variaciones que se
produzcan en relacién con aquellas.

4. Las entidades obligadas segin el aticulo 42.1 del Texto Refundido de Ia Ley General de derechos e las personas con
discapacidad y de su inclusién social, aprobado por el Real Decreto Legisiatvo 112013, de 29 de noviembre, deberén cumpiir con la
‘obligacién de reserva del 2% de los puestos de trabajo existentes en la empresa, para ser 0cUpados por personas con
discapacidad o, en su caso, haber obtenido la correspondiente declaracion de excepcionalidad.




13. COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACIÓN
En el caso de marcar su oposición o no autorización a que la Administración pueda recabar o verificar algún o alguno de los datos indicados en este apartado, deberá aportarlos adjuntos a esta solicitud.

NOVEDAD: En caso de Entidades sin Personalidad Jurídica, se ha añadido la opción de autorizar y oponerse a realizar la consulta ante los Organismos Públicos de los integrantes de dicha entidad, con lo cual ya no sería necesario cumplimentar y anexar el documento que se ha requerido en la anterior convocatoria. Sólo estará activo para este tipo de entidades.
[image: image21.png]13. COMPROBACIONES DE LA ADMINISTRACION (SOLO RELLENAR CUANDO LA ENTIDAD SE OPONGA A QUE EL
(ORGANO GESTOR REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)

13.1. VERIFICACION DE DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE Y PERSONA FISICA /O DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL
'SOLICITANTE EN CASO DE PERSONA JURIDICA

La Administracién competente de la tramitacidn de este procedimiento que incluye una actividad de tratamiento de datos personales, tiene.
atribuida la potestad de verfcacion de los datos personales del solictante en el caso en que fa entidad soliciante sea una persona fisica o de.
Ia persona que ostente la representacion legal en el caso en que a enidad solicitante sea na persona juridica, manifestados en esta

solictud en virud de la Disposicién adicional octava de Ia Ley Organica 32018, de 5 de diciembre, de Proteceion de Datos Personales y
garantias de los derechos digitales.

132, OPOSICIGN A LA CONSULTA DE OFICIO POR EL GRGANO GESTOR DE DATOS Y DOCUMENTOS (SOLO RELLENAR CUANDO.
LAENTIDAD SE OPONGA A QUE EL GRGANO GESTOR REALICE LA CONSULTA DE OFICIO)

De acuerdo a o dispuesto en el articulo 28.2 e a Ley 3812015, de 1 de octubre, las administraciones pibiicas podran recabar o verifcar os.
Gatos que  confinuacion se refacionan. Si mantfesta su oposicion a que la Direceion General de Calidad en el Empleo efectie dicha
‘comprobacién, deberé efercitar la oposicion por tratamiento concreto y en base a motivos derivados de su situacion personal, quedando
‘condicionada la ramitacién del procedimiento a a aportacion, por su parie, de la documentacidn actualizada que acredita el cumplmiento de
os requisitos.

La representacion legal de Ia entidad solcitante, que presenta y fima esta solcitud:

[x] Se opone a que el SEXPE solcte y recabe el documento que acredite el poder de representacicn ante la Administracion, por los mofivos
‘Gerivados de mi situacién personal: (Especiicar mofivo a confinuacién)

[cos421_mobvoOponeSerpePoserRepresentacion
‘Aportando el documento que acredite el poder de representacion ante la Administracion.

[x] S opone a que el SEXPE solctey recabe la comnicacién e los conlratos del trabajador por el que se solicita subvencién, por los
‘motivos derivados de su situacion persona: (Especificar motivo a continuacion)

oot T motnoSerpeContatosTabai ]
‘Aportando el contrato del trabajador por el que se solicita subvencion.

13.3. AUTORIZACIGN A LA CONSULTA DE DATOS Y DOCUMENTACION (DEBE COMPLETARSE UNA DE LAS DOS CASILLAS) (SINO
/AUTORIZA LA CONSULTA, LA ENTIDAD DEBE APORTAR CERTIFICADO ORIGINAL)

[x] Autoriza a que desde &l SEXPE se solicitey recabe de ofros orgarismos piblcos los datos que acredten que el solitante se encuentra
al comente de sus obigaciones fiscales con la Hacienda del Estado.

[x] No Autorza a que desde el SEXPE se solcte y recabe de ofros organismos piblicos los datos que acrediten que el soicitants se-
‘encuentra al comiente de sus obigaciones fiscales con la Hacienda del Estado.
‘Aporta certiicado expedido por la AEAT que acredite que esta al corriente de sus obiigaciones con la Hacienda del Estado.

[x] Autoriza a que, desde ol SEXPE, en caso de entidades sin personaiidad juridica, se solcite y recabe e a Agencia Estatal de la
‘Adminisiracién Tributaria os datos que acrediten que I entidad sin personalidad juridica y sus integrantes s encuentran al comente de
sus obligaciones fiscales con al Hacienda del Estado.

[x] o autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de enticades sin personalidad juridica, s soicite y recabe de a Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria os datos que acrediten que Ia entidad sin personalidad juridica y sus integrantes s encuentran al comente de
‘sus obligaciones fiscales con al Hacienda del Estado.

‘Aporta certiicados expedidos por la AEAT que acreditan que la entidad sin personaiidad jurdica y sus infegrantes se encuentran al
cormente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado.

Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de la Tesoreria General de la Sequridad Social Ios datos que acrediten que el
solicitante se encuentra al corrente de sus obligaciones fiscales con a Tesoreria General de la Seguridad Social.

NO Autoriza a que desde el SEXPE se solicte y recabe de la Tesoreria General de la Seguridad SocialIos datos que acrediten que el
solicitante se encuentra al corrents de sus obligaciones fiscales con a Tesoreria General de la Seguridad Social
‘Aporta cerifcado que acredie que esté al comente de sus obigaciones con la Tesoreria General de Ia Seguridad Social

Autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de enidades sin personalidad juridica, se solicite y recabe de Ia Tesoreria General de la
‘Sequridad Socialos datos que acrediten que la entidad sin personaiidad juridica y sus infegrantes se encueniran al coriente de sus
‘obligaciones fiscales con Ia Tesoreria General de la Sequridad Social

No autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de enfidades sin personalidad juridica, se soiicite y recabe de la Tesoreria General de la
‘Sequridad Social s datos que acrediten que la enfidad sin personaiidad juridica y sus integrantes se encueniran al coriente de sus
‘obligaciones fiscales con a Tesoreria General de la Sequridad Social. Aporta certficados que acreditan que la enfidad sin personaiidad
juridica y sus integrantes se encuentran al coriente e sus obigaciones fiscales con la Tesoreria General de a Seguridad Social

O 0o oo




[image: image22.png][[] Autorza a que desde o1 SEXPE se soicit recabe los datos que acreden que e solctante se encuenira al comiente de sus
blaconss feceles con a Hacienda e s Camuridas Autgnama.

7] NO Autorza  que desde e SEXPE se slcey recabe os datos que acrdten queof slctaie s encucriva o comente e sus
oblgacans selcs son a Hacenda. do a Comuridad AutSnoma
‘Aporta cerifcado que scrdi aue o sl comente de us obigaciencs con s Hacienda de fa Comunidad Autnoms

[[] Autoriza a que, desde ol SEXPE, en caso de entidades sin personaiidad jurdica, se solcite y recabe 10s datos que acrediten que la
‘entidad sin personalidad uridica y sus infegrantes se encuentran al coriente e sus obigaciones fiscales con la Hacienda de la
‘Comunidad Auténom.

[] No autoriza a que, desde el SEXPE, en caso de entidades sin personalidad jurdica, se solicite y recabe Ios datos que acrediten que la
‘enfidad sin personalidad uridica y sus infegrantes se encuentran al corriente e sus obligaciones fiscales con la Hacienda de la
‘Comunidad Auténoma. Aporta certficados que acreditan que Ia entidad sin personaiidad Jurdica y sus infegrantes se encuentran al
corriente de sus obiigaciones fiscales con la Hacienda de la Comunidad Autonoma.





14. RATIFICACIÓN DE LOS EXTREMOS Y DECLARACIONES CONTENIDOS EN LA SOLICITUD

[image: image23.png]14. RATIFICACION DE LOS EXTREMOS Y DECLARACIONES CONTENIDOS EN LA SOLICITUD

La representacion legal de a entidad, SOLICITA subvencisn acogida al DECRETO 8412021, de 7 de julo, por el que se aprueban las bases
reguiadoras de concesién de subvenciones destinadas a Ia financiacion del Programa Colaborativo Rural, asumiendo con plena
responsabilidad, las declaraciones formuladas, las autorizaciones concedidas por la enfidad representada y Ia veracidad de todos los datos

consignados en la misma.
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SOLICITUD DE SUBVENCION DESTINADA A LA FINANCIACION DEL PROGRAMA
COLABORATIVO RURAL. LNEA IT. DIRIGIDAS A EMPRESAS PRIVADAS PARA LA
0615422 CONTRATACION DE PERSONAS PARTICIPANTES EN LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA
'COLABORATIVO RURAL QUE HAYAN OBTENIDO EVALUACION POSITIVA

CODIGO CIP

14 RATIFICACION DE LOS EXTREMOS Y DECLARACIONES CONTENIDOS EN LA SOLICITUD

La representacion legal de la entidad, SOLICITA subvencion acogida al DECRETO 8412021, de 7 de julo, por el que se aprueban las bases reguladoras de concesion
e subvenciones destinadas a a financiacion del Programa Colaborativo Rural, asumiendo con plena responsabiidad, las declaraciones formuladas, las
autorizaciones concedidas por 1a entidad representada y la veracidad de todos los datos consignados en la misma.

Informacién BASICA sobre Proteccién de Datos

RESPONSABLE cel Tratamiento Tular de 2 Conseleria de Educacion y Empleo

FINALIDAD de! Tratamiento La finalidad del tratamiento ce sus datos es I gestion de la concesion de subvencions dingida a empresa privada
para a coniratacion de personas participantes en los proyectos del Programa Colaborativo Rural aue hayan
obtenido evaluacion postiva.

LEGITIMACION del Tratamiento La Base Juridica de a finalidad del tratamiento necesario es el cumplimiento de una mision que es realizada en
nterés piblco o en el sjercicio de Pogeres publicos del Responsable de Tratamiento (art. 6.1 &) RGPD)

DESTINATARIOS de cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal
transferencias
DERECHOS de las personas interesadas  Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Portabiidad, Supresion, Limitacion del tratamiento y Oposicion, asi como oira

informacion segun se describe en la informacion adicional

Puede consultar Informacion Adicional y detallada sobre Proteccion de Datos dentro de la ficha del iramite , en el apartado Mas informacion’”
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DOCUMENTACIÓN A APORTAR

En este apartado se detalla qué documentación debe adjuntar la entidad solicitante a esta solicitud.

Deberá aportar la siguiente documentación:

a. En caso de persona jurídica, acreditación de la representación legal de la entidad solicitante, mediante poder suficiente, en el caso de que se oponga a su obtención marcando la casilla correspondiente en el anexo de solicitud. Cuando la entidad no se oponga a su consulta, para la comprobación de oficio del documento de representación legal por el órgano gestor, la entidad deberá indicar el Código Seguro de Verificación (CSV) en el anexo de solicitud. En caso de no aportar dicho código, la entidad deberá aportar el documento de representación.
b. En caso de Comunidades de Bienes, Sociedades Civiles, Uniones Temporales de Empresas, agrupaciones privadas de personas físicas o jurídicas y, en general, entidades sin personalidad jurídica copia del documento de constitución y posibles modificaciones de la misma, en formato electrónico (pdf).

c. Informe original, expedido por la Tesorería General de la Seguridad Social, relativo a la vida laboral de la persona trabajadora por la que se solicita la subvención cuando se oponga expresamente en el anexo de solicitud a que sea consultado de oficio, en formato electrónico (pdf).

d. Comunicación de los contratos de los trabajadores por los que se solicita subvención, en formato electrónico (pdf), cuando se oponga expresamente en el anexo de solicitud a que sean consultadas de oficio.
e. Certificado que acredite que la empresa solicitante de la ayuda se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado, en formato electrónico (pdf), o autorización expresa en el anexo de solicitud al órgano instructor para que recabe de oficio esos datos.

f.  Certificado que acredite que la empresa solicitante de la ayuda se encuentra al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social, en formato electrónico (pdf), cuando se oponga expresamente en el anexo de solicitud a que el órgano instructor recabe de oficio esos datos.

g. Certificado que acredite que la empresa solicitante de la ayuda no tiene deudas con la Hacienda de la Comunidad Autónoma de Extremadura, en formato electrónico (pdf), cuando se oponga expresamente en el anexo de solicitud a que el órgano instructor recabe de oficio esos datos.
Una vez completados correctamente todos los apartados del formulario de solicitud, deberá marcar el botón “CONTINUAR” y aparecerá el siguiente mensaje:

[image: image25.png]TG Mensaie ce informacion

El formulario se ha guardado correctamente.





2.2. ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN.
Una vez marque el botón “ACEPTAR” le aparecerá la siguiente pantalla, para poder adjuntar la documentación correspondiente. 

Previamente se deberá digitalizar en formato PDF los documentos a adjuntar y tenerlo almacenado en su ordenador.
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Informacitn general
> Tramites =
N°. borrador: Ejercicio: Fecha presentacién:
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General Procedimiento:
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> Colaboradores \

Representantes Adjuntar Documentacion
> Entidades locales
 Sala de firma oghedog e Tipo Aportar documento Estado  Visible Acciones
> Cédigo seguro de e Voluntario No

verificacion (CSV) aportado
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Para aportar cada uno de los documentos adjuntos a la solicitud, elija la opción NUEVA DOCUMENTACIÓN en el desplegable de la pestaña “Aportar Documentación”. Seguidamente aparecerá el siguiente mensaje:
[image: image27.png]Seleccione el nuevo documento a adjuntar. Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff,
ipg, jpeg, odt, tf, bmp, xml, sxw, xls, xIsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.





Pulse el botón “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse “ACEPTAR”.
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Para cada documento deberá realizar el mismo procedimiento.
Si no desea adjuntar la documentación por considerar que se encuentra en poder de la Administración, tiene dos opciones para que el órgano gestor pueda localizar dicha documentación. En el desplegable deberá elegir “Documento existente” o “Referencia del Documento”

DOCUMENTO EXISTENTE
[image: image29.png]NIE: 606717961

Nombre documenc: | E—
Focha regstopresontaciondesde: [ V)
Focha regstopresomtacionbaste: [ i)

Nombre de documento Fecha de registro/presentacién Adjuntar

(O Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de fa Administracién de la Junta de Extremadura y autorizo al
drgano instructor para que pueda recabar dichos documentos, o la informacién contenida en los mismos, de los drganos donde se encuentren. (Ha
detratarse de documentos correspondientes a procedimientos que hayan finalizado en los iitimos cinco afios.




REFERENCIA DEL DOCUMENTO
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También podrá adjuntar otros documentos además de los ya predefinidos, para ello debe pulsar en “SIGUIENTE” 
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Y seguidamente aparecerá esta pantalla, donde debe pulsar en el símbolo [image: image32.png]
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Seguidamente aparecerá la siguiente pantalla, donde debe describir el contenido del archivo en el campo “Nombre” y elegir “Nueva Documentación” en el desplegable “Forma de adjuntar”.
[image: image34.png]Nombre: Descripcién del contenido del archivo a adjuntar

Forma de adjuntar: Nueva Documentacion

Extensiones permitidas: pdf, doc, tiff, Jpg, jpeg, odt, rtf, bmp, xml, sxw, xls, xlsx, ods, gml, wfs, wms, svg, iee.





Pulse el botón “ADJUNTAR” y seleccione el archivo a adjuntar desde su ordenador y una vez seleccionado pulse “ACEPTAR”.

Para cada documento que desee adjuntar deberá realizar el mismo procedimiento.
Si se advierte que el documento ya adjuntado no es el correcto, se puede eliminar pulsando sobre el botón [image: image35.png]
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2.3. FIRMA Y REGISTRO DE LA SOLICITUD.
Una vez completado el formulario y adjuntado la documentación correspondiente, debe marcar el botón “CONTINUAR”.

De este modo, pasamos a la pantalla en la que se muestra el formulario de la SOLICITUD en formatos PDF.

Los datos que se muestran en el PDF son los indicados en la primera fase de cumplimiento del modelo y en la segunda fase de adjuntar documentación.
Se podrá comprobar que los datos introducidos en la solicitud y la tabla de documentos adjuntos que ser reflejan en la última página del PDF. De no ser correcto, podemos rectificar pulsado en el botón ”ATRÁS”.

Si todo está correcto  pulsaremos  en
“FIRMAR Y REGISTRAR”, se irán mostrando una serie de pantallas como consecuencia de la conexión a la aplicación con @utofirma, debiendo indicar bien ejecutar, permitir o aceptar según proceda en los distintos mensajes emergentes que aparecerán.
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Tras pulsar “ACEPTAR” y si todo ha ido correctamente, el sistema nos informará que la operación se ha realizado con éxito, indicando el nº de expediente, el nº de registro y la fecha de registro.
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A partir de este momento la  SOLICITUD dejará de estar en la bandeja de “Mis Borradores”  y pasará a la bandeja de “Mis Expedientes”.
Representación voluntaria en la Sede electrónica

Paso 1 
El representado en Sede Electrónica realiza la Solicitud de inscripción/revocación en el Registro Electrónico de Representantes de Extremadura:
1.1 Acceso del Interesado a la Sede electrónica (https://sede.gobex.es). Debe seleccionar Carpeta Ciudadana, esto requiere el uso de un certificado digital  
1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de Carpeta Ciudadana)
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1.3  Interesado pulsa sobre el botón Nueva Representación para dar de alta una nueva representación.
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1.4 Cumplimentar en el Modelo de Solicitud de Inscripción/ Revocación de representaciones voluntarias a través del Registro electrónico de Representantes: Datos del solicitante y el Otorgamiento de representación para los actos seleccionados.
1.5 El Interesado pulsa sobre el botón Firmar para Firmar el modelo. 
1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representación en caso de inscripción.
Paso 2 
El representante debe confirmar la representación en Sede Electrónica:
2.1   El Representante accede a la Sede electrónica (https://sede.gobex.es) 
2.2 El representante selecciona la opción “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo que debe utilizar el certificado digital.
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2.3 El representante selecciona el tipo de representación: Representación de terceros.
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2.4 El representante selecciona el NIF del representado.
2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.
2.6 El representante elige el tipo de acción: aceptar, rechazar o cancelar la representación.
Paso 3 
El representante actúa en representación para el/los procedimiento/s seleccionados.
3.1 El representante una vez aceptada la representación, vuelve a la pantalla de inicio de la representación para seleccionar el procedimiento y realizar el trámite de dicho procedimiento:

3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o crear un nuevo expediente para esto último se pulsa sobre el botón “Nuevo”.
3.3 Al pulsar sobre el botón “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de este procedimiento para ser cumplimentado por el representante. Nótese que en datos del Solicitante aparecen los datos del representado.
Firmar y enviar la solicitud
El proceso de firma de la solicitud es la última fase para su presentación. En este proceso se mostrarán los datos indicados en la fase de creación de la solicitud, en una versión pdf apta para su impresión o guardado.
Se podrá comprobar que los datos son correctos y no hay errores. Para firmar la declaración, basta con pulsar el botón “Firmar y Registrar”. Aparecerá la firma asociada a nuestro certificado, se pulsará aceptar y la firma del documento se lleva a cabo mostrando al finalizar el proceso un panel informativo sobre el resultado de la operación.
Tras esta operación nuestra SOLICITUD se encontrará REGISTRADA y firmada en la SEDE electrónica.
ANEXO.
FIRMA ELECTRÓNICA 
Para conocer más sobre la firma electrónica y sus usos, puede visitar la página https://firmaelectronica.gob.es/Home donde se explica con todo tipo de detalle todo lo referente a la firma electrónica. 
DNIe Y CERTIFICADO DIGITAL 
1. Certificado digital 
Para obtener el certificado digital, hay que acceder a la siguiente url: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
En esta sección, encontrará toda la información referente a la obtención y gestión de los Certificados Digitales que ofrece la Fábrica de Moneda y Timbre – Real Casa de la Moneda. 
En la parte izquierda de la página existe un menú con los pasos a seguir para obtener el certificado digital, en función del tipo de ente. 
 2. DNIe 
Accediendo a la siguiente url:  https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/ podrá conocer los pasos a seguir para obtener el DNIe, así como tener una guía básica y aprender a utilizar el DNIe. 
CARPETA CIUDADANA 
La opción “Carpeta Ciudadana” del menú principal, es una visión de los procedimientos/expedientes asociados a nuestro perfil, así como las opciones que podemos realizar en cada caso. 
Existen los siguientes apartados: 
- Mis expedientes 
- Mis datos 
- Mis notificaciones 
- Mis borradores 
- Pagos recibidos 
- Mis documentos 
- Sala de firmas 
Mis expedientes 
En este apartado se mostrarán todos los expedientes asociados a nuestro perfil. Por cada expediente, se mostrará el trámite asociado, la fecha de creación, el estado actual y fase actual en la que se encuentra el expediente, y las opciones que podemos realizar: bien editar el expediente o mostrar un resumen del mismo. 
Mis datos 
Apartado para revisar los datos personales y modificarlos en caso necesario. 
Mis notificaciones 
Registro de notificaciones de los expedientes que han entrado en SEDE electrónica. 
Mis borradores 
Muestra los expedientes en estado borrador. 
Pagos recibidos 
Registro de los pagos recibidos con sus trámites, fechas, etc. 
Mis documentos 
Registro de todos los documentos registrados en SEDE hasta el momento actual. Existe la opción de descarga. 
Sala de firmas 
Gestión de las entradas de sala de firmas, para poder realizar las modificaciones necesarias. La sala de firmas se utiliza para aquellos documentos y solicitudes que deben ser firmados por varias personas.

Sustitución de trabajadores/as
En los supuestos en los que la persona trabajadora cause baja previamente a la resolución del procedimiento o a los efectos del cumplimiento de la obligación de mante​nimiento del empleo, en el supuesto de extinción del contrato subvencionado, la entidad beneficiaria está obligada a cubrir la vacante en un plazo de diez días hábiles por otra persona participante en el proyecto del Programa Colaborativo Rural, a contar desde la fecha de baja del contrato en la Seguridad Social, que será comunicada al órgano gestor de la ayuda aportando en el plazo de diez días hábiles desde el alta en la Seguridad Social de la persona trabajadora sustituta la siguiente documentación: 
• Copia de la solicitud de baja en la Seguridad Social de la persona sustituida salvo que haya prestado su autorización para su consulta de oficio a través de la vida laboral. 

• Comunicación del contrato/s de trabajo de la persona sustituta al correspondiente Ser​vicio Público de Empleo, siempre que la entidad hubiera denegado la autorización a la consulta de oficio de la misma al Servicio Extremeño Público de Empleo. 
• Anexo VI. Solicitud de sustitución de trabajadores/as, que se encuentra en el que se encuentra en el Decreto 84/2021, de 7 de julio.
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�	Conforme al artículo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: “2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la Administración actuante o hayan sido elaborados por cualquier otra Administración. La administración actuante podrá consultar o recabar dichos documentos salvo que el interesado se opusiera a ello. No cabrá la oposición cuando la aportación del documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades sancionadoras o de inspección. Las Administraciones Públicas deberán recabar los documentos electrónicamente a través de sus redes corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediación de datos u otros sistemas electrónicos habilitados al efecto. Cuando se trate de informes preceptivos ya elaborados por un órgano administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberán ser remitidos en el plazo de diez días a contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informará al interesado de que puede aportar este informe o esperar a su remisión por el órgano competente.”





Según el artículo 53.1, apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen derecho:


 “d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se encuentren en poder de las Administraciones Públicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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