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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE

SOLICITUD DE SUBVENCION LIiNEA Il DIRIGIDA A EMPRESAS PRIVADAS
PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS PARTICIPANTES EN LOS
PROYECTOS DEL PROGRAMA COLABORATIVO RURAL ATENEO QUE
HAYAN OBTENIDO EVALUACION POSITIVA

INTRODUCCION

Esta guia tiene como objetivo principal ayudar a los interesados en la realizacion, por medios
electronicos (via telematica), de la solicitud correspondiente al tramite Solicitud de subvencion
linea Il dirigida a empresas privadas para la contratacion de personas participantes en
los proyectos del Programa Colaborativo Rural ATENEO que hayan obtenido
evaluacion positiva.

Convocatoria de subvenciones del ejercicio 2025 dirigidas a empresas privadas para la contratacion
de personas participantes en los proyectos del Programa Colaborativo Rural ATENEO que hayan
obtenido evaluacion positiva prevista en los Capitulos | y lll del Decreto 287/2023, de 27 de
diciembre, por el que se aprueban las bases reguladoras de concesion de subvenciones destinadas
a la financiaciéon del Programa Colaborativo Rural ATENEO vy la primera convocatoria de
subvenciones a entidades promotoras (DOE nim. | I, de 16 de enero de 2024) y en la Resolucion
de 5 de noviembre de 2025, por la que se aprueba la convocatoria de subvenciones del ejercicio
2025 dirigidas a empresas privadas para la contratacion de personas participantes en los proyectos
del Programa Colaborativo Rural “ATENEO” que hayan obtenido evaluacién positiva (DOE num.
277, de 25 de noviembre de 2025)

Toda la informacion de este tramite la puede encontrar en el Punto de Acceso General Electronico
(https://www.juntaex.es/) en el siguiente enlace:

https://www.juntaex.es/w/06 | 5422?inheritRedirect=true

Para presentar el tramite de forma telematica en la Sede electronica asociada a la Sede electronica
de la Junta de Extremadura se deberan seguir los siguientes pasos:

I.  Cumplimentar el formulario de la solicitud
2. Adjuntar ' los documentos obligatorios y los opcionales correspondientes.

3. Firmar y enviar la solicitud, para lo que previamente debera descargarse e instalar el
programa Autofirma, disponible aqui.

Conforme al articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

“2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder de la Administracion actuante o hayan sido
elaborados por cualquier otra Administracion. La administraciéon actuante podra consultar o recabar dichos documentos salvo que el
interesado se opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportacion del documento se exigiera en el marco del ejercicio de potestades
sancionadoras o de inspeccion. Las Administraciones Plblicas deberan recabar los documentos electrénicamente a través de sus redes
corporativas o mediante consulta a las plataformas de intermediacion de datos u otros sistemas electronicos habilitados al efecto. Cuando se
trate de informes preceptivos ya elaborados por un 6rgano administrativo distinto al que tramita el procedimiento, estos deberan ser remitidos
en el plazo de diez dias a contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informara al interesado de que puede aportar este informe o
esperar a su remision por el érgano competente.”

Segun el articulo 53.1, apartado d), de la citada Ley 39/2015, los interesados en un procedimiento administrativo, tienen derecho:

“d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate, que ya se encuentren en
poder de las Administraciones Piblicas o que hayan sido elaborados por éstas".
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PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Para cumplimentar la Solicitud de subvencion linea Il dirigida a empresas privadas para la
contratacion de personas participantes en los proyectos del Programa Colaborativo Rural
ATENEO que hayan obtenido evaluacion positiva, acompanada de la documentacién establecida
en el articulo 5.3 de la Resolucién de 5 de noviembre de 2025, habra que utilizar el tramite
habilitado para tal fin:

Una vez accedido al Punto de Acceso General Electrénico (https://www.juntaex.es/) buscaremos
el tramite “Subvenciones Linea Il dirigidas a empresas privadas para la contratacion
de personas participantes Programa Colaborativo Rural ATENEO”. Para ello
podemos poner en el buscador la palabra clave “ATENEO LINEA [I”.

W% T

Lo + buscado

Buscador de empleo publico

Tu portal para acceder:desmanera simple y rapida a informacio e~ Abono de transporte gratuito

Licencia de pesca en Extremadura S

Calendario laboral 2024 (-

ATENEO LINEA I

Se nos mostrarg, entre otros, en primer lugar el tramite que hemos solicitado en el buscador:

Subvenciones Linea Il dirigidas a empresas privadas para la contratacién
de personas participantes Programa Colaborativo Rural ATENEO

Trabajo y empleo, Mercado de trabajo, Desarrollo rural, Territorio

Subvenciones Linea II dirigidas a empresas privadas para la contratacién de personas participantes en
los proyectos del Programa Colaborativo Rural ATENEO que hayan obtenido evaluacién positiva en la
primera etapa.

También podra acceder directamente a través del enlace:

https://www.juntaex.es/w/06 | 5422?inheritRedirect=true

En dicho enlace esta disponible la informacién a modo de resumen del mencionado Programa.
En el superior de la pantalla se encuentra el boton de acceso que nos derivara a la tramitacion
de la solicitud (Tramitar en linea)

@ Lea los requisitos y tramite

En linea

Tramitar en linea
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En la siguiente pantalla nos pediran la identificacion mediante certificado digital a través de su
navegador web.

Certificado =
digital

ldentificacion mediante certificado digital a través de
su navegador web

Deberd estar debidamente instalado en su navegador

(en caso de certificados software) o disponer de los
drivers necesarios (en caso de certificados hardware)

CERTIFICADO DIGITAL —>

Una vez elegido el certificado digital llegaremos a la siguiente pantalla donde elegiremos entre
las opciones de actuacion como persona interesa o representando a otra persona o entidad:

Indique como desea actuar

O ®

(@) Oe
[ - P

Representando a otra persona o
entidad

Por favor, identifique a la persona interesada en esta solicitud

ES @

En la siguiente pantalla llegaremos a la solicitud en la que deberemos rellenar los siguientes
apartados:

I. Datos de la persona interesada:

Aqui debemos puntualizar a qué nos referimos con “Interesado” o “Representante”. Cuando
hablamos de “Interesado” equivale a "Entidad solicitante". En caso de “Representante” nos
referimos a la representacion telematica para este procedimiento, no necesariamente es la
representacion legal de la entidad solicitante que aparece en el apartado 6.

Si actuamos en calidad de interesado los datos se cargaran automaticamente con el certificado
digital utilizado para la tramitacion:
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Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actlia en calidad de: @ Interesado () Representante

Datos del interesado/a

Persona: (@) Fisica

Documento: | | L T i

Nombre: | 11 11 1]

[CIDeseo nombrar Representante para este tramite

Si actuamos como Representante de otra persona o entidad:

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actla en calidad de: O Interesado @ Representante

Datos del interesado/a

Persona a la que | NUEVO v |
representa
Persona: ) Fisica O Juridica
Documento: [NIF/NE v | |1
Nombre: | /] ||

Forma de acreditar poder suficiente para realizar el tramite

Seleccione una b

S

oy un representante legal(menor, incapacitado...)

Poseo un mandato firmado por el interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre

Figuro como representante en el Registro electranico de representantes de la Junta de Extremadura
e [T S [ . S— | S

Nombre: [ ]| —1 I ]

Como podemos observar, elegiremos entre representacion a persona fisica o juridica en funcion
de a quién estemos representando.

En el caso de que representemos a una persona juridica pondremos la primera letra mas
los primeros 7 nimeros del NIF en el primer cajetin y el Gltimo nimero en el cajetin
pequeiio posterior. Es decir, si el N.L.LF. es BXXXXXXX2, tendriamos que poner primero
BXXXXXXX y en el siguiente recuadro el 2, que en este caso seria el digito de control.

Posteriormente rellenaremos los datos del representado. En cuanto a la “Forma de acreditar el
poder suficiente para realizar el tramite” vemos que podemos elegir entre 3 opciones, si
elegimos alguna de las dos primeras nos aparecera el siguiente mensaje:

Forma de acreditar poder suficiente para realizar el tramite

[ Soy un representante legal(menor, incapacitado...) |
Debe adjuntar el documento que acredita |la representacion en la seccion "Documentacion a aportar’ de este formulario

Nos avisa de la necesidad de adjuntar el documento de acreditacion.

En el caso de que elijamos la tercera opcion de figurar como representante en el Registro
Electronico de Representantes de la Junta de Extremadura nos aparecera la siguiente pantalla:
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Forma de acreditar poder suficiente para realizar el tramite

| Figuro como representante en el Registro electronico de representantes de la Junta de Extremadura w | BS80S

| Verificar representacion |

Para esta opcion debe figurar en el registro mencionado y se acreditara de forma automatica al
pulsar el boton de “Verificar representacion”.

2. Medios de notificacion

En este apartado elegiremos el medio de notificacion electronica. Por defecto se cargara la
direccion de correo electrénico que tenemos activada en nuestro certificado electronico.
Podemos cambiarla sin problema, pero nunca dejarla vacia.

Medios de notificacion

@Notificacion electronica

Las nofificaciones se practicaran electronicamente mediante comparecencia en la Sede electronica de esta administracion. Deberd
acceder al servicio de notificaciones habilitado en URL desde el que podra aceptarlas o rechazarlas. Transcurridos los 10 dias
naturales desde puesta a disposicion de una notificacion sin gue usted (o su representante) Ia acepte o rechace, esta administracion
entenderd que ha sido rechazada dando por notificado el acto a todos los efectos.

Cuando actie en calidad de representante deberd acceder también a SU BUZON en el que se pondran a disposicion las
notificaciones a usted dirigidas y las dirigidas a sus representados.

Indique a continuacion la direccion electronica en la que desee recibir un aviso siempre gue se proceda a la puesta a disposicion de
una nueva notificacion electronica.

prueba@prueba.eg| ]

La direccion de correo electronico debe estar actualizada y corresponder con 1a direccion habitual del solicitante. En el caso de que
los datos cargados gue aparecen sean incorrectos, debe modificarlos a través de la seccion Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en
Sede.

Tenga en cuenta que este correo electronico solo tendra efectos informativos y la falta del mismo no impedira que la notificacion sea
plenamente vélida. Acceda, por tanto, asiduamente a su Buzon de Notificaciones electronicas para verificar si ha se ha puesto a
disposicion una nueva notificacion y no deje transcurrir un tiempo superior a los 10 dias naturales, plazo limite gue la normativa
reguladora establece para que usted acceda a la notificacion.

Usted podra comunicar en cualquier momento a esta administracion que las notificaciones sucesivas dejen de practicarse por medios
electrénicos a través del servicio Alta y/o Baja en notificaciones por comparecencia.

3. Datos personales de contacto

Son casillas no obligatorias pero recomendables para que la administracion pueda ponerse en
contacto con la persona interesada en el supuesto de la resolucion de cualquier duda.

Datos personales de contacto

Preferente
Teléf [ ]

Teléfono 2: [ ]

4. Datos de la actividad para la que solicita la subvencion

~|4. DATOS DE LA ACTIVIDAD
Actividad Epigrafe LA.E.

( v |

Domicilio del centro de trabajo

Provincia Municipio CP
| vl | v
Tipo Nombre via publica Tipo Nam... Calif. Blog
vl | | ~] | il |
Portal Esc. Planta Pta. Complemento domicilio

Debemos seleccionar el codigo I.A.E. de la actividad econdmica que desarrolla la entidad que
solicita la ayuda y, tras ello, el Epigrafe |.A.E. se rellenara automaticamente. Hay que rellenar de
forma obligatoria la Provincia, Municipio y Cédigo Postal, el resto es opcional.
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5. Datos del Proyecto del Programa Colaborativo Rural ATENEO

- |5. DATOS DEL PROYECTO

Denominacion del proyecto

Entidad promotora

Debera indicar la denominacion del Proyecto del Programa Colaborativo Rural ATENEO vy la

entidad promotora (Ayuntamiento) de dicho proyecto.

6. Representantes legales

En este apartado elegiremos entre si es o no representacion mancomunada y en el caso de que

haya representante legal se rellenara en el punto 6.1 tras darle al boton “Anadir”.

+|6. REPRESENTANTES LEGALES
Representacion Mancomunada
O si

' No

+ /6.1 DATOS DEL/LOS REPRESENTANTE/S LEGAL/ES

— Primer Segundo . CSV poderes Adjunta poder de
UJ NIF/NIE Apellido Apellido Nombre Teléfono notariales (1) representacion en PDF
Nos aparecera la siguiente pantalla:
Reprenenisntns ... o o0 b e e s R e S S e
o Aceptar ¥ Cancelar
NIF/NIE Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
( ) |
Teléfono CSV poderes notariales (1) |_|Adjunta poder de representacion en PDF

l |

(1) los poderes notariales con CSV estan vigentes desde 5/07/2014, si son de fecha anterior debera presentario como

documento adjunto

7. Datos de los participes de la comunidad de bienes, union temporal de empresas

o entidad sin personalidad juridica

Se rellenara en el caso de ser este tipo de entidades dando al boton “Anadir”.

~| 7. DATOS DE LOS PARTICIPES DE LA COMUNIDAD

[ NOMBRE Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL
Mo hay elementos en la lista |

|+ Aﬁ'adir| |ﬁ EIirninar‘
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8. Numero de cuenta en activo en el sistema de alta de terceros por el que solicita

cobrar la ayuda

~|8. NOMERO DE CUENTA EN ACTIVO EN EL SISTEMA
Entidad IBAN

Autorizacién TESORERIA

) AUTORIZO a la Tesoreria de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Extremadura a consultar la
titularidad de la cuenta bancaria indicada en la solicitud, por lo que se aporta certificado de titularidad firmado
electronicamente por la entidad financiera para su registro en el Sistema de Gestidn Econdmico Financiera.

) NO AUTORIZO a la Tesoreria de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura a consultar la
titularidad de la cuenta bancaria indicada en la solicitud, APORTANDO certificado de titularidad firmado
electrénicamente por la entidad financiera para su registro en el Sistema de Gestion Economico Financiera.

Consignaremos el niumero de cuenta corriente y la entidad bancaria donde se hara el ingreso
de la subvencion. Para ello debera estar dada de alta de terceros en la sede electronica
de la Junta de Extremadura, en caso contrario se podra hacer entrando en la siguiente

direccion electronica: https://www.juntaex.es/w/5145

9. Datos de la persona trabajadora contratada y del contrato

Rellenaremos los datos del trabajador en los puntos 9 y 9.1. Los apartados obligatorios en estos

puntos son N.I.F, Nombre, Primer apellido y el teléfono de contacto.

Hay que prestar especial atencién a la hora de rellenar el apartado 9.2:

~|9.2 DATOS DEL CONTRATO
Datos generales del contrato

Fecha inicio contrato Duracion contrato (en meses o indefinido)
I

Marcar la que proceda

O Aplica SMI
) Aplica Convenio Colectivo

Informacion obligatoria

Nombre y apellidos de la persona designada por la empresa para tutorizar a la persona trabajadora

CNAE de la actividad de la empresa

Lista CNAE Caodigo CNAE
vl |

Informacidn relacionada con SMI

Importe salario mensual incluida la parte Importe mensual cotizaciones seguridad social a
proporcional de 1 paga extra cargo del empleador del contrato
0,00 [ 0,00]

Informacidn relacionada con Convenio Colectivo

Convenio Colectivo Cdédigo del CC

Desglose importe salario mensual

Salario base Parte proporcional de 1 paga extra

0,00 | 0,00]
Importe mensual cotizaciones seguridad social a
cargo del empleador del contrato

[ 0,00
Complementos y pluses segun convenios:
O Denominacion Importe
Mo hay elementos en la lista |
Base de cotizacion a la Seguridad Social
| 0.00]
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Notas a tener en cuenta:

Si aplica SMI:

El importe a rellenar en la casilla de “Importe Salario mensual incluida la parte proporcional
de | paga extra”, sera el establecido anualmente. Para el afo 2025 se aprobo la cantidad de | 184
euros de salario + 197,33 euros de una paga extra=1381,33 euros.

El importe a rellenar en la casilla “Importe mensual cotizaciones seguridad social a cargo del
empleador del contrato”, sera el importe de la cotizacion a la seguridad social a cargo del
empleador (no imputar ni bonificaciones, ni reducciones...).

Si aplica CONVENIO COLECTIVO:

El importe a rellenar en la casilla “salario base”, sera el establecido en el convenio de aplicacion
en el que esté incluido la persona trabajadora.

El importe a rellenar en la casilla “parte proporcional de | paga extra”, sera el establecido en
el convenio de aplicacién en el que esté incluido la persona trabajadora (1/6).

El importe a rellenar en la casilla “Importe mensual cotizaciones seguridad social a cargo del
empleador del contrato”, sera el importe de la cotizacién a la seguridad social a cargo del
empleador (no imputar ni bonificaciones, ni reducciones...).

Complementos y pluses segin convenios:
Solo se rellenara si aplica Convenio Colectivo

En el apartado 9.3 es importante rellenar correctamente la fecha de nacimiento del trabajador
y el Género (femenino, masculino o no binario).

= 9.5 OTROS DATOS DE LA PERSONA TRABAJADORA

Fecha de naci@ierﬁu Sexo

I I v

10. Declaracion responsable sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos para
obtener la condiciéon de beneficiaria y otras ayudas publicas solicitadas o
recibidas por la entidad solicitante

Declararemos haber solicitado/recibido, o no, ayudas y subvenciones. En caso afirmativo
deberemos rellenar en el boton de “Anadir”

Otras ayudas

HNO haber solicitado o recibido ayudas y subvenciones durante cualguier periodo de tres afios para las ayudas del
Reglamento (UE) 2023/2831 v o para las ayudas del Reglamento (UE) 1408/2013.

Haber solicitado o recibido las ayudas y subvenciones acogidas al régimen de minimis que s& mencionan a
continuacion durante el periodo de tres anos para las ayudas del Reglamento (UE) 2022/2821 y o para las ayudas del
Reglamento (UE) 14082013

DORGANISMO TIPD DE AYUDAMNCOD. EXPEDIENTE IMPORTE ESTADO TRAMITACION (1)

Mo hay elementos en la Esta !

I1. Declaraciéon expresa y responsable de la entidad solicitante sobre aceptacion de
la subvencién y las obligaciones impuestas por la normativa

Este apartado no es para rellenar, pero es importante leer las obligaciones que se derivan de
aceptar la subvencion.
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12. Comprobacion de la Administracion

12.1 Verificacion de datos personales del solicitante y persona fisica y/o del
representante legal del solicitante en caso de persona juridica

Aqui hablamos de la potestad de verificacion de los datos personales del solicitante por
parte de la Administracion.

12.2 Oposicién a la consulta de oficio por el Organo Gestor de datos y
documentos (solo rellenar cuando la entidad se oponga a que el Organo Gestor
realice la consulta de oficio)

En el caso de que nos opongamos a que el Organo Gestor consulte de oficio los datos
relacionados en este aparado deberemos senalar dicha oposicidn, los motivos y adjuntar la
documentacion en el apartado “Documentacién a aportar”.

Si no hay oposicion se dejara en blanco.

+|12.2 OPOSICION A LA CONSULTA DE OFICIO

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28.2 de la Ley 392015, de 1 de octubre, las administraciones pablicas podran
recabar o verificar los datos gue a continuacion se relacionan. Si manifiesta su oposicion a que la Direccién General
competente en materia de fomento de empleo efectie dicha comprobacion, debera ejercitar la oposicion por tratamiento
concreto v en base a motivos derivados de su situacion personal, quedando condicionada la tramitacion del
procedimiento a la aportacion, por su parte, de la documentacion actualizada gque acredita el cumplimiento de los
requisitos.

La representacion legal de la entidad solicitante, que presenta y firma esta solicitud:

[ se opone a gue el SEXPE solicite y recabe el documento que acredite el poder de representacion ante la
Administracion, por los motivos derivados de mi situacion personal. (Especificar motivo a continuacion)

Motivo oposicion

Aportando el documento que acredite el poder de representacion ante la Administracion.

[ se opone a gque el SEXPE solicite y recabe la comunicacion de los contratos del trabajador por el que se
solicita subvencion, por los motivos derivados de su situacion personal. (Especificar motivo a continuacion)

Motivo oposicion

Aportando el contrato del trabajador por el que se solicita subvencion.

[ se opone a que el SEXPE solicite y recabe el alta en el IAE a efectos que desarrolle una actividad econdmica.
(Especificar motivo a continuacion)

Motivo oposicion

Aportando Certificado tributario. Expedicion de cerificados |1AE.

|_| Declara que la persona contratada se opone a que
el SEXPE solicite y recabe el informe relativo a los
datos de su vida laboral, tanto para la tramitacion de la
ayuda como para el control de las obligaciones.
(Especificar motivo a continuacion).

Motivo oposicion

Aportando informe de la vida laboral del trabajador por el que se solicita subvencion.
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12.3 Autorizacion a la consulta de datos y documentacion (debe completarse
una de las dos casillas) (si ho autoriza la consulta, la entidad debe aportar
certificado original)

En este apartado autorizamos o no a la Administracion para la consulta de estar al corriente
con la Hacienda Estatal, Hacienda Autondmica y con la Seguridad Social. En caso de no
autorizar la consulta deberemos aportar la documentacion en el apartado “Documentacion
a aportar’”.

+|12.3 AUTORIZACION A LA CONSULTA DE DATOS ¥ DOC
Autorizacion AEAT

() Autoriza a gue desde el SEXPE se solicite y recabe de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria los
datos gque acrediten gue la solicitante, y, en su caso, los integrantes de entidades sin personalidad juridica, se
encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado.

) MO Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria
los datos que acrediten que la solicitante, y, en su caso, los integrantes de entidades sin personalidad juridica,
se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda del Estado. Aporta certificado expedido
por la AEAT que acredite que esta al corriente de sus obligaciones con la Hacienda del Estado.

Autorizacion TGSS

() Autoriza a gue desde el SEXPE se solicite y recabe los certificados o informacion de que la solicitante, y, en
sU caso, los integrantes de entidades sin personalidad juridica, se encuentra al corriente de sus obligaciones
con la Seguridad Social.

) NO Autoriza a gue desde el SEXPE se solicite y recabe los certificados o informacion de que la solicitante, y,
en su caso, los integrantes de entidades sin personalidad juridica, se encuentra al corriente de sus obligaciones
con la Seguridad Social. Aportando certificados a emitir por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Autorizacion HCAE

() Autoriza a que desde el SEXPE se solicite y recabe los datos que acrediten que la solicitante, y, en su casao,
los integrantes de entidades sin personalidad juridica, no tiene deudas con la Hacienda de la Comunidad
Autdnoma.

) MO Autoriza a que, desde el SEXPE, se solicite y recabe los datos que acrediten que la solicitante, y, en su
caso, los integrantes de entidades sin personalidad juridica, no tiene deudas con la Hacienda de la Comunidad
Autonoma. Aportando certificados que acreditan gue la solicitante no tiene deudas con la Hacienda de la
Comunidad Autdnoma.

I 3. Ratificacion de los extremos y declaraciones contenidos en la solicitud

La representacion legal de la entidad, SOLICITA subvencion acogida en el Decreto
287/2023, de 27 de diciembre de 2023, por el que se aprueban las bases reguladoras de
concesion de subvenciones destinadas a la financiacién del Programa Colaborativo Rural
"ATENEQO", asumiendo con plena responsabilidad, las declaraciones formuladas, las
autorizaciones concedidas por la entidad representada y la veracidad de todos los datos
consignados en la misma.

14. Documentacion que no se acompaiia por haber sido ya aportada en otro expediente

En el caso de que ya hayamos aportado documentacion en otro expediente administrativo
le daremos al boton “Anadir” y rellenaremos los campos que aparecen.
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+[14. DOCUMENTACION QUE NO SE ACOMPARA

O Documento de que se trata  N° Expediente  Organo ante el que se presenté Fecha de presentacion

Mo hay elementos en la lista |

"DUCOMENTACION NO APORTADA

o/ Aceptar M Cancelar

DOCUMENTO FECHA DE PREE. ORGANDO GESTOR N® EX...

( | E—

Documentaciéon a aportar

Aqui aparecen tres apartados:

El primero es “Documentacion a aportar obligatoria” en la que tenemos que adjuntar la
copia del contrato en la que aparecera el importe de las retribuciones salariales
mensuales.

El segundo es para las entidades como Comunidades de Bienes, Sociedades Civiles,
Uniones Temporales de Empresas, agrupaciones privadas de personas fisicas o juridicas
y, en general, entidades sin personalidad juridica, que tendran que adjuntar la copia del
documento de constitucion y posibles modificaciones de la misma, en formato
electronico.

En el tercer apartado adjuntaremos la documentacién requerida por no haber dado el
consentimiento de consulta por parte de la Administracion.

Documentacién a aportar obligatoria

[ con | escpoon | a0

Copia del confrate, en el que
" aparezca el importe de las
|wl refribuciones salariales
mensuales

{pendiente)

Documentacion a aportar Comunidades de Bienes, Sociedades Civiles, Uniones Temporales de Empresas,
agrupaciones privadas de personas fizicas o juridicas y, en general, entidades gin pergonalidad juridica

| hccin | Desorpeion | Eveio
Copia del documento de
constitucion y posibles
modificaci de la misma, en
formato elecironico

[ aduntar | {pendients)

Documentacion a aportar

" acoin | Deswoon | b |

. Acreditacion de la

| Adjuntar | representacion legal de la {pendiente)
— enfidad solicitante

—————— Comunicacion del contrate de

| Adjuntar | la persona frabajadora por la {pendiente)
—— que se solicita subvencion

| Adjuntar | Cerlificado tributario/Expedicion {pendiente)

de cerificados 1AE
Informe original, expedido por
la Tesoreria General de la
Seguridad Social, relativo a la {pendiente)
vida laboral de la persona
trabajadora
Cerlificado expedido por 3
|' Adjuntar | AEAT gue acredite que esta al
L J iente de sus obligacionss
con la Hacienda del Estado
Cerificados a emitir por la
Tesoreria General de la
Seguridad Social se encuenira
al comiente de =sus obligaciones
Ceriificado de esiar al corriente
de sus obligaciones tributarias
frente a la Hacienda
Autonomica

[ Adjuntar

{pendiente)

( Adjuntar

{pendiente)

[ Adjuntar

{pendiente)
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Una vez rellenos todos los campos y adjuntados los documentos obligatorios daremos
al boton de “Presto autorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos
para la finalidad indicada (ver informacion sobre proteccion de datos)” y posteriormente
al boton de continuar.

| << Volver | | Continuar >=

Presto gutorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos para |a finalidad indicada.(ver informacion sobre
proteccion de datos)

Si no hemos rellenado algin campo obligatorio nos saldra un mensaje advirtiendo de
esto y de los puntos donde falta la informacion. Si esta todo correcto nos llevara a otra
pantalla con el documento que vamos a firmar. Revisamos que todos los datos estén
correctos y seguidamente le damos al boton: [ Firmar y enviar>> |

La solicitud pasara por la plataforma Autofirma y una vez firmada nos aparecera el
registro de la solicitud de subvencion.
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ANEXO I. IDENTIFICACION ELECTRONICA

Las solicitantes podran identificarse electronicamente a través de cualquiera de los sistemas previstos en
el articulo 9.2 de la Ley 39/2015, de | de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y en el articulo 34 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre, de régimen juridico
de administracion electrénica de la Comunidad Autonoma de Extremadura, relativo a los sistemas a través
de los cuales podran las entidades solicitantes identificarse y autenticarse electronicamente en la Sede
electronica asociada segln lo previsto por la Resolucion de 16 de noviembre de 2023, del Consejero, por
la que se crea la sede electronica asociada a la sede electronica corporativa de la Junta de Extremadura.

Los sistemas de firmas admitidos a través de medios electrénicos son los establecidos en el articulo 10.2
de la citada Ley 39/2015, de | de octubre y en el articulo 35 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre, de
régimen juridico de administracion electronica de la Comunidad Auténoma de Extremadura, relativo a los
sistemas de firma electrénica a través de los cuales las entidades solicitantes pueden actuar en la Sede
electronica asociada segln lo previsto por la Resolucion de 16 de noviembre de 2023, del Consejero, por
la que se crea la sede electronica asociada a la sede electronica corporativa de la Junta de Extremadura.

La acreditacion de su identidad se entendera con el propio acto de la firma utilizando cualquiera de los
sistemas de firmas mencionados en el apartado anterior.

La persona representante de la entidad solicitante debera disponer de certificado digital o DNI electrénico
que permita garantizar su identidad y realizar la firma electronica para la cumplimentacion y tramitacion
de la ayuda. El uso de certificado digital o DNI electrénico deben estar correctamente configurados y
validados para su uso en sede electronica. Si no disponen de ellos pueden obtenerlo en la direccion
electronica_http://www.cert.fnmt.es/, o con el DNI electronico y la direccion electronica donde puede
obtenerlo: https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRFI_Cons02.action?pag=REF_00 9
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