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INSTRUCCION 11/20l1 DE LA SECRETARIA GENERAL DE
EDUCACION, SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION DE
DUPLICADOS DE TiTULOS ACADEMICOS Y PROFESIONALES
CORRESPONDIENTES A LAS ENSENANZAS REGULADAS EN LA LEY
ORGANICA 1/1990, DE 3 DE OCTUBRE, DE ORDENACION GENERAL
DEL SISTEMA EDUCATIVO, Y ENSENANZAS ESTABLECIDAS EN LA
LEY ORGANICA 2/2006, DE 3 DE MAYO, DE EDUCACION.

El Real Decreto 733/1995, de 5 de mayo (B.O.E. nim. 131, de 2 de junio), sobre
expedicién de titulos académicos y profesionales correspondiente a las ensefianzas
establecidas por la Ley Orginica [/1990, de 3 de octubre, de Ordenacién General del
Sistema Educativo, que regula en su articulo 8 el procedimiento de reexpedicién de
titulo, establece que cualquier modificacién, alteracién o enmienda que legalmente
proceda efectuar en su contenidos exigird su reexpedicién material por procedimiento
anélogo al seguido para la expedicién del original. Asimismo, proceders la expedicién
de duplicado de un titulo en los caso de extravio, destruccién total o parcial, o
rectificacion del original. Cuando la expedicién de un duplicado se deba a causas
atribuibles al interesado, correra a su cargo el abono de las correspondientes tasas.

El Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre (B.O.E. nim.307, de 22 de diciembre),
sobre expedicion de titulos académicos y profesionales correspondientes a las
ensefianzas establecidas por la Ley Orginica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion,
regula en su articulo 7 el procedimiento de reexpedicién.

Mediante el Real Decreto 1801/1999, de 26 de noviembre, se traspasan a la
Comunidad Auténoma de Extremadura las funciones y servicios de la Administracién
del Estado en materia de ensefianza no universitaria. ~Entre dichas funciones se
encuentra la expedicién de titulos académicos y profesionales, correspondientes a las
ensefianzas en vigor al momento de su publicacién.

La presente Instruccién, que deja sin efectos las instrucciones y circulares anteriores
referentes a estos procedimientos, se dicta al objeto de concretar la aplicacién de los
citados Reales Decretos, unificando criterios y facilitando la labor de los centros
educativos de la Comunidad Auténoma de Extremadura. Por otro lado, en virtud de
la disposicién derogatoria Gnica del Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre, queda
derogado el nimero dudodécimo, apartado 2, asi como la referencia que se hace al




mismo en el apartado 3, de la Orden de 24 de agosto de 1988, por la que se regula el
procedimiento de expedicién de los titulos, diplomas y certificados correspondientes a
los estudios de educacion general basica, bachillerato, formacién profesional y
ensefianzas artisticas, que exigia, en los supuestos de extravio, destruccidn o deterioro
de un titulo, diploma o certificado como requisito indispensable la publicacién de un
anuncio en el Boletin Oficial del Estado o en el Diario Oficial de la Comunidad
Auténoma correspondiente.

En virtud de lo expuesto, la Secretaria General de Educacién, en el ejercicio de las
competencias atribuidas por Decreto 210/201 1, de 5 de agosto por el que se establece
la estructura orgénica de la Consejeria de Educacién y Cultura, dicta las siguientes

INSTRUCCIONES:

SUPUESTO N° 1: EXPEDICION DE DUPLICADO COMO CONSECUENCIA DE
ERRORES EN LAS PROPUESTAS INICIALES FORMULADAS POR LOS CENTROS
DOCENTES.

El centro docente competente formulard nueva propuesta en el modelo ordinario
establecido, en la que se incluirdn exclusivamente los datos relativos al alumno o
alumnos afectados por los errores, que remitird 2 la Delegacién Provincial de Ja forma
siguiente:

- Debera figurar claramente “Duplicado por error en la transcripcién informdtica o por
error en la propuesta inicial”.

- En los campos consignados al efecto para los datos de los titulos deberé figurar:
causa de duplicidad | o 2, nimero de Registro del Titulo original y fecha de
expedicion del titulo original.

A la citada propuesta se acompariara la siguiente documentacién:

- Titulo o titulos originales incorrectos.
- Fotocopia compulsada de los documentos que justifiquen los datos correctos.

Cuando se expida el titulo correcto, se procederid a la destruccién material del
defectuoso.

SUPUESTO N° 2: EXPEDICION DE DUPLICADO COMO CONSECUENCIA DE
MODIFICACIONES LEGALES EN LOS DATOS DE LOS INTERESADOS.

En el caso de expedicién de un duplicado por modificacién de los datos personales del
titular de un titulo motivada por causas legales, el centro docente competente
formularé nueva propuesta en el modelo ordinario establecido, en la que se incluiran
exclusivamente los datos relativos al alumno afectado por el cambio, que remitird a la
Delegacién Provincial de la forma siguiente:




- Debera figurar claramente “Duplicado por cambio de datos persondles por causas
legales”.

- En los campos consignados al efecto para los datos de los titulos debera figurar:
causa de duplicidad 3, numero de Registro del Titulo original y fecha de expedicién
del titulo original, y, cuando proceda, fecha de pago de los derechos de reimpresién,

Se acompafiara la siguiente documentacion:

- Titulo original incorrecto.

- Certificado de nacimiento expedido por el Registro Civil correspondiente
(expresando el cambio de datos y las causas legales que lo motivaron).

- Modelo 50 con el abono de la tasa correspondiente por duplicado, en el caso de
los titulos cuya expedicion no sea gratuita.

Cuando se expida el titulo correcto, se procederi a la destruccién material del
defectuoso.

SUPUESTO N° 3: EXPEDICION DE DUPLICADO POR EXTRAVIO,
DESTRUCCIGN O DETERIORO DEL TITULO ORIGINAL

Supuesto 3 A: POR CAUSAS IMPUTABLES AL INTERESADO.

El procedimiento se inicia por ellla interesado/a mediante instancia dirigida al
Director/a del Centro donde se hubiera tramitado la expedicién del Titulo, Diploma o
Certificado primitivo.

A la presentacién de estos documentos, y a peticidn del interesado/a, el Centro podra
extender un certificado acreditativo del Titulo registrado en sus libros.

El Centro docente instruiri un expediente que remitird a la correspondiente
Delegacidn Provincial, compuesto de los siguientes documentos :

a) Nueva propuesta en el modelo ordinario establecido, en Ia que se incluirdn los
datos relativos al alumnado afectado. Debera constar “Duplicado por extravio
imputable af interesado”. En los campos consignados al efecto para los datos de los
titulos debera figurar: causa de duplicidad 4,5 o 6, nimero de Registro del Titulo
original y fecha de expedicién del titulo original, y, cuando proceda, fecha de pago
de los derechos de reimpresion.

b) Certificacién expedida por el Centro que contenga los datos del titulo, extraidos
del Libro de Registro de entrega de titulos o, en su defecto, del expediente del
alumno.

¢} La parte existente del titulo, en el supuesto de destruccién parcial o deterioro.

d) Justificante del pago de las tasas (Modelo 50 ) por reimpresién en el supuesto de
titulos cuya expedicion no sea gratuita.




Supuesto 3 B: POR CAUSAS IMPUTABLES A 1.OS ORGANOS GESTORES.

La Delegacién Provincial formaré un expediente compuesto por los siguientes
documentos:

a) Nueva propuesta en el modelo ordinario establecido, en la que se incluiran los
datos relativos al alumnado afectado. Debera constar “Duplicado por extravio
imputable a los drganos gestores”. En los campos consignados al efecto para los datos
de los titulos debera figurar: causa de duplicidad 4,5 o 6, nimero de Registro del
Titulo original y fecha de expedicién del titulo original.

b) La parte existente del titulo, en el supuesto de destruccién parcial o deterioro.

Mérida, a 29 de noviembre de 201 ]




